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QUYDINH
VC viQc thgc t$p I'i Iirm t6t nghiep tl6i voi sinh vi6n dai hoc chfnh quy

chuy6n ngirnh Quin tri hQ th6ng ttrdng iin
ch*crng trinh dho tgo il{c tht, nrm ho* z0z2-2a23

can cf van ban hQp nh6t so tzrveHN-BGDDT, nga:y 1 5lo5t20t4 ciaBQ Gi6o duc
vd Ddo tao vd viQc ban hAnh "Quy che ddo tqo dai hoc vd cao ddng h€ chtnh quy theo h€
thiing t{n chi",'

CEn cu vdo chuong trinh dao t4o hiQn hanh 6p dyng cJro fimg n6m tuy6n sinh tuorrg
ducrng voi c6c kh6a hLoc larn thpc tap vi t6t nghiOp,.

Cdn cii Quy6rr dinh s6 555/QD-TM-DT ngdy 16/0812013 cua HiQu trucrng Trucrng Dai
Hoc Thuong Mai v0 viQc ban hilth "Quy dinh vi ddo tqo dai hoc hQ ch{nh quy theo hQ thiSng

tin chi; Quy0t dinh s6 247!QD-DHTM-QLDT ngdy l0l04l?.017, QuyiSt dinh s6 598/eE-
DHI'M-QLD'I ngdy wa9D0I7 vd Quytit dinh so +:zlqo-DHTM-eLDT ngdy 09t04/201g
cira HiQu truong Truong Dai Hgc Thucrng Mai r,6 vtQc "Sua ,l1i, bA sung m6t s6 aiiu trong

Quy dinh ddo tao h€ dqi h7c chinh quy theo hQ thiing tln chi,';

Can cu Quytit dinh s6 S39/QD-DHTM ngity 2010712018 cua HiQu truong Truong Dai
rhoc Thucmg m?i vC'viQc ban hanh "Ei dn dp dang co ch€ ddc thil dao tao ngdnh HQ th6ng
th6ng tin qudn ly *inh d0 dqi hoc ch{nh quy";

Tr0n co so k(i ho4ch giang dpy, hgc tpp cria tung n5nr hoc, Trucrng qu), dinh yi6c

rihgc tdp vd ldm t6t rrghiOp nhu sau:

l. DOi tuglg di thgc tgp vi lhm t5t nghiQp kh6a hgc

Sinh vi0n dai hgc chinh quy chucrng trinh ddo t4o <l5c thu d6p ring 1,6u cdu r,d

thoi gian ddo tpo toirn khoa hgc quy dinh tai Khodn 2. Di6u 5 Qu1,t!t dinh s6 555,,eD-

DHTM-DT ngey 16 th6ng 8 ndm 2013 ciaHi0u trucrng Trurng Dai hoc Thucmg M4i ya

didu kiQn di thpc t6p, ldm t6t nghiQp kh6a hgc tai Muc 2 ctaeuy dinh nd1,.

2. Di6u ki6n di thgr: tfp vh lhm tiit nghigp kh6a hgc

- Ei0u ki6n tli thyc tpp t6ng hqp: sinh vi6n ph6i ti,;h lUy t6i thi6u 104 tin chi
thu6c chucrng trinh rido tao cta chuyOn ngdnh md sinh vi6n dang theo hoc tinh d6n thoi
<titirn di thuc 1.f,p t6ng hqp (sii tin chi tich lil1t 71n1, di thryc rQtr,tong ltqp cho hoc ki 2 ndm;,
Jrcc bao gom ca so tin chi cdc hpc phdn hoc trong hpc k) I n'uoc khi di thu.c tdp t6ng
ltop daoc tam tinh lii dqt);,r-



- Di€u ki6n liim l<h6a lu4n t6t nghi0p: sinh vi6n ph6i tich lfry tOi tnieu 104 tin chi
thu6c chutmpl trinh ddo tao cira chuy0n ngdnh rnd sinh vi6n <lang theo hoc vd d4t b6o c6o
thyc tqp t6ng hgp tinh dlln thtyi di€rn di larn khoa lufln t6t nghi6p.

Lu'u y: Sd tin chi tfch lily tinh di thac tQp vd tdm tti nghiQp sinh vi\n K54 bao) ,^
gom ca 8 tin chi ng<tai ngir, sinh vien K55 g6m cd 6 tln chi ngoai ngir daqc tam tinh ld
dqt chudn diu ra ngoai ngfr theo quy dinh ct)a Trudng.

3. Quy tlinh vii thgr: tap t6ng hqp, thgc tgp vir lim kh6a luin t6t nghiQp

-J.1. DOi vdi thqrc tQlt thng ho.p

Sinh vi€n di thgc tpp t6ng hqp 4 tuAn tpi c6c Ioqi hinh doanh nghi6p/t6 chirc (dcrn

vi thuc tdp) theo hu,&ng d5n cta Khoa quan ly. Sinh vi6n ph6i tu6n thu quy dinh vC nQi

dung thuc t6p vd vid:t 86o c5o thuc t6p tdng hgp do Khoa qrry dinh trong Dd cuong hoc

ph6n ThVc tdp t6t nlghiQp. Bao cdo th4c tQp phdi c6 ddu xdc nhdn ctia don vi thac tQp,
, -'1sinh viOn co cli6m bho c6o thgc t4p tdng hqp kh6ng d4t (di6rn F) phei ldm lai d6n khi d4t

rn6i duoc giao d0 tdi ldm kh6a 1u4n t6t nghiQp. Sinh vi6n c,i b6o c6o thUc tqp t6ng h-q p

kh6ng dat hopc dat rnric D, D* c6 nhu cAu ldm lat/chi thiQn diOm phdi ldm dcrn nQp cho

Khoa quan ly. Khoa quin ly lap danh s6ch vd nQp v6 Phdng Quan ly Ddo t4o theo thdi

gian quy dinh tpi Phr"r luc kdm theo Qui dinh ndy.

3.2. Ddi vai thqrc tQp vd tdm khtSa tuQn tilt nghipp

Sinh viOn dt r1iAu kiQn ldm khoa luqn t6t nghiQp (theo MUc 2 cua Qu1, dfnh ndy) sC

<Iugc giao Oi tai ldm kh6a luin tdt nghiQp. Sinh vi6n ti6p tpr: thgc tpp 9 tuan tai c6c loai

hinh doanh nghiOpitl) chuc dd thuc tqp t6ng hgp d6 hoan thanh kh6a luan t6t nghi6p, Sinh

viOn ph6i tu6n thri quy dinh vO nQi dung thgc t6p vd vi6t Khoa lu4n tdt nghiQp do Khoa

qu,v dfnh trong Dd crrcrng trgc phdn Thgc t4p t6t nghiQp. Sinh vi6n co kh6a ludn t6t nghiqp

kh6ng dat (di0m F) hoflc r14t mric D, D* c6 nhu cAu ldm lailchi thiQn diOm chi dugc thuc

hiQn vdo c6c dgt thg<; tpp ti6p theo.

4. Quy tlinh vd phf,n c6ng gir{o vi6n hufng din lirm tdt nghiQp

-iTat ci c6c gidng viOn chuyOn nganh da h6t thoi gian tep sU ddu du di0u kiQn duoc

phAn c6ng hurrng d5n sinh vi6n thgc tap vd vi6t b6o c6o thuc tip t6ng hqp. ViQc huong dAn

. .i.,
thUc tap vd viet biio o6o thUc 4p t6ng hgp dugc thyc hiQn theo tung lcrp vdi s6 luqng sinh

vi0n tuong duong lqr hdnh chinh. Gidng viAn drqc phdn cdng phdi tAn lop huong ddn bdo

^:t:ao thuc tQp tong hop cho' sinh viAn heo lich quy dinh cua Nhd traong vd co tr"dch nhi€m

J:wong ddn, giai ddp ,:ac tl',tdc mdc cta sinh viAn ffong su& 4 tu'in thlrc tQp t6ng hqp.

DC dirn b6o ch6rt luqng cira khoa lu4n t5t nghi€p vh cdn cu vao vdn bAn hu6ng

d5n cua BQ Cii6o duc & Ddo tao, Trudng quy dinh s6 luqnp khoa ludn t6t nghiQp t6i da

<iuo.'c 1 gi6ng vi6n hrrdng d6n cirng rn6t thoi di6m nhu sau4.



- GS/PGS/TSligiAng vi€n chinh vi tuong duong: 25;

- Giing vi6n tir 5 n5m c6 trinh d6 thac si: lg;
- GiAng vi€n duoi 5 ndm: C6c gi6ng vi0n trinh d6 Ti5n si duoc huorg dfln tOi da

7 l<hoa luAn; Th?c s;i vd gi6ng vi6n dd thgc hi0n vd nghiern thu thdnh c6ng dd tai c6p

trudng duoc hucrng d6n t6i da 5 kh6a lu6n; c6c gi6ng vi6n khdc n6u dri di6u ki6n theo

r16nh gi6 crJra bQ m6n c6 th6 xem x6t hu6ng d6n kh6ng qud 3 kh6a lu0n;

- Gi6ng vi0n rJang di hgc: 7;

TrOn co sd quy dinh nhu trOn, Tru&ng khoa quan ly sinh vi6n can cri kti hoach

cdng t6c cta c\c bO m6n vd chric danh cria giang vi€n timg bQ m6n trong khoa d€ ph6n

c6ng s6 luq,ng khoa luan t6t nghiQp duoc hu6ng d6n cho timg b6 m6n cho phu hqp.

Trucmg c6c bd mdn rlhiu trdch nhiOm ph6n c6ng giang vi€n hu6ng dan cho ttmg sinh vi6n

tr6n co so dfnh mtic quy dinh vd di6u kiQn thuc t6 cria bQ m6 r. Trudrng hqp cdn sinh vi6n

chua c6 giang vi6n hu6ng dan, Trucrng khoa b6o c6o Ban Giiim hi6u d0 giii quy6t.

5. X6t tiit nghiQp vir b6 giing
- Slnh vi6n drroc nhd trudng xet vd c6ng nhdn t6t nghi€p khi c6 dir c6c diiiu kien

theo Eidu 23, Chuang 4, Quy6t Ainn sO SSSIqO-DHTM-D'I ngdy t6t}l2}t3 cria Hi6u

trucrng Truong dai hqc Thucrng M4i "Quy dinh vi ddo tao dti hpc hQ chinh quy theo hQ

th6ng iln chi" vd Quy6t dinh s6 }4ZIQD-DHTM-QLDT ngdy rcrc412017 cua Hi6u truong

lirucrng dai hoc Thuong Mai v0 viQc "Sua aAt, bA sung m6t sii aiiu trong Quy dinh ddo tao

lt€ dai hoc chinh quy theo hQ th1ng t{n chi",.

- Sinh vi6n dE. co chimg chi ngo4i ngt qu6c tti ni5u c6 nhu cAu xdt tdt nghiOp phdi

rrQp chrmg chi tpi phdng Quan Iy ddo tpo chpm nhAt tru6c thoi gian du ki6n xdt t6t nghigp

4 tudn d6 Tru,rng gui x5c minh chimg chi vd x6t c6ng nhan dAt chudn dAu ra ngo4i ngir

cho sinh vi6n theo quy dinh cua Trudrng.

- Sinh vi6n dilr diOu kiQn tdt nghiQp sdm ho{c mu6n so v6i th<ii gian thitit k6 +

n6m cua kh<ia hoc phAi lim don xin xdt t6t nghiQp (theo m6u tr€n website:

alaotao.tmu.edlu.vn) gfi Phdng Quin ly ddo t4o chpm nh6t tru:6c thoi gian du ki6n xdt tdt

nglriQp 2 tuAn (Lwu :f,: d6i'vdi nhirng trudng hqp t6t nghiQp muQn so y,oi thdi gian thiAt
,:,,,ki khoa lrcc pt\ai c6 :rdc n,hdn cua chfnh quy€n dia phaong noi ca tru).

- Sinh vi6n dfr diAu kiOn t6t nghiQp dung thoi gian tlil6t k6 cua khoa hoc .r]r,mg

mu6n holn xd,t t6t nghi6p d6 hoc vd thi cdi thiQn diOm ph6i ldm don xin hodn xet t6t

nghiQp (theo rnSu trr3n websile: daotao.tntu.edu.vn) giri Phong QuAn ly ddo tao ch4m
.:

nhAt truoc thdi gian du ki4n x6t t6t nghiQp 2 tudn.

6. TO chric thgc hiQn

Sinh vi6n vd c6c dcrn vi trong trudng co tr6ch nhiqm ttLpc hiQn c6c c6ng vi6c sau:.



6.1 Trdch nlriQm cuia sinh viin:
- Sinh vi6n K.54 dri di6u ki6n di thuc tAp vd lam tdt rrghiOp (theo Muc 2 cua Quy

,dfnh ndy) n6p don ctlng ky thgc tdp t6ng hop vd ldm lu4n vdn t6t nghi0p (theo m6u quy
rJinh cria Khoa) cho Khoa qu6n ly. Sinh vi0n K55 dt di0u ki6n di thgc tAp vd ldm t6t
nghiQp theo dirng ti€:n dO chuAn kh6ng ph6i ldm don;

- Sinh viOn dri di€u ki€n thgc t4p phAi thgc hiQn drin13 n6i dung c6ng viQc vd ti6n
d0 thdi gian trong bring Phu luc kdm theo euy dinh ndy.

6.2. Khoa H( thing thilng tin kinh ft vd thtrong mgi itipn t,b

- Ph6n cdng gi6ng vi0n hu6ng ddn sinh vi6n thuc t6trr tdng hqp vd nQp danh s6ch

phAn c6ng cho phdng Qurin ly ddo tao;

-i- Td chric chdm b6o c6o thFc tap t6ng ho. p cho sinh 'vi6n, ndp kOt qui chAm @6n

in vd file m6m) vd p,hdng Quan ly ddo tao vd nhap di6m b6o c6o t6ng hqp cria sinh vi€n

l6n phAn rndm theo lcrp hoc phAn tir tai khoAn nhdp di6m ctra Khoa

- Phdn c6ng s6 lugng khoa lu4n t6t nghiQp dugc huor.g d5n cho ttmg bQ m6n;
- Phe duyQt t6n d€ tii khoa luAn, danh s6ch gi6ng vi6n hudng d6n kh6a lupn t6t

nghiQp theo quy dinh vd danh s6ch ph6n c6ng, trinh Ban gi6m hiQu ra quytit dinh giao

nhi6m lu hudng dArLkh6a lufn (th6ng qua phdng Quan ly dZro tpo (bAn in vd file miim));
- Nhfln dcrn )dn ldm lai/cii thiQn di6m b6o c5o thyc tpp t6ng hqp,&h6a lu6n t5t

nghiQp cria sinh vi0n., l{p danh s6ch vd nQp vC phong QuAn I'l ddo t?o;

- Quin ly sinh vi6n thgc tdp theo quy dinh;

- DC nghi danh sach h6i d6ng chAm khoa lu4n tdt nghiQp l6n Ban Gi6m hiQu

(thdng qua Phdng Quin Iy ddo tao) d0 ra Quy5t dinh giao nhiQm r1r ch6m kh6a lu4n t6t

nghiQp cho Khoa;

-i- T6 clhuc chdm khoa lu4n, ph€ duyQt vd nQp kOt qu.6 ch6m (b6n in) cho phdng

Qu6n ly ddo t4o; nhiip di€m Kh6a lupn cua sinh vi6n l6n phAn mdm theo lcrp hoc phAn tu

tdi khoin nh4p di6m cua Khoa;

-t- T6 chric t6ng k6t vd b0 gi6ng kh6a hgc.

ti.3. Cric bQ miln thwQc Khoa H9 thilng thilng tin kinh t0 vd thuong mgi itipn tfr
- Lap vd nQp danh s6ch ph6n c6ng girio vi0n du diAu kiOn hutug d6n sinh vi€n

,l
thyc t4p t6ng hqp vd ldm kh6a lufln t6t nghiQp (theo quy dinh) cho Khoa ph6 du1,Qt;

- ChuAn h6a t6n aA tal khoa 1u4n cho sinh vi6n, n6p Khoa ph€ duyQt (Sinh viAn
, -; ! ,.-

t:lti duoc thay d6i t€,n d€ tdi khda luQn t6t nghiQp trong tudn dau tiAn thlrc tdp ldm khoa

tuqn ilit nghi(p);

- BQ m6n vd giang vi0n hufng d6n sinh viOn ldm t6t nghiQp chiu tr6ch nhiQrn

quan ly chu1,(rp rndn vd qu6n ly sinh viOn duoc phdn c6ng huorrg d6n t6t nghi6p;

- Lap danh sfch giing vi6n chArn khoa lu4n t6t nghi€p, nQp cho Khoa qudn ly dC

trinh Ran GiAm hiArr rn ,',,,',.r6t dinh'-



- Tri€n khai ch6rn bho c6o thgc t6p t6ng hgp vd kh(,a ludn t6t nghiep. tlfng rhoi
Igian vd c6c yOu cdu kh6c cria quy dinh ndy.

6.4. Phbng Qudn lj', ctdo tgo

- Ph5i hop vrii Khoa H€ th5ng th6ng tin kinh t6 va thuong mai di6n tu aC len lich
hudng d6n bao c6o thuc tdp t6ng h-o. p cho sinh viOn theo tirng hoc kj,;

- Lap danh siich sinh vi6n dri diAu kiOn di thgc t4p te ng hqp, danh s6ch sinh vi6n
dir diAu ki6n ldrn kh6a luAn t6t nghiQp grii khoa qu6n ly;

- Theo d6i ti6n d6 thgc hi6n c6c cdng viOc theo quy c16;

-;.- Tong hgp vd b6o c6o Ban Girim hi0u c6c c6ng vi6c phii thirc hiQn theo dung k0 hoach;

- T6ng hqp itanh s6ch gi6ng vi6n hudng d6n vd ch6rn kh6a lupn tdt nghi6p; ldm

quytit dinh trinh Barr Gi6rn hiQu ph€ duyQt;

- Hodn chinh danh sSch vd dC nghi xdt t6t nghiCp cho sinh vi6n theo quy ch6;
i'

- In vd cdp ph6t bdng t6t nghiQp dim b6o theo dring lich b€ gi6ng.

6.5. Phdng COng tdc sinh vidn

-l- T6 cltuc hgp vd xdt di0m rdn luy€n, x6t hoc b6ng, k,ren thucrng cho sinh vi6n tdt

nghiQp theo quy dinlh;

- Hoan chinh h6 so t6t nghiQp cho sinh viOn.

6.6. Phbng Phtip chd vd Thanh tra

fh5i hqp cring vdi c6c bQ ph6n 1i6n quan ki6m fta vir)c t6 chric thr,rc hiQn cta c6c

phong. khoa, b6 m6rr va c6c dcrn vi kh6c c6 liOn quan.

6.7. BO min Gido dwc thd chdt
, x.

Truoc m6i dgt xet t6t nghiQp, ph6i h-o. p ctng Phdng tluan Iy ddo tao dC lAp danh

s6ch hodn thanh chuong trinh GDTC cho sinh vi0n hq dai hcc chinh qul,ciic khoa.

6.8. Trung fim COng nghe thAng fin

- PhOi hqp ciing Phong Qu6n ly dno t4o chuAn bi t6 chuc cho sinh viOn ldm t6t

nghiQp, xdt t6t nghi€,p:

- PhOi hop r'6i Pltrdng KhAo thi vd DArn b6o chAt luo,ng gi6o dpc trong vi6c

chu1,$n di6rn IOn ptriin mem; in bAng di0m t6t nghiep khoa hoc;

- PhOi hqp viii Phdng C6ng t6c sinh vi0n trong viQc hoan thien c6c th6ng tin li6n

quan d6n c6c diOu kiQn xet t6t nghiQp cua sinh vi6n;

- PhOi hqp vdi c6c phdng ban c6 1i0n quan OO Aam bao ti6n d0 thUc hi0n ldm t6t

nghiOp cu6i khoa cho sinh vi6n theo dung ktl hoach,

6.9. Phbng Khdo thtf vd lldm bdo chiit lwqng girio dqtc

- Hoirn thi€n'vd chuy6n d[ liQu di6m l6n phAn m0nr:

- In Phi6u di€m t6t nghiQp l<hoahsc*



6.10. Cdc phitng qurtn lj, chfrc ndng khdc

- Cdc phong: Kti hoach - Tdi chfnh, Qudn tri va co sd vdt chAt, Khu ndi trir sinh
'vi6n vd Thu vi6n c[:n cri vdo nhiQm v.u dugc giao hodn thdn]r cdc c6ng vi6c c6 li6n quan,

tao di6u ki€n thu6n loi d0 viQc ldm t6t nghiCp cfrng nhu ,v i6c ra trudng cria sinh vi€n
,iuoc thuc hi0n drinp;titln dQ theo k6 ho4ch;

- Trong quri trinh thgc hiQn quy dinh ndy, n6u c6 vAn dO gi ph6t sinh, d0 nghi c6c

rJcrn vf phAn dnh cho Ban Gi6m hiOu (qua phdng Quin ly dAo tAo) d0 co quy6t dinh xri ly
kip thdirr,u

Nai nh$n:

- Ban Gi6m higu (dC quan lf vd chi dao);
- Nhu mpc O ld6 thsc hiQn)r
- VT (dC luu trfr').

KT. Hr{'U TRUONG
PHO HIEU TRUONG

PGS,TS. O6 Vrinn Thhnh
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