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QUYDTNH
V6 viQc thgc t{p vir lirm t6t nghiQp tl6i v0i sinh vi6n tl4i hgc chinh quy

chucrng trinh dio t4o d4i tri, nim hoc Z0ZZ-2023

CEn cri VIn biin hqp nh6t sO tZnuBtnt-BGDDT, ngdy 1 :i10512014 cua BQ Gi6o dpc vd Edo
tao vA vi6c ban hfuth" Quy <:hA dAo Qo dqi hqc va cao dang h€ chinh quy theo hQ thiing t[n chi'';

Can cri vAo chucmg trinh dho tao hi6n hanh 6p dUng cho timg n[m tuy6n sinh tuong duong
voi c6c kh6a hgc lam thgc t4p vi t6t nghiQp.

Cdn crl Quytit dinh sd 555/QD-TM-ET ngdy 16/08120[3 cua HiQu trucrng Truong D4i
Ifoc Thuong Mai vA viQc ban hinh "Quy dinh vi dAo eo dqi hoc h€ chinh quy theo hQ th6ng

tin clti; Quytit dinh s6 247IQD-DHTM-QLDT ngdy t0t04lz0t7, Qu1,6t dinh s6 59g/QE-

DHTM-QLDI' ngiy 12t09120r7 vi Quy6t dinh s6 432IQD-DHTM-QLDT ngdy 0910412019

cua HiQu trucrng Trucrng Dai Hgc Thuong Mai v€ vi€c "Stta aAt, bA sung mdt sii aiiu trong

Quy dinh ddo tso hQ dqi hoc chinh quy theo hQ thring tin chi";

TrCn ccv so k,5 hopch giang d4y, hgc t4p cta tung niim hgc, Trudng quy dinh vi6c

thgc t4p vd ldm t6t nghiQp nhu sau:

1. D6i tuqng di thuc t$p vir lirm t5t nghiQp kh6a hgc

Sinh vi6n d4i hgc chinh quy chucrng trinh ddo tpo thu I & thri 2 (chuong trinh dai

trd) d6p ring y6u cAu vA thoi gian dio tpo todn khoa hgc quy dinh tai Kho6n 2. Didu 5 r'a

Kho6n 3, Di6u 15 Quytit dinh sO 555/QE-DHTM-ET ngdy l6 th6ng 8 nlm 2013 cua Hi6u

tru&ng Trudng Dai hgc Thuong Mpi vd di6u kien di thuc tqp, ldm t6t nghiQp khoa hgc t4i

lvigc 2 cira Quy dinh ndy.

2. Eii:u kiQn rli thgc t$p vi lirm tiit nghigp kh6a hgc

- Di0u kiqn di thgc tap t6ng hqp: sinh vi6n phii tich lfr1, t6i thiOu 104 tin chi thuQc

chuo,ng trinh cldo tao cua chuy€n nganh md sinh vi6n dang ther hoc tinh d5n thoi diem di thuc
^i:,tdp tong hqp (.so tin chi tic,h lily tinh di thrc tQp tdng hq p clrc l,.oc k) 2 ndm hoc bao g6rn ca sc)

tin chi cac hqc'pltin )fuc trong lpc k) I traoc khi di thltc tQp t6ng hqp duqc ram tfiih td dar).

- Di€u ki€n liirn khoa ludn t6t nghiQp: sinh vi0n phdi tich lfry tOi tiri6u 104 tin chi

thu6c chuong trinh r1do tao cria chuydn ngdnh md sinh vi6n dang theo hoc vd dpt b6o c6o

thuc tqp tdng hop tinLh d6n thoi di€m di ldrn khoa luQn t6t nghiQp.

- Ngodi c6c di6u ki6n tr€n, sinh vi6n hoc chucrng trinh ddo tao thv 2 chi dugc di tligc
,A

tAp va lam t6t nghiQp khi da hoin thdnh b6o c6o thlrc t?p t6ng hqp va kh6a ludn t6t nghiQp

cria chuong trinh dao tao thit 1A



Lu'u i:
^i.- Ddi vdi sinh vi6n tu khoa 52 r16n khoa 54, sinh vi€n hoc chuong trinh ddo t4o flrir 2 tu

kh6a 20 r16n kh6a 2tL (n'* sinlt viAn chuy\n ngitnh Tieng Anh tlwong mai/Ti€ng Phop throng
nrui/Ti€ng Trung thuong tnai)^ s6 tin chi tich lfry tinh di thgc trip vd ldm t6t nghi0p bao g6m c6

I tin chi ti6ng Anh drroc tam tinh la dat chuAn dAu ra ngoqi ngil theo quy dinh crha Trudng;
^ r.- Doi vdi sinh vi€n tu kh6a 55, sinh viOn hoc chucrng trinh ddo tao tht 2 tu kh6a 23

ll,.tr* sinh viAn chuy€n ngdnh Ti€ng Anh thuong mqi/Tieng .phap thuo,ng mqi/Ti(ing Trung
,, .. Ithuong mqi), sO tin chi tfch lty tinh di thgc t4p vd ldm tdt nghiQp bao g6m ci 6 tin chi
'fiting Anh co b6n dlroc tam tinh ld dAt chuAn dAu ra ngoqi n.gt theo quy dinh cria Trudng;

^.(.- D6i voi sinh vi6n tri kh6a 54, sinh vi6n hoc chuong; trinh ddo t4o thv 2 tu khoa 22

tro di (tr* cfury€n ngdnh Qudn tri h€ thiing th6ng tin), s() rin chi tich lfry rinh di thgc tdp vd
ldm t6t nghiQp bao g6m c63 tin chi Tin hgc quan ly duqc tam tinh ld dat chuAn k! nang su

dUng c6ng nghQ th6ng tin.

3. Quy tlinh vd thgc t6p tdng hqp, thqc tflp vi lim kh6a lugn tiit nghiQp

3.1. DOi vdi thyrc fip tLng hqp

Sinh vi6n di th\rc t6p t6ng hqp 4 tuAn t4i ciic lopi hinh doanh nghiQp/t6 chirc (don vi

thgc t4p) theo hu6ng d6n cira Khoa/Vi6n. Sinh vi6n ph6i ludn thtr quy dinh vA n6i dung

thgc t4p vd vi5t 86o c6o thgc t4p t6ng hqrp do Khoa/ViQn quy dinh trong DA cucrng hoc

phin Thuc tap t6t nghiQp. Bao cdo thtgc tQp phdi cd ddu xac nhgn ctu don vi thuc tap, sinh
, -.^vi0n co di6m b6o cho thgc t4p t6ng hqp kh6ng dat (di6m F) phdi lim l4i d6n khi dat m6i

dugc giao d0 tdi ldni khoa lufln t6t nghiQp. Sinh vi€n c6 b5,r c6o thyc t4p t6ng hqp kh6ng

<141 hoflc d4t mric D, D* c6 nhu cAu ldm l4ilcii thiQn di6m ph6i ldm dm n6p cho

KhoaA/iQn. Khoa,ViQn lqp danh siich vd nQp vE Phong Qufur ly Ddo tao theo thdi gian qu1'

<linh tai Php lr;c kdn:Ltheo Qui dinh ndy.

(Luu y: dot voi sinh viAn ngdnh Ng6n ngtr Anh, bao cao thrc tQp t6ng hqp dugc

ldm bing fidng Anh).

3.2. EAi vhi thrgc t\p vd tdm khdo luQn tilt nghigp

Sinh vi6n dir di6u kiqn ldm khoa lupn ttit nghiQp (theo MUc 2 cua Quy dinh nd1') sC

<iuoc giao aC tai lirm khoa lupn t6t nghiQp. Sinh viOn ti6p tpc thqc tAp 9 tuAn bi citc loai hinh

<loanh nghiQp/t6 chri:c d6 thgc t4p t6ng hqp d6 hoan *rdnh l:hoa lu4n t6t nghiOp. Sinh vi0n

ph6i tudn thri quy dinh r,0 nQi dung thgc t4p vd vitit Khoa luqn t6t nghiQp do Khoa,,ViQn qu-v

dinh trong Ed cuongrhgc phAn Thirc t4p tdt nghiQp. Sinh vi0n co khoa 1u4n t6t nghiQp kh6ng

dat (ditirn F) hoflc dat mirc D, D* c6 nhu cAu lirn lqilcili thi(:n dirlm chi duoc thuc hi€n vdo

cdc dut thuc tlp ti6p theo.
. 

- 
l.(Lm y: Doi vrti sinh vi€n chuyAn ngdnh Ti2ng Anh tluong mai/ Tiing Phdp tltaong ntai/

Tiktg Tt"ung thuong mai, sinhviAn ldm khda tuqn bdng ti€ng AnW ti€ng Phdp/ ti€ng Trtmg.)A



4. Quy elinh v0 phAn c6ng girio vi6n hu6'ng din Inm t6t nghiQp

tat cit c6c gi6ng vi0n chu),6n ngdnh da h6t thdi giarr tap sU dOu dri di6u ki€n duoc

phAn c6ng hu'6ng d6,n sinh viOn thuc t4p vd viet b6o c6o thuo tdp t6ng hqp. Vi6c huong dAn
. i. ,

tthuc tap va vi€t bao c6o thuc tqp t6ng ho. p duoc thuc hi6n theo tirng l6p vdi sO lucrng sinh

vi6n tucnrg duong lirp hdnh chinh. Gidng vi€n duoc phdn cdng phdi lAn bp haong ddn bao
:

cao thuc tQp tong hqp cho sinh viAn theo lich quy dinh cila Nhd trudng vd c6 trdch nhiQm

haong ddn, giai ddpt sfis thdc mdc cua sinh viAn tuong sutit 4 tuin thqc tdp tiing hop (sinh

vi6n chuy0n ngdnh'[i6ng Ph6p thucrng mpi/Ti6ng Trung thuong mai do giang viOn BQ m6n
'Ii6ng PhSp/Ti6ng T:rung hudng d6n thgc tflp vd viet b6o c6o thuc tap t6ng hqp).

D6 darn b6o r;h6t lugng cta khoa 1u0n t6t nghiQp vd c5.n cri vdo v6n bin hudng d6n

ctra BQ Gi6o duc & Edo tao, Trudng quy dinh s6 lugng kh6a 1u4n t6t nghiQp t6i da dugc 1

gi6ng vi0n hudng dhn cirng m6t thoi di0m nhu sau:

- GS,TGSiTS/giing vi0n chinh vh tuong ducmg: 25;

- Gi6ng viOn tu 5 ndm co trinh dd th4c si: 18;

- GiAng vi6n dudi 5 nim: CAc giingviCn trinh d0 Tj6n si dugc hudng Aan tOi Oa Z

khoa lu4n; Th4c si vd gi6ng vi6n d5 thyc hiQn vd nghiQm thu thdnh cdng d0 tii cAp trucrng

dugc hudng d6n tOi da 5 khoa lu4n; c6c gi6ng viOn kh6c n6u dir di€u kien theo danh gi6 cua
,;.

b0 m6n co th0 xem x6t hucrng d6n kh6ng qud 3 kh6a lu4n;

Giang r,'i6n rlang di hgc: 7;

OOi vOi sinh rzi6n chuy6n nganh Ti5ng Ph6p thucrng mqri/Ti6ng Trung thuong mai. sinh

vi6n do 01 giang vi0n c6 trinh dO chuyOn m6n sri dirng t6t Ti6r'g Ph6p/Tii5ng Trung hoAc do 01

giing vi6n BQ m6n Ti6ng Ph6p/Titing Trung ph6i hgrp voi 01 giAng vi6n chuy6n ngirnh thuQc

khoa Quan tri kinh doanh hucrng d6n;

TrCn co so quy dinh nhu trOn, Trucrng citc KhoarVi(,n quan ly sinh vi6n cln cri kti

hoach c6ng tdrc cua o6c b0 m6n vi chric danh cua gi6ng viOn timg bQ mdn trong K-hoa"Vi0n

116 ph6n c6ng s6 lugng kh6a lu4n t6t nghiQp dugc hucrng d6n cho timg bQ m6n cho phu hqp.

'frucmg c6c bQ m6n chiu lrbch nhiQm phdn c6ng giang vi0n hucrng d6n cho trmg sinh viOn

1r0n co so dirrh mric quy dinh vd di6u kiQn thgc t6 cua bQ nr6n. Truong hqp con sinh vi6n

r;hua c6 gi6ng viOn hu6ng d6n, Trucrng c6c Khoa/ViQn b6o c6c Ban Gi6m hiqu d6 giAi quy€t.

5. X6t tiit nghiQp vir b6 giing

- Sinh vi6n duoc nhd trulng x6t vd c6ng nhQn tdt rghiQp khi co du ciic diOu kiQn

theo Didu 23, Chu<rng 4, Quy<1t dinh s6 555/QD-DHI'M-DT ngay i6i8l20l3 cua I{iQu

trudng Trudng tlai hgc T'hucrng Mqr "Quy dinh vi ddo tao dqi hpc hQ chinh quy theo hQ

':rhong rirt chi" vd Qruy6t dinh s6 247IQD-EHTM-QLDT ngriy 1010412017 cua HiQu truong-,



'fruong dai hoc Thu<rng lvlai v6 vi€c "S{rc dOi, tA sttng m6t tci diiu tron2; Quy dinh diro tao h€

,lai hoc ch{nh quy then h€ th6ng tin chi",'

- Sinh vi6n tir l<hotrK52lkhoa K20 lAOl vOi sinh vi6n hoc chuong trinh ddo tao thir 2)

r15 co chrmg chi ngoai ngf qu6c tO cdn hi6u lgc; sinh viOn tu khoa K54/kh6a fZZ (ddi vOi

sinh vi6n hoc chucrng trinh ddo tao thv 2) dd c6 chimg chi tin hoc qu6c t6 cdn hi0u lgc theo

quy dinh cria Trulng n6u c6 nhu cAu x6t t5t nghi€p ph6i nQp chrmg chi tai phdng Qudn ly

dio tao chprn nh6t tru6c thoi gian du ki6n xdt tdt nghiQp 4 tudn AC nna trucrng giri x6c minh

chimg chi vd xdt c6ng nh4n d4t chuAn dAu ra ngo4i ngt/tin troc cho sinh vi6n theo quy dinh

cria Nhd trucrng;

- Sinh vi6n chucrng trinh thri 1 dri diOu kiQn tdt nghiQp scrm ho4c mu6n so v6i thdi

gian thi6t k6 4 nam cria kh6a hoc vd sinh vi6n t6t nghiQp chuo,ng trinh thri 2 phii ldm dcrn
a ..^xin x6t tot nghiQp t.heo m6u tr6n website: daotao.tmu.edu.'tn gfti Phdng Qu6n ly ddo t4o

ch4m nh6t tru6c thd'i gian du kii5n x6t t6t nghiQp 2 tuAn (Lu'u !,: d6i voi nhirng tradng hqp
:tot nghiQp mtfin so vdi thdi gian thi/t kA khda hqc phdi c6 xac nhdn cila ch{nh quy€n dia

phaong noi ca tril).

- Sinh vi6n d[ diAu kien t6t nghiQp dung thoi gian thi6t k6 cua khoa hgc nhung mu6n
, 'iliodn xet t6t nghiQp <16 hoc vd thi c6i thiQn diOm phii lim do:r xin hodn x6t t6t nghi6p (theo

rndu trOn website: dtrotao tmu.edu.vn) gui Phdng QuAn ly ddo tpo ch4m nhAt trudc thoi gian

du ki6n xdt tdt nghi(:p 2 tuAn.

6. T6 chric thgc hign

Sinh viOn r,ir c6c d,rn vf trong trucrng c6 tr6ch nhiQm thUc hi0n c6c c6ng viQc sau:

6.1. Trdch nhiQm cfio sinh vi€n:

- Sinh vi€n dlu diOu kiQn di thgc tflp vd ldm t6t nghiQp (theo Mpc 2 cua Qu1'dinh

,,,a1;) se dang ky thgo tpp vd lim t6t nghiQp h6n frang web: dunskv.tmued*vn theo lich dang

lry hgc t4p cua tung hgc hj,', ri0ng hqc kf 1 sinh viOn dugc dang ky b6 sung vdo 2 nghl' cua

mAn hgc chinli tri dfur ndrn;

- Sau khi c6 danh s6ch dugc duyQt" sinh viOn thuc triQn nghiCm tuc nQi dung cong
. .i + r

r,iOc r.'a ti6n d0 thoi laian tai Phu lpc kdm theo Qu,v dinh ndy.

A.Z. Cd, Xnroruien qutin t! sintr vihn

- Phdn c6ng gi6ng viOn hudng d6n sinh vi6n thuc tip tdng hqlp vd nQp danh sach

phdn c6ng cho phong Qurin ly ddo t4o;

-t- To cliruc chrim brio c6o thgc tap t6ng hqp cho sinh viOn, nQp k€t qu6 chArn (b6n in

r,2r fiie rn€rn) r,d phdng Q)uin ly ddo tao va nh?p di6rn b6o c6o t6ng h,o. p cua sinh vi€n len
,). ). ,phdn mern thr:o lop .hgc ph6n tir Ai khodn nh4p diOin cua KhoaA/i€n;

- Phdn c6ng si6 lugng kh6a 1u4n t6t nghiQp dugc hucnrg d6n cho tung bQ mdn4



- PhO duyQt tr3n dd tdi kh6a luAn, clanli s6ch giAng vi€n hutirig din khoa lu6n t6t nghiep
theo quy dinh vd danh siich phdn c6ng, trinh Ban gi6rn hi€u ra quy6t dinh giao nhi6m yu
hudng d6n khoa ludn (th6ng qua phdng eu6n ly ddo tao (b6n in vd file rn0rn));

- NhAn don xin ldm lailcii thi0n diOrn b5o c6o thuc tdp r6ng ho.p/kh6a lu6n t6t
nghiOp cria sinh viOn, l6p danh s6ch vd n6p v6 phdng eu6n ly ddo tao;

- QuAn ly sinh vi6n thgc tdp theo quy dinh;
- DA nghi darrh s6ch h6i ddng ch6m kh6a ludn t6t nghiOp l6n Ban Gi6m hi6u (th6ng

qua Phdng Quin ly ddo tpo) d0 ra Quy6t dinh giao nhi0m qr chAm kh6a 1u4n t6t nghiep cho
trmg Khoa/ViQn;

- T6 chric chrim kh6a lu6n, ph6 duyQt vd n6p k6t qud ch6m (b6n in vd file miim) cho
phdng Qu6n ly ddo tao; nhdp di0m kh6a ludn cria sinh vi0n lOn phAn mdm theo ldp hoc
phAn tu tdi khoAn nhL6p di6m cria Khoa/ViQn;

- T6 chric tdng k5t vd bri gi6ng khoa hgc.

6.3. Ctic bQ mdn

- Lap vd nQp danh s6ch phdn c6ng gi6o viOn dri di6u ki6n hufng d6n sinh vi6n thlrc
1"6p t6ng hqp vd ldm kh6a ludn t6t nghiOp (theo quy dinh) cho Khoa/ViQn ph€ duyQt;

- ChuAn hoa t6n ae Ai kh6a lu6n cho sinh vi6n, n6p XJroa/ViQn ph6 duy6t (Sinh viAn

<:h{ duoc thalt d6i tLn di tdi kh6a luqn 6t nghiQp trong tu,in ddu ilAn thttc tdp ldm kh6a: , .^luan tot nghrc:p):

- BQ rndn vd gi6ng vi6n hu6ng d5n sinh vi6n ldm t6t nghiQp chiu tr6ch nhiQm qufln

l- chuyon m6n vd quan ly sinh viOn duoc phdn cdng hucrng ctln t6t nghiQp;

- Lap danh shch gi6ng viOn ch6m kh6a lupn tdt nghi€p, nQp cho Khoa.,Vi6n quAn 1.

Oe trinh Ban Gi6m hiQu ra quy6t dinh;

- Tritin khai chdrm b6o c6o thgc t4p t6ng hqp vd khoa ludn t6t nghiQp, dtng rhoi gian
^).va c6c \'0u ciu kh6c cua quy dinh ndy vd Khoa/Vi0n.

6.4. Phitng Qudn t! ildo rgo

- PhOi hqp vrii c6c khoa chu1,6n ngdnh vd ViQn Ddo t4o qu6c t6 Oe ten lich hudng
.;

dan bao c6o thuc tpp t6ng hqp cho sinh vi6n theo trng hgc k');

- Lap danh s6ch sinh vi€n du di6u ki0n di thpc tpp t6ng hqp, danh s6ch sinh viOn du

<1i0u ki0n idm khoa IuAn t6t nghiQp gui c6c Khoa/ViQn quan I!;
- *.o d6i ti6nLdQ thgc hiQn c6c c6ng vi0c theo qu,v chtS;
_:

- Tong hgp i,a b6o cilo Ban Gi6m hi6u c6c c6ng viOc phai thqc hi6n theo dung kd hoach:

- Tong hqp clanh s6ch gi6ng viOn hudng d6n vd chim khoa 1u4n t6t nghidp: lirm

qu,vtit dinh trinh Ban Gi6m hiOu ph0 duyQt;

- Hodrn chinh danh s6ch va d0 nghi xet t6t nghiQp cho sinh viOn theo quy ch6;
I'- ln r,2r cap phrlt bang t6t nghiQp cho sirrh vi6n tdt nghiOtrr dAm b6o theo diing qui dinh vii

lich b6 eiang.

ti.5. Phbng Cbng ttic: sinh vi€n

- T6 ctuic hgp vd xdt dit-irn rdn lu1,S6. x6t hgc b6rrg, khen thudng cho sinh viOn t6t
nshi6.n theo orrv r{in}r '



- Hodn chinh h6 s<y tdt nghiOp cho sirfi vi6n.

6.6. Phbng Phtip chr| vd Thanh tru
ehOi trqp ciinLg c6c bO phdn li€n quan ki6m tra viQc ti, chirc rhuo hi€n cta cdc phong,

khoa, b0 m6n vdr c6o don vi kh6c c6 li€n quan

6.7. Bg m1n Gido dyc thA chdt

Trudc m6i Oqt xdt t6t nghiQp, ptrOi ncp cing Phdng QuAn ly ddo tao d6 l6p danh
sdch hodn thAnh chu:ong trinh GDTC cho sinh vi6n h0 dai hoc chinh quy c6c khoa.
6.8. Trung fim COng nghe thing tin

- PhOi h-o. p ciing Phdng QuAn ly ddo tao chuAn bi t6 chric cho sinh vien h6 dai hoc
chinh quy ldm t6t nghi6p, xdt tdt nghiQp;

- PhOi hqp v<ii Phong Kh6o thi vd Ddm b6o ch6t lucng gi6o dpc trong vi6c chuy6n
<iiOm lOn phAn mOm; in bing di0m t6t nghiQp kh6a hgc;

- Ph6i hqp v,fi Phdng COng t6c sinh viOn trong vi6c hod.n thi6n cdc rh6ng tin lien
quan diin c6c diiiu kiQn xdt t6t nghiQp cria sinh vi0n;

- PhOi hqp v(ri c6c don vi c6 li6n quan d6 d6m b6o ti6n d0 thuc hi6n ldm t6t nghi6p
cu6i kh6a cho sinh v'i€n theo dring kti hoach.

6.9. Phbng Khdo thf vd Drtm bdo chdt lttqzg girio dqrc

- Hodn thiQn ',,d chuy6n dU liQu diOm IOn phAn m6m;
- In Phi6u di6m t6t nghiQp kh6a hec.

6.10. Cdc phbng qufin lj ch*c ndng khtic
- Cdc phong: K6 hopch - Tdi chinh, Quirn tri co so v{: chAt, Khu nQi tru sinh vi€n vd

l hu viOn cln cu vdo nhiQm vu duoc giao hodn thdnh ciic cdng vi0c cr5 li6n quan. tao di6u
ki6n thupn lqi de viQc ldm t6t nghidp ctng nhu vi6c ra trudng cria sinh vi6n duoc thgc hiQn

dring ti6n d6 theo k6 hoach:

- Trong qu6 trinh thgc hiOn quy dinh ndy, n6u co v6n <t€ gi ph6t sinh, dd nghf c6c don
vi phan anh ctro Ban Gi6m hiQu (qua phong Quan ly ddo tAo) dd c6 quy6t dinh xu ly kip thoitu

KT. HIEU TRUONGNoi nhg:n:

- Ban Gi6m hiQu (dC q1u6.n I( r'ir chi dao);
- Nhu mpc 6 (d6 thuc hi6n);
- VT (de luu trt).

PHO HIEU TRUOI(GIt
fu-'''lr*fl

PGS,TS. Od mintr Thirnh
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