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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THUONG MAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1005 /TB-DPHTM Ha Néi, ngay 21 thdng 4 ndm 2026
THONG BAO

V/v thwre tip va 1am t6t nghiép; xét, cong nhan tét nghiép va bé gidng khéa hoc
ddi véi sinh vién chinh quy nim hoc 2026-2027

Can cir Quyét dinh s6 555/QD-TM-PT ngay 16/8/2013 ban hanh Quy dinh vé dao
tao dai hoc hé chinh quy theo hé thong tin chi: Quyét dinh sé 24 7/0D-DHTM-QLDT
ngay 10/4/2017, Quyét dinh s6 598/0D-PHTIM-QLDT ngay 12/9/2017 va Quyét dinh sé
432/0D-DHTM-QLDT ngay 09/4/2019 cua Hiéu trucng Truong Pai hoc Thuwong mai vé
viée sira doi, bé sung mot sé diéu trong Quy dinh dao tao hé dai hoc chinh quy theo hé
théng tin chi;

Cén cir Quyét dinh s6 601/0D-PHTM ngay 10/5/2019 cia Hiéu trucng Truong
Dai hoc Thuong mai ban hanh Quy dinh vé dao tao chét lwong cao trinh dé dai hoc;
Quyét dinh sé 1628/0P-DHTM ngay 28/9/2022 cua Hiéu truong Truong Pai hoc
Thuong mai vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao chat lugng cao trinh dé dai hoc cua
Truong Dai hoc Thuong mai;

Can ctr Quyét dinh s6 1119/0P-PHTM ngay 22/7/2021 cua Hiéu trucng Truong
Bai hoc Thuong mai ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc cia Truong Dai hoc
Thieong mai; Quyét dinh s6 961/0P-PHTM ngay 06/7/2023 cia Hiéu truong Truong
Pai hoc Thuong mai vé viéc sira déi, bé sung mét sé diéu cia Quy ché dao tao trinh do
dai hoc cua Truong Dai hoc Thuong mai ban hanh theo Quyét dinh sé6 111 9/0P-DHTM
ngay 22/7/2021.

Nha truong théng béo vé viée thuc tap va lam tét nghiép; xét, cong nhan tbt
nghiép va bé giang khéa hoc d6i véi sinh vién chinh quy ndm hoc 2026-2027 nhu sau:

1. Péi twong di thyc tip va 1am t6t nghiép khéa hoc

Mbt hoc ky, Trudng tb chire mét dot di thyuc tap va 1am tt nghiép. Sinh vién chinh
quy CT thtr nhét va CT thir hai (sau day goi tit 1a sinh vién) duoc di thuc tip va lam tét
nghiép khéa hoc khi dap g du cic yéu ciu sau:

- Thoi gian hoc tép toan khéa theo quy dinh;

- Biéu kién di thyc tap va lam tét nghiép khéa hoc tai muc 2 Théng béo nay.

2. Diéu ki¢n di thye tip va lam t§t nghiép khéa hoc

2.1. Piéu ki¢n i thuec tip va lam t8t nghigp d@bi véi sinh vién

- Diéu kién di thuc tip va viét béo cao thuc tap tdng hop (BCTTTH) dbi voi
chwong trinh (CT) chudn/CT dinh huéng nghé nghiép hodc bao cio du 4n nhém
(BCDAN) dbi vé6i CT chét lugng cao/CT K& toan tich hop ching chi quéc té (ICAEW
CFAB) (sau ddy goi tdt la CT tich hop):
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+ Sinh vién con ng khéng qua 6 tin chi (khéng bao gdm céc tin chi thuc tap va
lam t&t nghiép khoa hoc) theo CT ma sinh vién dang theo hoc.

+ Sinh vién khéa 59 phai dat chudn trinh d6 ngoai ngir trong qu4 trinh hoc twong img
véi chuong trinh dao tao (CTDT) ma sinh vién theo hoc dé du diéu kién ding ky thyc tap tét
nghiép, cu thé theo quy dinh tai béang sau:

Mirc chuén
can dat
1 | Chuan trinh d6 tiéng Anh trong qué trinh hoc

STT Chuong trinh dao tao Thang do

- Pat hoc phan Tiéng Anh
Pat chuin diu ra thuong mai 1, 2

tiéng Anhbdc3 |- C6 chimg chi tiéng Anh
tuong duong bic 3

Pat chudn ddura | C6 chimg chi tiéng Anh
tiéng Anh béc 4 | twong duong béc 4

Dat chudn ddura | C6 chimg chi tiéng Anh
tiéng Anhbac 5 | twong duong bac 5

2 | Chuin trinh do tiéng Trung trong qué trinh hoc
CTPT Tiéng Trung thuong
mai thugc nganh Ngbn ngir

CT chuén, dinh huéng nghé
nghiép khong thudc nganh
Ngén ngir Anh

CT chét lugng cao, CT tich hop

CT chuén nginh Ngén ngit Anh

Pat chudn ddura | C6 chimg chi tiéng Trung
tiéng Trung bac 5 tuong duong béc 5

Trung Quédc

- Diéu kién di thyc tdp va viét KL/DA/LVTN déi véi sinh vién: Sinh vién con ng
khéng qu4 6 tin chi (khéng bao gdm cac tin chi thyc tép va lam t6t nghiép khéa hoc)
theo CT ma sinh vién dang theo hoc va dat BCTTTH/BCDAN.

- Ngoai cac diéu kién trén, sinh vién hoc CT thir hai chi dugc di thuc tap va 1am
tt nghiép khéa hoc cia CT thir hai khi d& hoan thanh thuc tip va lam tt nghiép khéa
hoc ctia CT thir nhét.

2.2. Mpt s hew Y khi xdc dinh s6 tin chi ng dé xét diéu kign thue tip vi lam t5t nghiép

- Sinh vién di thyc tdp va lam tét nghiép khéa hoc trong hoc ky I, sé tin chi ng
dwoc dung dé xét diéu kién di thuc tap va viét BCTTTH/BCDAN 1a 6 tin chi con ng
thuc té tinh t6i thoi diém xét.

- Sinh vién di thyc tip va lam t5t nghiép khéa hoc trong hoc ky II, céc hoc phin
sinh vién dé hoc trong hoc ky I dugc tinh tam thoi 14 “dat” va khong tinh vio sb tin chi
ng khi xét dieu kién di thyuc tap va viét BCTTTH/BCDAN. Sau khi ¢6 két qua hoc tap
hoc ky I, Trudng s& tinh s6 tin chi con ng thuc té dé xét didu kién di thuc tap va viét
KL/DA/LVTN cho sinh vién.

- Péi v6i sinh vién khéa 56 (trir sinh vién thugc CT chudn nganh Ngén ngit Anh va
CT chét hegng cao): duge tinh tam thoi 6 tin chi hoc phin Tiéng Anh 1, 2, 3 13 “dat”.

- D4i v6i sinh vién khéa 56 tr& di (trix CT chudn nganh Hé théng thong tin quén L):
duoc tinh tam thoi 3 tin chi hoc phan Tin hoc quén 1y 1a “dat”.




3. Quy dinh vé thwre tap va viét bdo cdo thue tap téng hop/bao ciao dw 4n nhém

3.1. Thoi gian va dia diém thue tip va viét bdo cdo thuc thue tdp tong hop/bdo cdo
dw dn nhom

- Sinh vién di thuc tip va viét BCTTTH/BCDAN 4 tuén (khong tinh cc ngay 18, téf).

- Sinh vién thyc tap tai c4c loai hinh doanh nghiép/t chirc (sau day goi tit 1a don
vi thuc tap) theo huéng din ctia Khoa/Vién quéan 1y. Sinh vién chi dugc diéu chinh don vi
thuc tip trong tudn ddu tién thuc tip va viét BCTTTH/BCDAN. Trudng hop sinh vién
xin thay ddi dia diém phai bao cio Khoa/Vién dé dugc xem xét.

3.2. Ngi dung, yéu cau thuc tdp va viét bdo cdo thurc tap tong hop/bdo cdo du dn nhém

- Sinh vién phai tuén thi cdc quy dinh v& ndi dung thuc tip va viét
BCTTTH/BCDAN do Khoa/Vién quy dinh.

- Sinh vién thu¢c CT chét lugng cao/CT tich hop di thuc tap va viét BCDAN theo
hinh thirc 1am du 4n, m&i nhém tir 3-5 sinh vién (Trudng hop dic biét do Hiéu trudng
quy dinh).

- Két thic thoi gian thuc tip va viét BCTTTH/BCDAN, sinh vién phai ndp
BCTTTH/BCDAN c6 déu x4c nhén ciia don vi thuc tp.

- Sinh vién dat BCTTTH/BCDAN khi c6 két qua BCTTTH/BCDAN tir diém D trés 1én.

- Sinh vién c6 diém BCTTTH/BCDAN khéng dat (diém F) va sinh vién ¢6 nhu ciu
cai thién diém BCTTTH/BCDAN phéi lam don ndp Khoa/Vién quan 1y. Khoa/Vién lap
danh s4ch va chuyén vé Phong Quén ly ddo tao theo thoi gian quy dinh (xem Phuy luc).
Khi sinh vién 1am lai/céi thién diém BCTTTH/BCDAN dat m6i duge giao d2 tii 1am
KL/DA/LVTN. Péi tugng sinh vién phai 1am lai/dugc ding ky cai thién diém
BCTTTH/BCDAN nhu sau:

+ Sinh vién khéa 56 c6 diém BCTTTH/BCDAN khong dat (diém F) hoic dat mirc
diém D, D*.

+ Sinh vién tir khéa 57 tr& di: ¢6 diém BCTTTH/BCDAN khéng dat (didm F)
hodc dat mirc diém D, D*, C, C*, B, B*.

4. Quy dinh vé thyc tap va viét khéa lugn/dé 4n/ludn vin t5t nghiép

4.1. Thoi gian va dia diém thuc tip va viét khéa lu@n/d@é an/ludn vin tot nghiép

- Sinh vién di thyc tap va viét KL/DA/LVTN 9 tudn (khong tinh cic ngay 13, téf)

- Sinh vién di thyc tép tai chinh don vi thuc tip ma sinh vién da di thuc tap va viét
BCTTTH/BCDAN. Trudng hop sinh vién xin thay ddi dia diém thuc tap thuc hién theo
quy dinh tai muc 4.3 cia Thong bao nay.

4.2. Ngi dung, yéu ciu thyc tip va viét khéa lu@n/dé dn/lugn vin t5t nghiép

- Sinh vién du diéu kién lam KL/PA/LVTN theo muc 2 Théng bdo nay s& duoc
Khoa/Vién quéan 1y giao dé tai lam KL/DA/LVTN.

- Sinh vién phai tuén thi céc quy dinh vé ndi dung thuc tip va viét KL/DA/LVTN do
Khoa/Vién quy dinh. :

- Sinh vién dat KL/DA/LVTN khi c6 két qua KL/DA/LVTN tir diém D tré lén.
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- Sinh vién cé diém KL/DA/LVTN khéng dat (diém F) va sinh vién c¢6 nhu cau cai
thién diém KL/DA/LVTN chi dugc 1am lai/cai thién vao cac dot thuc tap tiép theo. Déi
twgng sinh vién phai 1am lai/cai thién diém KL/DA/LVTN nhu sau:

+ Sinh vién khéa K56 c6 diém KL/LVTN khéng dat (diém F) hodc dat mtc diém
(5 14 ol

+ Sinh vién tir khéa 57 trd di: c6 diém KL/DA/LVTN khéng dat (diém F) hoidc dat
mirc diém D, D*, C, C*, B, B*,

4.3. Quy dinh khdc

- Sinh vién chi dugc diéu chinh tén dé tai KL/DA/LVTN trong tudn diu tién thuc
tap va viét KL/DA/LVTN.

- Sinh vién xin thay ddi dia diém thuc tap khi d& hoan thainh BCTTTH/BCDAN
phai 1am don c6 ¥ kién ctia Khoa/Vién quan 1y va ndp vé Phong Quan 1y ddo tao dé
Ban Gidm higu xét duyét. Két qua thuc tp va viét BCTTTH/BCDAN & dia diém thuc tap
cli s€ bi huy, sinh vién phai thuc tip va lam tbt nghiép lai tai dia diém thuc tap mai theo
quy dinh tai muc 3 va 4 ctia Thong bdo nay.

5. Phén cdng hwéng din thue tip va lam t6t nghiép khéa hoc

5.1. Phén céng hwong din thuc tdp va viét bdo céo thye tip tong hop/bdo cdo
dw an nhom

a) Phén céng hudng dan thue tdp va viét BCTTTH

- Céc giang vién co hitu ciia Khoa/Vién d3 hét thoi gian tip su du diéu kién duoc
phan cong huéng dan thuc tip va viét BCTTTH cho sinh vién thuc Khoa/Vién quan ly.

- Viéc huéng dan thyc tip va viét BCTTTH duogc thuc hién theo tirng 16p sinh
vién véi sé luong trong duong 16p hanh chinh. Giang vién dugc phin céng phai
huéng dén thyuc tip va viét BCTTTH cho sinh vién theo lich ciia Nha trudmg; cé trach
nhiém gii d4p céc thic mic cia sinh vién trong sudt thoi gian thuc tap va viét BCTTTH.

b) Phdn céng hudéng dén thuec tdp va viét BCDAN

- Giang vién c6 trinh d Thac si trd 1én du diéu kién huéng din sinh vién thyuc tap
va viét BCDAN. Glang vién huong dan thyc tép va viét BCDAN bing tiéng Anh phai
dép tmg yéu cdu v& trinh d6 tiéng Anh theo quy dinh dao tao chit hrong cao trinh do dai
hoc ctia Trudng.

- Mdi gidng vién dugc phan cong huéng dén t6i da 2 nhém sinh vién thuce tép va
viét BCDAN.

5.2. Phéin cong hudng dén thuec tip va viét khéa Iudn, dé dn, Iudn vin tot nghiép

a) Diéu kién gidng vién hudng dan

Giéang vién c6 trinh d6 Thac si trd 1én da diéu kién hucmg dén sinh vién thyc tap
va viét KL, DA, LVTN Giang vién huéng dan thuc tap va viét LVTN bing tiéng Anh
phdi ddp tmg yéu cdu vé trinh do tiéng Anh theo quy dinh cia Trudng.

b) Dinh mirc hudng dén

S6 lugng KL, PA, LVTN t6i da 1 giang vién huéng din trong cung 01 hoc ky
nhu sau:
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- Gi4o su/Phé gido sw/Tién si/Giang vién chinh va tuong duong: 25;

- Giang vién tir 3 ndm tré 1én co trinh d6 Thac si: 18;

- Giang vién dudi 3 ndm c6 trinh 6 Thac si: 10;

- Giang vién dang trong thoi gian hoc tap, bdi dudmg (giang vién hoc NCS trong
nudce, giang vién hoc Ly ludn chinh tri tdp trung): 10.

¢) Nguyén tic phén céng hueong dan

- Trudng Khoa/Vién chiu trach nhiém phéan cong KL, DA, LVTN dugc hudng dan
cho tirng Bd mén thudc don vi dam bao phi hop vé chuyén mdn, can ddi hai hoa vé sb
lugng va dung tiéu chuén;

- Truéng B6 mén chiu trdch nhiém phén cong gidng vién huéng din KL, PA,
LVTN trén co s& dinh mic quy dinh, didu kién thuc t&, can ddi, hai hoa vé sb lugng
trong B mon;

- Trudng hop con sinh vién chua cé giang vién huéng din, Truéng Khoa/Vién bao
c4o Ban Giam hiéu (qua P.QLPT) dé giai quyét.

6. Quy dinh vé xét, cong nhan tdt nghiép va bé giang khoa hoc

6.1. Xét va cong nhin tot nghiép

- Sau khi sinh vién di thuc tp va 1am t5t nghiép khéa hoc, Trudng td chirc 2 ky xét
t6t nghiép chinh cho sinh vién vao dot thang 12/2026 va dot thang 5/2027. Ngoai ra dé tao
diéu kién cho sinh vién cé co hdi viéc 1am sém, Truong c6 thé td chirc thém cac dot xét
tdt nghiép bd sung vao (vio thang 8-9/2026 va thang 2-3/2027) sau khi c6 két qua danh
gi4 hoc ky ctia sinh vién. Trudc mdi dot xét tot nghiép, Trudng s& c6 thong béo cu thé vé
viéc ndp don d& nghi xét tdt nghiép/ding ky xét tdt nghiép/ding ky hodn xét tdt nghiép,
ndp chimg chi ngoai ngit va chitg chi tin hoc qudc té dé xét céc diéu kién tbt nghiép.

- Sinh vién dugc xét v cong nhén t6t nghiép khi c6 di céc didu kién theo quy
dinh hi¢n hanh ctia Trudng twong Umg vai timg CTDT va tirng khoa hoc.

6.2. Bé giang khda hoc

- Trudng t6 chirc bé giang khéa hoc cho sinh vién sau khi xét t5t nghiép dot thang
5/2027.

- Déi véi cac dot xét tot nghiép khac, can cir vao tinh hinh thuc t€, Truong s& xem
xét td chirc bé gidng hoic khong td chirc bé giang va s& thong béo cu thé dén sinh vién.

7. T chirc thye hién

7.1. Sinh vién chinh quy

- Sinh vién thudc cac CT chuén (CT thir nhét va thir hai) di didu kién di thuc tap va
1am 6t nghiép khéa hoc theo muc 2 Théng bao ndy phéi ding ky thuc tép va lam tét nghiép
(ding ky dong thdi BCTTTH va KL/DATN) tir tai khoan hoc tip trén website:
https://congdaotao.tmu.edu.v/ theo lich dang ky hoc tdp cta Truong;

- Sinh vién khéa 58 tr& vé truée thuoe CT chét lugng cao/CT dinh huéng nghé
nghiép du diéu kién di thuc tap va 1am tbt nghi€p khoa hoc phéi ndp don dang ky thuc tap
va 1am t6t nghiép (ding ky ddng thoi BCTTTH/BCDAN va KL/LVTN) tai Khoa/Vién
quén ly theo thoi gian quy dinh (xem Phu luc);
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- Sinh vién khéa 59 thudc CT chét lugng cao/CT tich hop/CT dinh huéng nghé
nghiép du didu kién di thyc tdp va lam t6t nghiép khéa hoc khéng phai ndp don hodc
ding ky thuc tdp va lam tbt nghiép tir tai khoan hoc tép, Trudng s€ l4p danh sach va
thong bdo v& Khoa/Vién quén 1j. Sinh vién phai di thyc tdp va lam tét nghiép khéa hoc
theo dung ké hoach ctia Truong;

- Sinh vién thuc hién nghiém tic ndi dung cong viéc va tién d6 thoi gian theo quy
dinh tuwong Urng v6i CT dang theo hoc theo quy dinh (xem Phu luc).

* Luru $: Sinh vién d3 hoan thanh thuc tép va viét BCTTTH/BCDAN chi cén ding
ky KL/DA/LVTN.

7.2. Cac Khoa/Vién qudn ly sinh vién

- Nop hudéng din thuce tip va 1am tot nghiép khéa hoc cho sinh vién chinh quy nim
hoc 2026-2027 (trong d6 quy dinh rd khung két chu, tiéu chi va thang diém danh gi4 ciia
BCTTTH/BCDAN va KL/DA/LVTN) vé Phong Quan Iy d3o tao;

- Théng béo danh séch sinh vién di diéu kién thuc tp va 1am t6t nghiép khoéa hoc,
cdp gidy gi6i thiéu cho sinh vién lién hé thyc tap;

- Té chirc huéng din ké hoach thuc tap va viét BCTTTH cho sinh vién;

- Phan cong giang vién huéng din sinh vién thuc tap va viét BCTTTH/BCDAN,
nhép tén giang vién huéng din 1én phin mém Quan 1y dio tao; giri bin phén cong dang in
vé Phong Quén 1y dao tao;

- Té chirc chdm BCTTTH/BCDAN va nhip tén giang vién chim trén phin mém
Quan ly dao tao;

- Nhap diém BCTTTH/BCDAN ciia sinh vién 1én phdn mém Quén 1y ddo tao theo
timg 16p hoc phén tir tai khoan nhdp diém ctia Khoa/Vién; in bang diém hoc phin thuc
tap va viét BCTTTH/BCDAN tir phdn mém, k§ xac nhan va ndp v& Phong Khao thi va
Pam bao chit lwong gido duc (ban gbc), Phong Quan 1y dio tao (ban sao);

- Phan c6ng s6 lwong KL/DA/LVTN dugc huéng dan cho timg B mén;

- Phé duyét tén dé tai KL/DA/LVTN; nhép tén d& tai va giang vién huéng dén 1én
phin mém Quan ly ddo tao; ban hanh Quyét dinh giao nhiém vu huéng din
KL/DA/LVTN cho cic Bd mdn kém theo danh sich tén dé tai va giang vién huéng din
duoc in tir phdn mém Quan 1y dio tao, ky xac nhén va giri vé Phong Quéan ly dao tao dé
theo doi;

- Ban hanh Quyét dinh kém theo danh sich gidng vién tham gia chdm
KL/DA/LVTN, ky x4c nhan va giri vé Phong Quén 1y dao tao dé theo dai;

- T6 chirc chdm KL/PA/LVTN, phin céng giang vién chdm KL/PATN va
Tiéu ban chAm LVTN Ién phin mém Quan 1y do tao;

- Nhip diém KL/DA/LVTN ciia sinh vién 1én phin mém theo 16p hoc phén tir tai
khoan nhép diém ciia Khoa/Vién; in bang diém hoc phén thuc tap va viét KL/DATN/LVTN
tir phdn mém, ky x4c nhan va ndp vé Phong Khéo thi vi Dam bao chit lrong gido duc (ban
gbc), Phong Quan Iy dio tao (ban sao);




- Nhén don xin lam lai/cai thién diém BCTTTH/BCDAN va don xin dbi dia diém
thuc tip cia sinh vién, 14p danh sach va giri v& Phong Quan 1y dao tao;

- Quan ly sinh vién thuc tap theo quy dinh;

- T4 chirc tdng két va bé giang khéa hoc theo ké hoach cua Trudng.

7.3. Cdac Bo mon

- L&p danh sach phén céng giang vién du diéu kién huéng dan sinh vién thuc tap
va lam tot nghiép theo quy dinh ndp Khoa/Vién phé duyét, trong dé phén cong sb lugng
KL/DA/LVTN dugc huéng din cho gidng vién theo diing nguyén tic phin cong hudng
dan quy dinh tai muc 5.2 Théng bdo nay.

- Chuén héa tén dé tai KL/DA/LVTN ndp Khoa/Vién phé duyét;

- B6 mon va gidng vién huéng dan chiu trach nhiém quan 1y chuyén mén va quan
1y sinh vién dugc phan cong huéng dan tt nghiép;

- Lap danh sch gidng vién chdm KL/DA/LVTN ndp Khoa/Vién phé duyét;

- T6 chtrc chim BCTTTH/BCDAN va KL/DA/LVTN diing thi gian, dim bao céc
yéu ciu khéc ctia Théng bio ndy va quy dinh ciia Khoa/Vién.

7.4. Phong Qudn Iy dao tgo

- Lam dau méi tb chirc xét cac diéu kién tét nghi¢p cho sinh vién (chuén déu ra
ngoai ngtt, chudn k¥ néng sir dung cong nghé thong tin, hoan thanh CT Gido duc thé chét,
chudn déu ra CTDT);

- Lam déu méi t6 chirc xét diu kién cho sinh vién di thyre tap va 1am t6t nghiép,
xét va cong nhan tbt nghiép cho sinh vién;

- Lap danh sich sinh vién di diéu kién di thuc tdp va lam tdt nghiép guri cac
Khoa/Vién quéan ly sinh vién;

- Phéi hop véi cac Khoa/Vién 1én lich huéng dan thyc tip va viét BCTTTE/BCDAN
cho sinh vién theo tirng hoc ky;

- Lap danh sich va dé nghi xét tot nghiép cho sinh vién theo quy dinh;

- In va cép phét bing t6t nghiép, ban sao bing tét nghiép cho sinh vién dim béo
theo dung quy dinh va ké hoach bé giang khéa hoc ciia Trudng;

- Theo déi ké hoach thuc tap va lam tot nghiép khéa hoc; xét, cong nhén t6t nghiép;
phét hién va téng hop céc van dé phét sinh, bdo c4o Ban Gidm hiéu dé kip thoi xir ly;

- Phéi hop véi Phong Cong tac sinh vién td chirc bé giang khoéa hoc.

7.5. Phong Céng tdc sinh vién

- T$ churc hop xét diém rén luyén, khen thuéng cho sinh vién tbt nghiép theo
quy dinh;

- Hoan chinh h so t6t nghiép cho sinh vién;

- Lap ké hoach, lich bé giang, thong béo cho sinh vién va céc don vi lién quan,
1am dau méi t chuc bé giang khéa hoc.

7.6. Phong Phdp ché va Kiém tra nji bo

- Phéi hop véi Phong Quén 1y dao tao td chirc xac thuc cac ching chi ngoai
ngit/tin hoc qudc té ciia sinh vién theo quy dinh;
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- Phéi hop clng cac b phén lién quan kiém tra viéc t chirc thuc hién nhiém vu
cta cac don vi c6 lién quan theo Thong bao nay.

7.7. Trung tim Gido duc thé chiit va Thé thao

Chiu trach nhiém nhép didm hoc phin Gido duc thé chét 1én phdn mém Quan 1y
dao tao dung quy dinh dé xét diéu kién hoan thanh CT Gido duc thé chét cho sinh vién.

7.8. Phong Khdo thi va Pam bio chit lugng gido duc

- Lam dau méi d6n dbc cac don vi thuc hién viée cdp nhét didm hoc phén, diém
BCTTTH/BCDAN va KL/DA/LVTN ciia sinh vién 1én phidn mém Quan 1y dao tao theo
ding quy dinh;

- In Bang diém tot nghiép khoa hoc cho sinh vién.

7.9. Cac don vi khac

Cin cir vao chirc ning va nhiém vu dugce giao, cic don vi Phong K& hoach Tai chinh,
Trung tAm Céng nghé thong tin, Phong Quén tri co s& vat chit, Ban quan ly sinh vién ndi
trii va Y té, Thu vién chii dong trién khai cac cong viée c6 lién quan, tao diéu kién thuén loi
dé viéc 1am t6t nghiép ciia sinh vién duoc thyuc hién ding tién d6 theo ké hoach.

Trong qua trinh thyuc hién Thong béo nay, néu c6 vin dé phat sinh, d& nghi cac
don vi b4o c4o Ban Giam hiéu (qua Phong Quan 1y dao tao — F200) dé kip thoi xir 1./,

e

EU TRUONG
Noi nhin: H KU TRUONG
- Ban Giam hiéu (dé c/dao);
- Nhur muc 7;
- Lwu: VT, QLDT. =




PHUC LUC

(Kém theo Théng bdo s6 A00S /TB-DHTM ngay J) /4/2026 cia Hiéu trudng Truong Pai hoc Thiwong mai)
Phu luc I: Ké hoach va tién @9 thure hién céc ndi dung cong viéc d6i véi CT chuin, CT chét lwgng cao,
CT dinh huwéng nghé nghi¢p nganh H¢ théng thong tin quan 1y

STT Néi d . " Thaoi gian thue hién Pon vi/ca nhan
ung cong viec en
* R Hoc ky 1 Hoc ky 2 thure hién
1 | Ding ky thuc tip va lam t&t nghiép khéa hoc
1.1 | Sinh vién (SV) tir K59 tr& vé trude thude cac CT chuln
SV dang ky thuc tap va 1am tt nghiép khéa hoc (phai ding ky dong :
b W b K‘L’ Y b T 7 ~ ~ - :
thoi BCTTTH va /DATN) tir tai khoan hoc tip trén website Thea lich ding | Theo ljch déng
https://congdaotao.tmu.edu.vn/ theo 2 dot: k¢ hoc 3 ief bioo 14 SV
- Pang k§ hoc tdp P b
- Piang ky rit bét/bd sung dot 1
- SV tir K58 try vé trude thudc CT chit hrgng cao/CT dinh hudng
" | nghé nghiép nganh Hé théng thong tin quan 1y
SV ndp don déng ky thuc tip va 1am t6t nghiép khoa hoc (phai ding — -
kyv dor’1g thoi BCTTTH/BCDAN va KLTN/LVTN) cho Khoa/Vién | 15-19/6/2026 02/12/2026 - Khoa/Vién
quan ly
Khoa/Vién tip hop don, lap danh sach va giri vé Phong Quan 1y dao tao Trudc ngay Truéc ngay Khoa/Vién
(P.QLDT) (F200) 26/6/2026 04/12/2026 '
13 SV K59 thugc CT chit Ivong cao/CT tich hop/CT dinh huéng nghé
"~ | nghiép nganh He¢ théng thong tin quan 1y
SV khong can dang ky thuc tdp va lam tot nghiép, Trudong s& lap Theo muc 3 Theo muc 3 P.QLDT

danh séch va thong bao vé& Khoa/Vién quan 1y
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Thoi gian thye hién

Pon vi/ca nhian

STT N§i dung cong viéce Hocky 1 Hoc ky 2 thipe hign
5 Nop huéng dan thuc tip va lam t‘ét nghiép khéa hoc cho SV Trudc ngay Zhis Wién
chinh quy ndm hoc 2026-2027 vé P.QLDT (F200) 08/8/2026 -
;| X dung lich huéng d&n va lap danh sach SV d diéu kién di thyc tap | Cham nhit ngay | Cham nhat ngdy P.OLDT
va viét BCTTTH/BCDAN guri cac Khoa/Vién quén 1y SV 04/8/2026 07/12/2026
- Chp gidy gi¢i thidu cho SV lién hé thyc tép, to chirc huéng dan
thue tap va viét BCTTTH/BCDAN cho SV RhealViEn
4 | - Phén cong giang vién huéng din (GVHD) BCTTTH/BCDAN trén | 04-07/8/2026 | 07-11/12/2026 | o~
phan mém QLDT
- Giri ban phan cong dang in vé P.QLDT (F200)
5 | SV di thuc tap va viét BCTTTH/BCDAN 4 tuén 10/8-07/9/2026 | 04-29/01/2027 ngD
6 | SV ndp BCTTTH/BCDAN vé Khoa/Vién 07/9/2026 20012027 |27 .
- Khoa/Vién
7 | T chirc chdm BCTTTH/BCDAN
Phin cong giang vién chim BCTTTH/BCDAN trén phin mém Cham nhét ngdy | Cham nhit ngay —
QLDT 08/9/2026 16/02/2027 '
o . Cham nhét ngdy | Cham nhit ngay n
Hoan thanh cham BCTTTH/BCDAN 16/9/2026 52/02/2027 Khoa/Vién
- Nhép diém BCTTTH/BCDAN trén phan mém QLDT theo ting
16p hoc phén tir tai khoan nhdp diém ctia Khoa/Vién
- In bing diém hoc phén thyc tap va viét BCTTTH/BCDAN tir phép Cham nhit ngay | Cham nhét ngay —
mém, ky x4c nhin va ndp vé Phong Khao thi va Dam bao chat 17/9/2026 24/02/2027 '

lugng gido duc (P.KT&PBCLGD) (bdn géc), P.QLDT (F200) (bdn

sao)
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Thei gian thue hién

Pon vi/ca nhin

STT T1 dung eong vive Hoc ky 1 Hoc ky 2 thwe hién
8 | SV nhén dé tai vd GVHD KL/DA/LVTN 18/9/2026 25-26/02/2027 | ZY/HD
9 | SV di thuc tip va viét KL/DA/LVTN 9 tuin 21/9-20/11/2026 | 01/3-04/5/2027 | g[HD
- Nhan don xin lam lai/cai thién diém BCTTTH/BCDAN ciia SV - Khoa/Vién
10 ' AT, 21-24/9/2026 01-04/3/2027 '
- Lap danh sach va gtri vé P.QLDT (F200) il -SV
SV di thuc tap va viét BCTTTH/BCDAN 4 tuan -SV
11 T : 5 202 -02/4/202
(dot lam lai/cdi thién diém) 28/9-23/10/2026 | 08/3-02/422027 | _5yypy
- Nhip tén dé tai va phan cong GVHD KL/PA/LVTN trén phén
mém QLDT
17 |- Ban hanh Quyét dinh giao nhiém vu huéng din KLTN/DATN/| Trudc ngay Trudc ngay Khoa/Vién
LVTN cho cac B6 mon kém theo danh sach tén dé tai va GVHD dugc 10/10/2026 20/3/2027 ’
in tir phin mém QLDT, ky x4c nhan va giri vé P.QLDT (F200) dé theo
ddi
A X “n N ’ i TS -SV
13 | SV ndp BCTTTH/BCDAN vé& Khoa/Vién (dot lam lgi/cdi thién diém) 23/10/2026 02/4/2027 Jeb .
i T4 chirc chim BCTTTH/BCDAN va phén cong huéng din

KL/DA/LVTN (dot lam lgi/cdi thién diém)




12

Thoi gian thue hién

Don vi/ca nhan

STT Noi dung cong viéc Hocky 1 Hocky 2 thire hién
- Phén cong giang vién chim BCTTTH/BCDAN trén phdn mém
QLDT
- Hoan thanh chdm BCTTTH/BCDAN
- Nh4p diém 1én phin mém QLDT
- In bang diém hoc phén thyc tp va viét BCTTTH/BCDAN tir phin
A , , A \ A A PK D » A \ . i
meém, ky xac nhdn \'/a nop v€ P.KXT&DBCLGD (bdn goc) va Cham nhit ngdy | Cham nhét ngdy ~
P.QLDT (F200) (bdn sao) Khoa/Vién
o e X s o o 29/10/2026 08/4/2027
- Nhép tén dé€ tai va phan cng GVHD KL/DA/LVTN trén phian
mém QLDT
- Ban hanh Quyét dinh giao nhiém vy huéng din KLTN/DATN/
LVTN cho cic B mén kém theo danh s4ch tén dé tai va GVHD duogc
in tir phin mém QLDT, ky x4c nhan va giri v& P.QLDT (F200) dé theo
dai
SV di thuc tap va viét KL/DA/LVTN 9 tudn 02/11/2026- - SV
15 e : 12/4-15/6/2027
(dot lam lai/cdi thién diém) 05/01/2027 -GVHD
e P | Chmobigy | iy |
. N, o8 g Vo i ve Phdng Quin 1 dho i | oy onne 20/4/2027 '
(F200) de¢ theo doi
-SV
17 | SV ndp KL/DA/LVTN cho Bd mén 20/11/2026 04/5/2027 - Bo mén
18 | T4 chirc chdm KL/DATN/LVTN
Phan cong giang vién chdm KLTN/DATN/Tiéu ban chém LVTN Trudc ngay Trudc ngly _—_
trén phin mém QLDT 24/11/2026 06/5/2027 °
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Thoi gian thuc hién

Pon vi/ca nhan

STT Noi dung cong viéc .
Hoc ky 1 Hoc ky 2 thire hién
SV CT chét lvgng cao/CT tich hop bao vé LVIN trude Tiéu ban 25/11/2026 06-13/5/2027 | SV i
- Khoa/Vién
Hoan thanh chim KL/DATN (d6i v6i CT chuén, CT dinh huéng Trude ngy Truéengdy | o, g
ngh€ nghiép nganh H¢ thong thong tin quan 1y) 02/12/2026 14/5/2027 '
- Nhép diém KL/DA/LVTN trén phin mém QLDT theo 16p hoc
phén tir tai khodn nhdp diém ctia Khoa/Vién . £ . P
- In bang diém hoc phgn thuc t3p vA viét KL/DA/LVTN tir phin mém, | CPom nhat ngdy | Chim nhatngdy | o\ e
ky x4c nhan va ndp vé P.KT&DBCLGD (bdn géc), P.QLDT (F200) Ueplaieg el
(ban sao)
19 | Hop xét diém rén luyén, khen thudng cho SV (du kién) 14-18/12/2026 | 24-28/5/2027 | P'CTSV_ A
- Khoa/Vién
- Hoi dong xét tdt
20 | Hop xét tt nghiép (du kién) 14-18/12/2026 | 24-28/5/2027 | "EMP
; e -P.QLDT
- Khoa/ Vién
. , L e 1 N2 i § Chém nhat ngay | Chim nhat ngay
21 | Trinh ky Quyét dinh cong nhén t6t nghiép cho SV (dw kién) 20/12/2006 07/6/2007 P.QLDT
In bing 6t nehiép. bine didm toin khéa va hodn chinh hd so {4 Tt ol i i -P.QLDT
2 |y T K b h o ] Ty | e |-pcrapncian
bl -P.CTSV
Theo Thong bao - Trudong
23 | Bé ging khéa hoc (du kién) ctia P.CTSV 21-27/6/2027 | - Khoa/Vién
(néu c6) -SV
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Thoi gian thye hién

Pon vi/ca nhan

STT Noi dung cong viéc Hocly 1 Hocky 2 thure hién
: -SV

24 | SV nop KL/PA/LVTN cho Bb mén (dot lam lai/cdi thién diém) 05/01/2027 15/6/2027 | oo o

25 | T6 chtc chim KL/DA/LVTN (dot lam lai/cdi thién diém)
- Phan cong gidng vién chAm KL/DA/LVTN/Tiéu ban chdim LVTN
trén phan mém QLT
- SV CT chét lugng cao/ CT tich hgp bao vé LVTIN truéc Tiéu ban
- Hoan thanh chim KL/DATN (d6i véi CT chuén, CT dinh huéng
nghé nghiép nganh Hé théng théng tin quan 1y) Chém nhit ngay | Chim nhit ngay | - Khoa/Vién
- Nhap diém KL/DA/LVTN trén phin mém QLDT theo 16p hoc 11/01/2027 22/6/2027 -8V

phén tir tai khoan nhép diém cta Khoa/Vién

- In bang diém hoc phz"in thyc tép va viét KL/DA/LVTN tir phin mém,
ky x4c nhan va nop vé P.KT&DBCLGD (bdn géc), P.QLDT (F200)
(bdn sao)
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Phu luc IT: Ké hoach va tién d9 thwe hién cdc ndi dung cong vige ddi véi CT dinh hwéng nghé nghiép
nganh Quén tri khiach san, nganh Quaén tri dich vu du lich va lir hanh

. N Thoi gian thwe hién Pon vi/ca nhin
STT N¢i dung cong viéc e
Hoc ky 1 Hoc ky 2 thire hién
1 | Ding ky thuc tap va 1am tét nghiép khéa hoc
SV K59 khong can ndp don ding ky thyc tap va lam tdt nghiép,
Truong s€ lap danh sach va théng bao cho Khoa Khach san - Du lich Theomuc3 | P.QLDT
(KS-DL)
g Nop huéng din thye tép va lam tt nghiép khéa hoc cho SV Trudc ngay S——
chinh quy ndm hoc 2026-2027 vé P.QLPT (F200) 20/11/2026
3 | Xy dung lich huéng dén va 1ap danh sich sinh vién du diéu kién Cham nhit ngay P.QLDT
di thuc tap va viét BCTTTH giri cac Khoa KS-DL 16/11/2026 ' ;
- Cép gidy gi6i thidu cho SV lién hé thyc tip, td chirc huéng dén
thl_rcatap \:a v1e‘F ,BCTT:FH ch’o SV: ‘ - Khoa KS-DL
4 |- Phan cong giang vién huéng dan (GVHD) BCTTTH trén phan 16-20/11/2026 Qv
mém QLDT
- Guri ban phan cong dang in vé P.QLDT (F200)
" s 07/12/2026- |-SV
5 V di tap va viet BCTTT a
SV di thuc tap va viét BC H 4 tuan 04/01/2027 _GVHD
- - SV
6 | SV nép BCTTTH cho Khoa KS-DL 04/01/2027 - Khoa KS-DL
7 | Té chirc chdm BCTTTH




16

Thaoi gian thye hién

Pon vi/ca nhin

STT Ngi dung cong viée n
% & PR Hoc ky 1 Hoc ky 2 thire hién
- Phan c6ng giang vién chim BCTTTH trén phin mém QLDT Chém nhit ngdy N
- Hoan thanh chim BCTTTH 14/01/2027 —
- Nhap diém BCTTTH trén phian mém QLDT theo tirng 16p hoc
phén tir ti khoén nhap diém ctia Khoa/Vién e e s
’ af A T & il A , Chém nhat ngay
- In bang di€ém hoc phéan thuc tdp va viet BCTTTH tir phan mém, ky 15/01/2027 Khoa KS-DL
xAc nhn va nop vé Phong Khao thi va Pam bao chét lugng gido duc
(P.KXT&DBCLGD) (bdn goc), P.QLDT (F200) (bdn sao)
; - SV
b vien nhin 48 13 va D 1
8 | Sinh vién nhén dé tai va GVHD KLTN 19-22/01/2027 _ GVHD
9 | SV di thuc tap va viét LVIN 9 tua 25/01-00/4/2027 | >V
1 thirc tap va vie an = - GVHD
s e - -DL
10 N}lan don x’m 1a1:n l?l./cil thién diém BCTTTH cua SV 18-21/01/2027 Khoa KS
- Lap danh sach va gtri vé P.QLDT (F200) - SV
. . ; -SV
11 | SV di thyc tdp va viet BCTTTH 4 tuan (dot lam lai/cdi thién diém) 25/01-05/3/2027 GVHD
- Nhdp tén dé tai va phan céng GVHD KLTN trén phdn mém
QLDT s
; Lo e . - ’ x , Trudc ngay
12 | - Ban hanh Quyét dinh giao nhiém vu hudng dan KLTN cho céc 57/02/2027 Khoa KS-DL
Bo mon kém theo danh sach tén dé tai vA GVHD dugc in tir phin
mém QLBT, ky x4c nhan va giri vé P.QLDT (F200) dé theo dai
a 2 N ’ 4 - SV
13 | SV nop BCTTTH vé Khoa KS-DL (dot lam lai/cdi thién diém) 05/3/2027

- Khoa KS-DL
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STT Noi dung cdong viée Thai gian thyre hién Bun v!/ca. Anhan
Hoc ky 1 Hoc ky 2 thure hién
o T6 chirc chdm BCTTTH va phan cong huéng dan KLTN
(dot lam lai/cai thién diém)
- Phan cong gidng vién chdm BCTTTH trén phin mém QLDT
- Hoan thanh chdm BCTTTH
- Nhép diém trén phin mém QLDT
- In bang diém hoc phén thyc tip va viét BCTTTH tir phin mém, ky
xé? nhan va nop vé P.KXT&PBCLGD (bdn gic), P.QLDT (F200) Chim nhét ngay
(hansag) - 1130027 | KhoakS-DL
- Nhdp tén d¢ tai va phan céng GVHD KLTN trén phin mém
QLDT
- Ban hanh Quyét dinh giao nhiém vu huéng din KLTN cho cac
Bo mon keém theo danh sich tén dé tai va GVHD dugc in tir phin
mém QLPT, ky x4c nhén va giri v& P.QLDT (F200) dé theo ddi
15 | SV di thuc tip va viét KLTN 9 tudn (dot lam lai/cdi thién diém) 15/3-18/5/2027 (S}\\[/HD
Ba:n hanh Quyé:it (’ﬁnh lfém‘ thc?? dflﬂh\SéCh g}éng' v‘ién tham gia Chim sitfoghy
16 cl}am KLTN, ky xac nhin va gui vé Phong Quan ly dao tao (F200) 02/4/2007 Khoa KS-DL
dé theo doi
i -SV
17 | SV ndp KLTN cho B moén 09/4/2027 .
- B mén
18 | T4 chirc chdm KLTN
- Phén cong giang vién cham KLTN trén phan mém QLDT Trudc ngay Khoa KS-DL

- Hoan thanh chdm KLTN

16/4/2027




e
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. Thoi gian thue hién Pon vi/ca nhan
STT Ngi dung cong viée i
Hoc ky 1 Hoc ky 2 thye hién
- Nhép diém KLN trén phan mém QLPT theo 16p hoc phan tir tai
khoan nhép diém ctia Khoa/Vién T
y o2 A Ko ok itk i ol Chém nhét ngay
- In bang di€ém hoc phan thyuc tép va viét KL/DA/LVTN tir phan 19/4/2007 Khoa KS-DL
mém, k¥ x4c nhan va ndp vé P.KT&DBCLGD (bdn géc), P.QLDT
(F200) (ban sao)
19 | Hop xét diém rén luyén, khen thudéng cho SV (dur kién) 242850027 | DETSY
Op yén, g w kien 3 - Khoa KS-DL
- Hoi dong xét tt nghiép
20 | Hop xét tSt nghiép (du kién) 24-28/5/2027 |-P.QLDT
- Khoa KS-DL
, » ’ Y :'\t \
21 | Trinh ky Quyét dinh cng nhén tét nghiép cho SV (du kién) Cham nhat ngay |, o pp
07/6/2027
T ST r— CRi da g oA o X -P.QLDT
) In bang tot nghiép, bang di€ém toan khoéa va hoan chinh ho so tot Trudc ngay P KT&DBCLGD
s e 103 2 L
nghiép (du kién) 18/6/2027 _P.CTSV
- Trudng
23 | Bé giang khoa hoc (di kién) 21-27/6/2027 | - Khoa KS-DL
- SV
A " e g - &Y
24 | SV nop KLTN cho Bo mon (dot lam lai/cdi thién diém) 18/5/2027 B6 man
25 | T4 chirc chdm KL/DA/LVTN (dot lam lai/cdi thién diém)
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Thoi gian thye hién Pon vi/ca nhin
STT Noi dung cdng viéce o
Hoc ky 1 Hoc ky 2 thyre hién
- Phan cong giang vién chdm KLTN trén phin mém QLDT
- Hoan thanh chdm KLTN
< Nk{ﬁp diﬂérn IiLTl\I trén phin mém QLDT theo 16p hoc phan tir tai Cham nhét ngdy
khoan nhédp diém ctia Khoa 25/5/2027 Khoa KS-DL
- In bang diém hoc phin thuc tap va viét KL/DA/LVTN tir phin
mém, k¥ x4c nhén va nop vé P.KT&DBCLGD (bdn goc), P.QLDT
(F200) (ban sao)




