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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THUONG MAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
8é: 476/ /TB-PHTM Ha Néi, ngay /5 thdng 10 ndm 2025
THONG BAO

V/v xét mién hoc hoc phan Tin hoc qudn b/ Ung dung CNTT co ban va xét dat chudn
kp ndng sir dung céng nghé thong tin (CNTT)
cho sinh vién chinh quy khod 59, 60, 61 cdc chuong trinh dao tao
khong thuéc nganh Hé thong théng tin quan Iy
dot thang 12/2025

Kinh giri: - Trwdng cac Khoa/Vién quan ly chwong trinh dao tao;
- Trudmg cic Phong: Quan ly dao tao, Phap ché va Kiém tra ndi bo,
Khio thi va Pam bio chit lirgng gido duc;
- Sinh vién chinh quy khéa 59, 60, 61 cac chwong trinh dao tao khong j
thudc nganh Hé¢ thong thong tin quén ly.

Cén cir Quyét dinh s6 431/OD-DHTM ngay 29/3/2023 cua Hiéu trudong Truong \ '

Dai hoc Thuong mai ban hanh Quy dinh vé yéu cdu chudn ky ndng sir dung cong nghé

thong tin déi véi sinh vién trinh do dai hoc cua Truong Pai hoc Thuong mai;

Céin cir Quyét dinh sé 1330/QP-PHTM ngay 13/8/2024 ciia Hiéu trucng Truong
Dai hoc Thirong mai vé viéc sira déi, bé sung mét sé diéu ciia Quy dinh vé yéu cdu
chudn kp nang sir dung cong nghé théng tin doéi véi sinh vién trinh do dai hoc cua
Truong Pai hoc Thuwong mai ban hanh theo Quyét dinh s6 431/0P-PHTM ngay
29/3/2023.

Nha trudmg thong bdo xét mién hoc hoc phdn Tin hoc quan Iy/Ung dung CNTT
can ban va xét dat chuén k¥ ning sir dung CNTT cho sinh vién chinh quy khod 59, 60, 61
cac chuong trinh dao tao khéng thuc nganh HE théng thong tin quéan 1y (sau dy goi tat
1a sinh vién) dot thang 12/2025 nhu sau:

1. Pbi twong va pham vi 4p dung xét mién hoc hoc phin Tin hoc quén Iy/Ung
dung CNTT cin bén va xét dat chuan ky niing sir dung CNTT

- Péi tugng: Sinh vién cac chuong trinh dao tao khong thudc nganh Hé théng
théng tin quan 1y c6 chimg chi tin hoc quéc t& IC3/MOS (3 k§ ning Word, Excel,
PowerPoint)/ICDL ¢6 nhu ciu xét mién hoc hoc phén Tin hoc quéan 1y/Ung dung CNTT
cin ban va xét dat chudn k§ nang str dung CNTT.

- Pham vi 4p dung:

+ Khoa 59, 60: xét dat chuén k¥ ning sir dung CNTT.
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+ Khoa 61: xét mién hoc hoc phan Tin hoc quéan 1y/Ung dung CNTT cin ban va dat
chuén k¥ nang sir dung CNTT.

2. Thoi gian va quy trinh sinh vién ding ky xét mién hoc hoc phin Tin hoc
quan Iy/Ung dung CNTT cin ban va xét dat chuin ky nang st dung CNTT

2.1. Thoi gian dang ky

Sinh vién ¢6 nhu cAu xét mién hoc hoc phin Tin hoc quén 1y/Ung dung CNTT cin ban
va xét dat chudn k§ ning st dung CNTT phai ding ky qua cbng dao tao:
https://congdaotao.tmu.edu.vn/ tir 08h00 ngay 01-14/12/2025.

2.2. Quy trinh thuc hi¢n ding ky xét mién hoc hoc phin Tin hoc quin lj/Ung
dung CNTT cdn bén va xét dat chuin kj ndng sir dung CNTT

- Bude 1: Dang nhép vao tai khoan sinh vién tai trang: https://congdaotao.tmu.edu.vn/

- Budce 2: Chon “Ngp chirng chi” trong muc “Chike ning truc rzqzén”.

- Bude 3: Chon “Thém méi/Diéu chinh”.

- Budce 4: Chon “Loai chirng chi”, bam chon “Chung chi tin hoc”.

- Budce 5: Chon “Pot xét”

“2025_TI12 Mien CDR - Xét mién hoc hoc phdn va xét dat chudn ky ndng sw
dung CNTT dot thang 12/2025 (01/12/2025 — 14/12/2025) .

- Bude 6: Chon ching chi sinh vién da dat dwoc (IC3/MOS (3 ky nang Word,
Excel, PowerPoint)/ICDL).

- Budce 7: K& khai thong tin:

+ Nhitng 6 c6 dau * 1a 6 bét bude sinh vién phadi ké khai théng tin,

+ O Iy do chon “Xét mién hoc hoc phdn va dat chudn ddu ra”.

- Bude 8: Tai lén hé thdng anh chimg chi tin hoc (ban scan méu cua chimg chi).

Luu y: Ching chi MOS phdi ghép 3 chimg chi thanh 1 file PDF dé tdi lén

- Budce 9: Luu théng tin.

2.3. Chinh sita, bé sung thong tin da ding ky

Sau khi dang xuét khéi tai khoan, sinh vién phat hién khai bao sai thong tin/tai lai
anh chirng chi, sinh vién muén chinh sira, bé sung can thyuc hién nhr sau:

- Thuc hién céc “Bwéc 1, 2, 3, 4, 5” theo muc 2.2 cia Théng béo nay;

- Hé théng hién thi “Danh sach chirng chi da ding ky theo dot”, chon “Sira” dé
chinh stra lai céc théng tin/tai anh chimg chi;

- Kiém tra lai c4c théng tin/anh chimg chi da chinh sira va chon “Luwru thong tin”
dé hoan tat.

Liru y: Néu sinh vién chon nit “Xo4™ thi toan bé thong tin vé chimg chi da chon
va ké khai trdc d6 s& bi xod, sinh vién phai thuce hién lai tir dau.
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3. Thoi gian xét mién hoc hoc phz"in Tin hoc quin 1y/Ung dung CNTT cin ban
va xét dat chuén ki ning sit dung CNTT; thong bao két qua

- Thoi gian Trudng hop Hoi dong xét mién hoc hoc phén va xét dat chuén ky ning
stt dung CNTT; théng bao két luan ctia Hoi ddng du kién tir ngay 22-26/12/2025.

- Sinh vién xem két qua xét min hoc hoc phén va xét dat chuén k¥ ning st dung
CNTT du kién tir ngay 05/01/2026 theo cac céch sau:

+ Xem két qua trén trang https.//congdaotao.tmu.edu.vn/ & myc “Tin tic” chon
“Thoéng biao Phong Quan ly dao tao”.

+ Xem két qua trong tai khoan c4 nhén:

. Xem két quéa xét mién hoc hoc phén Tin hoc quan ly/Ung dung CNTT cén ban
tai muc “Tra ciru thong thong tin” chon “Két qua hoc tap”;

. Xem két qua xét dat chuén k¥ ning sir dung CNTT tai myc “Chirc niing tryc tuyén”
chon “N¢p chirng chi”.

Luu y:

- Sinh vién phai chiu trach nhiém véi cac thong tin ké khai va tinh hgp 1€ cta chimg
chi. Néu thong tin ké khai sai va chimg chi khong hop 1€ s& khong dugc xét mién hoc hoc
phdn Tin hoc quan Iy/Ung dung CNTT cén bén, xét dat chuén k¥ ning str dung CNTT.

- Sinh vién stir dung chimg chi khong hgp phéap s€ bi xur Iy theo quy dinh cua phéap
luét va cua Truong.

- Déi vdi sinh vién khod 61 c6 quyét dinh cong nhan mién hoc hoc phan Tin hoc
quéan Iy/Ung dung CNTT cin ban, néu Trudng bd tri ké hoach hoc tap trong hoc ky 2

nam hoc 2025 — 2026 s& dioc Phong Quan Iy dao tao rit b6t hoc phan d6 trén phan mém 5

Quan ly dao tao.
4. T6 chirc thire hién

- Truéng cac Khoa/Vién truyén tai noi dung Thong bdo nay dén sinh vién thude

don vi minh quan ly biét va don déc, nhic nhé sinh vién thuc hién ding quy dinh.

- Céc don vi: Quan ly dao tao, Phap ché va Kiém tra ndi bd, Khao thi va Pam bao
chét luong gido duc phdi hop trién khai thuc hién Thong bao nay.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé vén dé phdt sinh, dé nghi cdc don vi bdo
cdo Ban Gidm hiéu (qua Phong Quan Iy dao tao F200, s6 dién thogi: 0243.837.4114) dé kip
thoi gidi quyét./.

Noi nhin:
- Nhu kinh guri;
- Luu: VT, QLPT.




