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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THUONG MAI Pic lap — Ty do — Hanh phiic
86: /%4 /KH-DHTM Ha Néi, ngay f thdng 8 ndm 2024

KE HOACH TO CHUC LE KHAI GIANG
DAI HQC PAO TAO TU XA KHOA 4

1. Thoi gian, dia diém, hinh thirc t§ chirc L& Khai gidng

- Thoi gian: 08h00 chi nhit ngay 18/8/2024;

- Dia diém: Phong Hbi thao 1 nha F - Trudng Pai hoc Thuong mai;

- Hinh thire: Tryc tiép két hop truc tuyén.
2. Thanh phin tham dy Lé Khai gidng

Tham du truec tiép:

- Pai biéu trong Trudng: B/c Pic ( CTHDT); B/c Hoang, Viét (BGH); Trudng cic don
vi: QLDT, TCNS, CTSV, TT&TS, KT&DPBCLGD, KHTC, PC&TT, CNTT, QTCSVC, VPT;
Trudng (phé) Khoa/Vién quéan ly chuong trinh DTTX.

- Dai biéu khach m&i: Dai dién Cong ty CP Cong nghé gido duc Trudng hoc truc tuyén
(OnSchool).

- Pai dién sinh vién dao tao tir xa khoéa 4.

Tham dy truc tuyén: Sinh vién dao tao tir xa khoa 4.
3. Chuong trinh Lé Khai giing

STT | Thoi gian Noi dung Thue hién
LE KHAI GIANG
1. | 8h00 - 8h15 | Chao cd, tuyén bd ly do, gi6i thiéu dai biéu MC (P.QLDT)
ot Aok CéflgbéQuyétdinhthénh 18p c4c 16p dai hoc ddo tao tirxa TP.QLDT
khoéa 4
3. | 8h20 - 8h30 | Dién vin khai giang khéa hoc Hiéu trudng
4, 8h30- 8h35 | Phét biéu cua dai dién sinh vién dao tao tir xa khéa4 | Sinh vién
3. Téng hoa chiic mirng sinh vién Hiéu trudng
6. 8h35 - 8h40 | B& mac MC
PHO BIEN QUY CHE, QUY DPINH, HUONG DAN
HOQC TAP CHO SINH VIEN
7 8h40 - 8h50 Phé4t biéu cua Trudng (phé) Khoa/Vién quan ly | Dai dién Trudng
chuong trinh DPTTX (phé) Khoa/Vién
8. | 8h50 - 9h50 | Phd bién quy ché dao tao diu khéa cho sinh vién P.QLDT
. |9h50 - 10h30 | Pho bién ndi quy, quy dinh vé cong téc sinh vién P.CTSV
10. [10h30 - 11h00| Huéng dan sinh vién hoc tap E-learning OnSchool

4. Phan cong nhiém vu
4.1. Phong Qudn Iy dio tao

- D4u méi trién khai Ké hoach té chirc L& Khai giang;

- Chuén bj Quyét dinh thanh 14p c4c 16p dai hoc dao tao tir xa khéa 4 va Quyét dinh ban cén
su 16p;

- Chuén bi dién van khai giang;

- Phéi hop v6i P.TT&TS thiét ké background, phéi hop v&i VPT in bién tén dai bidu;

- Giri background man hinh cho sinh vién tham du L& Khai giang truc tuyén;
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- Phéi hop véi OnSchool théng béo cho sinh vién tham du L& Khai giang ding thoi gian
(Lieu y: Nhic sinh vién tham du cai dit background va tham du tir 7h45 ngay 18/8/2024; mic
trang phuc dep, nghiém tic);

- Phéi hop véi OnSchool duyét sinh vién tham du truc tuyén L& Khai giang;

- Chuén bi tai lidu va phd bién quy ché dao tao d4u khéa cho sinh vién;

- Dy tri kinh phi t& chirc L& Khai giang.
4.2. Trung tim Cong nghé thong tin

- P4u méi, phdi hop OnSchool chuén bi cac diéu kién, thiét bi dé t6 chirc L& Khai giang
truc tuyén;

- Pam béo dudng truyén Wifi; cir ngudi true k¥ thuat trong thoi gian dién ra L& Khai giang;

- Phéi hop cling P.QLDT va OnSchool xét duyét sinh vién tham dur tnre tuyén L& Khai giang.
4.3. Phong Truyén thong va Tuyén sinh

- T4 chirc truyén théng trude va sau L& Khai giang;

- Chuén bj video gi6i thiéu Trudng;

- Thiét ké background; chuén bi bing Quéc ca cho L& Khai giang.
4.4. Vin phong Trwong

- Chudn bi khan trai ban, céc, nude udng tai ban dai biéu;

- In bién tén dai biéu;

- Chuén bi hoa dé Hiéu trudng chiic mimg sinh vién d3o tao tir xa khéa 4.
4.5. Phong Qudn tri co sé vit chit

- Chuén bj méy nd phong khi mét dién;

- B6 tri ngudi tryc man hinh tivi, diéu hoa, 4m thanh, 4nh séng tai Phong Hoi thao 1 nha
F trong thoi gian dién ra L& Khai giang.
4.6. Phong Cong tdc sinh vién

Chuén bj tai liéu va 1én 16p phd bién ndi quy, quy dinh vé cong téc sinh vién.
4.7. Phong Ké hoach Tai chinh

Phéi hop v6i P.QLDT du tri kinh phi td chirc L& Khai giang va 1am thii tuc thanh quyét
toan kinh phi t chirc L& Khai giang.

Luu y: Cdc don vi chii dgng hodn thamh céng tdc chudn bi truée 15h00 ngay 16/8/2024 dé
Nha treong kiém tra va tong duyét Lé Khai gidng./.

Noi nhdn:

- Ban Gidm hiéu (dé b/c);

- Céc don vi trong muc 4 (dé t/h);
- Lwu: VT, QLDT.




