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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THUONG MAI Poc lap — Tw do — Hanh phic
sé: A1 /TB-DHTM Ha Ngi, ngay Ub thdng 01 nam 2025
THONG BAO

V/v ngp don/diing ky xét t6t nghiép, chimg chi ngoai ngit,
ching chi tin hoc qudc té ciia sinh vién chinh quy khéa 57, kho4 cii
va chwong trinh dao tao thir 2 dé xét cac diu kién tot nghiép dot thang 3/2025

Kinh gtri: - Trwdng cic Khoa/Vién quan ly chuyén nganh dao tao;
- Trudmg cic Phong: Quan Iy dao tao, Phap ché va Thanh tra.

Cdn cir Théng bdo s6 727/TB-DHTM ngay 02/4/2024 vé viéc thuc tdp va lam tét
nghiép; xét, cong nhan tot nghiép va bé giang khod hoc doi véi sinh vien chinh quy ndm hoc
2024-2025.

Sau khi c6 két qua hoc tap ctia hoc ky 1 nam hoc 2024-2025, dé tao diéu kién cho sinh
vién hoan thanh churong trinh d4o tao ¢6 co hdi viéc lam sém, Nha trudng quyét dinh b sung
dot xét tot nghiép cho sinh vién khéa 57, khoéa cii va chuong trinh dao tao (CTPT) thr 2 vao
thang 3/2025, du kién hop Hoi ddng xét t6t nghiép tun tir 17/3-21/3/2025.

Nha truong thong béo thdi han, quy trinh ndp don/dang ky xét tt nghiép, chimg chi
ngoai ngit, chimg chi tin hoc qudc té cia sinh vién chinh quy khéa 57, khoa cii va CTDT thit 2
& xét cac didu kién tt nghiép dot thang 3/2025 nhr sau:

1. Théi han ndp don/diing ky xét tot nghiép, chirng chi ngoai ngfr, chirng chi
tin hoc quéc té

- Thoi han ndp don/dang ky xét tot nghiép: Tir 8h00 ngay 11/02/2025 dén ngay
23/02/2025;

- Théi han ndp chimg chi ngoai ngit: Tie 84200 ngay 11/02/2025 dén ngay 23/02/2025
(Ching chi ngoai ngit phai con hiéu luc tinh dén ngay 11/02/2025);

- Thoi han ndp ching chi tin hoc qudc té: Tir 8h00 ngay 11/02/2025 dén ngay
23/02/2025.

2. Quy trinh ndp don/diing ky xét tét nghiép, chirng chi ngoai ngir, chirng chi
tin hoc quéc té

Sinh vién ndp don/ding ky xét tot nghidp, chimg chi ngoai ngit, chimg chi tin hoc quéc
té tai trang https://congdaotao.tmu.edu.vn. 7i riecong khong nhdn don/ding ky/chieng chi qua
cdc hinh thirc khadc.

2.1. Ngp don xin xét tot nghiép

- Déi twong: Sinh vién khod 56 tré vé truwde va sinh vién CTDT thik 2 di diéu kién
xét tot nghiép phai nép don dé dwoc xét cong nhan 16t nghiép.

- Quy trinh thuc hién:

Budc 1: Dang nhép vao tai khoan cé nhén tai trang https://congdaotao.tmu.edu.vn;

Buéc 2: Chon “Bdng ky xét tot nghiép” trong muc “Chite ndng triee tuyén’;

Bude 3: Chon “Xét 16t nghiép dot thang 3/2025*; :
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Buéc 4: Trong muc “Pon xét tot nghiép” 4n tai 1én hé thdng anh Don xin xét tét
nghiép (Pon theo mdu, c¢é xdc nhdn khéng vi pham phdp ludt ciia chinh
quyén dia phuong; tdi mau don xin xét tt nghiép trong tai khodn cd nhdn
cua sinh vién tai phén “Cdc méu don g

Budc 5: An “Bdng k.

2.2. Ding ky xét tot nghiép sém

- Déi tugng: Sinh vién khod 57 du diéu kién xét 16t nghiép sém phdi deéng ky xét tét
nghiép dé dugc xét cong nhan tot nghiép.

- Quy trinh thyc hién:

Budc 1: Dang nhép vao tai khoan cé nhén tai trang https://congdaotao.tmu.edu.vn;

Budrc 2: Chon “Pdng ky xét tét nghiép” trong muc “Chitc ndng triec tuyén’;

Budc 3: Chon “Xét t6t nghiép dot thang 3/2025";

Budc 4: An “Pding k.

2.3. Ngp chitng chi ngogi ngit, chirng chi tin hoc quic té

- Péi tuong: Sinh vién chua di didu kién xét tdt nghiép do thiéu chuin diu ra ngoai
ngit, chudn k¥ néng sir dung cdng nghé thong tin.

- Quy trinh thyuc hién:

Bude 1: Dang nhép vao tai khoan cé nhan tai trang https:/congdaotao.tmu.edu.vn;

Budc 2: Chon “Nép chimg chi” trong muc “Chike ning triec tuyén’™;

Budc 3: Chon “Thém mdéi/Diéu chinh”;

Budéc 4: Chon “Logi chitng chi” (Chimg chi ngoai ngit hodc chtrng chi tin hoc);

Budce 5: Chon dot xét:

+ Sinh vién ndp chimg chi ngoai ngir chon “Xét COR ngoai ngit dot thang 3/2025;
+ Sinh vién ndp chimg chi tin hoe chon “Xét chudn kp ning sir dung CNTT dot thang
3/2025",

Budc 6: Chon ching chi cin ndp va ké khai théng tin;

Budc 7: Tai 1én hé théng anh ching chi ngoai ngit/chimg chi tin hoc quéc té (Chimg
chi MOS phdi cé di 3 chirng chi ciia 3 k ning va duoc ghép thanh 1 file
dé tdi lén);

Buéc 8: An “Luu thong tin”.

Luru y:

- Sinh vién dé ndp don/dang ky xét tot nghiép, chimg chi ngoai ngi¥, chitng chi tin hoc
quéc té phdi thuong xuyén truy cdp tai khodn cd nhdn @ nhdn phéan héi cua T ruong. Sau khi
¢ két qua xdc minh chitng chi, Truong s€ cdp nhdt tinh trang ndp chimg chi ngoai ngir, chimg
chi tin hoc quéc té.

- Dé dugc xét cong nhan dat chudn ddu ra ngoai ngit, sinh vién phaz nop chirng chi
ngoaz ngit theo quy dinh. Néu chitg chi hét hiéu lvc ma chia dioe xét t6t nghiép, sinh vién
can nép lai chiimg chi méi con hiéu luc dé xét cong nhén dat chudn dau ra ngogi ngit.

- Sinh vién da nop chiing chi tiéng Anh dé hodn tham gia cdc dot danh gid nang lue
tiéng Anh do T rieomg 16 chire phdi nép lai chitng chi d@é xét dat chudn déu ra tiéng Anh
theo quy dinh.
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- Truong khong xét dat chudn dau ra tiéng Anh déi véi sinh vién cé chimg chi
TOEFL (iBI) ban Home edition cdp sau ngay 09/9/2022 (Theo Théng béo sé 1516/TB-
DHTM ngay 18/8/2023 vé viéc chap nhan chiing chi ddnh gid ning luec Tiéng Anh TOEFL
(iBT) theo hinh thirc thi Home edition cua Hié¢u truong Truong Pai hoc Thuong mai).

- Pé duoc xét céng nhdn dat chudn kj ndng sir dung cong nghé thong tin, sinh vién
chi can nop chung chi tin hoc qué'c té 1 lgn trong suét khéa hoc.

- File don xin xét tot nghiép, chitng chi ngoai ngir, ching chi tin hoc qudc té c6 dinh
dang “.jpg” hodc “.pdf”.

- Pon xin xét tot nghiép chi cé gid tri cho timg dot xét 1ot nghiép. Vi vdy, sinh vién
da ngp don & cdc dot xét tot nghiép trude nhung chiea t6t nghiép phai ndp lai don xin xét
16t nghiép theo thong bdo ciia timg dot xét tot nghiép.

3. Té chirc thye hién

a) Cdc Khoa/Vién quan Iy chuyén nganh dao tao

- Huéng dén, don ddc sinh vién thude Khoa/Vién quan 1y biét va thuc hién diy du,
dung thoi gian quy dinh.

- Thong béo cho sinh vién trong qué trinh thuc hién, néu c¢6é thic méic lién hé
Phong Quén ly dao tao (F200) dé dugc giai dép.

b) Phong Qudn Iy dao tao

- Cap nhat tmh trang ndp don/ding ky xét tot nghiép, chirng chi ngoai ngf,
ching chi tin hoc québc té va giéi dap céc thic mic cia sinh vién theo ding quy dinh.

- Lap Danh sach sinh vién ndp ching chi ngoai ngi, chirmg chi tin hoc quéc
té giri phong Phép ché va Thanh tra xac minh tinh hop 1¢.

¢) Phong Phdp ché va Thanh tra

Phéi hop v01 Phong Quan ly dao tao td chuc x4c thuc chung chi ngoal ngft,
chitng chi tin hoc quéc té dé phan h01 cho sinh vién truoc khi hop Hoi dong xét tdt nghiép.

Trong qué trinh thyc hién, neu c6 vudng mic, céc don vi béo cdo Ban Gidm hi¢u
(qua Phong Quan ly dao tao — F200, s6 dién thoai: 0243.837. 4114) & kip thoi giai quyét. /

. HIEU TRUGNG tal

Noi nhin:

- Ban Gidm hiéu (dé chi dao);-

- Cac Khoa/Vién quan ly chuyén nganh dao tao;
- Luu: VT, QLBT.

guyén Hoang Viét

t.




