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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THUONG MAI Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
$6:1(%/| /TB-PHTM Ha Néi, ngay U< thdng 10 ndm 2023
THONG BAO

V/v nop Pon/Ping ky xét tét nghiép; ndp Chirng chi ngoai ngir qudc t&/Chirng chi
tin hoc qudc té ciia sinh vién chinh quy, dot xét tét nghiép thing 12/2023

Kinh giri: - Truéng cdc Khoa/Vién quén Iy chuyén nganh dao tao;
- Trwéng phong Quan Iy dao tao.

Can cit Thong bdo s6 634/TB-DHTM ngay 26/4/2023 vé viéc thuc tdp va lom t6t
nghiép; xét, cong nhdn tét nghiép va bé gidng khod hoc déi véi sinh vién chinh quy ndm hoc
2023-2024. :

Cdn cir vao yéu cau van hamh Phan mém Quan ly dao tao,

Nha truong thong bdo thoi han, quy trinh nop Don/Dang ky xét tot nghiép; ndp
Chung chi ngoai ngit quéc t&/Chimg chi tin hoc quéc té clia sinh vién chinh quy, dot xé
t6t nghiép thang 12/2023 nhu sau:

1. Tho1i han nop DonlDang ky xét tbt nghiép; ngp Chimg chi ngoai ngir quéc|
Chimg chi tin hoc quéc té

- Théi han nép Pon/Ding ky xin xét tbt nghiép: truée 16h30 ngay 08/12/2023;

- Thoi han ngp Chimg chi ngoai ngit quéc té: Sinh vién c6é ching chi ngoai ngir
qudc té con hiéu lyc tinh dén ngay 02/10/2023, nop trude 16h30 ngay 01/12/2023;

- Thoi han ndp Ching chi tin hoc quéc té: trude 16h30 ngay 01/12/2023.

2. Quy trinh ngp Bcrn/Bang ky xét tét nghiép; ndp Chirng chi ngoai ngir
qudc té/Chirng chi tin hoc qudc té

Sinh vién phdi ngp Bo‘n/Bang ky xét tot nghlep, ngp Chirng chi ngogai ngir
quéc te/Chtrng chi tin hoc québc té hoan toin qua cong dao tao. Ti ruong khong nhin don,
chirng chi ngp qua email hodic triec tiép.

Sinh vién truy cép trang https://congdaotao.tmu.edu.vn, ding nhap theo tai khoan
c4 nhén va chon “Chire niing trye tuyén” dé thyuc hién:

2.1. Ngp Pon xin xét tot nghiép

- Déi tugng: Sinh vién khod 55 trd vé trude va sinh vién chuong trinh thir 2

- Quy trinh thuc hién:

Bude 1: Chon “Ping ky xét t6t nghiép”

Budc 2: Chon dot xét tot nghiép

Budc 3: Tai 1én hé thdng anh Pon xin xét tt nghiép (Pon theo mdu, cé xdc nhén

khéng vi pham phdp ludt cia chinh quyén dia phirong; Tdi mdu Pon xin xét
16t nghiép tai: https://qldt.tmu.edu.vn/tin-tuc/chi-tiet/don-xin-xet-tot-
nghiep-13945)

Buéc 4: PBéng ky

2.2. Déng ky xét tot nghiép som

- Péi tuong: Sinh vién khoé 56




- Quy trinh thyc hién:

Budc 1: Chon “Ding ky xét tdt nghiép”

Budc 2: Chon dot xét tot nghiép

Buéec 3: Dang ky

2.3. Ngp Chieng chi ngoai ngit quoc té/Chieng chi tin hoc quoc té

Quy trinh thye hién:

Bude 1: Chon “Nop chimg chi” va 4n vao nit “Thém méi/Diéu chinh”

Budce-2: Chon loai ching chi, dot xét

Budece 3: Ké khai thong tin

Buéc 4: Tai 1én hé théng anh chimg chi NNQT/THQT (Chimg chi MOS ghép 3

chimg chi thanh 1 file dé tdi Ién)

Buéce 5: Luu thong tin -

Lwu y:

- Sinh vién thyc hién dung thoi gian quy dinh va thudng xuyén truy cdp tai khoan
dé biét tinh trang ngp Don/Dang ky xét tét nghiép, Chitng chi ngoai ngit quéc 1é/Chimg
chi tin hoc quéc té.

- Sém nhdt 2 rudn khi c6 két quad xdc minh, Truong sé€ cdp nhdt “tinh trang” nop
Chimg chi ngoai ngit quic te/Chzmg chi tin hoc quéc té.

- Chitng chi ngoqi ngit quéc té, sinh vién chi phdi nop I lan cho dén khi xét tot nghiép
(néu dén thoi diém xét 1ot nghlep Chzmg chi ngoai ngit quoc té vén con thoi han)

- Chitmg chi tin hoc quoc té, sinh vién chi phdi nép 1 lan dén khi xét tot nghiép.

- File Pon xin xét tot nghiép, Chimg chi ngoai ngit quéc 16/Chitng chi tin hoc qudc
té c6 dinh dang “.jpg” hodc “.pdf”.

- Sinh vién thuc hién ndp Pon/Ddng ky xét tét nghiép theo théng bdo ciia tung
xét tot nghzep

3. T chirc thwrc hién

a) Cac Khoa/Vién quan Iy chuyén nganh dao tao

- Théng bao cho c¢b vén hoc tap, huéng din, don dbe sinh vién thude Kho
quan Iy biét va thuc hién ddy du, dung thoi gian quy dinh.

- Thong béo cho sinh vién trong qua trinh thuc hién, néu c6 thic mic lién hé theo
sb dién thoai: 0243.837.4114 dé dugc giai dap.

b) Phong Quan ly dao tao

Cép nhét tinh trang nop Dorn/Dang ky xét tét nghiép; nop Chu*ng chi ngoai ngit
qudc té/Chitng chi tin hoc qudc té cia sinh vién va giai dap cac thic mic cua sinh vién
theo ding quy dinh.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, cdc don vi b4o cdo Ban Giam hiéu
(qua Phong Quan ly dao tao — d/c Quyét) dé kip thoi giai quyét.. W

KT. HIEU TRUONG

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu (d chi dao);

- Céc Khoa/Vién quan ly chuyén nganh dao tao;
- Luu: VT, QLDT.

guyén Hoang Viét



