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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC THUONG MAI Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 2835 /TB-DHTM Ha Néi, ngay 0% thdng 10 ndm 2025
THONG BAO

V/v xét dat chuin kj ning sit dung céng nghé thong tin (CNTT)
cho sinh vién dao tao tur xa
dot thang 12/2025

Kinh gtri: - Trwéng cac Phong: Quén ly dao tao, Phap ché va Kiém tra néi bd,
Khao thi va Pim bio chit lwong gido duc;
- Trwéng B mén Tin hoc;

- Sinh vién dao tao tir xa.

Céin cir Quyét dinh s6 1755/0D-DHTM ngay 17/10/2023 cia Hiéu truong Truong
Dai hoc Thuong mai vé viéc ban hanh Quy dinh chuén dau ra riéng Anh va chudn ky
ndng st dung céng nghé thong tin doi véi sinh vién trinh dé dai hoc (hinh thirc dao tao
tr xa) cua Truong Dai hoc Thuong mai.

Nha trudng thong béo xét dat chuin ki ning st dung CNTT cho sinh vién dao tao
tir xa dot thang 12/2025, cu thé nhu sau:

1. Pidu kién xét dat chuén ky niing sit dung CNTT

Sinh vién duoc xét dat chuén k§ ning sir dung CNTT néu dap tmg duge mot trong
cac diéu kién sau:

1.1. Sinh vién c6 mot trong cac chimg chi tin hoc qudc té theo quy dinh tai Bang 1
duoge xét dat chudn k¥ ning str dung CNTT.

Bang 1: Cac chirng chi tin hoc qudc té dwoc cong nhin
dap ng chuin ky ning sir dung CNTT
STF Chung chi
1 | Chitng chi tin hoc quéc té IC3 (Digital Literacy Certification) ciia Té chic Tin

hoc thé gidi (Certiport)
2 | Ching chi tin hoc qubc t& MOS (Microsoft Office Specialist) cho 3 k¥ ning
Word, Excel, PowerPoint ciia T chirc tin hoc thé gidi (Certiport)
3 | Chung chi tin hoc qubc té ICDL (International Computer Driving Licence) ctia
Té chire ECDL/ICDL Foundation
1.2. Sinh vién t6t nghiép trinh dd Trung cap trong va ngbgi nudc nganh Cong nghé

thong tin trd 1€n.
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2. Ping ky xét dat chuin k§y niing si dung CNTT

2.1. Thoi gian dang ky

Sinh vién c¢é nhu ciu xét dat chuén k§ ning sir dung CNTT phai ding ky tai trang
http://congdaotao.tmu.edu.vn/ tir ngay 27/10 dén hét ngay 27/11/2025.

2.2. Quy trinh thuc hién ding ky xét dat chuin ky nang s dung CNTT

- Bude 1: Déang nhép vao tai khoan sinh vién tai trang: http://congdaotao.tmu.edu.vn/

+ Tén dang nhép: M sinh vién dugc cAp khi ding ky nhap hoc (VD: 23T100001);

+ Mt khdu ding nhap: D4i vdi sinh vién dang nhap 1dn dau, mat khéu chinh 12 ma
sinh vién. D4i v6i sinh vién da thay dbi mat khau, mét khu ding nhap 14 mat khéu sau
khi thay dbi.

- Buére 2: Chon “Ngp chimg chi/bang tot nghiép”’ trong muc “Chikc ndng truee tuyén”.

- Buée 3: Chon “Thém méi/Diéu chinh”.

- Buée 4: Chon “Loai chitng chi/bang tot nghiép”, bAm chon “Chiing chi tin
hoc/bang tét nghiép”.

- Buéce 5: Chon “Dot xét”

Sinh vién xin xét dat chuln k¥ ning st dung CNTT chon dot:
“DTTX2025_T12_CDRCNTT-Ddng ky xét dat chudn k néng sir dung CNTT dot théng
12/2025 (27/10/2025-27/11/2025) ",

- Bude 6: Chon chimg chi sinh vién da dat dugc (IC3/MOS (3 k¥ ning Word,
Excel, PowerPoint)/ICDL) hoic bing tét nghiép sinh vién da dat duoc (Bang tot nghiép
trinh d% Trung cip trong va ngoai nwéc nganh Cong nghé thong tin tré 1€n)

- Bwée 7: K€ khai thong tin

+ Nhitng 6 c6 ddu * 14 6 bat bugc sinh vién phai ké khai thong tin;

+ O 1y do: sinh vién chon Iy do “Xét chudn ddu ra”.

- Buée 8: Tai 1én hé thdng anh ching chi tin hoc/ Bing tbt nghi¢p (Ban scan mau)
(Lwu y: Chimg chi MOS phai ghép 3 chitng chi thanh 1 file PDF dé tdi lén)

- Buée 9: Luu thong tin ké khai

Trude khi luu thdng tin, sinh vién phai kiém tra lai thong tin vé dot xét va 1y do xét &
Budc 5 va Budc 7. Néu khong chinh xac, sinh vién phai 1am lai tir Budc 5 dé diéu chinh.

2.3. Chinh sita, bé sung théng tin @i ding ky

Sau khi dang xudt khoi tai khoan ca nhan, phat hién khai béo sai thong tin, sinh
vién mudn chinh stra, bd sung can thue hién nhu sau:

Sinh vién thuc hién cac “Bwée 1,2,3,4,5” theo muc 2.2 ctia Thng bdo nay; sau d6 hé thong
hién thi “Danh sach chirng chi/bing t6t nghiép da ding ky theo dot”, chon “Sira” dé chinh
sira lai céc thong tin/tai anh chiing chi/bing tét nghiép; chon “Luru théng tin® d& hoan tht.

Luru y: Néu sinh vién chon nut “Xoa” thi toan bd thong tin vé chimg chi/Bang tot

nghiép da chon va ké khai trudc do6 sé bi xo4, sinh vién phai thuc hién lai tir dau.
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3. Thong bio két qua xét dat chuin Kk§ ning si dung CNTT

- Thoi gian Truong hop Hoi dong xét dat chuén k¥ ning st dung CNTT; théng bao
két luén cia Hoi dong du kién trong théng 12/2025.

- Sinh vién xem két qua xét dat chuan k¥ nang st dung CNTT theo céc cach sau:

+ Xem két qua trén trang https:/qldt.tmu.edu.vn/ & muc “Tin tirc” chon “Thong bao
ciia ddi twong dao tao tir xa”

+ Xem trong tai khoan cé nhan: Sinh vién xem két qua xét dat chuén k¥ nang st dung
CNTT tai muc “Chirc nang truc tuyén” chon “Ngp chimg chi”.

Luu y: . :

- Sinh vién phai chju trach nhiém véi cac thong tin ké khai va tinh hop 1€ ctia ching
chi/bing t6t nghiép. Néu thong tin ké khai va chimg chi/bang tt nghiép khong hop 1& s&
khéng dugc xét dat chuén k¥ nang st dung CNTT.

- Sinh vién st dung chimg chi/bang t6t nghiép khéng hop phép s& bi xir Iy theo quy
dinh cua phép luat va ctia Truong.

4. Té chirc thyre hién

- Phong Quén I dio tao 12 diu méi thyc hién Théng béo nay.

- Céc don vi: Phong Phap ché va Kiém tra ndi b, Phong Khao thi va Dam bao
chét lugng gido duc, B6 mén Tin hoc phéi hop véi Phong Quan 1y dao tao thuc hién
Thong bao nay. | _

Trong qud trinh trién khai thc hién, néu cé van dé phdt sinh, dé nghi cdc don vi bdo
cdo Ban Gidm hiéu (qua Phong Quan Iy dao tao — F203, 56 dién thoai: 0243.201.3605) dé

kip thoi gidi quyét./.
KT. HIEU TRUONG o
) HIEU TRUONG

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu (@é c/dao);
- Nhu kinh giri (dé t/hién);
- Luu: VT, QLDT.

TS Nguyén Hoang Viét




