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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THUONG MAI Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
$6:4324-/TB-DPHTM Ha Nei, ngay B thing 6 nam 2024
THONG BAO

V/v thye tap va 1am t6t nghiép; xét va cong nhan tt nghiép
di véi sinh vién vira 1am vira hoc nim hoc 2024-2025

Cén ctr Quyét dinh sb 756/QD-DPHTM ngay 05/7/2018 cia Hiéu truéng Trudng
Dai hoc Thuong mai ban hanh Quy dinh vé dao tao dai hoc vira lam vira hoc theo
nguyén ly hé thdng tin chi trong Trudng Pai hoc Thuong mai, Nha trudng théng bao vé
viéc thuc tdp va lam t6t nghiép; xét va cong nhan tt nghiép dbi véi sinh vién vira lam
vira hoc khod 55 va khoa cii ndim hoc 2024-2025 nhu sau:
1. P6i twong di thire tp va lam t6t nghiép khéa hoc

Mbi hoc ky, Truomg t6 chirc mot dot di thuce tip va 1am t6t nghiép. Sinh vién vira
lam vira hoc khoa 55 va khéa cii duge di thyuc tp va lam t&t nghiép khod hoc khi dép
tmg du céc yéu cdu sau:

- Thoi gian hoc tdp toan khéa hoc theo quy dinh;

- Piéu kién di thyc tap va 1am t6t nghiép khéa hoc tai muc 2 ciia Thong béo nay.
2. Piéu kién di thwe tap va lam tét nghiép khoéa hoc
2.1. Diéu kign di thuc tdp tong hop va viét Bdo cdo thuc tip

Sinh vién con ng khéng qu4 6 tin chi (khong bao gdm céc tin chi thuc tip va lam
t6t nghiép khoa hoc) theo chuong trinh dio tao (CTDT) ma sinh vién dang theo hoc tinh
dén thoi diém di thuc tap tong hop va viét Bao céo thyc thp.
2.2. Piéu kién di thuc thdp va lam khéa lugn tot nghiép

Sinh vién con ng khéng qua 6 tin chi (khong bao gdm céc tin chi thuc tip va lam
t6t nghi€p khoa hoc) theo CTDT ma sinh vién dang theo hoc va dat Bao céo thyc tép tinh
dén thoi diém sinh vién di thuc tap va viét Khoa luan tot nghiép.
* Mot s6 lru y khi xdc dinh s6 tin chi ng dé xét diéu kién di thye tip va lam tét
nghiép: ;

- Déi véi dot thuc tap trong hoc ki 1, sinh vién ng khéng qud 6 tin chi (khong bao
gf")m céc tin chi thyuc tdp va lam tbt nghiép khoa hoc).

- Péi véi dot thue tap trong hoc ky 2, cac hoc ph?m sinh vién da hoc trong hoc ky
1 dugc tinh tam thoi 12 Dat, khong tinh vao s tin chi ng khi xét diéu kién di thuc tap
téng hop va viét Béo céo thuc tép. Sau khi ¢6 két qua diém cac hoc phin & hoc ky 1,
Trudng xét lai diéu kién di thuc tap va viét Khoa lusn tt nghiép cia sinh vién.
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3. Quy dinh vé thwe tip tong hop va viét Bio cdo thue tip
3.1. Théi gian va dia diém thuc tip tong hop

Sinh vién di thuc tép téng hop 4 tudn tai c4c loai hinh doanh nghiép/té chirc (don
vi thue tip) theo quy dinh cia Khoa/Vién quan ly CTDT.

3.2. Npi dung thue tip téng hop va viét Bdo cdo thic t3p

- Sinh vién tuén thi quy dinh vé ndi dung thyc tip tng hop va viét Béo céo thuc
tap ciia Khoa/Vién quan ly CTDT. Bdo cdo thuc tdp phdi c6 ddu xdc nhdn cia don vi
thuc tdp.

- Sinh vién c6 diém Bao céo thyc tip khong dat (diém F) phai 1am lai dén khi dat
méi duge giao dé tai 1am Khoa lusn tot nghiép.

- Lam lai/cai thién diém Béo cdo thuc tap: Sinh vién cé diém Bao cdo thuc tap
khong dat (diém F) hoic dat mirc diém D,D*,C,C*,B,B* c6 nhu cau lam lai/cai thién
diém phai 1am don ndp cho Phong Quan Iy dao tao theo thoi gian quy dinh (xem Phu luc).
4. Quy dinh vé thwre tip va viét Khoéa luin tot nghiép
4.1. Thoi gian va dia diém thuc tip

Sinh vién tiép tuc di thuc tap 9 tun tai chinh doanh nghiép/td chirc da thye tap tong
hop & giai doan tru6c dé hoan thanh khoa luan tt nghiép (trudng hop sinh vién xin thay déi
dia diém thuc tap thyc hién theo quy dinh tai myc 4.3).

4.2. Nji dung thuc tip va viét Khéa ludn tot nghigp

- Sinh vién da didu kién 1am Khéa luan t6t nghiép theo myc 2 ctia Thong béo ndy s&
duge Khoa/Vién quén Iy CTDT giao dé tai 1am Khéa luén tét nghiép.

- Sinh vién phai tudn thd quy dinh vé ndi dung thyuc tép va viét Khoa luén tot
nghiép cia Khoa/Vién quan ly CTDT.

- Lam lai/cai thién diém Khoa luan tét nghiép: Sinh vién c6 khoa lugn tbt nghiép
khong dat (diém F) hoic dat muc diém D,D*,C,C*,B,B* c6 nhu cAu 1am lai/cai thién
diém chi dugc thuc hién vao céc dot thuc tap tiép theo.

4.3. Quy dinh khdc
- Sinh vién chi dugc diéu chinh tén @ tai Khoa luan tét nghiép trong tuén déu
tién thyc tap va viét Khoa luin t6t nghiép.

- Sinh vién thay dbi dia diém thyc tap khi d4 hoan thanh Béo cdo thyc tdp phai
1am don c6 ¥ kién cia Khoa/Vién quéan Iy CTDT va ndp vé Phong Quan 1y dao tao dé
Ban Gi4m hiéu xét duyét. Két qua thuc tap tdng hop va viét Bio céo thuc tép & dia diém
thuc tip cii s& bi huy, sinh vién phai thyc tap va lam tt nghiép lai tai dia diém thuc tap
m¢i theo quy dinh tai muc 3 va 4 ciia Thong béo nay.

5. Quy dinh vé phan cong gido vién huéng din lam t6t nghiép
5.1. Déi vdi thuec tdp tong hop va viét Bdo cdo thuc tip
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- Tét ca céc giang vién co hiru cia Khoa/Vién quan ly CTDT d3 hét thoi gian tap
su da didu kién dugc phén cong hudng dan sinh vién thuc tp va viét Béo céo thuc tap.

- Viéc hu(mg dan thyc tap va viét bao cao thuc tip tdng hop dugc thuc hién theo
timg 16p v6i sd luong sinh vién turong dwong 16p hanh chinh. Giéng vién duge phan
cbng phai sip xép thoi gian huéng dan thyc tép tong hop va huéng dan viét Bao cdo
thyc tép cho sinh vién theo lich quy dinh cua Trudng va c6 trach nhiém giai dap cac thic
mic clia sinh vién trong sut thoi gian thuc tip tdng hop.

5.2. Déi véi thuee tap va viét Khoa lugn 16t nghigp

Sé lugng Khoa lujn tét nghiép tdi da dwgc 1 giang vién hudng dan cling mot thoi
diém nhu sau:

- Gi4o su/Pho gido su/Tién s¥/Giang vién chinh va tuong duong: 25;

- Giang vién tir 5 nim trd 1én c6 trinh 46 Thac sT: 18;

- Giang vién dudi 5 ndm:

+ Giang vién trinh d6 Tién si: 8;
+ Giang vién trinh 46 Thac sT: 6;

- Giang vién dang trong thoi gian hoc tap, bdi dudng (giang vién hoc NCS trong
nudce, giang vién hoc Ly luén chinh tri tap trung): 6

Luu y:

- Truéng Khoa/Vién chiu trach nhiém phén cong Khoa luan tbt nghiép duge hudng
dan cho tirng Bd mén thugc don vi ddm béo phu hop vé chuyén mén, can dbi, hai hoa vé
s6 lrgng va dung tiéu chuén.

- Truéng BO mén chiu trach nhiém phén cong giang vién hudng dan Khoa luan tét
nghiép trén co s& dinh mirc quy dinh va didu kién thue té ciia B mon.

- Trudmg hop con sinh vién chua c6 giang vién huéng dan, Trudng cac Khoa/Vién
béo c4o Ban Giam hiéu dé giai quyét.

6. Quy dinh vé xét va cong nhin tét nghiép

- Sinh vién vira 1am vira hoc khod 55 va khéa cli dugc xét va cdng nhén tbt
nghiép khi c6 du cac didu kién theo quy dinh cia Trudmg tuong ung véi ting CTDT va
timg khoa hoc.

- Sinh vién du diéu kién t6t nghiép ding thdi gian thiét k& cia khoa hoc nhung
mudn hoan xét tdt nghiép & hoc va thi cai thién diém phdi lam don xin hodn xét tot
nghiép (theo mau trén website: gldt.tmu.edu. vw/khdc/cde biéu mdu) giri Phong Quan Iy
dao tao (Phong 203 nha F) cham nhét truéc thoi gian dy kién xét tot nghiép 2 tuln.

- Sinh vién dii didu kién tbt nghiép muon so v6i thoi gian thiét ké 5 nam ctia khoa
hoc phdi lam don xin xét 16t nghiép (theo mAu trén website: gldt.tmu. edu.vn/khdc/cdc
biéu méu) giri Phong Quan ly dao tao (Phong 203 nha F) chém nhét trude thoi gian du
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kién xét t5t nghiép 2 tudn (Luu y: Dom xin xét tot nghiép phdi c6 xdc nhdn ciia chinh
qlqzén dia phuong noi cu tri).

7. T chirc thire hi¢n

7.1. Déi vdi sinh vién

Sinh vién du didu kién thuc tip phai thuc hién nghiém tic nfi dung cong viéc va
tién d0 thoi gian trong bang Phu luc kém theo Thong béo nay.
7.2. Khoa/Vién qudn ly chwong trinh dao tao

- Nop Huéng dan thyc tép va lam t6t nghiép khoa hoc cho sinh vién vira 1am vira
hoc nam 2024-2025 (trong d6 quy dinh rd d& cuong Béo céo thuc tép; khung @& cuong
Kho4 luén; tiéu chi va thang diém danh gia B4o céo thyuc tdp/Khod luén t6t nghiép) vé
Phong Quan ly dao tao;

- Té chirc hudng din ké hoach thyc tép téng hop va viét Béo cdo thuc tap cho
sinh vién;

- Phén cong gidng vién huéng din sinh vién thyc tip tong hop va viét Béo cdo
thuc tap, ndp danh sach phén céng cho Phong Quén ly dao tao;

- T4 chirc chAm Béo céo thyc tip va phan cdng giédng vién chdm, nhép diém bao
c4o tdng hop ca sinh vién 1én phan mém theo 16p hoc phén tir tai khoan nhép diém cua
Khoa/Vién; ndp két qua chdm Bao céo thyc tap dang ban in vé Phong Khao thi va Pam
bao chét lugng gido duc (ban gbc) va Phong Quan ly do tao (ban sao);

- Phan cong sé luong khoa luan tét nghiép duge huéng dan cho tirng Bo mén;

- Phé duyét tén dé tai khoa lusn, 14p danh sich va ra Quyét dinh giao nhiém vu
huéng din Khod luan tbt nghiép cho cic B mén. Nop danh séch phan cong huéng dan
Kho4 lun t&t nghiép cho Phong Quan ly dio tao dé theo doi;

- Ra Quyét dinh v& danh sach giang vién tham gia chdm Khéa luén tot nghiép;

- T4 chitc chim Khoéa luan tdt nghiép va phén cong giang vién chdm; nhap diém
Khoéa luén tét nghiép cia sinh vién 1én phin mém theo 16p hoc phan tir tai khoan nhap
diém cia Khoa/Vién; ndp két qua chdm Khoa lusn t6t nghiép dang béan in vé Phong
Khao thi va Dam bao chit lwong gido duc (ban gbc) va Phong Quan 1y dao tao (ban sao);

- Quan ly sinh vién thuc tép theo quy dinh.

7.3. Cdc By mon

- Lap danh sach phan cong giang vién du diéu kién huéng dén sinh vién thyc tap
va lam t6t nghiép theo quy dinh nép Khoa/Vién phé duyét;

- Chuén hoa tén dé tai Khoa luan tét nghiép ndp Khoa/Vién phé duyét;

- Phén cdng giang vién di didu kién dé hudng dan sinh vién lam Khéa luan t6t nghiép;

- L4p va ndp danh sich phan cong giang vién di diéu kién huéng dan (theo quy
dinh) cho Khoa/Vién phé duyét;



- B6 mén va giang vién huéng din sinh vién lam tét nghiép chiu tréch nhiém
quén ly chuyén mén va quan Iy sinh vién dugc phan cong huéng din t6t nghiép;

- Lap danh sach giang vién chdm khoéa luan tét nghiép, nop cho Khoa/Vién quan
Iy CTDT &é trinh Ban Giam hiéu phé duyét;

- Trién khai chidm Béo céo thuc tip va Khéa ludn t6t nghiép, ding thoi gian va
cac yéu cu khac ctia Thong béo nay.
7.4. Phong Qudan ly dao tao

- Lam d4u méi tb chirc xét diéu kién cho sinh vién di thue tap va lam tét nghiép,
xét va cong nhén tét nghiép cho sinh vién;

- Lap danh s4ch sinh vién ¢ didu kién di thuc tip va 1am tdt nghiép g cac
Khoa/Vién quan ly CTDT;

- C4p gidy gi6i thiéu cho sinh vién lién hé thyc tap;

- Phéi hop véi Khoa/Vién quan Iy CTDT Ién lich huéng din thuc tép tdng hop va
viét Bao cdo thuc tép cho sinh vién theo timg hoc ky;

- Lp danh sach va d& nghi xét t6t nghiép cho sinh vién theo quy dinh;

- In va cép phat bang t6t nghiép, ban sao bing &t nghiép cho sinh vién dam béo
theo dung quy dinh;

- Theo ddi ké hoach thuc tap va lam t6t nghiép khod hoc; xét, cong nhan t6t nghiép;
phat hién va tong hop céc vén dé phét sinh, bdo c4o Ban Giam hiéu dé kip thoi xir ly.
7.5. Trung tam Cong nghé thong tin

- Phéi hop cling Phong Quén 1y dio tao chudn bi td chire cho sinh vién lam tét
nghiép, xét tét nghiép;

- Phéi hop véi Phong Khéo thi va Pam bao chét luong gido duc trong viée
chuyén diém 1én phin mém, in bang diém tét nghiép khoéa hoc;

- Phéi hop v6i Phong Quan Iy ddo tao trong viéc hoan thién cac thong tin lién
quan dén céc diéu kién xét ot nghiép cia sinh vién;

- Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan d& dam bao tién @6 thuc hién lam tét
nghiép cudi khoa cho sinh vién theo dung ké hoach.
7.6. Phong Khao thi va Pam bdo chit lwgng gido duc

- Hoan thién va chuyén dir liéu diém 1én phdn mém;

- In Phiéu diém tét nghiép khéa hoc.
7.7. Cdc don vi khdc

- C4c phong: Cong téc sinh vién, Phap ché va Thanh tra, Vin phong truong, Ké
hoach Tai chinh, Quan tri co s& vét chét va Thu vién cin ct vao nhiém vu dugce giao
hoan thanh céc cdng viéc c6 lién quan, tao didu kién thudn loi dé viéc lam tét nghi€p
cling nhu viéc ra trudng cia sinh vién duge thuc hién ding tién d6 theo ké hoach.
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Trong qué trinh thuc hién Thong béo nay, néu c6 vén @& phit sinh, dé& nghi cac don
vi phan 4nh cho Ban Gism hiéu (qua Phong Quén ly dao tao — F203) @8 c6 quyét dinh xir

1y kip thoi./. phv”

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu (@é qudn Iy va chi dao); PHO HIEU TRUONG
- Nhu muc 7 (@€ thuc hién);
- Luu: VT, QLDT.




(Kém theo Théng bdo sé

PHU LUC

/TB-DHTM ngay

KE HOACH VA TIEN PQ THUC HIEN CAC NQI DUNG CONG VIEC

thdng 6 nam 2024 cia Hiéu truong Truong Dai hoc Thuong mai)

Thoi gian thye hién

Pon vi/ca nhan

TT N§i dung cong vi¢e thuc hién
Hoc ky 1 Hoc ky 2
1. | Giri Phong QLDT hudng din thuc tip va 1am t6t nghiép ol Al
: ] e Ty i Trudc ngay Trudc ngay ! kg
khéa hoc cho sinh vién vira 1am vira hoc ndm hoc 2024- Khoa/Vién quan ly CTDT
05/6/2024 25/11/2024
2025
2. | Xay dung lich huéng din va 14p danh sach sinh vién du o il .
" i ) L HER P i (e Trudc ngay Trude ngay
diéu kién di thuc tdp va lam tot nghiép giri céc Phong QLDT
£ 10/6/2024 20/12/2024
Khoa/Vién quan ly CTDT
3. | Cép gidy gioi thidu cho sinh vién lién hé thuc tap, to - Phong QLPT
chirc huéng din ké hoach thuc tap va viét Bdo céo thuc 17-28/6/2024 19-24/12/2024 | - Khoa/Vién quan ly CTDT
tap (BCTT) cho sinh vién - Sinh vién
4. 0 g el oi 3 05/8/2024 05/2/2025 - Sinh vién
Sinh vién thyc tap tong hop va viet BCTT 4 tuan % £
den 30/8/2024 deén 05/3/2025 - GVHD
5. | Sinh vién nép BCTT vé Phong Quan ly dao tao dé 05/9/2024 05/3/2025 - Phong QLDT
chuyén cho cac Khoa/Vién chim dén 13/9/2024 - Sinh vién
6. | T4 chirc chdm BCTT, phén cong giang vién chim; nop DR ‘
% - e K » g w X Cham nhat ngay | Chém nhét ngay ; o AR
két qua cham Bao cdo thuc tdp dang ban in vé Phong Khoa/Vién quan ly CTDT
20/9/2024 07/3/2025

KT&DBCLGD (bdn gdc) va Phong QLBT (bdn sao)




Thoi gian thue hién

Don vi/ca nhan

TT Noi dung cong viéc thuc hién
Hoc ky 1 Hoc ky 2
7. | Nhap diém BCTT lén phin mém theo 16p hoc phén tir | Chim nhét ngdy | Chim nhét ngay b {
ot e e R LN Khoa/Vién quan ly CTDT
tai khoan nhap diém cta Khoa/Vién quan ly CTDT 23/9/2024 10/3/2025
8. | Sinh vién nhén dé tai va giang vién huéng din khoa luan - Sinh vién
2 A 23-27/9/2024 10-14/3/2025
tot nghiép (KLTN) - GVHD
9. | Nhan don xin lam lai, cai thién diém BCTT cua sinh - Phong QLDT
o 23-27/9/2024 10-14/3/2025 ; _
vién - Sinh vién
10. | Sinh vién thuc tap tdng hop va viét BCTT 4 tudn (lam 30/09/2024 24/3/2025 - Sinh vién
lai) dén 25/10/2024 | dén 19/4/2025 |-GVHD
11. | T6 chirc chdm BCTT (lam lgi), phén cong giang vién
chim; nhép diém BCTT (lam lai) 1én phin mém theo
l(’rp, hof; phén tir Ate‘xi ]Ehoérf nhfip diém cﬁa‘ Kho.afVién Cham nhét ngdy | Cham nhét ngay Khoa/Vién quén Iy CTBT
quan ly CTDT; ndp két qua cham BCTT (lam lgi) dang 28/10/2024 21/4/2025
ban in vé Phong KT&PBCLGD (bdn goc) va Phong
QLDT (bdn sao)
12. | Ra Quyét dinh giao nhiém vu huéng din KLTN va giri 1 Trudce nga Trudc nga
S i galatunt. 5 i 8% | Khoa/Vign quin If CTBT
ban in vé Phong QLDT 04/10/2024 28/3/2025
18 [0l sl Wikt 3 23/9/2024 10/3/2025 - Sinh vién
Sinh vién di thyc tdp va viet KLTN 9 tuan g ¢
den 22/11/2024 den 09/5/2025 - GVHD
| N R il i St ] 04/11/2024 28/4/2025 - Sinh vién
Sinh vién di thue tdp va viét KLTN 9 tuan (lam lai) 7 :
den 27/12/2024 den 27/6/2025 - GVHD

I A R R SR R Y | W o\
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Thoi gian thuce hién

Pon vi/ca nhian

TT N§i dung cong viéc thure hién
Hoc ky 1 Hoc ky 2
15. ol F ) i : ¢ Chém nhit ngdy | Cham nhit ngay ik 1
Ra Quyét dinh vé danh sach giang vién cham KLTN Khoa/Vién quan ly CTDT
15/11/2024 14/4/2025
16. | Sinh £v1én nf)’p KLTN .C}'lO Piu‘)ng quan ly dao tao dé 25/11/2004 12/5/2025 - P%u‘)ng.(a)ua’m ly dao tao
chuyén cho cac Khoa/Vién cham. - Sinh vién
17. | T4 chitc chdm Khoa luan tot nghiép va phéan cong giang
vién chéim ndp két qua chim Kho luin tét’ nghiép dang Trude ngay Trudc ngay Khoa/Vién quan Iy CTDT
ban in vé Phong KT&DPBCLGD (bdn goc) va Phong 29/11/2024 16/5/2025
QLDT (bdn sao)
18. | Nhép diém KLTN lén phin mém theo 16p hoc phan tir | Cham nhit ngdy | Cham nhét ngay Khoa/Vién
tai khoan nhap diém ctia Khoa/Vién 02/12/2024 19/5/2025 ’
19. | T chirc chdm KLTN (lam lai) va phan cong giang vién
chdm; nhap diém KLTN (lam lai) 1én phin mém theo
16p hoc phan tir tai khoan nhdp diém ciia Khoa/Vién | Cham nhétngdy | Cham nhit ngay il e
quan 1y CTDT; ndp két qua chdm Khoa lugn t6t nghiép 04/01/2025 30/6/2025 ;
(lam lgi) dang ban in vé& Phong KT&DPBCLGD (bdn
gdc) va Phong QLDT (bdn sao)
20. - Phong QLDT

Xét tot nghiép (du kién)

09-13/12/2024

02-06/6/2024

- Khoa/Vién
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Pon vi/ca nhin

1S > L{ Thai gian thwe hi¢n 5
TT Noi dung cong viec thuc hién

Hoc ky 1 Hoc ky 2

21. | Trinh k¥ Quyét dinh cong nhan tot nghip; in bang diém ] e - Phong QLDT

s p Al i " 2 Trudc ngay Trudc ngay
toan khoa; bang tot nghiép va hoan chinh ho so tot - Phong KT&DBCLGD

v o ¢ 20/12/2024 13/6/2024

nghiép cho sinh vién (du kién) - Phong CTSV




