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QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy dinh quan ly hoat dong hop tiac quoc té cia
Truong Pai hoc Thuong mai

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THUONG MAI

Cén cir Ludt Gidgo duc dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18/6/2012 va Ludt sira déi,
b6 sung mét s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc s6 34/2018/QH14 ngay 19/11/2018;

( an cir Nghi dinh s6 99/7019/ND CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hieéng dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira déi, bé sung mot 56 diéu cia
Luar Giao duc Pai hoc,

Can cir Nghi dinh 56 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phii quy dinh vé
co ché nr chi tai chinh cua don vi si nghiép cong ldp,

Can cir Nghi dinh s6 86/2018/NP-CP ngay 06/6/2018 ciia Chinh phu quy dinh vé
hop tde, dau tir clia nude ngoai trong linh viee gido duc;

Can cir Théng tw s6 30/2018/TT-BGDDT ngay 24/12/2018 cua Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy ché quan ly ngirdi nude ngoai hoc tdp tai Viét Nam;

Can cir Quy ché To chure va hoat déng cua Triwong Pai hoe Thirong mai ban hanh
kem theo Nghi quyét s6 06/NO- HDTngay 18/01/2021 ciia Héi dong tr uono Truong Dai
hoc Thieong mai; Can cir Mot s6 néi dung sira doi, bo sung Quy ché 16 chirc va hoat
dong ban hanh kém theo Nghi quyét sé 60/NQ-HDT ngay 11/10/2022 cua Héi dong
Triong Dai hoc Thirong mai;
Theo dé nghi ciia ong Truong phong Déi ngoai va Truyén thong,

QUYET PINH:
Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh quén ly hoat dong hop téc
qudc té cua Truong Pai hoc Thuong mai”, bao gom 10 Chuong, 42 Biéu.
Diéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké ti ngay ky.
Piéu 3: Cac OnU (Ba) Truong céc don vi thuge Truong; vién chirc, ngudi lao
dong. ngudi hoc va céc to chire, ¢a nhan ¢4 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay. (Q\/
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAl HOC THUONG MALI Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY PINH HOAT PONG HOP TAC QUOC TE CUA
TRUONG PAlI HOC THUONG MAI
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 747/0P-Truong PHTM ngay 08 thang 05 ndm 2023

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Thuong mai)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Vin ban nay quy dinh vé quan ly hoat dong hop tac
qudc té ciia Truong Pai hoc Thuong mai (sau day viét tat 13 “Truong”).

2. B6i tuong &p dung:

a) Céc phong, khoa, vién, trung tam, bo mén thudc Truong va cac don vi cau
thanh Truong (sau day goi tat 1a “don vi”); vién chic, nguoi lao dong (sau day viét tat
la “VC”); nghién citu sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién (sau day goi tat 1a “ngudi hoc™)
cua Truong.

b) T6 chirc, ca nhan nguoi Viét Nam va to chirc, ca nhan ngudi nudc ngodi dén
va lam viéc trong khudn kho cac hoat dong hop tac quéc té cua Truong.

Piéu 2. Muc tiéu caa hoat dong hop tac qudc té

1. M& rong quan hé hop tac qudc té, lién két dao tao véi cac to chire, co so gido
duc dai hoc trén thé gisi nham g6p phan boi dudng va phat trién doi ngii, nhan chuyén
giao cong nghé gido duc nham nang cao chat lugng dao tao, d6i mai va chuan hoa
chuong trinh, phat trién cac nganh va chuyén nganh dao tao mai;

2. XUc tién cac hoat dong hop tac quéc té trong nghién ciru khoa hoc va cong
bd két qua nghién ciru, gop phan nang cao nang luc giang vién va thuc day su hoi nhap
v6i d6i ngii cac nha khoa hoc trén thé gidi;

3. Tang cudng cac hoat dong trao d6i chuyén vién, giang vién, nguoi hoc, tao
co hoi giao luu, hoc tap va ting cudng sy hiéu biét 13n nhau, thic day qua trinh qubc té
héa chuong trinh dao tao va méi truong hoc tap;
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4. G6p phan quang ba thuwong hiéu va nang cao vi thé cua Truong trong hé
thdng cac co s giao duc dai hoc trong nudc va quéc té.

Piéu 3. Nguyén tic cia hoat dong hop tac quéc té

1. Tuan thu theo dang duong 16i, chinh sach cua Pang, phap luat va quy dinh
ciia Nha nudc trén co s ton trong phong tuc, tap quan, quy dinh caa mdi quéc gia,
dam bao cac chuan muc va théng Ié qudc té, phi hop vai chién lugc phét trién cua
Nha truong; thuc hién day du ché do béo céo, 1ap ké hoach, tham dinh phé duyét theo
quy dinh.

2. Thuc hién trén nguyén tic binh dang, hai bén cung c6 loi, khai thac va tan
dung hiéu qua ngudn nhan luc tir cac co sé gido duc dai hoc nudc ngoai, to chirc qudc
té, cac gido su, chuyén gia nudc ngoai; phat huy cao d6 va sir dung hiéu qua noi luc
huéng dén muc tiéu nang cao chat luong dao tao, nghién ciu khoa hoc va chuyén giao
cong nghé, boi dudng va phat trién niang luc, trinh d6 cua VC, tich cuc hai nhap qudc
té va nang cao vi thé caa Truong trong hé théng cac co sd gido duc dai hoc trong nudc
va quoc té.

3. Pam bao sy phdi hop chit ché giira cac don vi trong trudong; dam bao su
phan cdng, phan nhiém rd rang; dé cao trach nhiém va vai tro cha dong, sang tao cua
cac don vi, c& nhan; ton trong, khuyén khich cac dé xuat, sang kién trong quéa trinh
thuc hién cac hoat dong HTQT.

Piéu 4. N$i dung caa hoat dong hep tac quéc té

1. Ky két va thuc hién cac van ban hop tac quoc té vé lién két quéc té bac dai
hoc va sau dai hoc, trao d6i sinh vién, nghién cuu khoa hoc va cac van ban hop tac
qudc té khac. ..

2. T6 chirc hodc tham gia to chirc cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc cd sy tham
gia hoac tai tro cua déi tac nude ngoai (sau day goi tat la hoi nghi, hoi thao quéc té);

3. Ctr VC, ngudi hoc ra nudce ngoai dé hoc tap bdi dudng, 1am viéc trong khuén
kho cac chuong trinh, dy an da duoc ky két, tham gia hoi nghi hoi thao québc té, trao
d6i hoc thuat, khao sat tim kiém co hoi hop tac...(doan ra);

4. Tiép don lanh dao, chuyén gia, giang vién, can b nghién ctu, sinh vién québc
té dén l1am viéc, nghién ctu, hoc tap, tham du hoi nghi, hoi thao quéc té, trao d6i hoc

thuat, kinh nghiém, giao Iuu van hoéa tai Truong... (doan vao);



5. Ctr VC, ngudi hoc di dao tao dai han, ngan han, thuc tap va giao luu vin hoa
& nudc ngoai trong khudn kho cac chuong trinh, du an da duoc ky két.
6. Tiép nhan hoc bdng, tai trg cua cac té chic quéc té, co sé gido duc dai hoc

nudc ngoai.

Chuwong 11
XAY DUNG KE HOACH HOAT PONG HOQP TAC QUOC TE

Piéu 5. Poi twong tham gia xay dung ké hoach hoat déng hep tac quéc té

1. Céc don vi xay dung ké hoach hoat dong hop tac qudc té cua don vi theo ké
hoach cong tac hang nam ciia Nha truong, bao cao Hiéu truong (qua Phong Pdi ngoai
va Truyén thong) trude khi t6 chic thyc hién.

2. Phong Déi ngoai va Truyén thong 1a dau méi tiép nhan va tong hop ké hoach
hop tac quéc té cua cac don vi, ddng thdi phdi hop véi cac don vi lién quan trong viée
xay dung ké hoach dai han, ngin han vé hoat dong hop tac qudc té ctua Trudng phu
hop véi quy dinh phéap luat cia Nha nudc, chién lugc phét trién cua Trudng vé hop tac
quéc té.

Piéu 6. Trinh tw xay dwng ké hoach hang nim vé hoat dong hop tac quéc
té

1. Cham nhét ngay 10 thang 6 hang niam, cac don vi c6 thuc hién cac hoat dong
hop tac qudc té c6 trach nhiém dé xuat cac hoat dong hop tac quéc té cua nam hoc ké
tiép giri Phong D4i ngoai va Truyén thong dé tong hop.

2. Cham nhat ngay 15 thang 6 hang nam, Phong Ddi ngoai va Truyén thong
tong hop va xay dung ké hoach téng thé vé hop tac qudc té ciia nam hoc ké tiép dé bao
cao Hi¢u truong xem xet va phé duyét.

3. Trong nhitng trudng hop dot xuat, theo yéu cau cia Hiéu truong hoidc cac co
quan chtrc ning c6 tham quyén, Phong Doi ngoai va Truyén thong cé trach nhiém xay
dung va béo céo vé ké hoach hop tac qudc té.



Chuwong I11
PAM PHAN, KY KET VA THUC HIEN CAC
VAN BAN HOP TAC QUOC TE
Piéu 7. Tham quyén ky két vin ban hep tac quéc té
1. Viéc ky két van ban hop tac qudc té dugc b tri theo cap bac twong duong, cu

thé nhu sau:

Trwong Pai hoc Thwong mai Poi tac

Hiéu truong Pai s, Chu tich, Giam doc, Hiéu truéng hoic
tuong duong

Pho Hiéu trudng Pho6 Hiéu truong, Phé giam doc hoic twong duong

2. Trong mot so truong hop cu thé, Hiéu trudng quyét dinh cap bac ky két dua
trén tinh hinh thuc té va quan hé hop tac giira Truong va ddi tac.

Piéu 8. Pam phan va phé duyét ndi dung cac vin ban hep tac quéc té

1. Sau khi dugc Hiéu truong phé duyét chu truong ky két van ban hop tac qudc
té, Phong D4i ngoai va Truyén thdng c6 trach nhiém chi tri, phéi hop voi cac don vi
cd lién quan, dam phan va théng nhat véi d6i tac noi dung du thao van ban hop tac
qudc té, trinh Ban Giam hiéu cho y kién.

2. Can cir vao noi dung, tinh chat va quy dinh cu thé ddi véi timg van ban hop
tac quéc té, Phong Doi ngoai va Truyén théng co thé t6 chirc lay y kién gop y cua cac
don vi lién quan vé dy thao, thong nhat va tiép thu cac y kién hop ly dé hoan thién dy
thao vin ban hop tac quéc té.

3. Sau khi hoan thién noi dung van ban ky két chinh thic véi di tac, Phong
Déi ngoai va Truyén thdng bao céo Hiéu truang dé thdng qua nodi dung van ban hop
tac quoc té va chuong trinh ky két.

4. Pbi véi cac truong hop co phan cap cu thé vé tham quyén dam phan, ky két
van ban hop tac quéc té, don vi chu tri phéi hop véi phong Di ngoai & Truyén thong
t6 chuc thyc hién twong tu nhu ndi dung diéu 8 khoan 1, 2, 3 quy dinh nay.

Piéu 9. Ky két va quan ly cac viin ban hop tac quéc té
1. Phong Béi ngoai va Truyén thong 1a dau méi trong t6 chirc ky két va quan ly

d6i voi cac van ban hop tac qudc té.




2. Phong Déi ngoai va Truyén thong chiu trach nhiém td chic ky két cac van ban
hop tac quédc té theo hinh thic tryc tiép hodc gian tiép can ct tinh hinh thyc té théng
qua su phé duyét caa Hiéu truong. Cac don vi chitc nang c6 lién quan chiu trach
nhiém hd tro cdng tac hau can ciing nhu ctr can bd tham du & ky két néu duogc yéu
cau.

3. Phong Ddi ngoai va Truyén thdng chiu trach nhiém luu trir cac van ban hop tac
qudc té va sao giri dén cac ca nhan, don vi lién quan dé cung phdi hop thyc hién.

4. Pbi véi cac trudong hop co phan cap cu thé vé tham quyén dam phan, ky két vin
ban hop tac quéc té, don vi chu tri phdi hop véi phong Déi ngoai & Truyén thdng to
chuc thyc hién twong ty nhu ndi dung diéu 9 khoan 1, 2, 3 quy dinh nay.

Piéu 10. Té chirc thuc hién cac vin ban hep tac quéc té

1. Can ctr theo yéu cau va noi dung cu thé cua tirng van ban hop tac qudc té, trén
co s& chirc nang, nhiém vy, quyén han va tinh hinh thuc té cta cac don vi truc thudc,
Phong D4i ngoai va Truyén thong dé& xuit Ban Giam hiéu phé duyét don vi chu tri
thuc hién van ban hop tac quéc té va don vi phdi hop.

2. Trong qua trinh thyc hién c&c vin ban hop tac qubc té, néu phat sinh van dé
can phai thay d6i noi dung thoa thuan, don vi chu tri thuc hién co trach nhiém phéi
hop véi Phong B4i ngoai va Truyén thong va cac don vi lién quan bdo céo Hiéu

truong dé xem xét ra quyét dinh.

Chuong IV
QUAN LY POAN RA

Piéu 11. Poi twong ciia doan ra

Poan di cong tac nudc ngoai (sau day goi tat 1a doan ra) bao gém cac dbi
tuong:

1. VC di nghién ctu, khao sat, tim kiém kha niang hop tac, ky két hop dong hop
tac, giang day, tham du hoi thao khoa hoc... theo ké hoach hang nim vé hoat dong
hop tac quéc té cua Truong hoic theo loi moi va tai trg cua cac don vi, to chuc trong
nudc va nudc ngoai;

2. VC, nguoi hoc dugc ctr di lam viéc, hoc tap, thuc tap & nudc ngoai trong
khuén khé cac chuong trinh, du an di dugc ky két gitra Truong véi dbi tac nudc ngoai
hay cac chuong trinh hoc bdng tir ngudn tai trg cia chinh pha Viét Nam, chinh phu
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nudc ngoai, ngudn phét trién nhan lyc cua Trudng, to chirc quéc té va cac ngudn tai
tro khac.

Piéu 12. Thi tuc di nwéc ngoai ddi véi doan ra cip Truong

1. Poan ra cap Truong 1a doan ra dai dién Truong do lanh dao Trudng hoic cé
nhan dugc Hiéu truang ay quyén lam truong doan.

2. Phong Déi ngoai va Truyén thong 13 don vi dau mdi té chirc va thuc hién cac
thu tuc d6i véi doan ra cip Truong..

3. Trén co s& ké hoach hop tac quéc té nam hoc da duoc phé duyét hodc céac chi
dao dot xuat, Phong P4i ngoai va Truyén thong 1am td trinh ké hoach doan ra, néu rd
Iy do, muc dich, thanh phan tham gia, trinh Hiéu trudng phé duyét. Theo dé, Phong T6
chac nhan sy ra quyét dinh cir doan ra nudc ngoai. Trong trudng hop Chu tich Hoi
dong truong, Hiéu trudng tham gia doan cong tac, phong Poi ngoai va Truyén thong
1am c6ng vin trinh Bo Gido duc va Pao tao ra quyét dinh cir di nudc ngoai.

4. Phong Bdi ngoai va Truyén théng c6 trach nhiém xay dung chuong trinh lam
viéc chi tiét, thuc hién cac thu tuc xuat canh va cdng tac hau can dbi véi doan ra theo
quy dinh hién hanh.

5. Cac don vi c0 lién quan khac tham gia phéi hop t6 chiic ké hoach doan ra
theo chirc nang, nhiém vu cua tirng don vi va su phan cdng caa Ban Giam hiéu.

Piéu 13. Thii tuc di nwée ngoai ddi véi doan ra khac

1. Ddi vé6i doan ra 1a vién chuc, phong Té chic nhan sy 1a don vi tiép nhan,
tham dinh, xir Iy ho so xin di nudc ngodi do don vi, ca nhan ra nudc ngoai lap, trinh
Hiéu truong phé duyét, ra quyét dinh cho phép don vi, ca nhan cé yéu cau duoc ra
nudC ngoai.

2. Dbi voi doan ra 1a ngudi hoc, phong DI ngoai va Truyén thong 1a don vi
tiép nhan, tham dinh, xu Iy hd so xin di nwéc ngodi do ngudi hoc 1ap, trinh Hiéu
truong phé duyét va ra quyét dinh cho phép ngudi hoc ¢6 yéu cau duoc ra nudc ngoai.
Trong mot s6 truong hop cu thé, Hiéu truang cé thé ay quyén cho cac don vi khéc chu
tri thuc hién.

3. Ho so xin di nuéc ngoai gom:

a) Pon xin di cong tac/hoc tap ngén han tai nudc ngoai, trong dé néu rd muc
dich di nudc ngoai, don vi tiép nhan ¢ nudc ngoai, thoi gian va ngudn kinh phi, cam
két thuc hién day du cac quy dinh phap luat hién hanh cua Viét Nam va nude dén ciing



nhu cac quy dinh cia Trudng. Pon c6 ¥ kién cua Trudng cac don vi quan ly truc tiép
ngudi viét don.

b) Thu mai, gidy mai, gidy cap hoc bong hodc xac nhan lién quan dén chuyén
di nuéc ngoai va ban dich sang tiéng Viét cd cong chuang hodc xac nhan cua phong
Ddi ngoai va Truyén thdng.

c) Ban cam két cong tac lau dai tai Truong sau khi két thic khéa hoc dbi voi
vién chirc di dao tao, bdi dudng ¢ nudc ngodi (trir trudng hop duoc cir di dao tao theo
dién tu dao tao, boi dudng).

4. Phong D6i ngoai va Truyén thong, phong T6 chirc nhan sy, phong Cong tac
sinh vién, phong Quan 1y dao tao va cac don vi ¢6 lién quan khac hd tro, cung cap
thong tin va huéng dan céc thu tuc can thiét cho doan ra.

Piéu 14. Trach nhiém ciia doan ra va ca nhan dwoc cir di nwéc ngoai

1. Chuan bi ké hoach, noi dung cho chuyén cong tac va hoan thanh nhiing
nhiém vu duoc Nha truong giao;

2. Céc y kién phat biéu, cac thdng tin, sé liéu cung cip ¢ nudc ngoai theo yéu
Cau Cla co quan, to chic nudc ngodi moi (néu c6) phai tuan thu cac quy dinh cua
DPang va Nha nudc vé bao vé bi mat Nha nuéc;

3. Trong thoi gian doan ¢ nudc ngoai, Truong doan chiu trdch nhiém quan ly
hoat dong cua doan va cac thanh vién trong doan theo ding cac quy dinh cua Nha
nudc va Truong;

4. Thyc hién viéc chi tiéu, thanh quyét toan tai chinh theo quy dinh hién hanh
ciia Nha nude va quy ché tai chinh, quy dinh thu chi noi b cua Truong;

5. Cham nhat 07 ngay 1am viéc sau khi hoan thanh chuyén cong tac, hoc tap,
doan cong tac, ngudi hoc phai bao cdo bang vian ban cho Ban Giam hiéu théng qua
phong Bdi ngoai va Truyén théng va phong T6 chac nhan sy vé két qua cong tic nudc
ngoai kém minh chang; tu 1iéu hinh anh vé cac hoat dong da thuc hién & noi di cong

tac, hoc tap; cac dé xuat cai tién (néu co).

Chwong V
QUAN LY POAN VAO
Piéu 15. Poi twong clia doan vao
Céc doan khach dén lam viéc, hoc tap tai Truong (sau ddy goi tit 1a doan vao)

bao gom cac dbi twong:



1. Cac doan khach, giang vién, chuyén gia nuéc ngoai dén 1am viéc, giang day,
tham du hoi nghi, hoi thao qudc té theo cac chuong trinh, dy &n, théa thuan hop tac da
ky két gitta Truong véi cac dbi tac nudc ngoai.

2. Cac doan khach dén ky két bién ban ghi nhé, thoa thuan hoic hop dong thuc
hién cac du &n hop téc, lién két vé dao tao, nghién ctiru khoa hoc va dich vu tai cac don
vi; cac doan khach nuéc ngoai dén thim, tim kiém va trao ddi co hoi hop tac véi
Truong.

3. Nguoi hoc dén giao luu, thyuc tap, hoc tap va nghién ciu theo cac chuong
trinh hoc bong, cac du 4n, cac chuong trinh trao d6i sinh vién.

Riéng vai d6i twong la sinh vién, hoc vién, nghién ciu sinh nudc ngoai theo
hoc dai han tai cac chuong trinh dao tao tai Truong duogc tiép nhan va quan Iy theo
Quy dinh Quan ly nguoi nudc ngoai hoc tap tai Truong.

Piéu 16. Thii tuc tiép nhan doan vao

1. Poan vao cip Truong 1a doan vao, cd chuong trinh lam viéc dy kién vai 1anh
dao Truong hoic ca nhan/don vi do 13nh dao Truong Gy quyén giao nhiém vu tiép don,
doan vao tham gia cac sy kién, chuong trinh cip Truong. Phong Ddi ngoai va Truyén
théng 1a dau mdi thuc hién tha tuc tiép nhan doan vao, trinh Hiéu truong phé duyét
viéc dén tiép, trong d6 néu rd nodi dung, ké hoach l1am viéc va yéu cau phéi hop ddi véi
cac don vi lién quan. Trong mot s6 truong hop cu thé, Hiéu truong c6 thé ty quyén
cho cac don vi khac chu tri thuc hién.

2. Poan vao cap don vi 13 doan vao c6 chuong trinh lam viéc du kién véi ca
nhan/don vi thudc Truong, doan vao tham gia cac sy Kién, chuwong trinh cap don vi.
Céc don vi c6 khach moi trinh Hiéu truéng (thong qua phong i ngoai va Truyén
thong) phé duyét tiép nhan doan vao, trong d6 néu rd noi dung, ké hoach lam viéc,
phuong an kinh phi don tiép, cac dé xuat khac (néu co).

3. Dbi v6i doan vao 1a khach qudc té dén 1am viéc trong khubn khd cac vin ban
hop tac quéc té (thoa thuan, hop dong...), don vi cha tri thuc hién van ban hop tac
qudc té 1a dau méi thuc hién tha tuc tiép nhan doan vao, trinh Hiéu truéng phé duyét
(theo ké hoach cong tac dinh ky/ting 1an). 4. Phong D6i ngoai va Truyén thdng hd tro
giai quyét cac van dé lién quan dén thu tuc moi, tu van thu tuc xuat nhap canh, khai

bao tam trd tam vang cho cac ddi tugng doan vao, lam tha tuc bao cao Phong An ninh



Chinh tri noi bo (PA83) dbi véi doan vao 1a khach cap Truong trude khi té chic tiép
don.

biéu 17. T6 chirc don tiép ddi véi doan vao cap Truong

1. Phong Ddi ngoai va Truyén thong 1a dau méi t6 chirc don tiép va quan 1y dbi
V6i doan vao cap Truong, bao gdm cac cong viéc sau:

a) Phu trach viéc thong tin véi di tac; phdi hop véi cac don vi lién quan lap
chuong trinh 1am viéc véi di tac (bao gom ké hoach 1am viéc, noi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phan tham du; bao cdo Ban Giam hiéu b tri lich dén tiép; chuan bi noi
dung, tai liéu co lién quan (nhu thong tin vé dbi tac, dé xuat hop tac, chuan bi cac van
ban hop tic...)

b) Chu tri nghi 18 don, tiép khach; chup anh, truyén thong vé chuyén tham va
budi l1am viéc:

¢) Ghi bién ban lam viéc va tong hop noi dung lam viéc thanh bao céo sau budi
lam viéc;

d) Bé xuat ké hoach trién khai cac thoa thuan theo noi dung lam viéc dé trinh
Hiéu truong ra quyét dinh;

d) Hb trg cac cong tac hau can cho doan khach trong subt thoi gian luu tru tai
Viét Nam néu duoc yéu cau;

e) Moi céc co quan truyén thong (néu can).

2. Céc phong, ban chirc nang co trach nhiém phdi hop to chitc dén tiép theo chirc
nang, nhiém vu va phan céng cua BGH.

3. Cac don vi lién quan c6 trach nhiém cir can bo tham gia don tiép va lam viéc
véi doan khach theo phan cong ctia BGH.

Piéu 18. Té chirc don tiép ddi véi doan vao khac

1. Sau khi ¢6 y kién dong y cia BGH, don vi tryc thudc Truong lam thu tuc don
tiép khach nhu véi doan vao cap Truong.

2. Truong don vi ¢ doan vao chiu trach nhiém t6 chic don tiép va quan Iy khach
trong thoi gian cong tac tai Truong.

3. Cac don vi lién quan tham gia phéi hop to chtc don tiép va 1am viéc véi doan

khach theo phéan cong cua BGH.



4. Bon vi bao céo két qua lam viéc voi doan khach cho Hiéu truong bang vin
ban thong qua Phong D4i ngoai va Truyén théng cham nhat 03 ngay lam viéc sau khi

két thuc chuong trinh 1am viéc.

Chuong VI
QUAN LY CAC HOAT PONG TRAO POI CHUYEN GIA, CHUYEN
VIEN, GIANG VIEN, NGUOI HQC

Piéu 19. Ciac hoat ddng trao ddi chuyén gia, chuyén vién, giang vién, nguoi
hoc

1. Chuyén gia, chuyén vién, giang vién dén Truong/di nudc ngoai giang day,
lam viéc theo cac chwong trinh, dy an da ky két.

2. Ngudi hoc dén Truong/di nudc ngodi hoc tap, giao luu theo cic chuong
trinh, du an da ky két. (Chuong trinh trao d6i ngudi hoc 1a chuong trinh dao tao khdng
cap bang).

Piéu 20. To chic, quan ly ddi véi cac hoat dong trao ddi chuyén gia,
chuyén vién, giang vién, nguoi hoc

1. B4i véi chuyén gia, chuyén vién, giang vién, ngudi hoc dén Truong PHTM:

a) Phong Doi ngoai va Truyén théng 1a dau mdi lién hé, tiép nhan va quan ly
chuyén gia, chuyén vién, giang vién, ngudi hoc dén Truong theo cac thoa thuan trao
d6i, trir hoat dong trao doi trong khudn kho céac thoa thuan chuong trinh ddo tao lién
két do Vién Pao tao quéc té quan 1y. Pon vi ddu méi thuc hién cac nhiém vu:

- Trao doi, lién lac voi d6i tac nude ngoai vé noi dung va ké hoach cia chuong
trinh trao doi;

- Thuyc hién thu tyc tiép nhan chuyén gia, chuyén vién, giang vién, ngudi hoc;

- T6 chirc tiép don chuyén gia, chuyén vién, giang vién, nguoi hoc dén Truong;

- Xay dung va to chic cac chuong trinh giao luwu, hoat dong ngoai khda cho
chuyén gia, chuyén vién, giang vién, nguoi hoc trong thoi gian tai Truong;

- Tu van, hd trg cac thu tuc xuat nhap canh, cong tac hau can cho chuyén gia,
chuyén vién, giang vién, nguoi hoc tham gia chuong trinh;

- Quan ly chuyén gia, chuyén vién, giang vién, nguoi hoc trong thoi gian lam

viéc, hoc tap, trao d6i tai Trudng.
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b) Phong Quan ly Pao tao, Phong Quan 1y Sau Pai hoc, Phong Quan ly khoa
hoc, Vién Pao tao qudc té, cac Khoa quan 1y chuyén nganh va cac B6 mon truc thudc
Truong c6 trach nhiém phdi hop xay dung va quan 1y chwong trinh, ké hoach hoc tap
cua sinh vién, tiép nhan ngudi hoc nudc ngoai tham gia vao cac chuong trinh dao tao
cua Truong; d& xuat noi dung giang day, nghién ciu, 1am viéc caa chuyén gia, giang
vién, chuyén vién nuéc ngoai dén Trudng trong khudn khé céc hoat dong trao ddi.

¢) Cac don vi c6 lién quan khac tham gia phéi hop t6 chac hoat dong theo chuc
nang, nhiém vu cua tung don vi va su phan cong cua Ban Giam hiéu.

2. Déi véi chuyén gia, chuyén vién, giang vién, nguoi hoc cia Trudng dugc cir
di nudc ngoai

a) Phong P6i ngoai va Truyén thong 1a dau méi lién he, diéu phdi trong viéc cir
chuyén gia, chuyén vién, giang vién, nguoi hoc tham gia cac chuong trinh trao d6i &
nudc ngoai, trir hoat dong trao doi trong khudn kho cac thoéa thuan chuong trinh dao
tao lién két do Vién Dao tao quéc té quan ly. Pon vi dau méi thuc hién cac nhiém vu:

- Lién lac véi ddi tac nude ngoai vé noi dung va ké hoach cua chuong trinh;

- Tuyén chon ngudi hoc nhan hoc bong, cir ngudi hoc ra nudc ngoai hoc tap,
giao luu trong cac chuong trinh trao doi; phéi hop véi Phong To chirc nhan su, Phong
Cong tac sinh vién, cac Khoa quan ly chuyén nganh va cac don vi c¢6 lién quan dé xuat
danh sach chuyén gia, chuyén vién, giang vién, nguoi hoc tham gia cac chuong trinh
giao luu, giang day va lam viéc ¢ nudc ngoai;

- Phdi hop véi Phong T6 chire nhan sy, Phong Cong tac sinh vién thuc hién tha
tuc cur chuyén gia, chuyén vién, giang vién, nguoi hoc cua Truong tham gia cac
chuong trinh trao ddi ¢ nuwdc ngoai; tiép nhan chuyén gia, chuyén vién, giang vién,
nguoi hoc quay tro lai Truong.

- Tu van, hd tro cac thu tuc xuat nhap canh cho chuyén gia, chuyén vién, giang
vién, ngudi hoc tham gia cac chwong trinh trao doi & nudc ngoai;

- Phdi hop voi cac don vi khac c6 lién quan quan ly chuyén gia, chuyén vién,
giang vién, nguoi hoc trong thoi gian lam viéc, hoc tap ¢ nudc ngoai.

b) Phong Cong tac sinh vién, Vién Pao tao Sau dai hoc (ddi véi nguoi hoc hé
chinh quy), Vién Pao tao qubc té (ddi véi nguoi hoc hé dao tao qubc té) thuc hién tha

tuc bao Iuu va tiép nhan ngudi hoc quay trd lai hoc tap; Phong Quan 1y dao tao, Phong
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Quan 1y Sau dai hoc (d6i ngudi hoc hé chinh quy), Vién Dao tao qudc té (d6i voi
ngudi hoc hé dao tao qubc té) xem xét va cdng nhan chuyén doi tin chi cho ngudi hoc
tham gia c4c chuong trinh trao doi.

c) Céac don vi 6 lién quan khac tham gia phdi hop t6 chirc hoat dong theo chirc

nang, nhiém vu cua ting don vi va su phan cdng cua Ban Giam hiéu.

Chuong VII

QUAN LY CAC CHUONG TRINH LIEN KET QUOC TE

Piéu 21. Nhirng van dé chung vé chwong trinh lién két quéc té

1. Chuong trinh lién két qudc té 1a chuong trinh hop tac gitra Truong va co so
gido duc dai hoc nuéc ngoai nham thuc hién chuong trinh dao tao dé cip van bang
hodc cap ching chi ma khong thanh 1ap phap nhan.

Chuong trinh dao tao lién két quéc té duoc trién khai trong khudn kho cac thoa
thuan hop tac duoc ky két giira Trudng va cac co sd gido duc dai hoc nudc ngoai.

2. Bdi tugng lién két dao tao quéc té:

Déi twong lién két qudc té 1a co so gido duc dai hoc, sau dai hoc dugc thanh 1ap
va hoat dong hop phép tai Viét Nam; co s& giao duc dai hoc, sau dai hoc dugc thanh
lap va hoat dong hop phép tai nudc ngoai, dap (g cac yéu cau sau:

a) Puoc thanh 1ap, hoat dong hop phap ¢ nudc ngoai, duge co quan, to chic
kiém dinh vé chat luong gido duc hoic co quan c6 tham quyén vé gido duc ¢ nudc
ngoai cong nhan vé chat luong gido duc, dugc co quan, to chirc c6 tham quyén cua
Viét Nam cong nhan;

b) C6 quan hé hop tac chinh thirc véi Truong;

¢) Phu hop vai cac yéu cau dbi véi ddi tac lién két dao tao qudc té duoc dé ra
trong Chién lugc phat trién Truong Trudng, Chién luoc phat trién cac chwong trinh
lien két dao tao qubc té cua Truong Truong.

3. Chuong trinh dao tao:

a) Chuong trinh dao tao lién két qudc té duoc thuc hién theo chuong trinh cua
nudc ngoai hoac chuong trinh do hai bén cung xay dung; chuong trinh dao tao duoc

thuc hién toan bo tai Viét Nam hoic mot phan tai Viét Nam va mét phan tai nudc
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ngoai; cip vin bang, ching chi cia nuéc ngoai; cip van bang, ching chi cua Viét
Nam va ctia nudc ngoai.

b) Chuong trinh dao tao cua dbi tac nudc ngodi thuc hién tai Viét Nam la
chuong trinh dd duoc kiém dinh chét lwgng ¢ nudc ngodi hoic dugce co quan c6 tham
quyén cta nudc ngoai cong nhan, khong cé noi dung gay phuong hai dén quéc phong,
an ninh quéc gia, loi ich cong ddng; khdng truyén béa tén gido, xuyén tac lich su;
khéng anh huéng xau dén vin héa, dao duc, thuan phong my tuc Viét Nam va phai
bao dam diéu kién lién théng giira cac trinh do dao tao.

4. Doi ngii giang vién:

Giang vién tham gia giang day trong cac chuong trinh lién két quc té phai dap
ing day du cac diéu Kién theo quy dinh vé trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém giang
day, ning luc ngoai ngit, cu thé nhu sau:

a) Poi vai lién két quéc té trinh do dai hoc, giang vién it nhat phai c6 bang thac
si tro 1én phu hop vai nhdm nganh giang day;

b) Bdi vai lién két qudc té trinh do thac si, giang vién giang day cac mén hoc,
chuyén dé va huéng dan luan vin thac si phai ¢6 bang tién si phu hop véi nhém nganh
giang day; giang vién huéng dan thuc hanh, thuc tap it nhat phai c6 bang thac si phu
hop Vvéi chuyén mon tham gia huéng dan thuc hanh, thuc tap;

c) Déi vai lién két quéc té trinh do tién si, giang vién phai c6 bang tién si thuoc
nhém nganh phd hop véi hoc phan sé dam nhiém trong chuong trinh dao tao trinh do
tién si. P6i voi nguoi huéng dan nghién cau sinh phai bao dam quy dinh tdi thiéu nhu
quy dinh d6i v&i ngudi hudng dan nghién ciu sinh caa cac chuong trinh ddo tao trinh
do tién si cua Viét Nam;

d) Giang vién giang day cac chuong trinh lién két quéc té phai c¢é kinh nghiém
giang day dai hoc trong cung linh vuc giang day;

e) Giang vién giang day bang ngoai ngit trong chwong trinh lién két quéc té
phéi c6 trinh 6 ngoai ngit d4p Gng yéu cau cua chuong trinh, nhung khong thap hon
trinh d§ Bac 5 theo Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hoac twong
duong.

4. Ngbn ngit giang day: Ngbn ngit st dung dé giang day cac mon chuyén nganh

trong chwong trinh lién két qudc té dé cap vian bang cua nudc ngoai 1a ngoai ngir
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(khdng giang day bing tiéng Viét hoic thong qua phién dich); déi voi cac chuong
trinh lién két quéc té do Truong cip bang co thé giang day bang tiéng Viét hodc ngoai
ngit theo thoa thuan cua Trudng va ddi tac.

5. Thoi gian hoat dong: Thoi gian hoat dong cua chuong trinh lién két quéc té
khong qua 05 nam ké tir ngay duoc phé duyét va c6 thé duoc gia han, mdi 1an gia han
khong qua 05 nam.

Diéu 22. Xay dung dé an lién két quéc té

1. Diéu kién xay dung dé an lién két qudc té:

a) Phi hop véi nhu ciu cia nguoi hoc va thi truong lao dong, dap ang xu
hudng phat trién cua linh vue, chuyén nganh dao tao trong twong lai;

b) Pam bao tinh canh tranh va tiém nang phat trién tai dia ban;

¢) Phu hop véi niang luc cung tng dao tao va chién lugc phat trién cac chuong
trinh lién két dao tao qudc té cia Truong.

2. Chu truong xay dung dé an lién két quéc té phai dugc Ban Giam hiéu xem
xét va phé duyét trén co so to trinh cua Vién Pao tao qudc té, trong d6 bao gom bao
c4o danh gia nhu cau cua thi truong va cac dé xuit co ban vé viéc xay dung chuong
trinh lién két qudc té (doi tac du kién; chuyén nganh hop tac; phuong thirc, hinh thirc
lien két; thoi gian du kién tuyén sinh...).

3. Trén co s¢ chu truong xay dung dé an lién két quc té da duoc Ban Giam
hiéu phé duyét, Vién Pao tao qudc té lam dau mdi phdi hop cung Phong D6i ngoai va
Truyén théng va cac don vi co lién quan tién hanh dam phan véi dbi tac va xay dung
ban dy thao thoa thuan bao gdm céc nodi dung sau:

a) Muc tiéu cua chuong trinh;

b) Théng tin vé co sé gido duc nudc ngoai dy kién lién két lien két quoc té
(kem theo cac tai liéu minh chang);

c) Hinh thirc lién két;

d) Thoi gian lién két du kién;

e) Chuyén nganh va trinh d6 dao tao;

f) Quy mé dao tao du kién;

g) Bi twong, hinh thuc, tiéu chi tuyén sinh du kién;

h) Chuong trinh ddo tao du kién;
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i) Mtc hoc phi va chi phi tra cho nudc ngoai du kién (néu c6);

j) Van bang du kién cap;

k) Giao trinh, tai liéu, thu vién, co so dir liéu phuc vu giang day va hoc tap.

4. Thoa thuan hop tac lien két qudc té 1a théa thuan/hop ddng gitta Trudng
DHTM Vi co sé gido duc nudc ngoai vé viéc hop tac thuc hién lién két qudc té. Cac
diéu khoan cua thoa thuan can bao gém, nhung khong gidi han, nhitng néi dung co
ban sau:

a) Cam két trach nhiém ma mdi bén phai thuc hién khi tham gia lién két dao
tao.

b) Céc thong tin, quy dinh rang budc trong qua trinh t6 chic, trién khai chuong
trinh lién két, bao gom:

- Thong tin vé tuyén sinh: nganh va trinh do dao tao; hinh thuc lién két; ddi
tuwong tuyén sinh; hinh thie va diéu kién tuyén sinh; dia diém dao tao; hoc phi va cac
chi phi bat budc khac (néu co);

- Thong tin vé dao tao: vin bang va co sé gido duc cap vin bang; chuong trinh
dao tao; thoi gian dao tao; phan cong chuong trinh; phan cong giang day giira giang
vién cia Trudng va co so gido duc nudc ngoai (néu co); to chic thi, kiém tra, danh
gia; cap bang;

- Thdng tin vé t6 chac va quan ly: trach nhiém phéi hop gitta Trudng va co s
gido duc dai hoc nudc ngoai trong to chirc va trién khai chuong trinh; thuc hién céc
ché do, chinh sach d6i véi nguoi hoc; thuc hién cac cam két trong Thoa thuan;

- Thong tin vé dam bao chat luong dao tao: trach nhiém phdi hop trong t6 chic,
quan Iy va thuc hién dam bao chét luong dao tao.

¢) Cac diéu khoan vé tai chinh;

d) Cac diéu khoan vé thi hanh; thai han hop tac lién két dao tao; gia han, sua
d6i va chim dut Thoa thuan; cac trudng hop bat kha khang; giai quyét tranh chap.

5. Dé &n lién két quéc té

a) Bé an lién két quéc té 1a dé an cua chuong trinh lién két qudc té giira Truong
va co s¢ giao duc dai hoc nude ngoai dugc Xay dung can ctr trén co s¢ Thoa thuan lién
két quéc té da ky két. Bé an hop 18 can cé cac ndi dung dung theo Thoa thuan di ky

két, tuan tha quy dinh phép luat cua Nha nuéc va quy dinh hién hanh cua Truong,
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b) Céc noi dung cha yéu cua dé an lién két quéc té bao gom: Su can thiét, muc
tiéu cua lién két; gidi thiéu cac bén lién két; tu cach phap 1y ctia cac bén lién két; noi
dung lién két; nganh va trinh d6 dao tao kém minh chimg vé tinh phap 1y cua chuong
trinh lién két; co s vat chit, thiét bi; chuong trinh va ndi dung giang day; danh sach
giang vién du kién kém theo 1y lich khoa hoc kém minh ching trinh d6 hoc van va
ngoai ngit; d6i tuong va tiéu chi tuyén sinh; quy mo dao tao; hinh thirc to chtrc kiém
tra, danh gia; van bang, chimg chi s& duoc cip, tinh twong dwong cta vin bang, ching
chi ctia nude ngoai dbi véi vin bang cia hé théng gido duc quéc dan Viét Nam; bién
phap bao dam chat luong giao duc, quyén lgi cia nguoi hoc va nguoi lao dong; bod
phan phu trach lién két, 1y lich ca nhan cua ngudi dai dién co sd giao duc Viét Nam va
co s& gido duc nudc ngoai tham gia quan 1y chuong trinh; mirc hoc phi, hd tro tai
chinh ctia ¢4 nhan, to chic Viét Nam va nuée ngoai (néu c0), du toan kinh phi, co ché
quan 1y tai chinh; trach nhiém va quyén han ciia cac bén lién két; trach nhiém va quyén
han cta nha gido, nguoi hoc.

Piéu 23. Cap phép, gia han va diéu chinh dé an lién két quoc té

1. Hiéu truong Truong phé duyét cap phép, gia han va diéu chinh dé an lién két
quéc té gitra Truong va co so gido duc dai hoc nudc ngoai trén co s tham dinh cua
Hoi dong tham dinh duoc thanh 1ap theo quy dinh hién hanh cia Truong ddi véi dé an
lien két dao tao québc té va cac tai liéu, minh ching lién quan.

2. Viéc cap phép, gia han va diéu chinh dé an lién két qubc té duoc thyc hién
theo quy dinh hién hanh ctua Truong, dam bao tuan thu quy dinh caa Nha nuée vé lién
két dio tao VGi nude Ngoai.

Piéu 24. T6 chirc thuc hién chwong trinh lién két quac té

1. Viéc t6 chic thuc hién va quan ly chuong trinh lién két quéc té can tuan thu
Thoa thuan hop tac da ky gitra cac bén, quyét dinh cip phép/gia han/diéu chinh dé &n
lien két quéc té, tuan thu theo quy dinh cia Nha nuéc va caa Truong.

2. Vién Dao tao qudc té 1a don vi dau méi chiu trach nhiém té chac thuc hién
va quan 1y cac chuong trinh lién két qudc té, dam bao phdi hop chit ché gitta Vién va
co s& gido duc dai hoc nudc ngoai, cling nhu giira Vién va cac don vi phdi hop trong

truong theo ding phan cong nhi¢m vu.
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3. Vién Pao tao qudc té chiu trach cung cap thdng tin vé két qua thuc hién céac
chuong trinh lién két qudc té ma Vién quan 1y cho Phong Dbi ngoai va Truyén thdng

tap hop, luu trir thong tin va xay dung cac bao cao.

Chuong VIII
QUAN LY CAC HOAT PONG HOP TAC QUOC TE KHAC

Piéu 25. Té chirc va quan ly hdi nghi, hdi thao quéc té

1. Phong Quan ly khoa hoc, Trung tdm Nghién ctru va Phat trién Khoa hoc
Cong nghé 1a don vi dau méi chiu trach nhiém té chirc va quan ly cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc quéc té do Truong chu tri hozc tham gia t6 chuc tai Truong DPHTM,
tuan thu theo cac quy dinh hién hanh caa phéap luat va quy dinh cu thé vé quan ly hoat
dong khoa hoc va céng nghé do Truong ban hanh.

2. Phong B4i ngoai va Truyén thong 1a don vi phdi hop, chiu trach nhiém lién
hé véi cac di tac quéc té va quan Iy cac chuyén gia qudc té trong thoi gian dién ra hoi
nghi, hoi thao, 1am thi tuc xin phép PA83 cho céc su kién c6 yéu to nudc ngoai.

3. Cac don vi c6 lién quan khac tham gia phdi hop to chiic hoi nghi, hoi thao
qudc té theo chirc niang, nhiém vu cua ting don vi va sy phan cong cia Ban Giam
hiéu.

Piéu 26. To chirc tiép nhan hec bong

1. Phong B4i ngoai va Truyén thong 1a dau méi chi tri khai thac hoc bong tir
cac chuong trinh, t6 chuc qudc té, to chuc tiép nhan, diéu phdi va trao hoc bong cho
ngudi hoc Trudng. Vién Pao tao qudc té chiu trach nhiém diéu phdi hoat dong tiép
nhan hoc bong trong khudn khé cac chuong trinh lién két dao tao qudc té.

2. Phong Déi ngoai va Truyén thong trinh Hiéu truong phé duyét dé nghi tiép
nhan hoc bong. Ho so dé nghi bao gom:

a) To trinh néu rd muc dich, ndi dung, quy mé, gié tri cua hoc bdng; ddi twong
hudng hoc bong; tén va tu cach phap nhan cua té chic, ca nhan cap hoc bong; cac diéu
kién thuc hién hoc bong; trach nhiém va nghia vu cia don vi nhan hoc bong; thoi gian
va ké hoach thuc hién;

b) Vin ban thoa thuan gitta Trudng va ddi tAc vé chuong trinh hoc bong hoic

minh ching vé viéc tiép nhan hoc bong tir cac chuong trinh, t6 chic quéc té (néu co);
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c) Gidy to chimg minh tu cach phap nhan, thong tin chi tiét vé ddi tac cap hoc
bong (khdng &p dung véi truang hop bén cung cap hoc bdng 13 cac co quan dai dién
ngoai giao, cac co quan thudc chinh phu, chinh quyén dia phwong nuéc ngoai).

c) Céc tai liéu khéc lién quan dén hoc bdng (néu co).

3. Trén co s& dé nghi tiép nhan hoc bong dugc phé duyét, Phong Pbi ngoai &
Truyén thdng phéi hop véi Phong Cong tac Sinh vién, cac Khoa quan 1y chuyén nganh
va Vién Dao tao Quéc té gid1 thiéu danh sach trao hoc béng dén hoi déng xét hoc béng
cap truong, xay dung phuong an trao hoc bong cho ngudi hoc va trinh BGH phé
duyét.

4. Phong D6i ngoai va Truyén thong théng bao két qua cho don vi thu hudong va
cac don vi c0 lién quan.

Piéu 27. To chirc tiép nhan tai tro

1. Phong D6i ngoai va Truyén thong 1a dau mdi tiép nhan va diéu phoi céac
ngudn tai tro quéc té cua Trudng.

2. Phong D6i ngoai va Truyén théng trinh Hiéu truong phé duyét dé nghi tiép
nhan tai trg. HO so dé nghi bao gom:

a) To trinh néu rd muc dich, ndi dung, quy mé, gia tri, hinh thirc cua tai trg; doi
tugng huong tai tro; tén va tu cach phap nhan cua to chic, ¢ nhan tai tro; cac diéu
kién thyuc hién tai tro; trach nhiém va nghia vu caa don vi nhan tai tro; thoi gian va ké
hoach thuc hién;

b) Vian ban thoa thuan giira Trudng va dbi tAc vé chuong trinh tai tro hoic minh
chang vé viéc tiép nhan tai tro tir cac chuong trinh, to chirc quéc té (néu co);

¢) Gidy to chimg minh tu cach phép nhén, thong tin chi tiét vé di tac tai tro
(khdng ap dung véi truong hop bén tai tro 1a cac co quan dai dién ngoai giao, cac co
quan thudc chinh phu, chinh quyén dia phuong nudc ngoai).

c) Céc tai liéu khac lién quan dén tai tro (néu cd).

3. Trén co s& dé nghi tiép nhan tai tro duoc phé duyét, Phong Té chic nhan sy
ra quyét dinh thanh lap To tiép nhan tai trg phi hop véi cac quy dinh phép luat hién
hanh. T6 tiép nhan tai trg ¢6 trach nhiém phé bién, thong tin rong rai muc dich, y

nghia, nguyén tic cua hoat dong tai trg; cung cap thong tin vé thoi gian, dia chi, tén va
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s0 tai khoan tiép nhan tai trg; nghiém thu va ban giao dua vao st dung cac khoan tai

tro b::ing hién vat hoac phi vat chit.

4. Viéc t6 chuc tiép nhan tiép nhan tai trg duoc thuc hién nhu sau:

a) Poi véi cac khoan tai trg bang tién:

Truong phai mo s6 ké toan chi tiét dé theo doi riéng s6 tién duoc tai tro; mé
thém mot tai khodn tai Ngan hang hodac Kho bac Nha nudc dé tiép nhéan ddi
v61 khoan tai trg duoc chuyén khoan;

Truong hop tai trg bang kim cuong, da quy, kim loai quy hodc hién vat c6
gia tri khac, Truong phdi hop v6i T6 tiép nhén tai tro to chire ban cho Ngan
hang Thuong mai hoic t6 chitc ban dau gia va ndp s tién thu dugc vao tai

khoan cua Truong.

b) Pbi voi khoan tai tro bang hién vat:

Truong phéi hop voi T tiép nhan tai trg co trach nhiém thuc hién cac thu
tuc nhéan ban giao, chuan bi mit bing, kho bii dé bao quan hién vat tai trg
dam bao thuan lgi, nhanh chong;

Truong hop tai trg bang cong trinh xay dung co ban theo hinh thic “chia
khoéa trao tay”: Nha tai tr¢g hoan thanh ho so, tai liéu va chirng tur lién quan
dén xay dyng cong trinh chuyén cho Trudng va co quan tai chinh cliing cap
dé thuc hién hach toan theo gia tri cong trinh tai trg d3 nhin ban giao.
Truong hop tai tro bang thiét bi, may moc: Nha tai trg cung cap tai lidu, ho

so k¥ thuat cho Truong theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

¢) Péi vai khoan tai tro phi vat chat: Trudng tiép nhan, quan 1y va str dung theo

quy dinh cta phap ludt vé so hiru tri tué va cac van ban phap luat hién hanh.

Truong hop tai trg bang quyén sir dung dat: Nha tai trg cung cdp cac hd so lién

quan dén quyén sir dung dat va 1am cac thu tuc chuyén giao quyén sir dung dat cho

Truong tiép nhan, quan 1y va str dung theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

5. T6 tiép nhan tai trg 1ap ké hoach sir dung tai trg, trong d6 xac dinh rd muc

dich, d6i twong thu huong; cach thic to chac thuc hién, tién do thuc hién; chat luong

hoat dong, chat lwong san pham, cong trinh kém dy toan kinh phi chi tiét phd hop Vi

cac quy dinh vé tiéu chuan, dinh mac hién hanh. Ké hoach str dung khoan tai tro phai

dugc cong bd va niém yét cong khai trude khi to chic thyc hién it nhat 15 ngay lam
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viéc dé ldy y kién dong gop ctia can bo, giang vién, nhan vién, sinh vién, ngudi gidm
ho (néu cd) va nha tai trg.

6. Phong Ké hoach Tai chinh chiu trach nhiém quyét toan, b4o céo tai chinh va
thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh phap luat hién hanh.

Piéu 28. Phong ting danh hiéu Tién si danh dw, Gido sw danh dw

1. Pbi twong dugc phong tang:

a) Nha gido, nha khoa hoc
b) Nha hoat @ong chinh tri, xa hoi
2. biéu kién duoc phong tang:

a) La nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai hodc ngudi nudc ngoai co nhiéu
thanh tich déng gop cho su nghiép gido duc, khoa hoc va su phat trién cta Trudng;
b) C6 bang tién si (d6i voi ca nhan duoc xét phong ting danh hiéu Gido su danh

du).
3. Quy trinh phong tang:

a) Phong Dbi ngoai va Truyén thong 1a dau moi xay dung hd so phong tang
danh hiéu Tién si danh dy, Gido su danh du va dé xuat 1én Hiéu truong vé viéc td chuc
hop Hoi dong khoa hoc va dao tao tham dinh dé xuat trén. Ho6 so bao gom:

- Pon dé nghi phong tang danh hiéu cua Phong Poi ngoai va Truyén thong

(kém theo danh sach céc ca nhan dugc dé nghi xét phong tang danh hiéu).

- Ban tom tat thanh tich, dong gop cia ca nhan duoc dé nghi xét phong tang

danh higu Tién si danh dy, Gido su danh du.

- Cac minh chiang kém theo.

b) Hiéu trudong t6 chirc hop Hoi dong khoa hoc va ddo tao dé xem xét viée
phong ting bao dam dang d6i tuong, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu nay;

¢) Can ctr quyét nghi cua Hoi dong khoa hoc va dao tao, Hiéu trudng trinh Hoi
dong trudng xem xét, thong qua. Trén co s& nghi quyét ciia Hoi dong trudng, Hiéu

truong ra quyét dinh phong ting va té chirc 18 trao ting danh hiéu;
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d) Trong trudng hop can thiét, Hiéu trudng ¢ vin ban dé nghi B6 Ngoai giao,
Bo Cong an hodc Co quan dai dién cia nude cd ngudi duoc dé nghi phong ting co ¥
kién viéc khong vi pham phép ludt cua Viét Nam, phap ludt cia nudc so tai va cac

di€u udc quoc t€ ma Viét Nam la thanh vién.

5. Phong Déi ngoai va Truyén thong chiu trach nhiém thiét ké, in phoi, cap phat
va quan 1y Bang Tién si danh dv, Quyét dinh phong ting danh hiéu Gido su danh du.
Bang Tién si danh du phai ghi & danh hiéu “Tién si danh du”, khong ghi “hoc vi Tién
si” va khong ghi nganh dao tao. Quyét dinh phong ting danh hiéu Gido su danh dy
phai ghi rd danh hiéu “Gido su danh dy”. Phong Ddi ngoai va Truyén théng co trach
nhi¢m cong khai thong tin cia ngudi dugce phong tang trén trang thong tin di¢n tur cia
Truong va gii quyét dinh phong ting vé B6 Gido duc va Pao tao sau mdi lan phong

tang.

Chuong IX
THAM QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CAC PON VI

Piéu 29. Hgi dong Truong

1. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién, dai han vé hop tac quéc té.

Piéu 30. Ban Giam hiéu

1. Hiéu truong hoac Pho Hiéu truong duoc Hiéu trudng uy quyén 1a nguoi chiu
trach nhiém quan Iy va chi dao toan bo cac hoat dong hop tac quéc té cua Truong.

2. T4t ca cac hoat dong hop tac qudc té déu phai 1ap to trinh xin phép va dugc
su chap thuan cua Hiéu truong hay Phd Hiéu trudng duoc uy quyén trudc khi thyuc
hién.

3. Hiéu trudng c6 tham quyeén va trach nhiém sau:

a) Ky quyét dinh cir di cong tac, hoc tap & nudc ngoai va thu nhan vé nude doi
Vi cac ddi tuong tir Pho Hidu truong tra xudng thugc dién Truong truc tiép quan ly va
tra luong, sinh vién va hoc vién cao hoc di nuéc ngoai bang nguon kinh phi tai trg cua
C4C t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc;

b) Ky thu moi giang vién, chuyén gia nudc ngoai dén tham gia giang day,
nghién ciru khoa hoc, trao d6i chuy&n mén va quyét dinh tiép nhan hoc sinh, sinh vién
nudc ngoai vao hoc tap va nghién ciru tai Truong;
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c) Ky két cac bién ban ghi nh¢, théa thuan hop tac, hop ddng véi cac to chuc,
ca nhan nudc ngoai;

d) Ky cong vin trinh B Gido duc va Dao tao xin cip phép té chic cac hoi
nghi, hoi thao qudc té do Truong chu tri td chuc.

Diéu 31. Phong Péi ngoai va Truyén théng

1. Phong Dbi ngoai va Truyén thong 1a don vi ddu mdi chiu trach nhiém tu van
cho Hiéu truong xay dyung chinh sach, vin ban quan 1y lién quan dén hoat dong hop
tac quoc té; chu tri quan Iy tat ca cac hoat dong hop tac qudc té ngoai trir cac hoat dong
dugc quy dinh khac néu trong van ban nay.

2. Quan ly va phat trién quan hé hop tac qudc té véi céc to chirc, co so gido duc
dai hoc nudc ngoai;

3. T6 chuc dam phan va ky két cac bién ban ghi nhg, thoa thuan hop tac giira
Truong véi cac dbi tic nudc ngoai;

4. Phéi hop véi Vién Dao tao qudc té xay dung dé an cac chuong trinh lién két
dao tao quéc té

5. Thyc hién quy trinh cap phép/gia han cac chuong trinh lién két dao tao qudc
té;

6. T6 chuc thuc hién ké hoach doan ra, doan vao; chuong trinh lam viéc cua
doan ra, doan vao giira Trudng vai cac ddi tac qudc té;

7. T6 chac va quan 1y cac chwong trinh trao d6i chuyén gia, chuyén vién, giang
vién ngudi hoc giira Trudng va dbi tac nudc ngoai.

8. Phdi hop véi phong Quan ly khoa hoc, Trung tim Nghién citu va Phat trién
Khoa hoc Cong nghé trong viéc lién hé véi cac ddi tac qubc té, quan ly chuyén gia
nuéc ngoai trong thoi gian dién ra hoi nghi, hoi thao quéc té, 1am tha tuc xin phép
Phong An ninh Chinh tri noi bo (PA83) cho cac su kién ¢ yéu td nudc ngoai.

9. Pau mdi tiép nhan va diéu phdi cac ngudn hoc bong, tai tro qudc té caa
Truong.

10. Pau méi xay dung hd so va thyc hién cac tha tuc xét duyét phong ting danh
hiéu Tién si danh du, Gido su danh dy cua Truong.

11. Pau mdi tdng hop, xay dung béo céo bao cao tong két danh gia vé& hoat

dong hop tac qudc té, dé xuat nhitng kién nghi va cong viéc can trién khai trinh Hiéu
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treong, thuc hién ché do bao cao ddi véi Bo Gido duc va Pao tao va cac co quan chirc
nang c6 tham quyén theo quy dinh.

Piéu 32. Vién Pao tao Quoc té

1. Xay dung dé &n cac chuong trinh lién két qudc té.

2. T6 chirc phan cdng quan ly cac hoc phan trong chuong trinh lién két québc té.

3. Thuc hién cong tac quang ba tuyén sinh cac chwong trinh lién két quéc té.

4. Xay dung va to6 chuc thuc hién ké hoach, lich trinh, thoi khoa biéu cac
chuong trinh lién két qudc té.

5. Phan cong va don ddc, kiém tra lich trinh giang day cua giang vién, bao céo
vién, nha nghién ctu, gi4o vién thuc té,... tham gia giang day, huéng dan,... trong
khuén kho cac chuong trinh lién két quéc té.

6. To chic dwa d6n va hd tro giang vién nuéc ngoai trong khudn khd cac
chuong trinh lién két qudc té.

7. Quan ly toan dién ngudi hoc trong cac chuong trinh lién két quéc té.

8. Trién khai cung g céc dich vu dao tao, boi dudng ngan han co su tham gia
cua c&c chuyén gia nudc ngoai.

9. Lap ho so va dé xuat thanh 1i cac hop dong cho cac chuong trinh lién két dao
tao qudc té trinh d6 dai hoc va sau dai hoc.

10. Tham gia trién khai cong tac trao doi giang vién, sinh vién gitta Truong Véi
cac dbi tac quéc té.

12. Tham gia t6 chtic cac hoi thao, toa dam khoa hoc, trao ddi hoc thuat véi cac
t6 chirc dao tao va nghién ctru nudc ngoai.

13. Cung cap thong tin vé két qua thyuc hién cac chuong trinh lién két qudc té,
tinh hinh luu hoc sinh dén hoc tap va cac giang vién, chuyén gia nuéc ngoai dén lam
viéc tai Truong... ma Vién quan 1y cho Phong i ngoai va Truyén thong tap hop, luu
trir thoGng tin va xay dung cac bao cao.

biéu 33. Phong Ké hoach Tai chinh

1. B4 tri vén dbi tng trong ké hoach ngan sach hang nim cua Truong PHTM
cho cac chuong trinh, dy an hop tac lién két theo thoa thuan cua Truong da ky két véi
cac ddi tac nude ngodi phi hop véi ché d6 chinh sach cia Nha nudce va cac quy dinh

cua Truong.
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2. Tu van, gop y cho van dé quan ly tai chinh cua cic chuong trinh, du &n hop
tac lién két voi cac ddi tac nudce ngoai theo quy dinh cia Nha nude va Quy ché chi tiéu
noi bo cua Truong.

3. Theo ddi, quan ly tinh hinh thuc hién cac nghia vu tai chinh ¢ cac chuong
trinh, du &n hop tac quédc té theo ché do hién hanh va cac cam két trong thoa thuan,
hop dong, bién ban ghi nhé ky két gitra Trudng voi cac ddi tac nuée ngoai.

4. Huéng dan cac don vi truc thuoc Truong thuc hién cac thu tuc quan ly tai
chinh, phi hop véi quy dinh, quy ché hién hanh.

5. Thuc hién cac chirc nang, nhiém vu khac theo quy dinh va phéan céng cua
BGH.

Piéu 34. Phong Cong tac sinh vién

1. Tiép nhan va quan Iy ddi voi luu hoc sinh Hiép dinh va luu hoc sinh tuy tuc
trinh do Pai hoc dén hoc tap tai Truong theo Quy dinh quan 1y nguoi nudc ngoai hoc
tap tai Truong.

2. Cung cap théng tin vé tinh hinh luu hoc sinh nudc ngoai dén hoc tap tai
Truong cho Phong Dbi ngoai va Truyén thong tap hop, luu trir théng tin.

3. Thuc hién tha tuc bao luu, tiép nhan quay trd lai hoc tap cho céc sinh vién
tham gia cac chuong trinh trao doi & nudc ngoai.

Piéu 35. Phong Quan Iy Khoa hec

1. Pau méi trién khai t6 chiic cac hoi thao khoa hoc qubc té theo phan cap cua
Truong.

2. Tham muu cho BGH trong viéc dé xuat dang cai hodc dong té chuc cac hoi
nghi, hoi thao qudc té.

Piéu 36. Phong To chirc nhan sy

1. Ra quyét dinh ctr doan ra, thyc hién thi tuc tiép nhan chuyén gia, giang vién,
chuyén vién cta Truong di cong tac, hoc tap & nudc ngoai.

2. Thyc hién céc thu tuc phap Iy ky két hop dong lao dong vai cac ca nhan nudce
ngoai.

Piéu 37. Phong Phép ché va Thanh tra

1. Tham gia cong tac xay dung vin ban quy dinh vé hoat dong hop tac qubc té

cua Truong.
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2. Tham gia tu van, déng gop ¥ kién, tham dinh & goc do phap ly cac Thoa
thuan, hop déng hop tac quéc té.

3. T6 chuc thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra hoat dong hop tac quéc té cua
Truong.

Piéu 38. Cac Khoa chuyén nganh

1. Phéi hop voi Phong Ddi ngoai va Truyén thdng va cac phong chic ning
quan ly nhan sy doan ra, doan vao thudc don vi minh phu trach.

2. Quan ly va thuc hién cac chuong trinh, du an va hoat dong hop tac quoc té
phu hop véi chuc nang, nhiém vy, dac biét 1a noi dung chuwong trinh giang day, noi
dung hoi thao khoa hoc dugc thuc hién bai cac giang vién, chuyén gia nudc ngoai

3. B40o c4o véi Hiéu truong (thong qua Phong B4i ngoai va Truyén thong) veé
tinh hinh va két qua hoat dong hop tac quédc té caa don vi thuc hién trong nam.

4. Cung cap thong tin vé cac doan vao lam viéc véi don vi dé Phong D6i ngoai
va Truyén thong luu trit.

Piéu 39. Cac don vi lién quan khac

1. Phéi hop véi Phong Di ngoai va Truyén thdng va cac phong chic ning khac
thuc hién cac hoat dong quéc té do don vi dé xuat thyuc hién.

2. Tham gia phéi hop trong viéc to chac cac hoat dong hop tac qudc té caa
Truong theo chirc nang, nhiém vu cua tirng don vi va su phan cong cua BGH.

3. B40 c4o véi Hiéu truong (thong qua Phong B4i ngoai va Truyén thong) veé

hoat dong hop tac qudc té cua don vi thuc hién trong nim.

Chuong X
CHE PQ BAO CAO VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 40. Bo céo thuc hién hoat dong hop tac quéc té

1. Cac khoa, don vi bao céo tong két vé tinh hinh, két qua hoat dong va dé xuét
nhirng kién nghi vé hop tac qudc té cua don vi (qua Phong Ddi ngoai va Truyén thong)
truée ngay 1 thang 5 hang nam. Trong nhitng trudng hop dic biét, Hiu trudng cb thé
yéu cau cac don vi bao cdo dot xuat vé hoat dong hop tac quéc té.

2. Phong Déi ngoai va Truyén thong 1a ddu méi tong hop, xdy dung bao cio

bao cao tong két danh gia vé hoat dong hop tac qudc té, dé xudt nhirng kién nghi va
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cong vi¢e can trién khai trinh Hiéu trudng, thuc hi¢n ché d6 bao céo ddi véi Bo Gido
duc va Pao tao va cic co quan chirc ning c6 thaim quyén theo quy dinh.

Piéu 41. Hiéu luc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh. Cac quy dinh trude day
tréi véi Quy dinh nay déu bi bi bo.

2. Quy dinh nay gém 10 chuong, 42 diéu. Trong qué trinh thuc hién, Quy dinh
nay c6 thé dugc didu chinh, bd sung cho phil hop véi cac quy dinh méi cia Nha nudc,
cua cac Bo, Ban nganh cé lién quan.

Piéu 42. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng cac don vi trong Truong c6 trach nhiém phd bién Quy dinh nay dén
toan thé can b, vién chirc va ngudi lao dong trong don vi dé théng nhat thuc hién.

Céac Phong, Khoa, don vi va cac to chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thyuc hién Quy dinh nay, néu c6 vudng mac, phét sinh can
diéu chinh hoic bd sung, cac don vi bdo céo Hiéu truong (qua Phong i ngoai va

Truyén thong) dé xem xét, quyét dinh sira doi hozc bd sung cho phi hop.

s gIEU TRUGNG U

7
TRU i

DAl HE
* THUONG MAI _ /

“._ . PGS;TS Nguyén Hoing
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Mdéu 1

TRUONG PAI HOC THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI: ................... Déc ldp — Tw do — Hanh phuc
Ha Ngi, ngay....... thang...... ... nam... ......
KE HOACH
HOAT PONG HQP TAC QUOC TE NAM HOQC...................
Kinh guri: - Ban Giam hiéu

- Phong Péi ngoai & Truyén thong

(Tén don vi) xin b4o cao vé ké hoach hoat dong hop tac qudc té nam hoc..........

nhu sau:

1. KE HOACH HOAT PONG HOP TAC QUOC TE

Tén | i Thati gian i i Kinh )
Doi Quoc _ So Keét qua ) Ghi
STT | chwong ) ) thwc hién du ) ., phi du )
. tac gia _, ngwoi | dwkien _, cha
trinh kien kien

Il.  PE XUAT, KIEN NGHI

TRUONG DPON VI



Mau 2

TRUONG PAI HQC THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI.......cccuuuuenn... Doc ldp — Tw do — Hanh phuc
Ha Ngi, ngay....... thang...... ... nam......
BAO CAO
HOAT PONG HQP TAC QUOC TE NAM HQC ...................
Kinh guri: - Ban Giam hiéu

- Phong Péi ngoai & Truyén thong

(Tén don vi) xin b&o co vé hoat dong hop tac quéc té nam hoc.......... nhu sau:
1. KET QUA
1. Chwong trinh, dw an, hoat dong trién khai théa thuan hep tac
Tén chwong . . | Thai gian , _ ] o
STT . Poi tac |Quoc gia ) Ket qua | Kinh phi | Ghicha
trinh thuc hién
2. Doan vao
Noi dung lam . . . . . C o
STT n Poi tac | Quoc gia | Thoi gian | So ngwoi | Kinh phi | Ghichud
viéc
3. Doanra
STT| Noidunglam | Poitic | Qudc gia | Thoi gian | S6 ngwoi | Kinh phi | Ghi chu
viée




4. H@oi nghi, hai thao quéc té

STT|Tén chi dé| Poi tac | Qudc gia | Thoigian | S6 ngwoi | Kinh phi | Ghichu
tham duw
5. Vién chire di dao tao ¢ nwéc ngoai
STT | Hoténvién | Tén co sé | Qudc gia | Thoi gian|Chuyén nganh| Ngudn |Ghi chi
chire tiép nhan kinh phi

6. Cac hoat dong khac
Il.  PANH GIA, KIEN NGHI VA PE XUAT

TRUONG PON VI




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

*k*k

PON XIN PI CONG TAC, HQC TAP O NUOC NGOAI

Kinh gi: Hiéu trwéng Trwong Pai hoc Thwong mai
HO VA TEN: oot "1 Nam I N@r

Ngay thang ndm sinh: .........ccocoeieiiiiiiiiiinieee, Noi sinh: ...oooocveeeiiieenee.

Chure vy, chic danh, hoc vi (néu la cong chuee, vién chirc ghi ro md, ngach, logi,
chure vu cua cong chire, vién chure; can bo cong chure do bau cuw thi ghi ro thoi han
nhiém ky duwoc bau; can by cong chirc moi dwoc tuyén dung ghi rvo thoi han dw bi

RUAY TRUE VIEC): vttt ettt et nb e

DON VI CONG TAC: ..ttt

D €1 s W6 410 110 (0 TR PR TP

dai phdi gidi trinh Iy do va cung cdp cdn ci can thiét).

Kinh phi: (Xin ddnh ddu vao & //va (), néu ¢ nhiéu nguon khac nhau can ghi cu
thé).

] Phia moi tai tro:

( ) Vé may bay ()Ano () Sinh hoat phi



[ Kinh phi cia co quan, t6 chirc, dé tai, du an: (Ghi rd ngusn nao, chi cho
khodn nao? va gui kém theo bdn dw tri kinh phi dwoc cap c6 tham quyén phé
duyet)

( ) Vé may bay ()Ano () Sinh hoat phi
- S6 ngay: - S6 ngay:
- S6 dém: - S6 dém:

] Ca nhan ty tuc:
( ) Vé may bay ()Ano () Sinh hoat phi

T61 xin chap hanh nghiém chinh moi ché do, quy dinh ctia Nha nudc, cua Truong
DPai hoc Thuong mai déi voi can b di cong tac, hoc tap & nudc ngoai.

Ha Ngi, ngay ......... thdang ......... nam .........

NGUOI LAM DON

Y KIEN CUA TRUONG Y KIEN CUA PHONG PN&TT
PON VI

Y KIEN CUA PHONG TO CHUC NHAN SU



Mdéu 4

TRUONG PAI HQC THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI. ................... Déc lap — Tw do — Hanh phdc
Ha Ngi, ngay thang nam

BAO CAO CHUYEN PI CONG TAC/ HQC TAP O NUOC NGOAI

(Theo Quyét dinh s6 ....... /OP-Truwong PHTM ngay ...... thang ......

nam....... cua Hiéu truong Truong Pai hoc Thuong mai)

Ho va tén:

bon vi:

Nudc dén:

Thoi gian:

Muc dich/ ndi dung chuyén di:

Két qua/ san pham sau chuyén di:

N o g~ w e

Céc dé xuat/ kién nghi:

Ban Giam hi¢u duyét Truwéng don vi Ngwoi bao céo
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