HUONG DAN QUY TRINH, HO SO PANH GIA TIEU LUAN TONG QUAN,
CHUYEN PE TIEN Si VA LUAN AN TIEN SI CAC CAP
( Ap dung cho cac khoéa tuyén sinh truée ngay 18/5/2017)

1. PANH GIA TIEU LUAN TONG QUAN, CHUYEN PE TIEN Si, BAO CAO TONG KET
PE TAI NGHIEN CUU KHOA HQC

Dé dugc danh gia Tiéu luan tong quan dé tai ludn an, Chuyén dé tién si, Bao céo tong két dé
tai nghién ctru khoa hoc, NCS can ndp Phong Quén 1y Sau Pai hoc:

- Pon d& nghi danh gia Tiéu luan téng quan dé tai ludn an/Chuyén d& tién si/ (theo mau), c6
chit ky cua hai nguoi huéng dan khoa hoc va bo mon chuyén mon;

- Tiéu luan tong quan: 03 quyén (1 quyén luu VP khoa, 2 quyén gui 2 giang vién chim Tiéu
ludn tong quan).

- Chuyén dé tién si: 06 quyén (1 quyén luu VP khoa, 5 quyén giri C4c thanh vién Tiéu ban
chim Chuyén dé tién si).

- Nghién ctru khoa hoc : 03 quyén (1 quyén luu VP khoa c6 chit ky ciia nguoi huéng dan khoa
hoc, 2 quyén giri 2 giang vién cham bao cdo tong két dé tai nghién ctru khoa hoc).

Sau khi c6 Quyét dinh thanh 1ap Tiéu ban danh gia chuyén dé tién si, NCS dén nhan Quyét

dinh tai Phong Quan ly Sau Pai hoc va chuan bi cac cong viéc can thiét cho budi bao vé.

2. PIEU KIEN PE PUQC BAO VE LUAN AN

NCS dugc bio v¢ luan 4n tién si cdp bo mon, phan bién doc 1ap va bao v¢ luan 4n tién si cép
trudng néu dép ing day du cac diéu kién sau:

2.1. P hoan thanh chwong trinh hoc tap cac hoc phan trong chuong trinh ddo tao; tiéu luan
téng quan; chuyén dé tién si; dé tai NCKH; co it nhét 2 bai bao khoa hoc (ddng trén tap chi chuyén
nganh c6 phan bién doc 1ap, duge Hoi dong chirc danh gido su Nha nude tinh diém, c6 trong danh
muc cac tap chi khoa hoc ma co s& dao tao quy dinh cho mdi chuyén nganh dao tao. Khuyén khich
nghién ciru sinh dang bai trén cac tap chi khoa hoc qudc té co uy tin dwoc liét ké tai dia chi
http://science.thomsonreuters.com/mjl/ hodc ky yéu Hoi nghi khoa hoc quéc té do mot nha xuat ban

qudc té ¢ uy tin 4n hanh vé noi dung cha yéu va cac két qua nghién ctru cta luan 4n); va luan an
trong thoi gian quy dinh.

2.2. Ludn an dap Gmg cac yéu cau vé ndi dung va hinh thirc theo quy dinh ddo tao trinh d tién
ST hién hanh cua B¢ Gido duc & Dao tao va cua Truong.

2.3. Nghién ctru sinh phai c6 mot trong cac ching chi ngoai ngir, van bang sau day:

- C6 chung chi trinh do ngoai ngit twong duong cap d6 B2 hoic bac 4/6 trd 1én theo Khung
tham khao Chau Au chung vé ngoai ngit trong thdi han 01 nam tinh dén ngay trinh ho so bao vé
luan an cép bd moén, do mdt trung tdm khdo thi quéc té co tham quyén hodc mdt truong dai hoc
trong nudc duoc dao tao nganh ngoai ngit twong tng trinh d6 dai hoc cdp theo khung ning luc
tuong duong cap d6 B2 quy dinh tai Phu luc Illa, voi dang thire va yéu cau dé kiém tra ngoai ngir
quy dinh tai Phy luc IIIb Thong tu $6 05/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012;

- Béng tbt nghi¢p dai hoc hoac béng thac si dugc dao tao toan thoi gian & nudce ngoai;

- Bang tot nghiép dai hoc nganh ngoai ngi.

2.4. Tap thé hodc ngudi huéng dan cé vin ban khéng dinh chét luong luan an; nhan xét vé


http://science.thomsonreuters.com/mjl/

tinh than, thai do, két qua hoc tap, nghién ctru cua NCS va dé nghi cho NCS duoc bao vé luan an.
2.5. NCS hi¢n khong bi ky luat tir hinh thirc canh cdo tro 1én.
2.6. NCS da dong hoc phi day du.

3. QUY TRINH VA HO SO PE NGHI BAO VE LUAN AN TIEN Si CAP BO MON

Budc 1: Sau khi da dap tng déy du cac diéu kién dé dugc bao vé luan an cép Bo moén, NCS
ndép Phong Quan 1y Sau Pai hoc (qua d/c Neuyén Manh Himg - cdn bo quan Iy NCS ) 01 ban luan
an (bia mém) dé Khoa kiém tra hinh thtrc ludn 4n theo quy dinh.

Budc 2: Sau khi duge Khoa kiém tra va thong bao chép nhan luan an, NCS ndp Phong Quan
1y Sau Pai hoc (qua d@/c Nguyén Manh Himng) cic hd so sau:

- 08 quyén luan 4n (dong kém ban foto Bao céo két qua kiém tra mirc do twong déng ndi dung
ludn 4n tr phan mém Turnitin & cudi quyén luan an):

+ 01 quyén luu tai VP khoa;

+ 07 quyén dé giri cac thanh vién Hoi dong;

- Pon xin bao vé luan an tién si cAp B6 mon (theo mau);

- 02 ban sao cong chimg Bang tot nghiép dai hoc va Bang diém. Néu tot nghiép ¢ nudc ngoai
can ¢ ban dich sang tiéng Viét, co xac nhan ctia Cuc Quan 1y chat luong - Bo Gido duc va Pao tao;

- 02 ban sao cong ching Bang thac si va Bang diém. Néu tot nghiép ¢ nudc ngoai can cd ban
dich sang tiéng Viét, c6 xac nhan ciia Cuc Quan 1y chat lugng - B6 Gido duc va Pao tao;

- 02 ban sao cong chimg Chimg chi hoc bd sung kién thirc (néu hoc tai cac co sé dao tao
khac);

- 02 ban sao cong ching vé trinh d6 ngoai ngi;

- Vin ban cho phép mién cic mén hoc trong chuong trinh dio tao (néu co);

- Ly lich khoa hoc: 02 ban gdc (theo mau, c¢6 anh va dau giap lai);

- 02 ban foto c&c bai bao (foto trang bia, muc luc va toan bo bai viét) dong thanh quyén va liét
ké danh muc bai bao tai trang ddu; Van ban dong y cua cac dong tac gia (néu co bai bao, cong trinh
dong tac gia);

- Nhan xét ctia tap thé ngudi huéng dan khoa hoc (theo mau): 01 ban;

- Ban chinh Béo c4o két qua kiém tra qua phan mém Turnitin in tir "Bai tap Luan";

- Ban cam doan (theo mau) vé su trung thuc trong kiém tra mirc d6 twong dong ndi dung luan
an qua phﬁn mém Turnitin. Ddi véi cac ludn 4n co tinh dic thu riéng biét vé noi dung va chu dé,
nguoi huéng dan khoa hoc va NCS lam Don dé nghi giri Ban Giam hiéu (qua Phong Quan 1y Sau
Pai hoc) dé xem xét quyét dinh;

Budc 3: Sau khi co Quyét dinh thanh 1ap Hoi d@)ng danh gi4 ludn an tién si cép Bo mon, NCS
dén Phong Quan 1y Sau Pai hoc nhan Quyét dinh; dong thoi tiép tuc thuc hién cac cong viéc can
thiét chuan b cho budi bao vé luan an.

Luan an dugc giri dén cac thanh vién hoi ddng trude thoi gian to chirc hop hdi ddng danh gia
it nhat 15 ngay lam viéc.

Hoi dong khong t6 chirc hop néu xay ra mot trong nhirng truong hop sau day:

a) Ving mit chu tich hoi dong;

b) Ving mat thu ky hoi dong;

¢) Ving mit ngudi phan bién co ¥ kién khong tan thanh lun an;



d) Ving mit tir 2 thanh vién hoi dong trd 1én;

e) NCS dang bi ky luat tir hinh thirc canh cao trd 1én.

Luu y: Hoi dong ddnh gid ludn an tién st cap Bé mon gom 7 thanh vién, c¢é chirc danh khoa
hoc, co b&ng tién si khoa hoc hodc tién si, am hiéu linh vuc dé tai nghién cuu, trong do co nhiéu
nhat 5 thanh vién 1& can bé khoa hoc ciia don vi chuyén mén va Ciia co sé dao tqo; ¢d it nhat hai
nha khoa hoc & ngodi co sé dao tao. Héi dong gom chii tich, thie ky, 2 phdn bién va 3 iy vién hi
dong.

Danh sach giri tém tdt lugn én cia NCS gom cdc don vi va cd nhan (cé trinh d@p tién st tro
lén) cing nganh hodc chuyén nganh, da va dang nghién ciru hodc c6 thé vmg dung nhitng vin dé
trong ludn dn. Danh sach gom t6i thiéu 50 dia chi: s6 lwong don vi toi thiéu la 10 co quan/té chike;
va s6 lwong ca nhan thuéc Trieong khong qud 1/4 tong sé cdc cd nhan dwoc giri tém tdt ludn dan.

Lich bdo vé ludn én cdp co sé phai sau khi ky Quyét dinh thanh Idgp Hoi dong toi thiéu 15
ngay va toi da 2 thdng.

Trong thoi han t6i da la 4 thang tinh tir ngay ludn dn dwoc hoi dong danh gid cap bé mon
théng qua, nghién civu sinh phai ndp ludn én (da sira chita theo y kién két lugn ciia Hoi dong danh
gid ludn an tién si cap bé mén) cing cdc ho so khdc theo quy dinh (cé van ban huéng dan riéng) dé
nghi Nha truong gui phan bién doc lap luan an.

4. PHAN BIEN PQC LAP VA PANH GIA LUAN AN TIEN SI CAP TRUONG
4.1. HO so' NCS phai np Khoa SPH dé giri phan bién doc lap

Sau khi hoan thién ludn 4n theo ¥ kién két luan ctia Hoi ddng danh gia luan 4an tién si cap Bo
mon (néu luan an dugc Hoi ddng thong qua), NCS nop Phong Quan 1y Sau Pai hoc (qua d/c Thiy —
Trurong Phong) hd so giri phan bién doc 1ap.

- Pon xin giri phan bién dc 1ap luan an tién si cap Truong (theo madu);

- 04 quyén béan chinh luan 4n tién si (03 quyén x6a tén);

- 04 quyén béan tom tat luan an tién si bang tiéng Viét (03 quyén xoa tén);

- 04 quyén béan tom tat luan an tién si bang tiéng Anh (03 quyén x6a tén);

- 04 ban thong tin nhiing diém méi ciia luan 4n bang tiéng Viét theo mau (03 ban x6a tén);

- 04 ban thong tin nhitng diém mai cia luan 4n bang tiéng Anh (03 ban xoa tén);

- 04 ban giai trinh stra chita luan &n sau khi bao vé cép bd mon theo mau (03 ban xo6a tén);

- 04 ban foto bai bao, cong trinh khoa hoc NCS d3 cong bd c6 lién quan dén dé tai luan an (03
ban d xo6a tén NCS va s bao). Cac bai bao dong thanh quyén (liét ké danh muc bai béo tai trang
d?lu);

- Vin ban dong ¥ clia cac dong tac gia (néu c6 bai bio, cong trinh dong tac gia);

- Ban chinh Béo c4o két qua kiém tra qua phan mém Turnitin in tir "Bai tap Luan";

- Ban cam doan (theo miu) vé sy trung thuc trong kiém tra mirc d¢ tuong ddng ndi dung luan
an qua phan mém Turnitin.

Luew y: 03 Ban ludn én, tom tdt lugn én va trang thong tin vé nhitng dong gop méi cia ludn
an xoa tén la nhitng ban da xéa hét théng tin vé nghién cvru sinh va ngueoi hiedng dan khoa hoc.

4.2. Nhirng viéc NCS cin lam sau khi ¢é két qua phan bién doc 1ap

Sau khi co két qua phan bién doc 1ap, Phong Quan 1y Sau Pai hoc s& chuyén ban nhan xét

danh gia luan an cua phan bién doc 1ap (ban khong co thong tin vé ngudi phan bién) cho NCS dé



nghién ctru, chinh stra luan an.

Trong thoi han tbi da 13 02 thang tinh tir ngay nghién ctru sinh nhan duoc ¥ kién nhan xét chap
nhan théng qua ludn an ctia phan bién doc 1ap cudi cing, nghién ctru sinh phai ndp luan an (d sta
chira theo y kién cua phan bién doc 1ap) cing cac hd so khac theo quy dinh (c6 vin ban huéng dan
riéng) d& nghi Nha trudng cho phép bao vé ludn an cp truong

Sau khi chinh stra luan an, NCS ndp Phong Quan ly Sau Dai hoc (qua d/c Thuy — Trudng
Phong):

(i) Giai trinh stra chita luan an (theo mau) c6 chit ki xac nhan ctia Ngudi hudng dan khoa hoc;

(ii) 01 ban ludn 4n (bia mém) dé Khoa kiém tra viéc chinh stra ludn an theo giai trinh ciia NCS;

Sau khi dugc Phong Quan 1y Sau Pai hoc kiém tra va thong bao chip nhan lusn an, NCS dong
quyén ludn an, tom tit luan an theo quy dinh va nop Khoa SPH:

- Pon xin bao vé luan an tién si cip Truong (theo miu);

- Ly lich khoa hoc (néu c6 thay ddi so voi thoi diém bao vé luan an cip bo mon): 02 ban gbe
(theo mau, ¢ anh va dau giap lai);

- 01 ban sao cong chimg Bang tét nghiép dai hoc va Bang diém. Néu tot nghiép ¢ nudc ngoai
can c6 ban dich sang tiéng Viét, c6 xac nhdn cta Cuc Quan ly chét lugng - Bo Gido duc va bao tao;

- 01 ban sao cong chimg Bang thac si va Bang diém. Néu t6t nghiép & nudc ngoai can c6 ban
dich sang tiéng Viét, c6 xac nhan ciia Cuc Quan 1y chat lugng - B6 Gido duc va Pao tao;

- 01 ban sao cong chimg Chung chi hoc b6 sung kién thirc (néu hoc tai cic co s¢ dao tao
khéc);

- 01 ban sao cong ching vé trinh d6 ngoai ngi;

- 01 quyén luén 4n (d6ng kém ban foto Bao cdo két qua kiém tra mirc d6 twong dong ndi dung
luan &n tr phan mém Turnitin va Ban cam doan (theo miu) vé sy trung thyc trong kiém tra mic do
turong ddng ndi dung ludn an qua phan mém Turnitin & cudi quyén luan an);

- Ban cam doan khong sao chép luan an va To xac nhan cia phan mém Turnitin (C6 chit ky
ctia thiy Huéng dan )

- 04 quyén tom tat luan 4n (02 ban bang tiéng Viét, 02 ban bang tiéng Anh);

- 04 ban Thong tin vé nhiing dong gbp méi cia luan an (02 ban bang tiéng Viét va 02 ban
bang tiéng Anh);

- 01 ban foto bai bao, cong trinh khoa hoc NCS di cong bd c6 lién quan dén dé tai luan an.
Céc bai bao dong thanh quyén (liét ké danh muc bai béo tai trang dau);

- Vin ban dong y ciia cac dong tac gia (néu co bai bao, cong trinh dong tac gia).

Ghi chd: Ngoai ndp ban ctmg luan 4n, tom tit luan an (Tiéng Anh + Tiéng Viét), trang thong
tin vé& nhitng dong goép mdi cua luan an (Tiéng Anh + Tiéng Viét), NCS phai giri ban mém 5 file
trén (da chuyén PDF) cho Phong Quan 1y Sau Pai hoc theo dia chi sdh@tmu.edu.vn dé Truong

cong bd cong khai luan an trén trang Website cua Truong Pai hoc Thuong mai va ciia Bo Giao duc
& Pao tao (Quy dinh toi thiéu 30 ngay truée ngdy bdo vé ludn an chinh thirc).
4.3. Nhirng viéc NCS cén 1am sau khi c6 Quyét dinh bao vé luin 4n tién si cAp Truwong

- Sau khi ¢6 Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong danh gia ludn an tién si cip Truong, NCS dén
nhan Phong Quan 1y Sau Pai hoc (qua dong chi Nguyén Manh Hing) nhan Quyét dinh, thu moi
nhén xét luan an, tom tit luan an.


mailto:sdh@tmu.edu.vn

- NCS ndp Phong Quan 1y Sau Pai hoc: (i) 7 quyén luan an (ban chinh); (ii) 7 quyén tom tat
ludn 4n (Tiéng Viét va tiéng Anh); (iii) 7 ban foto cac bai bao cong bd nodi dung lun an (dong thanh
quyén c6 danh muc bai bao & trang dau); va (iv) 7 ban foto giai trinh stra chita luan an theo y kién
ctia phan bién doc 1ap dé gui cho cac thanh vién hoi dong; dong thoi nop 50 quyén tom tit luan an
dé gui cho cac t6 chirc va ca nhan nha khoa hoc (theo Danh sach giri tom tit luan an da dugc hoi
d6ng danh gia luan an cap bo mon thong qua).

- Sau khi Phong Quan 1y Sau Pai hoc nhan du cac ban nhan xét ctia 7 thanh vién Hoi dong va
sd ban nhan xét tom tit ti thiéu theo quy dinh (¢6i thiéu 15 bén cia doanh nghiép, co quan, té
chire, cdc nha khoa hoc cé trong danh sdch givi tém tit lugn dn, s6 lwong cd nhan thude Trieong
khéng qud 1/4 tong sé cdc cd nhdn dwoce giri tom tdat ludn dn), Phong Quan 1y Sau Pai hoc xin y
kién Hoi ddng vé lich hop Hoi dong danh gia ludn 4n tién si cdp trudong dé lam cong vin ding béo,
dang lich bao vé luan an trén website ciia Truong va théng bao cho NCS. Viéc dang bao duoc thuc
hién trude ngay bao vé it nhat 10 ngay.

- NCS tiép tuc thuc hién cic cong viéc can thiét chuan bj cho budi bao vé luan an.

Luu y: NCS khéng dwoe lién hé hodc gdp g6 véi cdc thanh vién Hoi dong triede khi bdo vé
lugn an; khong dwoc tham gia vao qua trinh chudn bi t6 chirc bao vé ludn én nhu dwa ho so
ludgn dn dén cdc thanh vién Hi déng; khong dwoc tié'p xiic dé lcfy cac ban nhdn xét lugn an
cia cdc thanh vién Hoi dong, cdc nha khoa hoc, cdc té chire khoa hoc. (Trich Khoan 5 Diéu 27 cia
Quy ché Pao tao trinh do tién si cua Bo GD&DT)

5. HO SO XET CONG NHAN HOQC VI VA CAP BANG TIEN Si

Dé hoan thién hd so xét cong nhan hoc vi va cip bang tién si, NCS phai nop cho Phong Quan
ly Sau Pai hoc Ban giai trinh sira chira luan an theo nghi quyét ciia Hoi dong cap truong (¢ chir ky
cua NCS, xac nhdn cua nguoi huong dén, bo mon sinh hoat, ba thdy/cé phan bién va Chu tich Hji
dong), Gidy xac nhan cta Trung tdm Thdng tin Thu vién Truong Pai hoc Thuong mai va Thu vién
Quéc gia Viét Nam vé viée da ndp ludn an va tom tat luan 4n tién si.

NCS phai ndp cho Trung tdm Théng tin Thu vién Truong Pai hoc Thuong mai va Thu vién
Quéc gia Viét Nam mot ban ludn an va mot ban tom tat luan an tiéng Anh + tiéng Viét (gém ban in
trén gidy va ban ghi trén dia mém hodc dia CD). Noi dung thong tin ctia dia CD phai phi hop bén in
ludn &n. Chat luong dia dam bao st dung duoc. Dia dung trong hop nhua cling, gay day 1 cm.

Ban luan 4n ndp cac Thu vién gdm 2 phén:

1) Phan mét 13 toan vin ban ludn 4n va tom tat ludn an da dugc bd sung, stra chita theo yéu
cau ctia Hoi dong danh gia luan an tién si cap Truong;

2) Phéan hai 1a cac tai liéu cua phién hop danh gia luan 4n cap Truong va minh chimg chimg
minh su trung thuc trong NCKH, déng quyén cing véi luan an, bao gom:

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong danh gia luan an tién si cap Truong va danh sach thanh vién
Hoi dong (ban foto);

- Cac ban nhan xét caa 7 thanh vién Hoi dong (ban foto):;

- Bién ban va Quyét nghi cia Hoi dong danh gia luan an tién si cap Truong (ban foto c¢6 dau
d6 Xac nhan cua Truong);

- Ban giai trinh sta chita luan an theo két luan ctia Hoi dong danh gia luan an tién si cp
Truong (theo mau);

- Ban cam doan (theo mau) vé su trung thuc trong kiém tra mirc d6 twong doéng ndi dung luan



&4n qua phan mém Turnitin;

- Béo cdo két qua kiém tra mac d6 trong dong ndi dung ludn an qua phan mém Turnitin in tir
"Bai tap Hi€u dinh".

Ghi chi: Mau ban khai ndp luu chiéu tai liéu (luan an tién si) tai Trung tdm Thong tin Thu

vién Truong PHTM xem trén website cua Truong.



