QUY PINH VE HOAT PONG KHAO THI
CUA TRUONG PAI HQC THUONG MAI
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 /665 /OB- DPHTM ngayDf thangf nam 2021

cua Hiéu truéng Truong Dai hoc Thuong mai)

Chuong I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Vian ban nay quy dinh céc ndi dung vé hoat dong khao thi ctia Truong Dai hoc
Thuong mai (sau day goi chung la Truong) bao gdm: chirc ning, nhiém vu, quyen han,
trach nhiém cua cac don vi, td chirc, c4 nhan tham gia hoat dong khao thi; danh gia két
qua hoc phan va cac hoat dong khao thi lién quan cong tac tuyén sinh, thi danh gia chudn
dau ra, chuin k¥ ning cla Trudng.

2. Déi tuong 4p dung

Quy dinh nay dugc ap dung d6i v6i cac don vi, td chirc, c4 nhan c6 lién quan dén
hoat déng khao thi ctia Truong.

Piéu 2. Muc dich

1. Pam bao tuén tha cac quy dinh vé hoat dong khao thi cia B Gido duc va Dao
tao (GDDT).

2. Quan ly thong nhét toan b hoat dong khao thi trong toan Truong, dam bao
khach quan, cong bing, g6p phan nang cao chét lwrong dao tao.

3. Lam can ct dé Hiéu trudng phéan cong, b tri, sir dung nhén luc hop 1y, tang
cuong hiéu qua cong tdc quan ly, thanh tra, kiém tra, giam sat, khen thudng, xtr 1y vi
pham dbi véi hoat dong khao thi.

Piéu 3. Nguyén tic tb chirc hoat dong khio thi

1. Hoat dong khao thi ctia Truong dugc Hiéu trudng diéu hanh truc tiép v6i dau
méi 1a Phong Khéo thi va Pam bao chét lugng gido duc (KT&DBCLGD). Céc don vi va
c4 nhén c6 lién quan tham gia thyc hién theo chirc néng, nhiém vu dugc phén cong.

2. Cé nhén du diéu kién dugc Nha trudong huy dong tham gia hoat dong khao thi
¢6 trach nhiém hoan thanh nhiém vu duge giao. Cac don vi trong Trudng c6 trach nhiém
tao diéu kién thuan loi dé cac ca nhan dugc huy dong tham gia hoat dong nay hoan thanh
nhiém vu.

3. T chirc trién khai céc hoat dong khdo thi d6i véi cac trinh dd, céc hinh thirc
dao tao theo dung quy dinh; dam bao khach quan, cong khai, trung thue, dong bd, chinh
xac, dung thoi han; kién quyét phong, chéng va xir ly nghiém minh moi hién tugng tiéu
cuc, vi pham céc quy dinh trong hoat dong khéo thi cua Trudng.
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Diéu 4. Nhiém vu ciia Phong Khao thi va Pam bao chét lrong gido duc trong
cong tac khao thi

1. Soan théo va trinh Hiéu truéng phé duyét, ban hanh cic quy dinh, huéng dén,
ké hoach vé cong tac khao thi trong Trudng.

2. Quan ly ngan hang céu hdi thi, dé thi két thuc hoc phén dang ban in va tép dix
liéu may tinh (file dir liéu) cua cac trinh d9, cac hinh thirc dao tao trong Trudng.

3. Thye hién lam dé thi két thic hoc phan theo diing ké hoach, dam bao thyc hién
ché @0 bao mét theo cac quy dinh hién hanh cua Trudng.

4. Giao @2 thi, gidy thi/ dia ghi bai thi cho Truéng Bd moén hodc ngudi dugc iy
quyén ctia cac Bo mén, don vi.

5. Nhan tdi bai thi/ dia ghi bai thi, danh sach va két qua thi két thuc hoc phan (sau
day goi tat 1a Danh sach thi) tir cdn b coi thi (CBCT) hodc ngudi dugc ty quyén ctia céc
B mon; t chirc lam phach, giao tii chdm thi va dén déc cic b phan lién quan dén
chdm diém va tra diém cung tai bai thi/ dia ghi bai thi ding thoi han.

6. Nhap diém thi két thic hoc phin trén hé théng va ldp Bang diém hoc phan.
Quan 1y luu trit Bang diém hoc phén, bai thi két thic hoc phan/ dia bai thi cla céc trinh
dd, cac hinh thirc dao tao trong Trudng.

7. La d4u méi td chirc nhan don dé nghi xem xét lai két qua bai thi két thic hoc
phén, t& chirc chdm lai bai thi két thiic hoc phan ctia hinh thire thi tu ludn, thi tréc nghiém
két hop, thi truc tuyén theo don dé nghi ctia ngudi hoc.

8. La d4u méi tong hop, théng ké, xac nhan s lugng ngan hang céu hdi thi, dé thi
két thiic hoc ph:fm; s6 ca coi thi va chdm thi cho cac Bo mon.

9. Phéi hop v6i Trung tdm Cong nghé thong tin (CNTT) va cac don vi lién quan tb
chirc in Bang diém tét nghiép cho ngudi hoc theo quyét dinh cong nhén tot nghiép ctia
Truong, cdp lai Bang diém tét nghiép va in xac nhan két qua hoc tap theo don dé nghi
cua nguoi hoc.

10. La déu mbi tong hop, thng ké s6 luong sinh vién vi pham quy ché thi két thic
hoc phé‘m.

11. La dau mbi téng hop, théng ké, x4c nhén sé luogng sinh vién dat xét cac loai
hoc bong danh cho sinh vién hé chinh quy.

12. Tham gia Hoi dong tuyén sinh cic trinh d9, cdc hinh thuc dao tao trong
Truong; tham gia cac Hoi ddng thi danh gi4 chuén k¥ ndng cong nghé thong tin va chuan
dau ra ngoai ngft cia Trudng.

13. T chirc chuén bi tii lidu, vin phong phdm cho c4c dot tuyén sinh, thi két thuc
hoc phén va céc ky thi danh gia chuén k§ nang, chudn dau ra cia Truong.

14. Thuc hién cédc nhiém vu khéc theo su phan cong cta Hi€u truong.
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Chuwong II. TO CHUC CHUAN BI CHO KY THI KET THUC HOC PHAN

Didu 5. Thoi diém td chire ky thi, xdy dung lich thi két thiic hoe phan
1. Thoi diém té chire ky thi két thiic hoc phan

Cubi mbi hoc ky hodc khi két thiic giang day hoc phén, Truong t6 chic ky thi két
thtic hoc phan. Trudng hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Xay dung lich thi

a) Trong thoi han 05 tudn dau mdi hoc k¥ chinh (khong bao gdm ky dau tién cua
khoa tuyén sinh), Phong Quén ly dao tao, Phong Quén ly Sau dai hoc, Vién Pao tao qudc
t¢ (sau day goi chung la cic Don vi quan ly 16p hoc phan) chuyén cho Phong
KT&DPBCLGD file dit liéu cta Lich thi du kién, trong d6 c¢6 s6 lugng sinh vién/ hoc vién/
nghlen ciu sinh (sau ddy goi chung 1a ngudi hoc) du thi du kién theo tirng phong thi cia
mdi 16p hoc phan.

S& lugng ngudi hoc du thi trong mot phong thi (khong ap dung d6i v6i hinh thire thi
truc tuyén) quy dinh nhu sau: v6i hinh thire thi tw luén, thi tric nghiém ket hop: <120 nguoi
hoc; v6i hinh thirc thi vén dap: < 40 ngudi hoc; véi hinh thirc thi tric nghiém trén may
tinh: <30 ngudi hoc; véi cac hoc phan ngoai ngit: < 60 ngudi hoc.

b) Trong thoi han 08 tudn dau cua hai hoc ky chinh va 02 tudn ddi véi hoc ky he,
thi lai (néu c6), cac Pon vi quan 1y 16p hoc phan chuyén cho Phong KT&PBCLGD lich
thi chinh thirc dong thoi ca dang ban in va file dir lidu.

c) Truong hop bat kha khang phai thay db1i lich thi chinh thirc d ban hanh hodc ¢6
lich thi bé sung, Pon vi quéan 1y 16p hoc phén giri diéu chinh lich thi hodc lich thi b sung
dang ban in va file dit liéu cho Phong KT&DBCLGD cung cac don vi lién quan chdm
nhét 02 tudn trudce ngay thi chinh thirc dau tién.

3. Ngudi hoc ¢6 du diéu kién dy thi két thiic hoc phan dugce du thi mét lan va phai
dy thi theo dung lich do Truong quy dinh. Riéng d6i twong ngudi hoc hé lién két dao tao
quc té, cac hoc phan thudc chuong trinh dao tao do phia Truong Pai hoc Thuong mai
quan ly dugc phép thi lai 01 1an; cac hoc phan thudc chuong trinh dao tao do phia trudng
dai hoc nudc ngoai quan ly s& tuan thu theo quy dinh riéng cua truong dai hoc nudce
ngoai. Nguoi hoc khong di didu kién dy thi hodc ving thi khéng ¢6 ly do chinh dang s&
phai nhan diém thi hoc phén 14 0 (khong) dbi v6i hoc phén dé dé tinh diém trung binh
hoc ky/ ndm hoc.

Nguoi hoc vang thi c6 ly do chinh dang thudc cac trudong hop sau: bi ém hoic tai
nan khong thé du thi dugc Trudng don vi quan ly ngudi hoc cho phép; khong thé du thi
vi nhitng 1y do khach quan, bat kha khang dugc Truong don vi quan ly nguoi hoc chép
thuén thi nguoi hoc dugce bao Iuu céac d1em thanh phan ctia hoc phén. Pé dugc chip nhan
hoan thi va du thi hoc phan d6 & lan thi tiép theo (néu c6 lich thi hoc phan d6), ngudi hoc
can ndp don, kém céc minh ching vé Phong Quan ly dao tao (QLDT) hoac Pon vi quan
1y ngudi hoc dé duoc xem xét giai quyét.

Pidu 6. Xét didu kién dur thi két thiic hoc phan

1. Ngudi hoc khong du diéu kién du thi két thic hoc phén khi vi pham mot trong
cac truong hop dudi day:
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-Bi 0 diém chuyén can hodc 0 diém thao ludn v6i hoc phé”m Iy thuyét va thuc hanh.
- Bi 0 diém chuyén cén v6i hoc phan thyc hanh, hoc phin thuc té tai doanh nghiép.

- Bi 0 diém chuyén cén hodc 0 diém tiéu luén vé1 hoc phén Triét hoc cua déi fuong
Sau dai hoc.

- Khéng ndp hoc phi diy di, dung thdi gian quy dinh cta Trudng ma khéng cé
quyét dinh cho 1ui thoi gian dong hoc phi ctia Truong. Céc trudng hop khic do Hiéu
truong quyét dinh.

2. Giang vién (GV) giang day 16p hoc phan cong bd didu kién hoc tap du thi két
thiic hoc phan trude 16p hoc phan & tiét cudi cung, nop diéu kién hoc tap duy thi cho
Truéng Bo mon/ Trudng hoc phan ky xdc nhéan. Déi véi nhiing hoc phén khong thude
quan ly cua B mén do GV nud6c ngoai giang day, GV gidng day 16p hoc phén s& ndp
Cheu kién hoc tap du thi cho Truéng Khoa quan 1y hoc phan/ Vién Trudng Vién Do tao
quc té ky xac nhan.

3. Truong Bo mén/ Trudng hoc phan hodc ngudi dugc ty quyén ndp diéu kién hoc
tap du thi két thic hoc phan cta 16p hoc phén cho Pon vi quan 1y 16p hoc phén trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir ngay két thic giang day hoc phan. Péi véi nhimg hoc phan
khong thudc quan ly cia B6 mén do GV nude ngodi giang day, Trudng (Phé) Khoa quén ly
hoc phan hodc ngudi dwoc ty quyén nop diéu kién hoc tap du thi két thic hoc phan ciia 16p
hoc phén cho Pon vi quan 1y 16p hoc phan.

4. Phong K¢ hoach tai chinh ph01 hop v6i Don vi quén 1y 16p hoc phén va Trung tdm
CNTT cép nhat diéu kién hoc phi ctia nguoi hoc trén hé théng trudce ngay thi dau tién cia Ky
thi it nhat 07 ngay [am viéc.

5. Trudc ca thi, néu ngudi hoc khong du diéu kién du thi do didu kién hoc phi ma
xuét trinh dugc bién lai thu hoce phi (ban géc) do Phong K& hoach tai chinh/ Vién Dao tao
qubc té (DTQT) cdp thi duoc phép vao thi, ddng thoi phai ndp bién lai thu hoc phi (ban
sa0) cho CBCT. Trudng hop chua c6 bién lai thu hoc phi, ngudi hoc phai viét Gidy cam
doan va nop bd sung bién lai thu hoc phi (ban sao) vé Phong KT&DBCLGD trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay thi. Qué thoi han theo quy dinh, nguoi hoce s& bi huy két
qua bai thi hoc phan. Phong Ké hoach tai chinh phéi hop véi Pon vi quén 1y 16p hoc
phén va Trung tdm CNTT cép nhat diéu kién hoc phi ctia ngudi hoc trén hé théng ngay
sau khi x4c nhén ngudi hoc da hoan thanh nghia vu hoc phi.

Piéu 7. Hinh thire thi két thic hoc phan

1. Hinh thirc thi két thuc hoc phan duoc tién hanh theo mot hodc két hop gifta céc
hinh thtc sau: thi tu ludn, thi tric nghiém két hop, thi van dép, thi tric nghiém trén may
tinh va thi truc tuyén Péi véi chuong trinh dao tao chét luong cao, mét sd hoc phén
thich hop ¢6 thé danh gia két qua hoc tip qua thao lun, tu hoc & nha, thuc tap thuc té,
viét tiéu ludn va cac hoc phan ngoai ngit d4nh gid theo 4 ki ning: Nghe, Noi, Poc, Viét.

2. Hinh thtre thi, danh gia két qua hoc phan do Bo mén/ Khoa chuyén nganh/ Vién
DTQT d& xuét va Hiéu truéng phé duyét trong dé cuong chi tiét hoc phan GV giang day
16p hoc phén c6 trach nhiém cdng b6 cong khai hinh thirc thi, danh gia két qua hoc phan
cho ngudi hoc ngay khi bt dau giang day 16p hoc phéan.

3. Nhiing trudng hop cn thiét cin thay déi hinh thire thi, ddnh gid két qua hoc
phan, B¢ mén/ Khoa chuyén nganh/ Vién PTQT lam d€ nghi bang vin bép trinh His?:u
trudng phé duyét, giri Phong Quan 1y khoa hoc va céac don vi lién quan dé tién hanh diéu
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chinh dé cuong chi tiét hoc phin. Viéc thay dbi (néu co) s& duoc thuc hién vao cudi nim
hoc, 4p dung tir dAu nam hoc sau va duoc thong béo cong khai trude khi bat dau nam hoc.

4. Trong truong hop thién tai, dich bénh phirc tap va cac truong hop bat kha khéng
khéc, Trudng té chuc thi, danh gia két qua hoc phan bang hinh thire truc tuyén theo quy
dinh riéng ctia Truomg va cac huéng dan ciia Bo GDDT phu hop vai tinh hinh thue tién.

Diéu 8. T6 chirc bién soan ngin hang ciu héi thi, dé thi két thiic hoc phan va
ndi dung 6n tip hoc phan

1. Yéu céu chung

a) NOi dung cdu hoi thi dam bao tinh khoa hoc, chinh xéc, chat ché; phai nim
trong khéi luong kién thic, k§ ning quy dinh trong dé cuong hoc phén va danh gia duoc
ndng luc cia ngudi hoc dap Ung chudn dau ra ctia hoc phan Céc cau hoi trong mot dé thi
phai doc lap va phai dam bao tinh can déi giita cac chuan dau ra cta hoc phan

b) Noi dung céu hdi thi phai dung chudn muc vé tir ngit phd thong, ngir phap, 50
liéu, cong thure va céac biéu mau, ki hiéu, hinh anh phai rd rang; thuat ngit st dung phai
dam bao tinh khoa hoc, chinh x4c va théng nhét.

¢) Truéng BO mén/ Trudng hoc phan td chic bién soan va chiu trach nhiém vé
ngan hang cau hoi thi, dé thi két thic hoc phan theo nguyén tdc: cac ddi tuong clng
trinh d, cung hoc mot hoc phan cung sb tin chi (TC) sé& st dung modt ngén hang cau
hoi thi, d& thi két thuc hoc phan véi cling hinh thirc thi.

. d) Truong hop dic biét, B mén/ Khoa chuyén nganh/ Vién DTQT/ Trudng hoc
phan phai xay dung phuong 4n va dugc Hi¢u truéng phé duyét.
2. Bién soan ngén hang cdu hdi thi tu ludn va thi tric nghiém két hop
a) Sb luong ciu héi thi cia mét hoc phan dugc quy dinh nhu sau:
Hoc phan <2TC: gbém 02 nhém céu hoi, méi nhom c6 40 cau; cdu truc thang diém

theo cho moi céu trong ting nhém theo quy dinh: nhém Cau 1, mdi cau 04 diém va nhom
Cau 2, mdi cau 06 diém.

Hoc phan > 3TC: gdm 03 nhém cau hoi, méi nhém co 40 cau; céu tric thang
diém cho moi cdu trong ting nhom theo quy dinh: nhém Cau 1, méi cau 03 diém; nhom
Cau 2, mbi cu 03 diém va nhém Cau 3, méi cau 04 diém.

b) Thoi gian thi:

Hoc phé’in thi tu ludn: < 2TC: 75 phut, > 3TC: 90 phut (riéng hoc phén Triét hoc
trinh d6 Sau dai hoc: 120 phut);

Hoc phan thi tric nghiém két hop: <2TC: 60 phut, > 3TC: 75 phut.

c) Yéu cu:

Céc cau hoi thi trong cing nhém phai cung tinh chét, déng déu vé do kho, khong

trung nhau va tuong thich voi thang diém; cic nhom cdu héi thi phai khac nhau vé tinh chét
va trong pham vi toan bd kién thirc hoc phan Cu thé:

- Hoc phan < 2TC: nhom Cau 1 gom cac ndi dung ly thuyet co lién hé thuc tién;
nhom Cau 2 gom céc ndi dung ly thuyét két hop giai quyét tinh hudng thuc tién hodc bai tép
ung dung.
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- Hoc phan > > 3TC: nhém Cau 1 gom cac ndi dung ly thuyet co ban ¢d vi du minh
hoa; nhém Cau 2 gdm céc ndi dung ly thuyet chuyén sau c6 lién hé thuc tién; nhém Cau 3
gdm céc ndi dung Ly thuyét két hop giai quyét tinh hudng thuc tién hozc bai tap img dung.

Trudong hop dic biét hodc vé1 mot sO hoc phan ngoai ngit, BO mén/ Truong hoc
phén/ Khoa chuyén nganh/ Vién bTQT d& xuét phuong an bién soan cu triic ngan hang
cau hoi thi, d& thi két thic hoc phén véi thang diém, thoi gian thi pht hop dac thu riéng
ciia moén hoc va trinh Hiéu trudng phé duyét.

~ Méu bién soan ngén hang cau hoi thi két thic hoc phén theo hinh thirc thi tu luén,
thi tric nghiém két hop dugc quy dinh theo mau (Phu luc I).

Véi hoc phan giang day ldn dAu hodc cac hoc phin chuyén mén giang day bing
ngoai ngir, viéc bién soan ngan hang céu hai thi c6 thé it hon so véi quy dinh nhung dam bao
yéu cau so lugng m6i nhom céu hoi thi khong it hon 20 céu.

3. Bién soan dé thi vn dép

a) S6 luogng d& thi ciia mdt hoc phéan dugc quy dinh nhu sau:

$6 lugng d? thi: tix 30 - 50 d& thi. M&i dé thi bao gdm tir 02 - 03 nhém cau hoi.

b) Thoi gian thi:

Thoi gian nguoi hoc tra 107 cho mdi cau hoi thi van dép tir 05 - 10 phut, khong ké
thoi gian chuéan bi.

c) Yéu cau:

M01 dé thi phai c6 thang diém ro rang cho timg cdu, ddm bao tinh hoan chinh, chinh
xac, tinh téng hop, tinh véan dung, tinh dong déu vé& d6 kho giita cac d thi, tinh twong thich
véi s tin chi va thoi gian thi két thuc hoc phan.

4. Bién soan cau hoi thi tric nghiém trén mdy tinh
a) S6 lugng céu hoi thi ciia mdt hoc phén dugc quy dinh nhu sau:

S6 lugng cau hoi: t6i thiéu 250 céu hoi duge chia thanh ba nhom. Két ciu mbi cau
hoi ¢6 02 phan: phan thir nhat néu ndi dung cdu hoi hoic cung cAp thong tin lién quan
dén cau héi; phan thir hai néu cac phuong an tra 101, bao gom 04 phuong an dugc danh
th tu bang cac chit cai A, B, C, D, trong d6 chi duy nhét c6 01 dap 4n dung.

s Ma3u bién soan ngén hang cau hdi thi trac nghiém trén may tinh dugc quy dinh theo
mau (Phu luc 2).
b) Thoi gian thi:
Thoi gian thi két thic hoc phan: 60 phut.
c) Yéu cau:

M&i dé thi gdm 50 cau hoi dugc phin mém chuyén dung Iya chon ngau nhién tir
ngéan hang céu haéi theo cach thic td hop céc ciu hoi gilta cac nhom cau héi trong ngan
hang theo quy dinh cia B mon.

Céc cau hoi thi trong cing nhom phai cing tinh chat, déng déu vé do kho, khong
trung nhau va tuong thich voi thang dlem, cac nhom cau hoi thi phai khac nhau v& tinh chét
va trong pham vi toan bg kién thirc hoc phéan. Cu thé:
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- Nhém 01 gbém céc cau hoi lién quan kién thirc co ban khong can suy luén nhiéu
van c¢é thé tra 101 duoc;

- Nhom 02 gom céc cau hoi yéu cau su tong hop kién thirc va suy luédn ¢ mic do
nhét dinh mdéi ¢6 the tra 161 dugc;

- Nhém 03 gdm céc cdu héi can dén sy tinh toan khi tra 16, Déi véi hoc phan

khong doi hoi tinh toén thi co thé thay cac cdu hoéi & Nhom 03 bang céc ciu héi khac co
do kho tuong duong.

5. Bién soan dé thi hoc phan ngoai ngit theo hinh thirc ddnh gia 04 ki ndng: Nghe,
Noi, Poc, Viét

a) S6 lwgng dé thi ciia mdt hoc phan dugc quy dinh nhu sau:

Sé luong dé thi: tir 05 - 10 d& thi Viét (mdi @& thi Viét bao gdm 03 ndi dung thi
Phéan Nghe, Poc, Viét) va tir 10 - 20 dé thi ndi dung Phan Noi.

b) Thoi gian thi:

Phén Nghe, Doc, Viét: tir 70 - 120 phut;

Phin Noéi: thoi gian mdi ngudi hoe chuén bi va tra 10i khong qué 10 phut.

c) Yéu cau:

M01 dé thi phai c6 thang dlem rd rang cho timg cAu, dam bao tinh hoan chinh, chinh
xac, tinh tong hop, tinh dong déu vé do kho giita cac dé thi, twong tmg véi s tin chi va
thoi gian thi két thic hoc phan.

6. Mot sb truong hop dac biét khac

a) Cac hoc phan do gidng vién nudc ngoai giang day

GV nudc ngoai giang day 16p hoc phén truc tiép ra dé thi két thiic hoc phan theo
mau (Phu luc 3) va giri cho Khoa quan Iy hoc phan. Trudng (Pho) Khoa quan ly chiu
trach nhiém ndp bd dé thi két thac hoc phan vé Phong KT&DPBCLGD ca ban in va file dir
liéu trong thoi han 07 ngay lam viéc trude ngay thi chinh thirc. Nbi dung, ciu tric dé thi
két thic hoc phan va thang diém do GV nudc ngoai xay dung cin clr trén chuén dau ra
cua chuong trinh dao tao két hop vai hinh thie giang day ap dung céc phuong phap danh
gia phu hop.

6 luong dé thi: ti thidu 03 @& thi/ 01 16p hoc phan.

Thoi gian thi: tir 60 — 120 phut.

b) Céac hoc phén thudc chuong trinh dao tao do phia trudng dai hoc déi tac quan ly

GV giang day 16p hoc phan bién soan dé thi cudi ky theo mau yéu ciu clia truorng
dai hoc dbi tac. Cac ndi dung giang day, kiém tra, danh gi4, thi két thiic hoc phan, cau triic
@ thi va thang diém do GV xdy dung phéi pht hop véi tinh chét mén hoc va thoi gian thi
dap tmg cac quy dinh theo yéu cAu ctia trudmg dai hoc ddi tac.

c) Trong truong hgp Trudng td chirc thi, danh gia két qua hoc phén theo hinh thirc
truc tuyén, viéc bién soan d2 thi, lam dé thi s& duoc thuc hién theo quy dinh riéng cu thé
tiy vao tinh hinh thuc tién.
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7. Bién soan va cdp nhat noi dung 6n tip cac hoc phan

a) Trong thoi han 05 tudn dAu nam hoc, Trudng Bo mén/ Trudng hoc phéan chiu trach
nhiém bién soan ndi dung 6n tap cac hoc phén cho tét ca céc déi tuong nguoi hoc trong
Truong va gui file dir liéu vé hom thw dién t: onthihocphan@tmu.edu.vn. Véi cac hoc phan
giang day lan dau, Truéng B6 mén/ Trudng hoc phén duoc gui file dt liéu ni dung 6n tép
trong thoi han 08 tuan dau ctia hoc ki bat déu giang day hoc phén do.

b) Phong KT&DPBCLGD cép nhat ndi dung 6n tap cac hoc phén cia cac B6 méon
trén trang thong tin dién tir chia Truong.

Diéu 9. T4 chitc quén Iy sir dung ngan hang ciu héi thi, dé thi két thiic hoc phin

1. Pau mdi nam hoc, Trudéng B6 moén/ Truong hoc phén tb chtrc cho céc GV
tham gia bién soan, xdy dung, ra soat, hi¢u chinh, bd sung hoic chinh stra ngén hang
cdu héi thi, dé thi két thic hoc phan ctia cac hoc phin thudc Bo mén quan ly.

Vi cac hoe phan giang day 1an déu, Trudng BO mén/ Trudng hoc phin duoc ndp
ngén hang cau hoi thi, dé thi két thac hoc phan vé Phong KT&DBCLGD trong thoi han
05 tudn d4u ctia hoc ki bét diu giang day hoc phéan do.

Vi cac hoe phan dd c6 ngin hang cdu héi thi, dé thi két thuc hoc phan, trong
thoi han 05 tudn dau mdi nam hoc, Truéng Bo moén/ Trudng hoc phan gui Dang ky
thay ddi, chinh stta ngan hang cdu hoi thi, dé thi két thiic hoc phan theo mau (Phu
luc 4) dang ban in va file dir liu vé Phong KT&DBCLGD. Truong hop khong c6 su
thay d6i vé ndi dung dé thi, Bo mdn van cin ndp théng béo vé Phong KT&PBCLGD
dung thoi han.

Cham nhét cudi tudn tha 10 ké tr diu nim hoc, sau khi hoan thién b ngan
hang cdu hai thi, dé thi két thiic hoc phan cung céc bién ban cén thiét, Truéng B6 mdn
hodc nguoi duge uy quyén ndp vé Phong KT&DPBCLGD bao gom:

a) BO ngén hang cdu hoi thi, d& thi két thiic hoc phan dang ban in c6 chit ky xac
nhan cia Trudng B6 moén ¢ mat sau cua moai t0;

b) File dur lieu bo ngan hang céu hoi thi, dé thi két thuc hoc phan duoc t(’)nCr hop

tén file dit liéu duqc dat theo quy dmh Ma Bp mon_Ten hoc phan(co ‘the vtet taU_So
tin chi_Trinh dp_Ngay giri.doc” va dam bao tinh chinh xac, thong nhat vé ndi dung gilta
dang ban in ndp vdi file dir ligu gui;

c) 02 Bién ban vé viéc thay ddi, chinh sira ngdn hang céu hoi thi, dé thi két thuc
hoc phan timg nim hoc theo miu (Phu luc 5) dang ban in va file dit liéu (néu co);

d) 02 Bién ban ban giao ngan hang cau héi thi, dé thi két thiic hoc phan theo mau
(Phu luc 6) dang ban in va file dit lidu;

e) 02 Théng ké sb liéu ndp ngan hang cau hoi thi, dé thi két thuc hoc phin theo
mau (Phu luc 7) dang ban in va file dit liéu.

2. Phong KT&DBCLGD chi nhén bd ngan hang cau hoi thi, d& thi két thuc hoc

phén khi c6 du 02 dinh dang ban in va file dr li¢u. Truong B6 mon/ Trudng hoc phéan

chiu trach nhiém vé tinh hop phap, chinh xéc, céng bang cia ngan hang cau hoi thi,

dé thi két thuc hoc phan thudéc BO moén minh quan 1y, dam bao ding yéu ciu vé sb
lugng va hinh thue.
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3. Qua th(:ﬁ han 05 tuln ké tir khi bit diu nim hoc, néu BO mon khong giri ban
Ping ky thay dbi, chinh sira ngan hang cdu hoi thi, dé thi két thic hoc phén, Truéng
Phong KT&DPBCLGD sé& quyét dinh st dung bd ngén hang cau hdi thi, @& thi két
thiic hoc phan hién cé dé thuc hién cap nhat vao phin mém lam de thi cho céc 16p
hoc phén trong ndm hoc.

Pidu 10. Quy trinh lam d2 thi, bdo quén va lwu trir dé thi két thic hoc phén

1. Sau k‘hi nhan duoc lich thi, Phong KT&DBCLGD td chtrc lam dé thi cho
céac 16p hoc phan theo quy trinh sau:

a) Phong KT&DBCLGD ma hoa, dinh dang ﬁle‘ dir ligu ngén hang cau hoi thi két
thic hoc phan theo cac chuén cua hé thong va phan mém trén dé, luu trir ngén hang cau
hoi thi, dé thi két thuc hoc phéan theo quy dinh hién hanh;

b) T(f) chuc tron dé thi két thic hoc phén theo dit liéu da dugc ma hoa trén phﬁn
mém tron dé tu dong cua Trudng;

~ ©) Can cif vao lich thi, Phong KT&DBCLGD 6 chic lam dé thi cho céc 16p hoc
phan dam bao nguyen tic: cac phong thi ctia cac doi twong thi cung trinh do, hoc cing mot

hoc phan v6i clng s6 tin chi, cing hinh thire thi, ca thi, ngay thi s&€ co ma dé thi giéng nhau.
S lwong mi dé thi st dung cho 16p hoc phén theo quy dinh nhu sau:

_Déi véi cac hoc phin thi tr lugn: <10 SV/HV/NCS: 01 mé dé/ 01 phong thi;
> 10 SV/HV/NCS: 02 ma d&/ 01 phong thi.
- Péi v6i cac hoe phén thi tric nghiém két hop: 03 ma d&/ 01 phong thi.

- Péi v6i céc hoc phan thi vén dép: S6 dé thi duoc sir dung cho 01 16p hoc phin dugc
thuc hién theo quy dinh: s6 luong SV/ HV/NCS du thi x hé s6 1,2.

5o Péi véi hoc phé‘m‘ngoai nglr thi theo hinh thire danh gia 04 kinéng Nghe, No1, Doc,
Viét: 01 mi @ thi viét (Gom 3 Phéan Nghe, DPoc, Viét) va 01 b dé thi Phan Néi.

- Péi v6i cac hoc phan do GV nudc ngoai gidng day, hoc phf?ln thudc chuong trinh
dao tao ctir nhan lién két tir nam tht ba, hoc phén thudc chuong trinh dao tao lién két voi
truong Dai hoc Khoa hoc Ung dung IMC-Krems : 01 m&@ dé/ 01 phong thi.

- Péi véi cac hoc phan thi tric nghiém trén méy tinh: M3i sinh vién c6 01 mi dé riéng
duoc tao ty dong trén hé théng ngay khi bét ddu gio thi (do cén bd hd tro ctia Trung tim
CNTT tao tir phong méy chu).

d) Tién hanh in b6 d& thi gbc, kiém tra, trinh ky Truéng Phong KT&DBCLGD;

e) To chire chuan bi tii bi dé thi theo ké hoach thi; ghi chinh xac, day dua céc thong
tin trén tai bi dé thi;

f) Thuc hién quy trinh sao in, dong goi, ki‘ém tra, niém phong tai d& thi cho timg
phong thi dam béo kip thot, chinh x4c, bao mat, day du so luong.

2. Ch4m nhét 03 ngay lam viéc truéce ngay ldy @€ thi (hodc 01 ngay lam vige trude
ngay ldy dé thi v6i cac hoc phan thi trong 03 ngay dAu tién cua ky thi), Pon vi quan ly
16p hoc phan chuyén Danh sach thi chinh thire theo timg phong thi (Phy luc 8 dén Phu
luc 13) cho Phong KT&DBCLGD. Chuyén vién phu trach chiu trach nhiém kiém tra
Danh sach thi, trinh ky Truéng Phong KT&DBCLGD; tién hanh ghép Danh sach thi vao
i d thi dam bao chinh xac, ddy du sé luong; ghi thong tin luu s giao nhén dé thi sau
d6 t& chire lru tri¥, quan 1y bao mat thi d& thi dén khi ban giao tai dé thi.
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Pidu 11. Giao nhan dé thi két thiic hoc phin

1. Viéc giao nhan thi dé thi hoc phan da niém phong, Danh sach thi, gidy thi va
cac bién ban phuc vu t6 chirc thi (néu c6) duoc thue hién tai Phong KT&DBCLGD. Khi
nhan tii d8 thi hoc phan, Trudng Bd mon hodc nguoi duge ty quyén trong Danh sach
giang vién, chuyén vién duoc uy quyén theo mau (Phu luc 14) can kiém tra tinh trang
niém phong cia tii d& thi, déi chiéu céc thong tin bao gdm: tén hoc phan thi, 16p thi,
ngay thi, ca thi, téng s6 luong dé thi, sb luong ma @ thi, sb lugng Danh sach thi duoc ghi
trén bia tai dé thi phai chinh xac, trung khép véi céc thong tin ghi trén Danh séch thi, ké
hoach thi roi ky nhéan ghi rd ho tén trén ) giao nhan dé thi tai Phong KT&DPBCLGD. Sau
d6 s& ban giao cho CBCT chiu trach nhiém quan 1y bio mat ti dé thi hoc phén dé thuc
hién nhiém vu coi thi két thic hoc phan.

2. Déi v6i cac 16p thi tai Truong, tai d& thi hoe phan va Danh séch thi duge ban giao
trudc ngay thi két thuc hoc phan tir 01 - 02 ngay lam viéc.

3. Pbi v6i cac 16p thi tai co s¢ Ha Nam, tdi dé thi hoc phan va Danh sach thi duoc
ban giao cho chuyén vién phu trach & co s& Ha Nam dugc uy quyén.

4. Dbi voi cac 16p thi tai co so lién két dao tao, tui dé thi hoc phén, Danh sach thi,
gidy thi va cac bién ban phuc vu td chue thi (néu cd) duogc ban giao trude ngay GV/
chuyén vién di cong tac dia ban kiém lam nhi¢ém vu cia CBCTI tir 01 - 02 ngay lam viéc.

Chwong I1I. TO CHU'C COI THI KET THUC HQC PHAN

Piéu 12. Phan cong va trach nhiém ciia can bg coi thi

1. 86 lugng cén bo coi thi

a) D41 véi hinh thic thi tu ludn, thi tric nghiém két hop:

- Phong thi ¢6 dudi 70 SV/HV: 02 CBCT;

- Phong thi ¢6 tir 70 ¢én 120 SV/ HV: 03 CBCT.

~ b) Di v6i hinh thirc thi vén dap: mdi phong thi bd tri tdi thiéu 03 cén b (bao

gom: 02 cén b hoi va chém thi; 01 CBCT la thu ky phong thi). Trudng hop mon thi véan
dap c¢6 nhiéu ngudi dy thi, moi phong thi cé theé bo tri toi da 02 ban héi thi.

¢) Déi véi hinh thie thi tric nghiém trén may tinh: mdi phong thi bd tri 02 CBCT.
Trung tdm CNTT phén cdng can bd tryc hd trg dam bao nguyén tic cit hai phong thi c6
01 cén b6 hd tro k¥ thuét truc ngoai hanh lang va 01 cén bd hd tro van hanh hé théng
thi tric nghiém truc tai phong méay chi (sau ddy goi tét 1a can bd ho tro phong maéy)
trong cung mdt ca thi.

2. Co cu, thanh phén céan b coi thi

a) D6i véi cac 16p thi tai Truong: B6 mén phu trach hoc phan cir CBCT 1a GV cia
B6 mén.
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b) Déi vdi céc 16p thi tai co s¢ Ha Nam: Gidm déc co s Ha Nam phén cong vién
chire lam viéc tai co sé Ha Nam 1am CBCT theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

c) Dbi véi cac 16p thi tai co s¢ lién két dao tao: GV dang giang day/ chuyén vién
di cong téac tai co s& lién két dao tao trong thoi gian ¢ lich thi 1a CBCT1, don vi quan ly
nguoi hoc ct CBCT2 va CBCT3 (néu co).

d) Céc trudong hop thiéu CBCT, d& nghi Khoa (Vién) quan ly Bo mén huy dong
cac BO mon truc thude Khoa/ Vién hd trg. Trudng hgp Khoa (Vién) quan ly/ B6 mon
truc thude Trudng/ Pon vi quan 1y ngudi hoe khong huy dong du CBCT can giri dé nghi
bing vin ban trude ngay thi tir 02 - 03 ngay lam viéc vé Phong KT&DBCLGD dé Phong
huy ddng céc don vi trong Trudong hé trg.

3. Trach nhiém cua céan bd coi thi

a) CBCT phai c6 mit tai dia diém t6 chure thi/ phong thi khoang 15 phit trude khi
bat dau ca thi de thuc hién cac cong viée sau: CBCT1 thuc hién viéc danh s6 bao danh,
so do chd ng01 va goi tén nguoi hoc vao phong thi theo Danh séich thi. CBCT2 va
CBCT3 (néu co) kiém tra Thé sinh vién (Thé hoc vién), kiém tra cac vat dung duogc
phép mang vao phong thi, hudéng dan ngudi hoc ngdi dung chd quy dinh, tuyét do6i
khéng dé xay ra tinh trang ngudi thi ho, thi kém;

b) Cac CBCT trong mdi phong thi théng nhat quy dinh vi tri ngdi ciia ngudi hoc,
dam bao khach quan, phén bd déu trong phong thi va nhic nhd that k¥ cho nguoi hoc
nhitng diéu can thiét vé ky luat phong thi trude khi bat dau thi;

¢) Qua trinh kiém tra thong tin, néu ngudi hoc khong c6 Thé sinh vién (Thé hoc
vién) hodc gidy to tiy thin con gid tri si dung khac (Ching minh thu nhéan dén/ Cén
cude cong dan/ HO chiéu/ The Dang vién/ Gidy phép 14i xe,...) CBCT cho nguoi hoc
viét Gidy cam doan theo méu (Phy luc 15) c6 x4c nhén ctia ngudi ¢o lién quan nhu: GV
giang day/ Ban can sy 16p/ can bd quan 1y nguoi hoc,.. . dé dugc phép vao thi. Nguoi
x4c nhén chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cia thong tm da xac nhén;

d) CBCT khéng tu y ghi thém tén nguoi hoc vao Danh sach thi va cho phép ngudi
hoc khong du diéu kién dugc du thi vao phong thi. Trir cdc truong hop c6 quyét dinh
bing vin ban hodc ¥ kién truc tiép ctia Truéng (Pho) Pon vi quan ly 16p hoc phan, sau
khi da trao ddi thdng nhét voi Trudng (Pho) phong KT&DBCLGD vé viée b6 sung Danh
sach thi va truong hgp dugc quy dinh tai khoan 035 Piéu 06 ciia Quy dinh nay;

e) Cac CBCT nghiém tuc thuc hién nhiém vu tai phong thi theo vi tri duge phén
cong, khéng su dung dién thoai dé lam viéc riéng trong qua trinh coi thi. Khi ngudi hoc
hoi, CBCT chi dugc tra 16i cong khai trong pham vi quy dinh, khong giai thich, binh
ludn lién quan dén dé thi va khong duge gitp d& ngudi hoc lam bai dudi bat ky hinh
thic nao;

f) Trong sudt thoi gian thi, CBCT c6 trach nhiém quéan ly, quan sat ngudi hoc
trong phong thi; kip thoi phat hién va xr ly trudng hop vi pham quy ché hoic nhitng hién
tuong bat thudng xay ra trong phong thi. Trudong hop ¢6 ngudi hoc véng thi, CBCT gach
tén ctia ngudi vang thi va ghi ndi dung “Ving thi” vao c6t “Ghi chi” trong Danh séch thi;

g) Néu ngudi hoc vi pham ky luat thi, CBCT phai ldp bién ban xur ly theo mau
(Phu luc 16), tich thu minh ching (néu c6) va ghi rd hinh thire xtr 1y ky luét vao muc “Ghi
chu” trong Danh séch thi. Viéc xtr Iy ngudi hoc vi pham quy ché thi ap dung theo Diéu 31
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cua Quy dinh nay. Truong hgp c6 tinh hudng bt thudng, CBCT bdo cdo Trudng (Pho)
phong KT&PBCLGD dé duge huéng dén xu 1y kip thoi;

h) Thue hién nghiém tic c4c ndi dung khéc dugc néu trong Diéu 13, Piéu 14 cua
Quy dinh nay.

Piéu 13. Quy trinh coi thi két thiic hoc ph%‘m
1. Pbi v6i thi tu luan, thi tric nghiém két hop
a) Trudc méi gio thi

Sau khi hoan thanh cac thu tuc trude thi, CBCT phat gidy thi va huéng dan ngudi
hoc ghi ma sé d& thi va dién du cac muyc can thiét vao gidy thi trude khi lam bai. Ngudi hoc
chi dugc phép lam bai thi trén gidy thi theo quy dinh théng nhat ctia Truong. Cac CBCT
phai ky va ghi rd ho tén vao tt ca c4c to gidy thi cia nguoi hoc.

Khi da én dinh phong thi, CBCT yéu cAu mot ngudi hoe kiém tra cong khai trudc
phong thi vé tinh trang niém phong cia tii dé thi; sau d6 CBCT1 md niém phong tui &
thi va phat dé thi theo nguyén tic: phat lan luot dé thi (khong x4o tron) cho ngudi hoc
theo hang ngang, lién tuc tir trén xubng dudi phong thi dé dam bao yéu cau mdt ngudi
hoc khong tring ma sb dé thi véi hai nguoi hoc lién ké bén trai va bén phai (khong dp
dung trong trudng hop phong thi s dung 01 ma dé). Sau khi phat d€ thi, CBCT luu ¥
kiém tra nguoi hoc ghi ma s& dé thi vao gidy thi trude khi lam bai.

b) Trong gid thi

Céc CBCT c6 nhiém vu phdi hop gidm sét chit ché phong thi. Néu phét hién ra
sai sot trong dé thi, cic CBCT phai théng béo ngay v6i Truong Bo mon/ Trudng hoc
phin va Truéng (Pho) phong KT&DBCLGD dé xir 1y kip thoi, sau d6 1ap bién ban vé
sai sot, cach xur ly va cung ky vao bién ban. CBCT khong dugc tu y stra chita, thém
bt vio dé thi. Bién ban vé sai sot trong dé thi phai cho vao tui d& thi va nop vé Phong
KT&PBCLGD ciing véi ti bai thi, cac hd so phat sinh (néu ¢6).

Nguoi hoc ndp bai truée khi két thiic gio 1am bai hodc bi dinh chi thi phai ndp
lai bai thi, dé thi, gidy nhép (néu co) trude khi roi khoi phong thi (Khi thoi gian lam
bai con lai it hon 15 phut, ngudi hoe khong duge phép nop bai som).

¢) Két thuc gio thi

Truéc khi két thic gio thi, CBCT nhéc nhé ngudi hoc kiém tra lai viée ghi ddy du céc
thong tin trén giy thi.

Khi hét gior 1am bai, CBCT yéu cau ngudi hoc ngung lam bai; CBCT1 goi tén timg
nguoi hoc 1én ndp bai, ké ca ngudi hoc dd bi thi hanh ky ludt phong thi. Khi nhén bai,
CBCTI phai dém du s6 bai, sb tor gidy thi, yéu cau nguoi hoc tw ghi ding sd to, ma dé thi va
ky tén vao Danh sach thi; CBCT2 va CBCT3 (néu c6) duy tri trat tu va ky luat phong thi.

Sau khi thu xong toan bg bai thi, CBCT cho phép ngudi hoc roi khoi phong thi. Cac
CBCT c6 trach nhiém gifr gin bai thi, Danh sach thi sach s&, nguyén ven va c6 du chir ky
cia ngudi hoe da ndp bai. CBCTI chu tri thuc hién céc cdng viée sau: (1) kiém tra,
Kidm Ké cac bai thi theo danh sach ky np bai thi; (2) sp xép bai thi theo s6 thir tw tir
nhé dén 16n trong Danh sach thi; (3) xur ly kip thoi nhimg sai sot phat sinh; (4) dién
day du cac thong tin theo yéu cau trong Danh séach thi, tai bai thi va 14p bién ban trong
truomg hop phat sinh sai sot; tat ca& CBCT cung ky va ghi rd ho tén vao Danh sach thi;




(51 cho toan bd bai thi dd kiém ké, Danh sach thi, cac bién ban xur ly ky luat nguodi hoc
(néu co), bién ban veé nhing van de phat sinh (néu c6) vao tai bai thi va cho cac ma dé

thi (du trl) vao tai dé thi; (6) niém phong tui bai thi c6 day du chit ky cua cac CBCT;
(7) bao quan dén khi ndp tdi bai thi, tai d& thi cho Phong KT&DPBCLGD.

2. P6i véi thi tric nghiém trén may tinh
a) Trudc mdi gid thi

Truée thoi diém dién ra budi thi, Trung tdm CNTT chiu trach nhiém chuén bi
sin sang céc diéu kién vé co s vat chat, cac thiét bi, phuong tién, phan mém dr liéu
phuc vu cong tac to churc thi.

Sau khi hoan tat cac thu tuc trude thi, hai CBCT hudng dan nguoi hoc cach dang
nhap vao hé thong thi (doi v6i ngudi hoc thi 1an dau) va céc thao tac thuc hién lam bai
thi trén may tinh; nhic nhd ngudi hoc nhitng dieu cén thiét vé ky ludt phong thi.

Khi nguoi hoc da 6n dinh tai cac phong thi, CBCT phdi hop véi can bd hd trg
tryc tai phong may thao tdc ky thuat cho phép bat dau ca thi va thong bdo qua hé thong
loa dé ngudi hoc thao tac bat dau lam bai.

b) Trong gid thi

~ Hai CBCT c¢6 nhiém vu phéi hop kiém soat toan bd phong thi. Trong qua trinh
thi néu ngudi hoc vi pham}@ luat” thi, thy vao muc d6 vi pham, CBCT céan lap bién bén

va bao ngay cho can bd ho trg dé cdp nhét muc dd vi pham tuong Ung vao phé“m mém
quan ly thi trac nghiém deé trr diém thi hoac dinh chi thi hodc huy két qua bai thi.

Néu xay ra cac sy cb vé may tinh, 16 phén mém, 16i hién thi céu hdi thi,... trong
qua trinh thi, CBCT can thuc hién mot trong céc bién phép sau: Béo ngay cho cén bd hd
trg stta may tinh hodic thay méy tinh du phong, thay thiét bi (néu can); Cho ngudi hoc
chuyén sang mdy tinh khéc trong phong thi hodc chuyén ngudi hoc sang phong thi khac.
Trong trudng hop cAn phai bl thoi gian 1am bai, hai CBCT can lap bién ban va dé nghi
can bd hd trg cho gia han thém thoi gian lam bai phu hop. Néu khong thuc hién duge
cac bién phap trén hodc thoi gian lam bai cua nguoi hoc bi gi4n doan qua lau thi CBCT
lap bién ban xac dinh nguyén nhan va nop vé Pon vi quén ly 16p hoc phan dé lam can
¢t t6 chirc thi lai vao budi khic.

’ N‘gubi, hoc chi duoc ra khoi phong thi sau khi hét gidr lam bai, trir céc trudng hop
c6 van d¢ khén cép vé sic khée hodc c6 nhu cau chinh dang phai tam thoi ra khoi phong thi
s& do CBCT quyét dinh.

¢) Két thuc gio thi

~ Két thic ca thi, ngudi hoc ngdi tai vi tri, CBCT2 quén Iy trdt t phong thi, CBCT]
dén phong truc may chii @ nhan Két qua thi hoc phan trén may cua phong thi tir can bo ho
trg phong mdy roi quay trd lai phong thi.

Hai CBCT cho timg ngudi hoc kiém tra lai diém thi trong Két qua thi hoc phan
trén may va yéu cau nguoi hoc ky tén xac nhan. Hai CBCT, can bd hd trg phong may
cung kiém tra, hoan thién céc thong tin yéu ciu trén Danh sach thi va Két qua thi hoc
phén trén méy bao gbdm théng tin vé diém thi, ho tén va chit ky cia CBCT, céan b hoé tro
phong may, nguoi hoc,... dam bao day du, chinh xac. Sau d6 CBCT nop Danh sach thi
va Két qua thi hoc phan trén may vé Phong KT&DBCLGD trong thoi han 02 ngay lam
viéc sau ngay thi.
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3. Dbi v6i thi van dap
a) Dén gio thi, thu ky phong thi goi tén nguoi hoc vao phong thi theo Danh sach

thi hodc theo tirng dot phi hop véi thoi gian cho phép ngudi hoc chuén bi va thuc hién
cac cong viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Quy dinh nay.

b) Bat dau gio thi, thu ky phong thi yéu ciu mot ngudi hoc kiém tra tinh trang
niém phong tai dé thi; tiép theo thu ky phong thi m& ni€ém phong tai @& thi, cho 1an luot
moi ngudi hoc bbc tham ngiu nhién va dam bao moi ngudi hoc ¢6 01 ma dé thi riéng.
Sau béc tham, ngudi hoe c6 thoi gian chuén bi toi da tir 10 - 15 phut dé tra 101 cac cdu hoi
cua can bd chdm thi (CBChT). Khi ngudi hoc da hoan thanh phén tra 1oi cia minh, CBChT
yéu cAu ngudi hoc tu ghi rd ma dé thi va ky tén vao Danh séach thi.

¢) Két thiic budi thi, CBChT/ thu ky phong thi cong bd cong khai diém thi cho
ngudi hoc ngay tai phong thi. Sau d6 CBChT, thu ky phong thi cing kiém tra, hoan
thién cac thong tin yéu cau trén Danh sach thi bao gom thdng tin vé diém thi, ho tén va
chit ky ciia CBChT, thu ky phong thi, nguoi hoc,... dam bao day du, chinh X4c; tiép
theo CBChT trinh ky xac nhan ciia Truéng Bo mén va ndp Danh sich thi vé Phong
KT&PBCLGD trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay thi.

4. Péi v6i hinh thire thi truc tuyén

Trong truong hop Truong td chic thi, ddnh gia két qua hoc phan theo hinh thire
truc tuyén, viée to chirc coi thi s& dugc thuc hién theo quy dinh riéng cu thé ty vao tinh
hinh thuc tién.

Pidu 14. Giao nhén tii bai thi két thiic hoc phin

1. Quy dinh ndp tai bai thi

a) Truong hop thi tai Truong, CBCT nop tii bai thi, tai d& thi vé Phong
KT&DPBCLGD ngay sau khi két thac ca thi. Truong hop cdc ca thi tbi, ca thi ngay

tht 7, Chu nhét tai Truong, CBCT hodc nguoi duge uy quyén ndp tai bai thi, tdi dé
thi vao ngay lam viéc tiép theo.

b) Truong hop thi tai co s¢ Ha Nam: vién chuc lam viée tai co s¢ Ha Nam duogc
ty quyén chiu trich nhiém quan ly tui bai thi da dugc niém phong, tii d& thi va nop vé
Phong KT&DPBCLGD trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay thi.

¢) Trudong hop thi tai cac co sé lién két dao tao: GV/ chuyén vién 1a CBCTI chiu
trach nhiém quan ly tai bai thi da dugc niém phong, tii dé thi va nop vé Phong
KT&DPBCLGD vao ngay lam viéc tiép sau ngay di cong tac quay vé Truong.

d) Trudong hop bat kha khang ma CBCT khoéng c¢é diéu kién truc tiép nop tui
bai thi, Truong B mon/ don vi quéan ly CBCT hoac nguoi duge Truong B moén/ don
vi iy quyén chiu trach nhiém ndp thay vé Phong KT&DBCLGD dam bao dung thoi han.

2. Giao nhén tai bai thi
Viéc giao nhén tui bai thi, thi dé thi tir CBCT tai Phong KT&DPBCLGD dugc thuc
hién theo quy trinh sau:

a) Chuyén vién Phong KT&PBCLGD mé niém phong tui bai thi, kiém dém sb bai
thi, s to giay thi; klem tra viéc ghi du cac thong tin ghi trong bai thi, Danh sach thi, d6i
chiéu véi sb bai, sb to gidy thi da kiém dém; kiém tra du s6 lugng ma @& thi trong tai dé
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thi, cac bién ban, minh ching khac kém theo (néu co) va ghi théng tin vao s6 giao nhé4n
bai thi.
b) Nguoi ndp tui bai thi ky xéc nhén vao s6 giao nhan bai thi cia Phong

KT&DBCLGD, chuyén vién Phong KT&DPBCLGD ky xéc nhén vao sd ndp bai thi cia
B6 moén (neu c0).

¢) Truong hop co sai l1éch vé s6 bai thi, sb to gidy thi gita thuc té véi thong tin da
ghi trong Danh séch thi hodc thiéu thong tin ho tén, chit ky cua CBCT, thiéu chir ky cta
SV/HV/NCS trén Danh sach thi, chuyén vién Phong KT&DBCLGD va GV/ can bo ndp
bai thi ddng thoi klem tra, hoan thién va bd sung hodc 1ap bién ban ghi nhén vé nhiing
thiéu sot d6 theo mau (Phu luc 17).

Chuwong IV. TO CHUC CHAM THI KET THUC HQC PHAN

Didu 15. TS chire chim thi két thic hoc phﬁn va lap Bang diém hoc phan
1. D6i véi thi tu luén, thi tric nghiém két hop

a) Viéc ma hoa Danh séch thi, tai cham thi, 1am phach bai thi két thuc hoc phan do
bo phan chuyén trach ciia Phong KT&DPBCLGD thuc hién theo dung quy trinh, nghiép
vu, ddm bao chinh xéc, an toan va bado mat. Chuyén vién PhOng KT&DBCLGD gitr lai
Danh sach thi, bién ban xir Iy ky luét thi, tai liéu vi pham (néu c6); sau d6 ma hoa ti
chdm thi gém toan bd bai thi dd duge lam phach cing ddy di ma dé thi cia 1ép hoc
phan do.

b) Phong KT&PBCLGD quén ly tai bai thi d& dugc lam phdch; phan loai, dong
gdi cac tui cham thi theo Bd mon; théng béao cho B mon va ban giao tii cham thi cho
cac B mén td chirc chim thi.

¢) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay CBCT nop tui bai thi vé Phong
KT&PBCLGD, Truéong Bo mon/ Truéng hoc phan hoic ngudi duge uy quyén dén
Phong KT&DBCLGD nhén tii chédm thi d4 lam phach.

Nguoi nhan mo tai chdm thi, kiém dém s6 bai, s6 to gidy thi, cic ma dé thi, céc
bién ban khac (néu cd). Sau khi kiém tra, di chiéu ding céc thong tin s& ky nhén vao sb
giao nhén cia Phong KT&DBCLGD trude khi nhén vé Bd mon. Trudng hop c6 sai léch
théng tin gifta tai chim thi véi s6 giao nhén, ngudi nhén cing chuyén vién Phong
KT&DBCLGD ddng thoi kiém tra, ddi chiéu lai. Ngudi nhan chi nhén tai cham thi khi
¢6 su trung khép gitra thong tin trén tai chAm thi va thong tin ghi trong s giao nhan cia
Phong KT&DBCLGD.

d) Truong Bo mon/ Trudng hoc phan chiu trach nhiém bao quéan, phan cong chi
dao chdm bai thi két thiic hoc phan theo quy dinh, cu thé nhur sau:

Chun bi Phiéu dép an va thang diém: Trudng B mén/ Trudng hoc phén cir hai
CBChT lam Phiéu dap an va thang diém theo mau (Phu luc 18) ti Ngéan hang dap an
cau hoi thi, dé thi két thiic hoc phan cua BO mon. Pép an va thang diém chim thi phai
rd rang, chi tiét theo tirng ma dé thi hoc phén dé trong tirng thi chim thi.

Té chirc chan} thi: Viéc chdm thi duogc thue hién dam bao yéu cdu chinh xac,
khéch quan, cong bang. Hai CBChT thuc hién cham céc bai thi theo dap an va thang
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diém ch4dm cta Bd mén bing hai mau muc khac nhau trén bai thi (nén st dung but bi
muc xanh hodc dd). CBChT chdm diém timg y trong bai thi theo thang diém cia dap an.
Truong hop ¢6 bai dinh chi thi, CBChT ky va ghi diém 0 (khong) trén 0 diém két luan
ciia bai thi. Néu c6 van dé phat sinh trong qua trinh chdm thi, cac CBChT bao cdo
Trudng Bo moén/ Trudng hoc phan dé dugc huéng dan xir Iy kip thoi.

Théng nhat diém bai thi: Piém két luan cua bai thi dugce lam tron mdt chir sb
sau ddu thip phan va phai ghi day du ca diém sb, dlem chtt trén 6 quy dinh. Bai thi
phéi c¢6 du thong tin ho tén, chir ky cua hai CBChT & tét ca cac to glay thi. CBChT chi
ghi diém ting cdu va téng diém toan bai vao vi tri quy dinh trén to gidy thi sau khi da
théng nhét diém. Truong hop bai thi duoc chdm tap thé, diém ket luén cua bai thi dugce
cin cir trén diém két luan ghi trén bién ban chdm tép thé theo mau (Phu luc 19). Trong
truong hop co stra diém két luan cua bai thi, Truéng Bo mén/ Trudng hoc phan céan ky
x4c nhan va ghi rd ho tén vao bén canh diém sira.

Péi véi cac hoc phan do GV nude ngoai giang day, viée td chirc chim bai thi hodc
t6 chic chim lai két qua bai thi (néu co) s& do GV nudc ngoai giang day 16p hoc phan
thuc hién dam bao cac yéu cAu ctia Trudng. Doi véi cac hoc phéan thudc chuong trinh dao
tao do phia truong dai hoc dbi tac nudc ngoai quan ly, viée t& chirc chdm thi, xem xét lai két
qua chdm thi,... dugc tun thu theo quy dinh riéng cia truong dai hoc dbi tac nudc ngoai.

e) X Iy cac truong hop déc biét trong cong tac chim thi

Trong qua trinh lam phéach, néu céc can bd thuc hién nhiém vu phat hién dau hiéu
bat thuong trén bai thi phai béo cdo Trudng (Pho) phong KT&DBCLGD dé 1ap bién ban
chim tép thé kém theo bai thi.

Trong qué trinh chdm thi, cac CBChT cing xem xét xtr 1y cdc truong hop phat
sinh dau hiéu bat thudng trén bai thi nhu sau:

- Truong hop bai thi ¢ déu hiéu bat thuong, neu du can ctr dé két luan 12 16i ¢d ¥
danh dau bai ctia ngudi hoc thi bai lam do bi trir 50% 56 diém toan bai.

- Nhiing bai thi di cin ctr dé CBChT két luén 12 giéng nhau thi hai CBChT lap
bién ban dé xur ly. Mdi bai thi s& bj trir 50% sb diém toan bai.

- Cho diém 0 (khoéng) doi voi nhimng phan ctia bai thi hodc toan bd bai thi khi vi
pham mot trong cac truong hop sau: Bai th1 dugc chép tir cac tai liéu mang trai phép vao
phong thi; nhitng phan ctia bai thi viét trén gidy nhap, gidy khong ding quy dinh; bai thi
co chir v1et cia hai ngudi trd 1€n; bai thi duoc viét bang hai mau muc khéc nhau tr& 1én,
hodc viét bang muc do (trlr cac trudng hop dugc dung but chi dé vé hinh, biéu do, to
phiéu tra 1o trac nghiém,...); bai thi [am khong dung ma dé thi da dugc CBCT phat.

- Truong hop déc biét khac, CBChT bdo céo Trudng bd mén/ Trudng hoc phén/
Trudng Khoa quan ly dé dugc hudng dan xi 1y phu hop.

X ly truong hop chAm bai c6 két qua chim léch nhau, cu thé nhu sau:

- Diém toan bai hodc diém thanh phan 1¢ch nhau (trlr truong hop cong nham dlem)
gitta hai 1in cham chénh léch tir 1,0 diém tr& xudng: hai CBChT cung thao luén, théng

nhét va ghi diém toan bai. Néu khoéng thao luin théng nhét duoc, diém két luan cua
bai thi 1a diém trung binh cdng cua hai diém cham.

- Piém toan bai hodc diém thanh phéan léch nhau (trir trudng hop cong nhdm diém)
giita hai ldn chidm chénh léch trén 1,0 diém: Truéng Bo mén/ Trudng hoc phén clr cén
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b6 khac chdm lan ba hodc td chirc cham tap thé bang mot mau muc khac trén bai thi.
Néu két qua hai trong ba ldn chdm c6 diém gibng nhau thi Truéng B6 mén/ Trudng
hoc phan 14y diém giéng nhau lam diém chinh thirc; néu ba 1dn chidm khéc nhau thi
Truéng Bo mon/ Trudng hoc phén ldy diém trung binh cong cta ba 14n chim la diém
chinh thirc. Trudng Bé mdn/ Trudng hoc phan phai xem xét k§ va cing cdc CBChT
ky xéc nhan diém dbi véi bai thi c6 ba CBChT.

f) Ban giao tai chAm thi cho Phong KT&PBCLGD

Truéng Bo mdn hodc nguodi dugc uy quyén ndp tii chdm thi voi day du bai thi
con nguyén phach, dé thi, dap an va céac bién ban khac (néu co) ve Phong
KT&DBCLGD trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan tai bai thi vé cham.
P6i véi cac tai bai thi do GV nuée ngoai chdm, Trudng (Phd) Khoa quén ly chiu trach
nhiém ndp tii chdm thi hoan thién (bao gdm ca dép &n) cho Phong KT&DBCLGD sau
khi nhan duoc két qua chim tir GV. Truong hop dic biét, mot so hoc phan bd sung kién
thic trinh d9 dai hoc do B mén quan Iy hoc phan thuc hién quy trinh nhép diém, lap
Bang diém hoc phan theo mau (Phu luc 20) sau d6 s& ndp kém cing tii chdm thi da
hoan thién vé Phong KT&PBCLGD.

Chuyén vién Phong KT&DBCLGD kiém tra va chi nhan tui chdm bai thi khi
B mén da hoan thién viéc nhap diém va chuyén diém chuyén can, diém thyc hanh
cua 16p hoc phén thi d6 1én hé théng; tién hanh mé ti chdm thi, kiém dém sb bai, s6
to giay thi, tinh nguyén ven cta phach bai thi, cac thong tin ghi trén bai thi; kiém tra
day di cdc ma dé thi, ddp 4n va céc bién ban kém theo (néu co).

Nguoi ndp tui chdm thi ky xac nhin vao s6 giao nhan bai thi cua Phong
KT&PBCLGD va chuyén vién Phong KT&DBCLGD ky nhéan vao sb6 ndp bai thi cia
Bd mén (néu cod).

g) Truéng (Phé) phong KT&DBCLGD phan cong va chi dao hai chuyén vién
thue hién quy trinh béc phach bai thi, sap xép bai thi, ghi diém thi két thiic hoc phan
vao cOt “Diém thi” va ghi ho tén hai CBChT vao Danh sach thi. Truong hop nguoi
hoc bi 1ap bién ban xt ly ky luét, chuyén vién phu trach can kiém tra, d6i chiéu ding
ngudi vi pham dé tién hanh trir diém két ludn bai thi twong Gng v6i hinh thire ky luét
trén Danh sach thi theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Quy dinh nay. Sau dé, thuc hién
quy trinh nhép dlem chuyen didm thi két thuc hoc phan 1én hé thdng, in Bang diém
hoc phan va hoan tat Bang diém hoc phén (Phu luc 21, 22) trong thoi han 05 ngay lam
viéc sau ngay nhén tui cham thi.

2. Bbi vai thi tric nghiém trén méy tinh
a) Trung tim CNTT c¢6 trach nhiém luu trit bai thi cia nguoi hoc trén hé théng
may chu Truong ngay sau khi ca thi két thuc.

b) Két qua thi hoc phan trén may dugc lap tu dong sau khi nguoi hoc két thuc 1am
bai va nop bai thi.

¢) Trong thoi han 02 ngay lam viéc sau ngay thi (trir truong hop thi tai co s6 Ha
Nam), CBCT phdi hop véi can bd hd trg cua Trung tdm CNTT chuyén diém thi 1én hé
thong, chuyen Danh séch thi, Két qua thi hoc phén trén may (Phu luc 23) da dugc hoan
thién ddy du cac théng tin can thiét, c6 dua chir ky x4c nhén ctia ngudi hoe, CBCT va CB
hd tro phong may vé Phong KT&DBCLGD.
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d) Chuyén vién Phong KT&DBCLGD hoan tét Bang diém hoc phén trong thoi
han 05 ngay 1am viéc sau khi nhén két qua thi tir CBCT.

3. Déi vdi thi van dap
a) Bo mon cir CBChT theo nguyén tic: Mbi ban héi thi bd trf 02 cén bo hoi va
cham thi.

b) Sau khi két thuc budi thi, hai cén bd cling ban chidm thi trao ddi dé thong nhét
diém thi cta timg ngudi hoc va cong bd diém thi cho ngudi hoc. Trudng hop khong
théng nhét duge diém thi, hai CBChT trinh Truéng B6 mén quyét dinh. Sau d6 CBChT
ndp Danh sich thi d4 hoan thién céc thong tin vé diém thi, cht ky cua nguoi hoc,
CBChT, thu ky phong thi va xac nhan cia Trudong Bé mon vé Phong KT&PDBCLGD
trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay thi.

c) Chuyen vién Phong KT&DBCLGD kiém tra, thuc hién quy trinh nhap dlem
chuyén diém thi két thic hoc phén 1én hé théng, in Bang diém hoc phan va hoan tét
Bang diém hoc phan trong thoi han 05 ngay lam viéc sau khi nhan két qua thi tir B6 mon.

4. Pbi véi cac hoc phan thuc hanh, thuc té
a) Déi v6i cac hoc phén thuc hanh tai Truong

Trudng Bo moén chiu trach nhiém vé n6i dung, cach thirc td chirc kiém tra danh gia
hoc phan do B mén quéan 1y, dam bao chinh xac, cong biang dép g theo chuén déu ra
cta hoc phan va tuan thi cac quy dinh, quy ché dao tao hién hanh caa Truong.

GV giang day 16p hoc phén tb chirc cf}ém diém cac bai thyc hanh, lap Két qua
cham bai thuc hanh (Phu luc 24), 18p Bang diém hoc phan (Phu luc 25), hoan thién céc
thong tin can thiét va xin trinh ky x4c nhan Trudng bd moén.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc sau khi két thuc chidm diém bai thuc hanh cuf)i
cung, Truong Bo mén hodc nguoi dugce uy quyen nop vé Phong KT&PBCLGD ban gbc
cta Két qua chim bai thuc hanh va Bang diém hoc phan.

b) Béi véi cac hoc phan thuc té tai doanh nghiép

Truéng Khoa chuyén nganh chiu trach nhiém phéi hop véi doanh nghiép/ chuyén
gia thuc té tai doanh nghiép quy dinh ndi dung, hinh thirc danh gia cac diém thanh phan
phit hop véi muc tidu, chuan diu ra cua tung hoc phan dam béo tinh khéch quan va thuc
hién cong khai trong dé cwong chi tiét hoc phan.

Chuyén gia thyuc té la can bd giang day t6 chirc chdm cac diém thanh phan, sau d6
gti ve Khoa d€ 1ap Két qua cham bai thuc t€ tai doanh nghiép (Phu luc 26) va Bang di€ém
hoc phan (Phu luc 27).

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc sau khi nhan duoc két qua chdm diém, Trudng
(Ph6) Khoa chuyén nganh hodc nguoi duoc ty quyén ndp vé Phong KT&DBCLGD bén
gbc cia Két qua cham bai thuc té tai doanh nghiép va Bang diém hoc phén da hoan thién
céc thong tin.

5. Déi voi thi truc tuyén

a) Trong trudng hop Truong td chue thi két thuc hoc phan theo hinh thic truc
tuyén, Truéng Bo mon/ Truong hoc phan té chirc viée chm thi theo 16p hoc phan tuong
tu nhu véi hinh thue thi tre tiép. Sau khi hoan tit viéc chdm diém, CBChT thuc hién
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quy trinh nhap diém thi vao Danh sach thi, hoan thién cac thong tin can thiét trén Danh
sach thi, xin trinh ky x4c nhén cua Trudng bd mén/ Trudng Khoa quan ly.

b) Vi hinh thire thi tu luén, sau khi hoan tat viéc ché.m thi, CBChT t6 chirc ghi
dia bai thi cua nguo1 hoc theo phong thi, bao gdm day du tat ca cac Danh séch thi ctia 16p
hoc phén; ghi diy du céc thong tin trén nhan dan dia, trir myuc “Ma bia” va “Klem tra”.
Noi dung thong tin yéu cau trong 01 dia bai thi ndp vé Phong KT&PBCLGD bao gom:

- Toan b cac file bai thi cia ngudi hoc theo Danh sach thi duoc dit tén theo mau
quy dinh: S6 thit tu trong Danh sdch thi - Ho va tén - Ma [op hoc phan. Truong hop
nguoi hoc guri bai thi bao gom nhiéu file, truée khi ghi dia bai thi, CBChT can luu toan
bd file bai lam cta ngudi hoc d6 vao trong 01 thu muc va déat tén thu muc nhu dinh dang
yéu cau;

- File anh chup/ scan Danh sach thi da hoan thién cdc thong tin theo yéu cdu;

- File luu day du cac ma dé thi va dép an cta 16p hoc phan thi;

- File anh chup/ scan cac bién ban khéc (néu co). Trong trudng hop c6 Bién ban
tong hop cdc truong hop phat sinh trong phong thi theo mau (Phy luc 28), CBCT luu y
can chup luu lai 01 ban dé dung cho qué trinh ghi dia vé sau, do Bién ban dugc ndp veé
Phong KT&BBCLGD trong thoi han 01 ngay sau khi két thuc ca thi;

¢) Trudong hop bat kha khéng do anh hudng ctia dich bénh phai thuc hién gian
céch xa hoi, sau khi hoan tat viéc cham thi, Truéng b mén/ Trudng hoc phan chiu trach
nhiém guri trude ban scan cia Danh sach thi d@ hoan thién céc thong tin vé diém thi, ma
dé thi, chit ky CBChT dén hom thu dién tir: danhsachthi@tmu.edu.vn.Tén file Danh sach
thi duoc dit theo quy dinh: Ma Bé mén_Ma lép hoc phan_Tén hoc phan viét tat_Ngay thi.
Hét thoi han gian cach xa hoi, cac B mon ndp Danh sach thi, dia ghi bai thi cung céc bién
ban (néu c6) vé Phong KT&DBCLGD theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Quy dinh nay.

1“)1611 16. Cham, sira diém thanh phén, sira diém thi va trich lap dir liéu diém
hoc phan

1. Cham, stra diém thanh phan

a) GV/ Chuyén gia thuc té giang day 16p hoc phan chdm diém thanh phan
Trudng Bo moén chiu trdch nhiém quéan ly viéc nhép diém thanh phan chuyén diém
thanh phan 1én hé thong trudc ngay thi chinh thirc ctua hoc phan va td chuc hwu trix
bang diém thanh phan. Ddi véi cac hoc phén do GV nudc ngoai giang day hoic cac
hoc phan do Khoa chuyén nganh/ Vién DTQT quan ly, Truong (Pho) Khoa/ Vién
quan ly phu trach viéc nhép diém thanh phan chuyén diém thanh phan 1én hé théng
trude ngay thi chinh thire cia hoc phan va tb chirc luu trit bang diém thanh phan

'b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi thong béo diém hoc phan néu c6 yéu
cdu dleu chinh diém chuyén can hodc diém thuc hanh, GV lam don dé nghi bang van ban
theo mau (Phu Iuc 29) c6 xac nhén cua Truong Bo moén/ Truéng don vi gui vé Phong
KT&DBCLGD. Cén clr vao don d& nghi cia GV, Truéng (Phé) phong KT&DBCLGD
xem xét duyé€t xur ly don dé tién hanh cho phép GV nhép dir liéu sira d6i trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén don. Trudng (Pho) phong KT&DPBCLGD c¢o trach
nhiém kiém tra, duyét sira, luu trit don d& nghi sira diém (ban gbe), chuyen don dé nghi
sira diém (ban sa0) cho chuyén vién phu trach. Chuyén vién phu trach tién hanh in lai
Bang diém hoc phén; t6 chirc luu trit dong thoi Bang diém hoc phén da diéu chinh diém
va Bang diém hoc phén truéc diéu chinh.
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2. Stra diém thi

a) Diéu chinh diém thi tir két qua chdm lai bai thi két thic hoc phan: Cén cr vao
Bién ban chim lai bai thi két thic hoc phan/ Thong bao két qua cham lai bai thi hoc phén,
chuyén vién Phong KT&DPBCLGD tién hanh ghi diém diéu chinh cia timg nguoi hoc
vao Danh séch thi (ghi chir “Phic tra” trong cot “Ghi chu”); in lai Bang diém hoc phan
sau diéu chinh diém; t6 chuc luu trix dong thoi Danh séch thi, Bang diém hoc phan trudc
diéu chinh va Bang diém hoc phan sau diéu chinh.

b) Truong hop do so suat ghi nhim diém thi trén Danh sach thi, GV/ chuyén
vién lap bang diém bio cdo Truéng (Pho) B6 mon/ Truéng (Pho) phong
KT&DBCLGD dé lap bién ban theo mau (Phu luc 30). Trudng (Pho) B& mon/ Truong
(Pho) phong KT&DBCLGD duyét cho phép GV/ chuyén vién lap bang diém stra lai
diém trong cot “Piém thi”, yéu cau GV/ chuyén vién lap bang diém ghi ly do stra vao
cot “Ghi chu” dong thoi ky tén x4c nhén ngay bén canh.

¢) Trudng hop do so suat nhap nhim diém thi trén Bang diém hoc phén, chuyén
vién lap bang diém bao cdo Trudng (Pho) phong KT&DBCLGD dé 1ap bién ban theo
mau (Phu Iuc 30) ghi rd ly do, sau d6 lam dé nghi stra diém trinh Trudng (Phé) phong
KT&DBCLGD. Trudng (Pho) phong KT&DBCLGD kiém tra, duyét stta va chi dao
chuyén vién in lai Bang diém hoc phan

d) Tt ca cac don dé nghi didu chinh diém hoc phén va céc gidy to lién quan
phai dugc luu trir cung Bang diém hoc phan tai Phong KT&DPBCLGD.

3. Trich 1ap dit liéu diém hoc phan

a) Céac don vi ¢6 lién quan ph01 hop véi Trung tdm CNTT dé thuc hién trich 1ap
dir liéu diém thi, in bang diém tong hop dé phuc vu cic cong viéc lién quan cia
Truong va lam co s¢ dé in bang diém ca nhan cho nguoi hoc.

b) Giam dbc Trung tdim CNTT chiju trach nhiém quan ly va kiém soét cac tai
khoan, mat khau (dic biét tai khoan truy cép toan hé théng), dam bao an toan va bao
mat dir liéu.

Piéu 17. T chirc xem xét lai két qua chim thi hoc phin

1. Phong KT&DBCLGD chi t6 chirc nhén don xin xem x¢t lai két qua bai thi két
thiic hoc phan di véi hinh thirc thi tu luén, thi tric nghiém két hop, thi truc tuyen Bé
moén ¢6 trach nhiém giai dap cac thic mic, khiéu nai vé diém ciia ngudi hoc (neu co) voi
cac hoc phan thi van dép, thi trdc nghiém mdy, hoc phan thuc hanh. Riéng ddi véi céc
hoc phan do GV nuéc ngoai giang day, céc hoc phan thuc hanh, thuc té tai doanh nghiép,
Truéng (Pho) Khoa/ Vién quan ly chiu trach nhiém ph01 hop véi GV hodc chuyén gia
thuc té tai doanh nghiép dé to chire chim xem xét lai két qua danh gid hoc phan cong
bing, khach quan va dam béo quyén loi cho ngudi hoe.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong b6 diém thi, néu ¢ nhu cau,
nguoi hoc lam Pon xin xem xét lai két qua bai thi két thuc hoc phan theo mau (Phu luc
31) ndp tai Phong KT&DPBCLGD. Khi ndp don, ngudi hoc can xuét trinh Thé sinh vién
(Thé hoc vién) hodc gidy to ty than con gié tri sir dung khac.

3. Trong truong hop khong thé nop don truc tlep tai Phong KT&DBCLGD, nguoi
hoc c6 thé ndp Pon xin xem xét lai két qua bai thi két thiic hoc phén dén hom thu dién ta:
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khaothi@tmu.edu.vn déng thoi dinh kém theo minh ching anh chup Thé sinh vién (Thé
hoc vién) trong thu.

4. Phong KT&DBCLGD tap hop don dé nghi, cac bai thi hoc phan clia nguoi hoc
theo B mén va td chirc viée xem xét, cham lai bai thi két thiic hoc phan.

5. Phong KT&DBCLGD moi Truong BO moén quan ly hoc phan hoic ngudi duge
Uy quyén dén nhan dé thi, dép 4n, bai thi cua nguoi hoc kém Bién ban cham lai bai thi két
thiic hoc phan theo mau (Phy luc 32). Truéng BO mon phén cong va chi dao hai can b
(khac vé6i hai can bo cham lan dau) chdm lai bai thi theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 15
Quy dinh nay, bang hai mau muc khéc véi mau myc chim 14n dau. Truéng Bo mén ndp
két qua chim lai bai thi két thic hoc phan cho Phong KT&DBCLGD trong thoi han 03
ngay lam viée k& tir ngay nhan bai chim. Trudng hop khong du s6 lugng can bd chim lai
theo yéu céu, Trudng Bo mén chiu trach nhiém t6 chizc chdm lai bai thi cong bing, khach
quan va dam bao quyén loi cho nguoi hoc.

6. Sau khi nhan két qua cham lai tir B6 mén, truong hop ¢6 su thay d6i két qua bai
thi, can cr vao Bién ban chdm lai bai thi két thtic hoc phan Phong KT&DPBCLGD sé lap
Thong bao két qua cham lai bai thi két thuc hoc phan trinh Ban Giam hiéu phé duyét.
Phong KT&PBCLGD téng hgp két qua chdm lai bai thi két thic hoc phan theo timg dot;
sau d6 thuc hién diéu chinh diém, in va luu trit bang diém theo quy dinh hién hanh.

7. Phong KT&DBCLGD _théng béo trén trang thong tin dién tr cua két qua xem
xét lai diém thi két thac hoc phén ctia ngudi hoc trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir
ngay nhéan don hop €.

Diéu 18. Panh gia diém hoc phin
1. Di v6i cac hoe phan ly thuyét va thuc hanh

Diém tong hop déanh gia hoc phan (goi tat 1a Piém hoc phan) duge tong hop tir cac
diém thanh phan v&i trong s6 duge quy dinh nhu sau:

STT Piém thanh phan Trong sb
1 Piém chuyén cén 0,1
2 | Piém thyc hanh 0.3
3 | Diém thi két thuc hoc phén 0.6

a) Piém chuyén can duoc cham cén cr vao mirc do tham gia hoc tap va y thire hoc
tap trén 16p cua ngudi hoc véi trong sb cu thé dugc quy dinh trong dé cuong chi tiét hoc
phan. Trong do:

- Piém tham gia hoc tép trén 16p cta nguoi hoc dugc GV giang day danh gia can
clr vao mire d6 di hoc day dt, chuyén cén ctia ngudi hoc trong sudt qua trinh hoc tép.
Nguoi hoc ving mit trén 16p qué so tiet quy dinh cta hoc phén dugc tinh diém theo cac
muc quy dinh sau day:

+ Véang mat trén 16p dén 10% sb tiét quy dinh cia hoc phén thi téi da 10 diém
chuyén cén;

+ Véng mat trén 16p dén 20% sb tiét quy dinh cta hoc phén thi t6i da 8,4 diém
chuyén cén;

+ Ving mit trén 16p dén 30% sb tiét quy dinh cua hoc phan thi téi da 6,9 diém
chuyén cén;
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+ }/éng mit trén 16p dén 40% sb tiét quy dinh ctia hoc phén thi tdi da 5,4 diém
chuyén cén;

+ Véng mit trén 16p qua 40% s tiét quy dinh ctia hoc phén thi b 0 diém chuyén cén.

- Piém ¥ thirc hoc tap trén 16p cia ngudi hoc duge tinh can cir vio mic d6 dong
gop, hiéu qua cia cac dong goép cho ndi dung hoc phén trén 16p cua ngudi hoc va mue do
vi pham ky ludt cua ngudi hoce trén 16p (vao 16p mudn, gdy mat trat tu, khéng cht y nghe
giang, khong tuén thu diéu hanh cua GV,...). Neu nguoi hoc bi khién trach 02 14n (do
vao 16p mudn dén 15 phit) hodc bi canh cao 01 1 an (do vao 16p mudn qua 15 phut), noi
chuyén riéng gay mét trat tu, ngu, viét bdy, khéng tuén thu didu hanh cia GV sé ha mdt
bac; néu bi dinh chi hoc tap budi hoc 01 lin s& ha 02 bac. M6t bac diém chuyén can tng
véi tir 01 dén 02 diém, do GV quyét dinh can ci tinh chét vi pham va thai d6 cua nguoi
hoc. Trudng hop ngudi hoc tu hoc ¢ su huéng din, diém chuyén can dugc danh gia
théng qua viéc chap hanh ding ky han, ding nhiém vu dé ra trong quy dinh ctia hoc phan
va quy dinh cia B6 mon.

b) Piém thuc hanh la trung binh cong cua cac diém bd phan: diém kiém tra gitra
hoc phan va diém thao luén hodc diém bao cdo, tiéu luén (néu c6). Trong do:

- Piém kiém tra giita hoc phén 14 trung binh cong diém cac bai kiém tra gitta hoc
phn. S6 lugng bai kiém tra theo quy dinh: hoc phan < 2TC ¢6 01 bai kiém tra, hoc phan
> 2TC ¢6 02 bai kiém tra. GV giang day 16p hoc phén chi dong trong viéc ra dé kiém tra,
hinh thtre 1am bai, thoi gian t6 chirc, cach thirc td chirc va chém bai kiém tra theo quy dinh:
thoi gian 1am bai kiém tra tir 15 - 20 phut di v6i bai tric nghiém; 50 phut 61 v6i bai tu luan
va chim theo thang diém 10 nhu cham diém bai thi két thiic hoc phan.

- Diém théo luan hodc diém béo céo, tiéu luan (neu ¢6): Céac yéu cau vé ndi dung,
hinh thire, tiéu chi ddnh gid, trong s& danh gia cac diém bd phan do Bo mén xdy dung.
GV giang day 16p hoc phan quy dinh vé cach thirc giao dé tai (du an), cach thic tb chirc
thu va hinh thirc ndp bai, chdm diém thao luén, chdm bai bao cao/ tiéu ludn theo ding tiéu
chi do B mon quy dinh trong @& cuong chi tiét hoc phan da dugc Hiéu trudng phé duyét.

Riéng hoc phan Triét hoc cia bic Sau dai hoc thuc hién theo Théng tu sb
08/2013/TT-BGDDT ngay 08/3/2013 cua B truéng BO GDDT vé Chuong trinh mén
Triét hoc khdi khong chuyén nganh Triét hoc trinh d¢ dao tao thac si, tién si.

2. Béi v6i hoc phan thuc hanh tai Truong

Nguoi hoc phai tham gia day du cac bai thue hanh va diém hoc phan duoc tong
hop tir cac diém thanh phan véi trong sb duge quy dinh nhu sau:

STT Piém thanh phin Trong s6
1 Diém chuyén can 0.4
2 | Biém trung binh céc bai thuc hanh 0,6

a) Piém chuyén can hoc phé”m thuc hanh duoc chdm tuong tu nhu d6i véi hoc
phan 1y thuyét va thyc hanh.

b) Dlem céc bai thuc hanh/ kiém tra dugc chidm béi GV gidng day 16p hoc phén.
Céc yéu cdu vé ndi dung, hinh thirc dénh gia, cach thirc chdm diém, s6 lugng cdc bai
kiém tra/ thuc hanh do B6 mén chu dong, théng nhit va duge quy dinh cu thé trong dé
cuong chi tiét hoc phdn da dugc Hiéu trudng phé duyét.
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3. Péi véi cac hoc phé‘m thuec té tai doanh nghiép

Diém hoc ph?in duoc téng hop tir cdc diém thanh phén V01 trong s6 dugce quy dinh
nhu sau:

STT Piém thanh ph?m Trong s
1 Diém chuyén cin 0,4
2 Diém thuc hanh 0,6

a) Diém chuyén can hoc phan thuc hanh tai doanh nghiép duoc chdm béi chuyén

gia thuc té la can bo giang day 16p hoc phén can cir trén nhiing yéu cau, quy dinh tai dé
cuong chi tiét hoc phan da dugc Higu trudng phé duyet.

b) Diém thuc hanh 12 trung binh cong cia cdc diem bo phan duoc chdm bdi
chuyén gia thye t€ 1a can b giang day 16p hoc phén cén ctr trén nhitng yéu cau, quy dinh
tai d& cuong chi tiét hoc phan da dwgc Hiéu trudng phé duyét.

Do tinh chat dic thu cia hoc phén, B moén/ Khoa chuyén nganh phdi hop véi
doanh nghiép/ chuyén gia‘thuc té chu dong, thong nhat vé ndi dung, cach thic t6 chuce
giang day, thuc tép hoc phan, hiqh thllrg dél‘lh gié, trong s0 cla cac diém danh gia bd phén
dam bao dap tmg cac yéu cau vé chuén diu ra cua chuong trinh dao tao va pht hop vai
diéu kién thuc té. Truong hop dic biét, B mon/ Khoa chuyén nganh lam dé xuét bang van
ban trinh Hiéu trudng xem xét, phé duyét.

4. Péi v6i hoe phan dic biét

a) Hoc phén Gido duc Quédc phong — An ninh duoc dénh gia theo quy dinh hién
hanh cua Bo GDDT.

b) Hoc phén Gido duc thé chat dugc dénh gid riéng theo Quy dinh vé dao tao va
khao thi cac hoc phan Gido duc thé chat cua Truong Pai hoc Thuong mai va quy dinh
hién hanh cua Bo GDDT.

¢) ‘Cac hoc phén dac biét khéﬂc: vi§:c lua chon hinh thirc dén}} gia va trong s6 diém
thanh phan cling nhu cach tinh diém tong hop déanh gia hoc phan do Bd mon/ Khoa
(Vién) dé xuét phi hop véi déc thu cua hoc phan va duoc Hiéu trudng phé duyét.

5. Cach tinh diém hoc phan

a) Ngudi hoc chi duge tinh diém hoc phan néu khong vi pham diéu kién du thi két
thuc hoc phan.

b) biém hoc phan dugc tinh tir téng cac diém thanh phan cia hoc phan nhén voi

I3
3

trong s6 tuong ng, dugc lam tron dén mot chit sd thap phén theo cdng thirc sau:
by, = X DiK;
Trong do: Dyt Piém hoc phin, chdm chinh x4c dén mot chit s6 thap phén.
P;: Diém thanh phén i
K;: Trong s6 diém thanh phén i
) Sit dyng thang diém 10 lam tron dén mot chir sb thap phén dé danh gid céc
diém thanh phan va diém hoc phan.
d) Piém hoc ph'?ln theo thang diém 10 dugc quy dbi thanh thang diém chit va
thang diém 4, c6 phan muc va duge quy d6i nhu sau:
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Thang diém 10 | Thang diém chi¥ | Thang diém 4
Tir 8,5 dén 10 & 4,0

Tir 8,0 dén 8.4 B+ 3.5

Tir 7,0 dén 7.9 B 3,0

Tir 6,5 dén 6,9 C+ 2,5

Tix 5,5 dén 6,4 e 2,0

Tir 5,0 dén 5.4 D+ 1

Tir 4,0 dén 4,9 D 1,0

Duéi 4,0 F 0

- Déi v6i trinh do dai hoc, hoc phin dat yéu cau khi c6 diém danh gid tir mirc D
tro 1en.
- Déi v6i trinh do thac si, hoc phan dat yéu cau khi c6 diém dénh gia tir mirc C

tré 1én. Néu diém hoc phan duéi 5,5 thi hoc vién phai hoc lai hoc phén d6 hodc c6 thé
d6i sang hoc phén khac tuong dwong (néu 12 hoc phan tu chon).

Chuong V. TO CHUC CHAM BAO CAO, KHOA LUAN, LUAN VAN, DU AN,
CAC HQC PHAN BO SUNG TRINH PO TIEN Si, CHUYEN DE, TIEU LUAN,
PE TAI LUAN AN

Piéu 19. Chdm Bio cdo thye tip tong hop
1. Phén céng cén bd chdm
) Mbi Béo cdo thuc tap téng hop (BCTTTH) duogc :l"ru(mg B mo6n phén cong 02 can
bd cham thuc hién theo ding Quy dinh thye tdp va 1am tot nghi¢p hang ndm cia Trudng.
2. X1t Iy va két luan diém
-a) Can bg 01 chdm, ghi diém, ky tén trén Phiéu chim BCTTTH; can b 02 chdm

ghi diém, ky tén trén bai BCTTTH; hai can bd chdm két luan diém, 1én danh sach diém,
trinh Trudng B6 moén kiém tra va ky xac nhéan.

b) Trudong hop két qua cham BCTTTH ciia 02 cén bd chénh léch nhau:

Chénh 1&ch < 1,0 diém: 02 can bd théo ludn thong nhat va két luén diém BCTTTH.
Néu khong thao luén théng nhét duoe, diém két luan BCTTTH la diém trung binh cong
cua hai diém cham.

Chéch 1énh > 1,0 diém: Trudng B6 mén phan cong can b khéc chim ba. Truong
hgp hai trong ba can bd co két qua cham diém giong nhau, Truong B6 moén két luan diém
theo két qua chim do. Trudng hop 03 can bo c6 két qua chdm diém khac nhau. Trudng
Bo mon két luan diém theo diém trung binh ctia 03 cén b chém.

3. Nhép diém

a) Khoa chuyén nganh/ Vién DTQT thyc hién quy trinh nhap diém BCTTTH cua
ting ngudi hoc 1én hé thong theo 16p hoc phan tir tai khoan nhap diém ctia Khoa/ Vién.
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b) Khoa chuyén nganh/ Vién DTQT lap téng hop bang diém chung cta toan Khoa/
Vién, nop két qua chim dang ban in vé& Phong QLPT (ban sao) va Phong KT&DBCLGD
(ban gbc).

Pidu 20. Cham Khéa luin tot nghiép

1. Phén céng cén bd chdm

MB&i Khoa luan tét nghiép (KLTN) duge Trudng Bo mon phéan cong 02 can bo chim
doc 1ap, thuc hién theo dung Quy dinh thuc tdp va lam tbt nghiép hang nam cta Truong.

2. Xur 1y va két luan diém

a) Can b 01 cham, ghi diém, ky tén trén Phiéu chdm KLTN; cén bo 02 chdm, ghi
diém, ky tén trén bai KLTN; hai cén bd chédm két luan diém, 1én danh sach diém, trinh
Trudng B mon kiém tra va ky xé4c nhan.

b) Truong hop két qua chim KLTN ctia 02 can bg chénh léch nhau:

Chénh léch < 1,0 diém: 02 can bd thio luén théng nhét va két luan diém KLTN.
Néu khong thao luin théng nhét dugc, diém két luan KL TN la diém trung binh cdng cla
hai diém chém.

Chénh léch > 1,0 diém: Truéng Bo mon phan cong can bd khac chdm ba. Trudong
hop hai trong ba can b ¢co6 két qua cham diém glong nhau, Truong Bd moén két luan diém

theo két qua chdm d6. Truong hop 03 cén bd cd két qua chdm diém khac nhau. Truéng
Bo mén két luan diém theo diém trung binh cia 03 cén bd chém.

3. Piém khoa luan

Pidm KLTN 12 diém théng nhét cia cac can bd chdm + diém thudng nghién ctru
khoa hoc (néu cd).

4. Nhép diém va luu trix hd so

a) Khoa chuyén nganh/ Vién DTQT thuc hién quy trinh nhép diém KLTN cua
tirng nguoi hoc Ién hé théng theo 16p hoc phan tir tai khoan nhap diém ctia Khoa/ Vién.

b) Khoa chuyén nganh/ Vién DTQT chuyén nganh lap tbng hop bang diém chung
cia toan Khoa/ Vién, nop két qua chdm dang ban in vé Phong QLDT (ban sao) va Phong
KT&DBCLGD (ban gbc).

Piéu 21. Cham Bdo cao duw 4n nhom

1. Tiéu ban chim béo cdo du 4n nhém (BCDA) gdm 03 thanh vién: 01 Truong
tiéu ban; 01 thu ky va 01 GV huéng dan. Tiéu ban c6 nhiém vy danh gia chét lugng
BCDA va thuc hién theo ding Quy dinh thuc tap va lam t6t nghiép dbi voi cac 16p dai
hoc chinh quy chét lugng cao hang ndm ciia Trudng.

2. Nhap diém va luu trit hé so

a) Khoa chuyén nganh thuc hién quy trinh nhap diém BCDA cua timng ngudi hoc
1én hé théng theo 16p hoc phén tir tai khoan nhap diém ctia Khoa.

b) Khoa chuyén nganh lap téng hop bang diém chung cta toan Khoa, ndp két qua
chim dang ban in vé Phong QLDT (bén sao) va Phong KT&DBCLGD (ban gbc).
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Piéu 22. ChAm Luin vin tét nghiép dai hoc

L. Tleu ban chdm luan vin t6t nghiép dai hoc (LVTN) gém 03 thanh vién: 01
Trudng tiéu ban; 01 Phéan bién; 01 Uy vién thu ky. Tleu ban c6 nhiém vu danh gia chit
lugng LVTN theo ding Quy dinh thyc tép va lam tbt nghiép dbi voi cac 16p dai hoc
chinh quy chét luong cao hang ndm ctua Trudng.

2. Piém luén van

Diém LVTN l1a trung binh cong diém chdm cia 03 thanh vién + diém thudng
nghién ctiru khoa hoc (néu cd).

3. Nhép diém va luu trit ho so

a) Khoa chuyén nganh thyuc hién quy trinh nhép diém LVTN cua timg ngudi hoc
1én hé thdng theo 16p hoc phan tir tai khoan nhdp diém ctia Khoa;

~ b) Khoa chuyén nganh lap tdng hop bang diém chung cta toan Khoa, ndp két qua
cham dang ban in vé Phong QLDT (ban sao) va Phong KT&DBCLGD (ban goc).

Luu y: Muc diém thudng nghién ctru khoa hoc cho ngudi hoc duge quy dinh tai
Quy dinh v€ quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé cua Truong. Nguoi hoe dugce
tham gia nghién ctru khoa hoc nhiéu 1an nhung chi dugc tinh mét 14n diém cong cia lan

cao nhét. Sau khi cong diém thudng nghién ciu khoa hoc, diém KLTN/ LVIN khéng
vuot qué 10 diém.

’Thang diém'chém BCTTTH, KLTN, BCDA, LVTN st dung thang diém 10, 1am
tron dén mot chit s6 thap phan.

Pidu 23. Chim bdo cio thye té, chuyén dé thuec té, dé tai nghién ctru khoa
hoc, lufin vin tht nghiép thac si, dy 4n tot nghiép thac si, cac hoc phén b sung trinh
do tién sf, cac hoc phan tién si, chuyén dé tién si, tiéu luin tong quan, dé tai luan an
tién sicac cap

1. Thang diém chdm, d4nh gi st dung theo thang diém 10, 1am tron dén mot chit
s6 thdp phan.

2. Viéc chdm bai bao céo thuc té, chuyén dé thuc té, d& tai nghién ciru khoa hoc,
tiéu luan tdng quan do hai can bo chdm doc lap Trudng hop c6 chénh léch diém gitra hai
lan chim duoc xir Iy nhu sau:

- Chénh léch tir 1,5 diém tr& xudng: diém két lun 12 diém binh quan clia hai l4n chim;

- Chénh léch diém trén 1,5 diém: Truéng Khoa quan 1y nganh dao tao/ Phong
Quan ly Sau dai hoc (QLSDH) thong béo cho hai can bd chim dé thao luan théng nhit.
Néu khong théng nhat duoc, Trudng Khoa quén Iy nganh dao tao/ Truéng hoc phén tién
si 02 va 03 cta nganh dao tao xem xét, quyét dinh mc diém, ghi muc diém vao phiéu
can diéu chinh va ky tén vao Phiéu chim.

3. Ddi véi cae hoe phin bd sung trinh d6 tién si: thuc hién danh gi4 theo quy dinh
hién hanh cta Trudng lién quan dén dao tao trinh d6 thac si.

4. Pbi véi céc hoe phan trong chuong trinh dao tao tién si: thuc hién dénh gia theo
quy dinh dao tao trinh d¢ dai hoc.
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5. Pbi v6i bao céo thuce té: Khoa quéan ly nganh dao tao la don vi dau mbi, chiu
trach nhiém dé xuit danh sach phan céng can b chidm. Trong thdi han 07 ngay lam viéc
ké tir khi c6 quyét dinh phan cong, Truéng Khoa quén ly nganh dao tao td chirc chdm bao
co thuc té; xit Iy diém chénh léch (néu ¢6) theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Sau d6
Truéng Khoa quéan ly nganh dao tao hodc nguoi dugc uy quyén giri Phiéu chdm va Danh
sach phén cdng giang vién chim theo mAu (Phu luc 33) vé Phong QLSPH dé kiém tra,
xir 1y va hoan thién céc thil tuc tiép theo. Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir khi c6
quyét dinh phan céng, Phong QLSPH giri Phiéu cham, Danh séch phan cong giang vién
chdm, Danh sach va két qua chim bai theo mau (Phu luc 34) vé Phong KT&PBCLGD.

6. Phong QLSPH la don vi ddu méi, chiu trdch nhiém dé xuat danh séch phan cong
giang vién cham d& tai nghién ctru khoa hoc, tiéu luan téng quan; dé xuét thanh lap Tiéu
ban chim chuyén dé tién si, Hoi ddng danh gia lugn vén tdt nghiép thac si, du 4n t6t nghiép
thac si, Hoi dong danh gid luén 4n tién si cdc cdp va trinh Hiéu trudng ra quyét dinh.

7. Viéc nhan két qua va chuyén diém lén phin mém hé théng quy dinh cu thé nhu sau:

a) Phong KT&DBCLGD nhén phiéu cham diém tir Phong QLSPH/ Trudng Khoa
quén ly nganh dao tao, nhéan tui bai thi da chdm ctia cac BO mon; thuc hién quy trinh nhap
diém, chuyén diém 1én hé thdng va lap Bang diém hoc phan trong thoi han 05 ngay lam
viée ké tir ngay nhan két qua chim dé tai nghién ctru khoa hoc cua cao hoc, bao cdo thuc
té, chuyén dé thuc té, cac hoc phén bd sung trinh d¢ tién si, hoc ph?m tién s01.

b) Phong QLSDH nhan phiéu chdm diém tir Truéng Khoa quan 1y nganh dao tao/
can bd cham, nhan phiéu dénh gia va cac bién ban tir thu ky Hoi dong/ Tiéu ban; 14p bang
téng hop diém cia ngudi hoc; thuc hién quy trinh nhép tén d& tai, nhap diém va chuyén
diém 1én hé théng trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén két qua cham ludn
van tot nghiép thac si, du an tot nghiép thac si, cac hoc phﬁn tién s7 02 va 03, tiéu luan
téng quan, dé tai nghién ctru khoa hoc ctia nghién ctru sinh.

¢) Trudng hop thay déi, phat sinh khac, Phong QLSPH la ddu mdi lam dé xuét
bang vin ban trinh Hiéu trudng quyét dinh.

Didu 24. TH chirc bao vé tot nghiép trwc tuyén

1. Trong trudng hop dac biét, Hiéu trudng quyét dinh t6 chirc bio vé Luén vén t6t
nghiép dai hoc, danh gi4 luan van tét nghiép thac si/ du 4n tét nghiép thac si, chuyén dé
tién s7, bao vé ludn 4n tién sT cac cdp (sau ddy goi chung la béo vé tdt nghiép) theo hinh
thuce truc tuyén. ‘

2. Viéc tb chire bao vé va dénh gia duoc thuc hién theo Quyét dinh sé 1143/QD-
DHTM ban hanh ngay 28/7/2021 cta Hiéu trudng Truong Dai hoc Thuong mai vé Quy
dinh td chirc bao vé tdt nghiép theo hinh thirc truc tuyén. Truong hop danh gia ludn an
tién sT cac cap theo hinh thirc truc tuyén, ngoai cac thanh vién hoi dong la can bg, vién
chitc co hitu ciia Trudng, ngudi phan bién ¢6 ¥ kién khong tan thanh luén 4n (néu c6),
céc thanh vién hoi déng khéac cé thé dang ky tham gia budi bao vé theo hinh thic truc
tuyén dam bao ¢6 it nhat 03 thanh vién Hoi dong c6 mit truc tiép ciing nghién ctru sinh.
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Chuong VI. IN, CAP BANG PIEM TOT NGHIEP, BANG PIEM 02 NAM PAU,
XAC NHAN KET QUA HQC TAP VA TO CHUC LUU TRU

Piéu 25. In, cAp Bing diém t6t nghiép, Bang diém 02 nim diu
1. Noi dung chinh ghi trén Bang diém t6t nghiép bao gdm:
a) Thong tin vé ngudi duoc cip Bang diém: ho, chir dém, tén, ngay thang nam sinh.

b) Théng tin vé Bang diém: tén co s& gido duc dai hoc cép bing, chuyén nganh
dao tao, n ge}y nhép hoc, ngdn ngilt déo tao, thoi gian dao tao, trinh do dao tao theo Khung
trinh dd qudc gia Viét Nam, hinh thirc dao tao.

c¢) Thong tin vé noi dung, két qua hoc tap (néu cd): té€n hoc phén hodc mén hoc, s6
tin chi cua ting hoc phén hodc mén hoc, diém hoc phan hoic mén hoc, tbng so tin chi
tich lily, diém trung binh, tén va két qua luan vin, ludn én, diém xép hang tét nghiép.
Truong hop Bang diém duoc cap khi cac tin chi tich liy ¢ nhiing co s§ dao tao khac
nhau, can ghi rd tén mén hoc, so tin chi cla timg mon hoc dugc cong nhan dé xét tot
nghiép va tén co s¢ dao tao.

d) Thong tin két néi véi vin bing: ma sb sinh vién/ hoc vién/ nghién ciru sinh; 56
hiéu vin bang.

e) Dbi voi Bang diém cép cho hoc vién cao hoc phai ghi 16 thém céc thong tin vé:
nganh, chuyén nganh dao tao, loai chwong trinh dao tao (dinh hudng nghién ciw/ dinh
hu¢ng Gng dung), tén cac hoc phan trong chuong trinh dao tao, thoi lugng cua moi hoc
phén, diém hoc phan, diém trung binh chung cac hoc phan, tén dé tai luin van/ du an tot
nghiép, d1em luan van/ du 4n tot nghiép va danh sach thanh vién hdi dong danh gia luan
van/ du 4n t6t nghiép.

f) Noi dung khac ghi trén Bang diém t6t nghiép: Trudong bd sung céc ndi dung
khac ghi trén Bang diém t6t nghiép phi hop véi quy dinh cua phap luat.

2. Trudng hop nguoi hoc ¢o diém tich Ifly tir co s& dao tao khac dugc Hoi dong
xét cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi cia Trudong cong nhén, Phong Quan
ly dao tao/ don vi quan ly ngudi hoc chiu trach nhiém cép nhat diém 1én hé thong va
théng bao cho ngudi hoc thdng qua tai khoan hoc tap cé nhén cua nguoi hoc.

3. Hiéu trudng ra Quyét dinh cong nhan t6t nghiép, cap bing va bang diém cho
nguoi hoc theo dé nghi ciia Hoi dong xét tt nghiép. Phong Quan ly dao tao, Vién DTQT,
Phong QLSPH gui file dit liu thong tin Danh sach nguoi hoc t6t nghiép vé Phong
KT&DBCLGD trong thoi han 04 tuan trude ngay l4y bang diém. Can cit theo Quyét dinh
cong nhén tot - nghiép, Phong KT&DBCLGD phdi hop véi Trung tim CNTT va cac don vi
lién quan xuét dit liéu d in Bang d1em t6t nghiép cho tirng nguoi hoc (trur dbi tuong
nghién ctru sinh do Phong QLSPH cép bang diém) va td chirc ban giao cho cac don vi sau:

a) Dbi v6i trinh @ dai hoc: Chwong trinh dao tao chinh quy thu nhit ban giao cho
Phong Cong tac sinh vién; chuong trinh dao tao chinh quy thir hai va hé vira lam vira hoc
ban giao cho Phong Quén ly dao tao;

b) D&i véi trinh d6 sau dai hoc: ban giao cho Phong QLSDH;
c) Déi vé6i hé lién két qudc té: ban giao cho Vién BTQT.
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4. Vién DTQT guri Danh sach dé nghi 1am bang dlem tdt nghiép 02 nim dau trinh
dd cir nhan lién két quoc t¢ bang van ban theo maiu (Phu lyc 35) cho Phong
KT&PBCLGD cham nhat 14 ngay lam viéc truéc ngay yéu céu lay bang diém.

5. Nguoi hoc ¢6 nhu céu duoc cap lai Bang diém tot nghiép/ Bang diém 02 nim
d4u cin lam Don xin cp lai bang diém tét nghiép theo mau (Phu Iuc 36) ndp tai Phong
KT&DBCLGD va phai tra mic 1¢ phi theo quy dinh tai Quy ché tai chinh ndi bo cua
Truong. Trong trudng hop khong thé nop don truc tiép tai Phong KT&DBCLGD, nguoi
hoc c6 thé giri don dén hom thu dién tir: khaothi@tmu.edu.vn, dong thoi dinh kém theo
minh chung anh chup gidy to tuy thén con gia tri s dung trong thu. Phong
KT&DPBCLGD tb chuc i in va cap lai Bang diém tét nghiép/ Bang diém 02 nam dau do
Phong KT&DBCLGD cip ]in dau theo don dé nghi cia ngudi hoc trong thoi gian 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan don day du, hop 1&.

Diéu 26. In, cAp Xac nhin két qua hoc tap

1. Nguodi hoc ¢6 nhu céu duoc cip xac nhan két qua hoc tap can lam Pon xin xac
nhan két qua hoc tap theo mau (Phy luc 37) ndp tai Phong KT&PBCLGD va phai tra
muc 1€ phi theo quy dinh tai Quy ché tai chinh noi bd cta Trudng.

2. Trong trudng hop khong thé ndp don truc tiép tai Phong KT&DBCLGD, nguoi
hoc ¢6 thé giri don dén hom thu dién tir: khaothi@tmu.edu.vn, dong thoi dinh kém theo
minh chirng anh chup Thé sinh vién (Thé hoc vién) trong thu.

3. Phong KT&DPBCLGD t6 chirc in va cap xdc nhan két qua hoc tép theo don dé
nghi ciia nguoi hoc trong thoi gian 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan don day du, hop 1&.

Diéu 27. Té chirc hru triv

1. Viée luu trir va bao quan cac tai liéu lién quan dén cong tac t6 chic thi két thic
hoc phén theo quy dinh hién hanh vé thoi han bao quan tai ligu chuyén mon nghiép vu
ctia nganh gido duc do B¢ truéng Bo GDDT ban hanh nhu sau:

STT | Téndonvi/ nhémhdso, tailigu | LDothen Ghi chd
bdo quan
Phong KT&DPBCLGD
1 | Bai thi hét hoc phén
- Hé dai hoc Hét khoa
- Hé sau dai hoc 05 ndm sau
tot nghiép
2 | Bang diém hoc phan 10 ndm sau
t6t nghiép
3 | Danh sach thi va két qua thi két thic | 10 ndm sau
hoc phin t6t nghiép
4 | Bang diém gdc cip cho sinh vién/ hoc | Vinh vién
vién
II | B0 mon
1 | Bai k1ém tra hoc phén 02 ndm
2 |Bang tong hop diém chuyén can, diém | Hétkhoa
kiém tra/ thuc hanh ciia 16p hoc phén
III | Khoa/ Vién quéan ly chuyén nganh
dao tao
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1 | Béo cdo thuc tép tot nghiép; Bdo cédo | 03 ndm sau | file dir li€u dang .PDF
du an t6t nghiép
IV | Phong Quan ly Sau dai hoc
1 | Béo céo chuyén dé, tiéu luan téng quan | 05 ndm sau
cua nghién ctru sinh t6t nghiép
2 | Ho so d4nh gia ludn 4n tién si cac cap Vinh vién
V | Thw vién
1 | Khoa luan t6t nghiép; Luin vin t6t
nghiép dai hoc
- Puoc Hoi dong danh gia dat yéu cau | 20 nim Toan b véi file dir
trg 1én liéu dang .PDF va 05
nam voi dang ban in
- Khong dat yéu cau 05 ndm file dir liéu dang .PDF
2 | Luédn vén tdt nghiép thac si; Du an tot
nghiép thac si
- Pugc hdi déng danh gia dat yéu ciu 30 ndm Toan bg vai file dit
tré 1én liéu dang .PDF va 10
ndm voi dang ban in
- Khong dat yéu céu 05 ndm file dir liéu dang .PDF
3 | Luan 4n tién si va tom tét luan an tién si
+ Pugc Hoi dong danh gia dat yéu cdu | Vinhvién | Ban in va file dif liéu
trg 1én dang .PDF
+ Khong dat yéu céu 05 ndm file dt liéu dang .PDF

Luu y: Céc file dit liéu dang .PDF cta Khoa luédn tbt nghiép, Luén van tbt nghiép
dai hoc, Luén vén tbt nghiép thac si, Du an tdt nghi¢p thac si, Luén dn tién sT va tom tit
ludn 4n tién si déu phai dat logo Truong chim & géc trén bén trai moi trang.

2. Déi véi cac hoc phan tién s701: Phong KT&PBCLGD td chirc ban giao ban sao
ciia Danh sach thi, Bang diém hoc phén, Bai thi két thic hoc phén cho Phong QLSDH tai
vin phong don vi trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay Phong KT&PBCLGD hoan
tat céc cong viéc 1lap Bang diém hoc phz“m.

3. Trung tim CNTT chiu trach nhiém luu tri¥ tai liéu dién t, dir liéu vé diém thi. Sau
khi hoan thanh céng viéc khao thi cia mdi hoc ky, Phong KT&DBCLGD théng béo cho
Trung tam CNTT dé tién hanh trich xut dit liéu, ghi thong tin dia luu dit liéu ky thi. Trong
thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong béo, Trung tim CNTT hoan thanh
viéc ghi dia dit liéu khao thi theo yéu cau va ban giao cho Phong KT&DBCLGD. Phong
KT&PBCLGD luu trix 01 dia dit liéu, Trung tAm luu trit Trudmg hru trix 01 dia dir Lidu.

4. Tai liéu quy dinh tai Bang thoi han bao quan bao gdm béan gdc, ban chinh hodc
ban sao hop phéap trong trudng hop khong con ban gbc, ban chinh.

5. Péi véi cac hd so, tai liéu da hét thoi han bao quan, Hoi dong xac dinh gia tri tai
liéu cua Truong, don vi xem xét, danh gia dé tiéu huy theo quy dinh cia phép luét hodc kéo
dai thém thoi han bao quan.
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Chuong VIIL TO CHUC CAC KY THI TUYEN SINH, PANH GIA CHUAN KY
NANG CONG NGHE THONG TIN, CHUAN PAU RA NGOAINGU

Piéu 28. Quy dinh dbi véi cac ky thi tuyén sinh

1. Hang ndm, Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lap Hoi ddng tuyén sinh va cic Ban
ctia Hoi ddng dé thuc hién cac cong viéc cua ky thi tuyén sinh. Thanh vién cua cac Ban
do Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh.

2. Nhiém vu ctia Hoi ddng tuyén sinh va cac Ban ciia Hoi dong duge quy dinh
tai Quy ché tuyén sinh dai hoc; Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do thac si, trinh
do tién sT hién hanh cia By GDDT va cua Trudng.

3. Cong tac bao quan, luu trlr céc tai liéu lién quan dén céc ky thi tuyén sinh cua
Trudng duge don vi dau moi to chire luu trit theo quy dinh hién hanh cua Bo GDDT va
cia Truong.

Diéu 29. Quy dinh d6i véi cdc ky thi Panh gia chuin ky ning cong nghé thong
tin, chuan dau ra ngoai ngir

1. Bao gdm cac ky thi Dénh gia chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin, Ddnh
gi4 chuén dau ra ngoai ngft (Tiéng Anh, Tiéng Phép, Tiéng Trung) theo khung nang luc
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

_2. Hang nam, Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi d6ng thi va céc Ban cia
I—I‘é}i dong dé :chuc hién céc cong viéc ciia ky thi. Thanh vién cta cac Ban do Chu tich Ho61i
dong thi quyét dinh.

3, Cong téc té chirc ky thi, t& chire lam dé thi, 16 chire coi thi, tb chic cham thi, 10
chirc cham phuc khao,... dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cia B GDDT va céc
quy dinh cu thé hang nam cta Trudng twong (mg vdi timg ky thi, phtt hop véi tinh hinh
thue tién.

4. Cong tac bao quan, luu trit cc tai liéu lién quan dén cac ky thi Dénh gia chuin
k¥ ndng su dung cong nghé¢ thong tin, Danh gia chuén dau ra ngoai ngit cia Truong duge
don vi ddu méi td chire luu trit theo quy dinh hién hanh cia Bo GDDT va cua Truong.

Chuong VIII. KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 30. Khen thwéng

Vién chtre, GV va nguoi hoc thuc hién tbt quy dinh nay, tiy theo thanh tich sé&
dugc Hiéu truéng khen thudng dinh ky hodc dot xuét hodc dé nghi Bo GDDT khen
thudng theo quy dinh hién hanh vé thi dua, khen thudng cta Trudng.

Piéu 31. Xir Iy ngudi hoe vi pham quy dinh vé hoat dong khio thi

1. Trudng hop nguoi hoc vi pham quy dinh vé lam bai kiém tra/ thuc hanh gilta
hoc phan: néu vang mét khong co ly do chinh déng s& phai nhén diém kiém tra/ thuc hanh
14 0 (khong); néu c6 ly do chinh dang, GV giang day 16p hoc phan xem xét xir Iy pht hop.

2. Nguoi hoc vi pham quy ché thi déu phai 14p bién ban va tuy theo murc d6 ning
nhe sé bi xir ly nhu sau:
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a) Khién trach

Ap dung d4i véi nhitng ngudi hoc pham 161 mét 1an:

- Nhin bai ctia nguoi khéc;

- Trao d6i, thao luén véi ngudi khac.

Ngudi hoc bi khién tréch trong Khi thi két thiic mén hoc nao s& bi trir 25% sb diém
dat duge cla bai thi két thic hoc phan do.

b) Canh céo:

Ap dung d6i v6i nhitng ngudi hoc vi pham mét trong céc 16i sau day:

- D3 bi khién t{éch mot 1an nhung trong gi¢ thi hoc ph@”m dé van tiép tuc vi pham
quy ché thi & murc khién trach;

- Trao dbi bai lam hodc gidy nhéap véi ngudi khac;

- Chép bai cia ngudi khac hodc cho ngudi khac chép bai cua minh. Nhiing bai thi
da c6 két luan la gidng nhau thi xt 1y nhu nhau trir trudng hop néu ngudi bi xir Iy ¢6 du

bang ching ching té minh thyc sy bi sao chép thi Trudng bd moén/ Trudng hoc phan co
thé xem xét giam tir mirc ky ludt canh cdo xudng mire khién trach.

Nguoi hoc bi canh céo trong khi thi két thuc hoc phin nao sé& bj trir 50% sb diém
dat duoc cia bai thi két thuc hoc phan do.

¢) Dinh chi thi

Ap dung d6i v6i cdc ngudi hoc vi pham mét trong nhiing 16i sau day:

- P bi canh cdo mot lan nhung van tiép tuc vi pham quy ché thi ¢ muc khién trach
hoic canh céo trong gio thi hoc phéan do;

- Mang vao phong thi vii khi, chit gdy nd, gy chay, d6 udng co cdn, cac vat dung
nguy hiém khac;

- Sau khi m& dé thi bi phat hién van con mang theo ngudi nhiing vat dung khong
duoc phép nhu: tai lidu, thiét bi truyén tin hogc chura thong tin ¢6 thé loi dung gian lan
trong qua trinh lam bai thi (trir truong hop mot sé hoc phan cho phép st dung dugc ghi rd
trén dé thi);

- Pua dé thi ra ngoai hodc nhén bai giai tr ngoai vao phong thi trong gio thi;

- Viét khau hiéu, v& bay 1én bai thi;

- C6 hanh dong gay g6, de doa CBCT trong phong thi hay de doa nguoi khac;

Nguoi hoc bi ky ludt dinh chi thi s& bi diém 0 (khong) bai thi két thiic hoc phan dé
phai nop bai thi, d& thi, gidy nhap (néu c6) cho CBCT va ra khoi phong thi ngay sau khi
¢6 quyét dinh dinh chi.

Nhimg hinh thitc ky ludt néi trén do cac CBCT lap bién ban xur ly ky luat kém
theo tang vat minh ching (néu c6) ciing thdng nhét v& hinh thirc ky luat va cong bd cho
ngudi hoe biét. Néu ngudi hoc khong ky tén vao bién ban thi cac CBCT van hoan thién
ddy du thong tin ndi dung bién ban va ky tén xéac nhén vao bién ban da lap.

3. Ngudi hoc thi ho hodc nho ngudi thi hd déu bi ky luat & muc dinh chi hoc tap
01 nam ddi véi trudng hop vi pham 13n thr nhét va budc thdi hoc dbi véi trudong hop vi
pham 14n thtt hai.
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4. Dbi voi cac truong hop vi pham khéc, tiy theo tinh chét va mic @ vi pham,
nguoi hoc s& bi xtr ly theo quy dinh hién hanh.

5. Sau méi hoc ky, Phong KT&DBCLGD l4p danh sich sinh vién vi pham quy
ché thi va giri cho Phong Cong tac sinh vién.

Piéu 32. Xir Iy don vi, c4 nhan vi pham quy dinh vé hoat d9ng khio thi

DPéi véi cac vién chire, GV, ngudi hoc va céc ca nhan ngoai Truong duoc moi tham
gia thuc hién cong tac khao thi néu vi pham Quy dinh vé hoat dong khao thi cia Truong
tuy theo tinh chét, mic d vi pham sé& bi xur ly ky ludt, xr phat hanh chinh hoéc truy ctru
trach nhiém hinh su theo quy dinh hién hanh cua phap luét.

Chwong IX. TO CHUC THUC HIEN

Didu 33. T6 chitc thye hi¢n

1. Trong timg hoc ky, Phong Phap ché va Thanh tra phbi hop véi Phong
KT&PBCLGD lap ké hoach kiém tra cong tac khéo thi.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu c6 van d& phat sinh cén diéu chinh,
bo sung; cac don vi bao cdo bing vin ban cho Ban Gidm hi¢u (qua Phong
KT&DBCLGD) dé xem xét xur ly./. lg)

PGS, TS. Nguyén Hoang



