BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THUONG MAI Pic lip — Tu do — Hanh phic
S6: 4106 /QD-DPHTM Ha Ngi, ngay A4 thdng 12 ndm 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh “Quy dinh ning bic luwong, phu cAp thim nién virgt khung
theo quy dinh ciia nha nwée doi véi vién chire, ngudi lao dong
trong Truwdmg Pai hoc Thwong mai”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THUONG MAI

Cén cir BY lugt Lao dpng ngay 20 thang 10 nam 2019;
Can cir Lugt Gido dyc dai hoc ngay 18 thdng 6 ndm 2012; Ludt Sira doi, bo sung
mot s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;
: Can cur Lugt Vién chire ngay 15 thdng 11 nam 2010; Ludt Stra déi, bé sung mot 56
diéu ciia Ludt Cdn bg, cong chitc va Ludt Vién chike ngay 25 thdng 11 ndm 2019,

Can cir Nghj dinh 56 99/NP-CP ngay 30/12/2019 quy dinh chi tiét va hudmg dén
thi hanh mét 56 diéu ciia Ludt Sira doi, bo sung mét sé diéu cia Ludt Gido duc dai hoc;

Cdn cik Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quadn 1y vién chikc;

Céin cir Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phii vé dénh gid,
xép loai chdt lwong cdn bg, cong chicc, vién chirc;

Cén cir Nghi dinh s6 91/2017/NP-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Thi dua, khen thudng;

Cén cit Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP ngay 14 théng 12 ndm 2004 cia Chinh phi
Vvé ché dj tien lwong déi véi cdn bg, cong chirc, vién chitc va lyc lugng vil trang (sau ddy
goi la Nghi dinh s6 204/2004/NP-CP);

Cdn cit Nghi dinh 56 76/2009/ND-CP ngay 15 thdng 9 ndm 2009 cua Chinh phi vé
stea d6i, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 théng 12 ndm
2004 ciia Chinh phii vé ché dp tién lwong doi véi cdn bg, cong chirc, vién chirc va luc
lweong vii trang, ¢é hiéu hyc ké tir ngay 01 théng 11 nidm 2009;

Can cit Nghi dinh s6 14/2012/NB-CP ngdy 07 théng 3 nidm 2012 cia Chinh phit vé
sira déi Diéu 7 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngdy 14 thang 12 ndm 2004 ciia Chinh
phit vé ché dj tién lvong doi voi cdn bg, cong chirc, vién chirc va lec lwong vil trang va
Muc I Bang phu cdp chirc vu lanh dao (bdu cit, b6 nhiém) trong cdc co quan nha nudc,
don vi su nghiép ctia Nha nuede; co quan, don vi thujpc Qudn doi nhdn ddn va Cong an
nhdn ddn ban hanh kém theo Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP, c6 hiéu luc ké tir ngay 01
thang 5 nam 2012;

Cdn cir Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19 thing 02 ndm 2013 cia Chinh phil
sira déi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2004 ciia Chinh phii vé ché dp tién heong déi véi edn bg, cong chikc, vien chitc va luc
leong vil trang, c6 hiéu hec ké tir ngay 10 thang 4 ndm 2013;




Cén cit Nghi dinh 56 117/2016/NP-CP ngay 21 thdng 7 nidm 2016 ciia Chinh phii
sia doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP ngay 14 thdng 12 ndm
2004 ciia Chinh phil vé ché dp tién heong doi véi cdn bg, cong chikc, vién chire va luc
lieong vil trang, ¢ hiéu lyc ké tir ngay 15 thdng 9 ndm 2016.

Cén cik Thong tw s6 04/2005/TT-BNV ngay 05 thdang 01 ndm 2005 ciia B§ Noi vu vé
viéc huéng dan thuc hién ché do phu cd’p thdm nién vugt khung déi vd&i cdn b, cong
chitc, vién chiec;

Can cir Thong tr s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bé Noi vu vé viéc hucng
dan thye hién ché ds ndng bdc luong thuong xuyén va ndng bdc lirong truede thoi han dsi
Vvoi cdn bg, céng chirc, vién chirc va ngueoi lao dong;

Can cir Théng tw s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bé Noi vu vé viée sira
doi, b6 sung ché d ndng bdc lwong thuong xuyén, ndng bdc lwong trudc thoi han va ché
do phu cd:o tham nién virgt khung déi véi cdn b, cong chiee, vién chirc va nguoi lao
dong;

Cdn cir Nghi quyét s6 06/NQ-HDT ngay 18 thing 01 ndm 2021 cia Hoi dong
truong Truong Dai hoc Thwong mai vé viéc ban hanh Quy ché 16 chikc va hoat dong
ciia Trueong Pai hoc Thwong mai; Nghi quyét so 30/NQ-HDT ngay 27 thang 9 ndm
2021 cua Hpi dong Iruong Truong Pai hoc Thirong mai vé viéc diéu chinh mét s6 dteu
trong Quy ché Té chikc va hoat déng ciia Truong Pai hoc Thu’ong mai; Nghi quyét s6
60/NQ-HDT ngay 11 thang 10 ndm 2022 cia Hji dong truong Truong Pai hoc Thirong
mai vé viée sica doi, b6 sung Quy ché Té chirc va hoat dong ciia Truong Pai hoc
Thuwong maqi.

Theo dé nghi ciia Trudng phong T6 chirc nhan su.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh ning bic luong, phu
cép thdm nién vuot khung theo quy: dlnh ctia nha nudc ddi véi vién chire, ngudi lao
dong trong Trudng Pai hoc Thuong mai”.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
568/QD-DHTM ngay 29/8/2017 cuia Trudng Dai hoc Thuong mai vé viéc ban hanh Quy
dinh néng bac lrong, phu cap thdm nién vugt khung doi véi cdng chire, vién chirc, ngudi
lao ddng trong Truong Pai hoc Thuong mai.

Pidu 3. Céc ong (ba) Chanh Vin phong Trudng, Truong cac phong, khoa, vién,
don vi thugc Trudng, vién chirc, ngudi lao ddng trong Truong Pai hoc Thuong mai va
céc don vi, ca nhén c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néw

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, TCNS.
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QUY PINH
Ning bic lwong, phu cip thim nién vwrgt khung theo quy dinh ciia Nha nwérc
doi véi vién chite, nguoi lao dfng trong Trwdng Pai hoec Thwong mai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: J206/0P-DHTM ngay A4 thdng 4L ndm 2023
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Thwong mai)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Vin ban niy quy dinh vé nguyén tic; didu kién, tiéu chuin; quy trinh thuc
hién va cac ndi dung lién quan dén ning béac luong, phu cap thdm nién vuot
khung d6i véi vién chirc va ngudi lao dong trong Truong Dai hoc Thuong mai.

Diéu 2. bbi twgng ap dung

Vién chirc va ngudi lao dong dang lam viéc tai Truong Pai hoc Thuong mai
theo Hop dong lam viéc, Hop ddng lao dong cé théa thun trong hop dong lao
dong xép luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004
ca Chinh phi vé ché d¢ tién luong dbi véi cén bg, cong chitc, vién chic va luc
lugng vii trang.

Diéu 3. Nguyén tic
1. Tuén thu cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.

2. Bam bao ding thdm quyén cta Nha trudng trong thuc hién co ché tu chi
tu chiu trach nhiém.

3. Béo dam su quan ly, didu hanh théng nhét, chit chs cua Trudng Pai hoc
Thuong mai trong thuc hién ché 9, chinh séch tién luong ddi véi vién chirc va
nguoi lao dong.

4. Bam béo cong khai, cong bﬁng, dén chu, khach quan.

Chwong II : ; : 5
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN VA PHU CAP THAM NIEN
VUQT KHUNG

Ditu 4. Didu kién, tiéu chuln xét nang bac lwong thwdng xuyén

Vién chirc, ngudi lao dong néu chwa xép bic luong cudi ciing trong chirc
danh hién giir thi dugc xét ndng mot bac luong thudng xuyén khi cé q& diéu kién
thoi gian giit bac luong trong chirc danh va dap tmg d?}y du tiéu chuan néng bic
luong thudng xuyén trong thoi gian gitt bac lvong, cu thé:



1. Piéu kién vé thoi gian giit bic luong trong chirc danh.

a) P8i v6i cac chirc danh ¢6 yéu cu trinh d6 dao tao tir cao déng trd 1én: Sau 3
nam (du 36 thang) giit bac lwvong chirc danh dugc xét ndng mot bac lwong;

b) Pbi vé6i cac chirc danh c6 yéu cAu trinh d6 dao tao tir trung cép tré xudng
va nhén vién thira hanh, phuc vu: Sau 2 nim (dd 24 thang) giit bdc lwong trong
chirc danh dugc xét ndng mdt bac luong.

2. Tiéu chudn xét nang béac lwong thudng xuyén.

Vién chttc, ngudi lao dong c6 du didu kién thoi gian giit bic lwong trong chirc
danh quy dinh tai Khoan 1 biéu nay va qua dénh gi4, dat du hai tiéu chuén sau day
trong sudt thoi gian giit bac lvong thi dwgc nang 1 bac luong thudng xuyén:

- Tiéu chudn 1: Pugc cip c6 thdm quyén danh gid va xép loai chét Iuong &
muec tir hoan thanh nhiém vu tré 1€n;

- Tiéu chuin 2: Khong vi pham ky lust mot trong cac hinh thirc khién tréch,
canh cao, cach chuec.

Piéu 5. Cac truong hop dwgce tinh vao thoi gian dé xét nang bic lwong
thwong xuyén

1. Thoi gian nghi lam viée duge hudng nguyén luong theo quy dinh ctia phap
ludt vé lao dong.

2. Thoi gian nghi hudng ché d6 thai san theo quy dinh ciia phap ludt vé bao
hiém x3 hoi. -

3. Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao hiém
x3 hoi cong don tir 06 thang tré xudng (trong thoi gian gitt bac) theo quy dinh cua
phép luat vé bao hiem xa hoi.

4. Thoi gian duge cp c6 thim quyén quyét dinh cir di lam chuyén gia, di hoc,
thwe tap, cong tac, khéo sit & trong nude, & nude ngoai (bao gom ca thoi gian di
theo ché d6 phu nhén, phu quin theo quy dinh cia Chinh pht) nhung van trong
danh séch tra luong cua Truong.

5. Thoi gian vién chirc, ngudi lao dong tham gia phuc vu tai ngii theo Luat
Nghia vu quéan sur.

6. Thoi gian dugc co quan c6 thdm quyén gia han di lam chuyén gia, di hoc,
thuc tép, cong tac, khao sat ¢ trong nudce va & nude ngoai duge hu:cmg luong theo
Quy dinh vé dao tao, bdi dudng trong Trudng Dai hoc Thuong mai.

Pidu 6. Thoi gian khong dwgc tinh dé xét nang bic lrong thwdong xuyén
1. Thoi gian nghi viée riéng khong huéng luong.

2. Thoi glan di lam chuyén gia, di hoc, thuc tdp, cong téc, khio sit & trong nude
va ¢ nudc ngoai vuot qua thoi han nhung khong duge co quan cé thAm quyén ra
quyét dinh gia han; Thdi gian duge gia han hoc tip nhung khong dugce huéng luong.



3. Thoi gian bi dinh chi cong téc, bi tam gitr, tam giam va céc loai thdi gian
khong lam viéc khic khong thude cac trudng hop quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay.

4. Thoi gian tap su, ‘thu' viéc (bao gdm ca truong hop duge huéng 100% mirc
lwong cta chirc danh nghe nghi€p vién chirc tap su).

5. Thoi gian vién chitc va ngudi lao déng ddo ngil trong qué trinh thyre hién
nghia vu quén sy tai ngf.

6. Thoi gian thir thach dbi v6i vién chirc va ngudi lao dong bi phat th nhung
cho hudng 4n treo; trudng hop thoi gian thir thach it hon thoi gian bi kéo dai néng
bac luong thudng xuyén thi tinh theo thoi gian bi kéo dai ndng béc luong thudng
xuyén.

7. Thoi gian nghi cdng tac chd du tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh cua
phép lujt. ‘

; Tbng cAc loai thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bac lvong thudng xuyén
(n€u cd) dugc tinh tron thang.

Néu c6 thoi gian 1€ khong tron thang thi duogc tinh nhu sau: Duéi 11 ngay lam

viéc (khong bao gom cac ngay nghi hang tuan va ngay nghi lam viéc dugc hudng

nguyén luong theo quy dinh cia phap luét vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay
lam viéc trd 1én tinh bang 01 thang,

Piéu 7. Cac trirdng hop bi kéo dai thoi gian xét ning bic lwong thwdong xuyén

1. Trong thoi gian gilt béc luong hién hudng, néu vién chirc va ngudi lao
dong da co thdong bao hodc quyét dinh bang van ban cla cép c6 thim quyén 1a
khong hoan thanh nhiém vu dugce giao hing nim hodc bi ky luit mot trong céc
hinh thirc khién trach, canh céo, céch chirc thi bi kéo dai thoi gian tinh nang béc
lwong thudng xuyén so véi thoi gian quy dinh tai khoan 1, Piéu 4 nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang dbi véi vién chirc va ngudi lao dong bi ky luét cach chite.

b) Kéo dai 06 thang dbi véi céc trudng hop:

- Ngudi lao dong bi ky luat khién trach hogic canh céo;

- Vién chirc bi ky ludt canh céo;

- Vién chirc va nguoi lao dong duge cép c6 thdm quyen danh gi4 va xép loai
chit lvgng & mirc khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao hang nam; trudng hop

trong thoi gian gift bac c6 02 nam khong lién tiép khong hoan thanh nhiém vu
duoc giao thi méi nam khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao bi kéo dai 06 thang.

¢) Kéo dai 03 thang dbi véi vién chirc bi ky luét khién tréach.

d) Truong hop vira bi ddnh gid va xép loai chat lugng & mitc khong hoan thanh
nhiém vu dugc giao vira bi ky luit thi thdi gian kéo dai nang béc lwong thudng
xuyén 12 tdng cac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac diém a, b va c khoan nay.

d) Trudng hop bi danh gia va xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vu do bi ky luat (cing mot hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai néng béc



luong thudng xuyén tinh theo hinh thirc ky luét teong Umg quy dinh tai diéma, b, c
khoén nay. :

e) Trudng hop vién chire va nguoi lao dong la dang vién bi ky luat Pang: néu
da c6 quyét dinh ky luat v& hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian nang béc
lwong thudng xuyén theo hinh thire xir ly ky luat hanh chinh; néu khéng cé quyét
dinh ky luat v hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian ning béc luong thudng
xuyén theo hinh thitc x Iy ky lut Dang twong tmg véi cc hinh thire xir ly ky luét
hanh chinh quy dinh tai khoan nay.

2. Trudng hop da c6 két luan ctia co quan ¢ thim quyen 12 oan, sai sau khi bi
dinh chi cdng tdc, bi tam gift, tam giam, bi ky luat (khién tréch, canh cdo, cich
chirc) thi thoi gian nay dugc tinh lai cac ché d6 vé ning béc lvong thudng xuyén
nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gilit, tam giam do oan, sai dugc tinh
lai vao thoi gian dé xét nang bac luong;
b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét ndng béc Iucmg dbi véi cac hinh
thirc ky luét do oan, sai;
. ¢) Bugc truy linh tién lwong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gém ca phan bao
hiém x4 h6i do Trudng déng) theo cac bac luong da dugce tinh lai.
Pidu 8. Phu cip thim nién vwrgt khung

Vién chiic, ngudi lao dong néu da xép béc luong cubi cung trong chirc danh
hién gitt thi dugce xét hucmg phu cép thAm nién vuot khung khi ¢6 du diéu kién thoi
gian giit bac luvong cudi cung trong chirc danh va dat du ti€u chuén hudng phu cip
thdm nién vugt khung nhu sau:

1. Pidu kién thoi gian giit bic lwong cudi cling trong chirc danh hién gii:

Thoi gian gilt béc lwong cudi clng trong ngach, chirc danh hién giit dé xét
hudng phu cap thdm nién vugt khung quy dinh nhu sau:

a) Déi véi cac chirc danh c6 yéu cu trinh d6 dao tao tir cao déng trd lén: Sau
03 nam (da 36 thang) gift bac lwong cudi cling trong ngach, chirc danh;

b) Dbi véi céc chirc danh c6 yéu cdu trinh d6 déo tao tir trung cap tro xuong
va nhan vién thira hanh, phuc vu: Sau 02 ndm (du 24 thang) gilt bac lvong cudi
cung trong chu'c danh.

2. Cac truo’ng hop duge tinh va khéng dugc tinh vao thoi gian dé xét huong
phu cip thdm nién vuot khung duge xéc dinh nhu céc trudng hop duoc tinh va
khdng dugc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thuong xuyén quy dinh tai
Diéu 5 va Pi€u 6 Quy dinh nay.

3. Tiéu chuén hudéng phu cip thdm nién vuot khung

Tiéu chudn huéng phu cdp tham nién vuot khung thuc hién nhu tiéu chuén
nang bic lwrong thudng xuyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Quy dinh nay.



4. Mitc phu cdp tham nién vuot khung

Vién chirc va ngudi lao dong co du didu kién thoi gian va tiéu chudn hudng
phu cip thdm ni€n vuot khung quy dinh tai khoan I, khoan 2, Piéu ndy dugc
hudng phu cép tham nién vuot khung nhu sau:

a) Vién chirc va ngum lao dong quy dinh tai diém a khoan 1 Diédu nay dugc
huéng phu cip thdm nién vuot khung bang 5% mirc luong cua béc luong cudi cung
trong chirc danh; tir nim thi tu tré di, mdi ndm cé da hai tiéu chuén hudng phu cép
tham nién vugt khung dugc tinh hudng thém 1%;

b) Vién chtrc va ngu’o'l lao dong quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay duge
hudng phu cdp thim nién vuot khung bing 5% mirc lwong cuia béc lwong cubi
cung trong ngach, chirc danh do6; tir ndm thtr ba trg di, m6i nam co6 du tiéu chuén
hudng phu cép thdm nién vugt khung duoce tinh hudng thém 1%.

5. Vién chirc va ngudi lao dong néu khéng hoan thanh nhiém vu duge giao
hing nam hodc bi ky ludt mot trong céc hinh thirc khién trach, canh céo ho#c cich
chirc thi ctr mdi nim khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hodc bi ky luat thi thoi
gian dé xét hudng phu cdp thdm nién vuot khung bi kéo dai duge x4c dinh nhu céc
truong hop kéo dai thoi gian ning béc luong thudng xuyén quy dinh tai Pidu 7
Quy dinh nay.

6. Vién chirc va ngudi lao dong da ¢ két luan ctia co quan c6 tham quyen la
oan, sai sau khi bi dinh chi cong téc, bi tam gilt, tam giam, bi ky luét (kh1en trach,
canh cdo hodic cach chirc), néu van duge cip cb thdm quyén dénh gia (bang vin ban)
1a hoan thanh nhi€ém vu cong tac dugc giao héng nim, thi dugc tinh lai cac mirc phy
cap tham nién vuot khung nhu khi dat da tiéu chudn hudng phu cip thAm nién vuot
khung va dugc truy linh phu c4p, truy ndp béo hiém xa hdi theo cic mitc phy cép
thdm nién vuot khung da duoc tinh lai.

& Chwong IIT !
NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN

Muc 1

NANG BAC LUONG TRUGC HAN DO LAP THANH TICH XUAT SAC
TRONG THU'C HIEN NHIEM VU

Piéu 9. T¥ 18 nang béc lwong trwéc thoi han do lip thanh tich xuét sic
trong thyc hién nhiém vu

1. Ty 18 vién chirc va ngudi lao dong (trir vién chire, ngudi lao dong da co
théng bao nghi huu) duge ning béc luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xut sdc
trong thue hién nhiém vu trong mot nim khong qué 10% tdng s& vién chic va
ngudi lao ddng trong danh sich tra lwong ciia Nha truong tinh dén ngay 31 thang
12 cia nam xét nang béc lrong trurée thot han.



2. Cach tinh sé ngudi thudc ty 16 dugc nang béc lwong trudce thoi han

a) Ctr 10 ngudi trong danh séch tra luong ciia Nha trudong (khéng tinh s6 du ra
dudi 10 ngudi sau khi lay tong s6 ngudi trong danh sach trd lwong ctia Nha trudng
chia cho 10) duge xac dinh c6 01 ngudi dugce néng bac luong trude thoi han do 1ép
thanh tich xuat sic; ,

b) Den’het' nim xét nang béc luong trude thoi han, néu Nha trudng khong
thuc hi€n hét s6 nguoi trong ty 1€ dugc ndng bac luvong trude thoi han ciia ndm xét
ning béc luong trudc thoi han thi khong dugc tinh vao ty 1€ nang bac luong trude
thoi han do 18p thanh tich xuat sac ciia cac ndm sau.

Piéu 10. Piéu kién nang bic lwong trudc thoi han va ché a9 dwoc hwéng

1. Diéu kién va ché do dugc hudng ,

Vién chirc, ngudi lao dong dugc xét néng béc luong trude thoi han khi dap
ung dong thoi cac diéu kién sau day:

a) Pat du tiéu chudn quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Quy dinh nay;

_b) Lép thanh tich xuit sic trong thuc hién nhiém vu da duoc cdp c6 thim
quyén quyét dinh cong nhan bang vin bén;

c) Chua xép bac lwong cudi ciing trong ngach, chirc danh va tinh dén 31 thang
12 ctia ndm xét néng béc lwong trudc thoi han, con thiu tir 12 thang tré xudng dé
duogc ning bédc lvong thudng xuyén thi duge xét ndng mot bac lvong trude thoi
han 12 thang dbi v6i vién chirc va ngudi lao dong quy dinh tai diém a khoan 1 Didu
4 Quy dinh nay, 8 thang d6i v&i vién chirc va ngudi lao dong quy dinh tai diém b
khoén 1 Diéu 4 Quy dinh nay.

2. Khéng thyc hign hai lan lién tiép nang béc luong trudc thoi han do lép
thanh tich xuét sic.

3. Cach xéc dinh thanh tich @& xét nang béc lwong trude thoi han do 14p thanh
tich xuét séc. ‘

a) Thanh ,tich dé xét né‘mg bic luong trudce thoi han duge xéc dinh theo thoi diém
ban hanh quyet dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 06 nam
gin nhat b1 v6i céc chirc danh c6 yéu céu trinh do dao tao tir cao dang tré 1én va 04
nam gan nhét d6i v6i cac ngach, chirc danh ¢6 yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cép
trd xudng tinh dén 31 thang 12 ctia nim xét nang béc luong trre thoi han; :

b) Pbi v6i céc truong hop da dl{qc ning béc lwong trude thoi han thi tit ca
céc thanh tich dat trudgc ngay cé quyét dinh nang béc lwong trudce thoi han trong

khoéng thoi gian (06 ndm va 04 ndm) quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu nay khong
dwoc tinh dé xét nang béc lwong trude thdi han cho lan sau.

Pidu 11. Tiéu chuén thanh tich va thi tw xét ning bic lwong truéc thoi han

1. Tiéu chuén, cip d6 vé thanh tich xut sic trong thuc hién nhiém vu va cach
tinh diém thanh tich quy dbi nhu sau:



(Piém thanh tich quy dbi duoc tinh dya trén muc tién thuéng ddi véi timg loai
danh hiéu thi dua, khen ﬂm‘é’pg theorNg,‘hi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mét s6 diéu cia Luét thi dua, khen thudng)

T Thanh tich Piém thanh tich quy ddi

1 | Danh hi¢u Nha gido Nhéan dén ' 12,5

2 | Danh hi¢u Nha gido vu ta 9 -

3 Huéan chuong lao dong hang Nhét 9

4 | Huln chuong lao dong hang Nhi 7.5

5 Huén chuong lao dong hang Ba 4,5

6 | Chién sithi dua toan quéc 4.5

7 | Bang khen ctia Thi tuéng Chinh phu 3,5

g Chién s thi dua Cép B0, nganh, tinh, 3

thanh phd truc thudc trung wong
Dién hinh tién tién ciia B9, tinh,

thanh pho truc thude trung wong; :
Biang khen cta B trudng B Gido 1

- duc va dao tao; Chu tich iy ban
nhén dén tinh, thanh pho truc thudc
trung uong
10 Giao v1§n gidi nghi€p vu su pham 1
toan quoc
11 | Chién si thi dua co s& i
12 | Hoan thanh xut sic nhiém vu 0,5
13 | Hoan thanh KPI & mirc Al ' 0,5
14 | Lao dong tién tién; Gidy khen clia | 03
Hiéu trudng ;

a) Trong cling mdt thoi diém, cling mot thanh tich, mot nguou néu dat nhiéu
danh hiéu thi dua thi dwoc tinh diém quy dbi ctia danh hiéu cao nhét (Chién si thi
dua co s& va lao dbng tién tién);

b) Trong ciing mét thoi diém, mot nguoi dat nhiéu danh hiéu thi dua, thoi gian
@ dat dugc danh hiéu thi dua d6 khéc nhau thi duge tinh diém quy dbi clia cac
danh hiéu thi dua do;

c¢) Trong cung thoi diém, mot nguoi vira dat danh hi¢u thi dua vira dat hinh
thirc khen thudng thi dwoc tinh diém quy dbi ctia c& danh hiéu thi dua va hinh thirc
khen thudng.



2. Viée xét nang bac luong trudc thdi han duoce cin ci vao tdng sb diém thanh
tich quy ddi vién chic, ngucn lao dong dat dugc va xét theo thir tu tir cao xudng
thap cho dén du chi tiéu

2.1. Cac canhan co6 diém thanh tich quy ddi bing nhau & chi tiéu cudi cung thi
xét tiép dén cac thanh tich khic (céc danh hiéu thi dua, khen thudéng cta cac td
chirc chinh trj - xd hdi,...) theo thtt tu nhu sau:

a) Bang khen ctia Thanh uy, Tong lién doan Lao dong Viét Nam, Cong doan
gido duc Viét Nam, Thanh doan,..

b) Gidy khen ctia Dang tiy khéi, Déng ty Trudng; Gidy khen ctia Uy ban nhan
dén Quan, Ban chi huy quéan sy Quan, Uy ban nhén dan Phuong,...

2.2. Truong hop cé nhén c6 diém thanh tich quy d6i va cac thanh tich khac
tiép tuc bing nhau thi thue hién wu tién theo thir ty wu tién, cu thé nhu sau:

a) Ngudi c6 nam cong tic nhidu hon, chua dugc néng béc luong trudc thoi
han 14n néo;

b) Nguoi dén tudi nghi huu nhung chwa du diu kién nang lwong sém d& nghi
huu (chua dén thoi diém théng bao nghi huu);

¢) Ngudi c6 qué trinh thay ddi luong do hoan canh khéc nhau (khong phai do
bi ky luat) d4n dén bac lwong chua hop 1y;

d) Ngudi khong giit chite vu lanh dao;

d) Ngudi 14 thuong, bénh binh, khuyét tat;
e) Ngudi c6 hé s6 luong thip;

f) Nguoi dan tdc it nguodi;

g) Vién chirc, ngudi lao ddng 13 nit.

Nhitng ngudi c¢6 thanh tich trong thuc hién nhiém vu chuyén mén Xép trudc
ngudi ¢6 thanh tich trong thyuce hién nhiém vu dot xuat, nhiém vu khac.

Pidu 12. Thoi diém hudéng bic lwong méi va thoi gian tinh ning bic
lwrong lin sau

1. Thoi diém tinh hudng bac luong méi duge xé4c dinh bang cach tinh Iui thoi
diém nang bac luong thuwdng xuyén theo quy dinh twong tmg véi sé thing duge
néng béac luong trudce thoi han.

2. Thoi gian nang béc luong l4n sau tinh tir thdi diém duge huéng bac luong mdi.

3. Trudng hop ngay ky quyét dinh ning bac luong trude thoi han sau thoi
diém duoc tinh huéng béc lvong méi thi dugce truy linh tién luong va truy ndp bao
hiém x4 hoi phan chénh 1éch tién luong ting thém gitta bic luong méi so véi béc
luong cii.



Muc 2
NANG BAC LUONG TRUGC HAN KHI CcO THONG BAO NGHI HU'U

Pidu 13. Pidu kién, titu chuin va ché @6 nang bic hrong tl‘ll'O‘C thoi han
khi ¢6 thong bao nghi huu

1. Vién chirc, ngudi lao dong thude d6i twong quy dinh tai Pidu 2 Quy dinh
nay, dén tudi nghi huu duge xem xét, nang mdt béc luong trudce thoi han 12 thang
so voi thoi gian quy dinh tai khoan 1 Didu 4 Quy dinh nay, néu c6 du cic didu
kién, tiéu chuén dué6i day:

a) Pa c6 thong bao nghi huu;

b) Pat du tiéu chuén quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Quy dinh nay;

¢) Chua xép béc luong cudi ciing trong chirc danh;

d) K& tir ngay c6 thong b4o nghi huu dén trudc ngay nghi huu con thidu tir 12
thang tr& xudng dé dugc nang bic lvong thudng xuyén theo quy dinh.

2. Trudng hop vién chirc, nguoi lao dong vira thude db6i tuong xét nang bac
luong trude thoi han do 1ap thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vy, vira
thudc dbi trong xét nang bac lwong trudc thoi han khi c¢6 thong béo nghi huu thi
vién chirc, ngudi lao dong dugce chon mdt trong hai ché d6 nang bac lwong trudc
thoi han.

; Chuong | A%
QUY TRINH XET NANG BAC LUONG

Pidu 14. Thoi diém xét nang bic lwong

1. Néng béc luong thudng xuyén va ndng phu cép tham nién vuot khung dugc
thye hién dinh ky 02 1an/nim (06 thang/1an) vao thang 6 va thing 12 héng nim sau
khi c6 théng béo vé viéc xét nang béc luong thudng xuyén cia Nha truong.

2. Nang béc luong trude thoi han do 14p thanh tich xuét séc trong thuc hién
nhiém vu dugc thue hién dinh ky 01 1an/ndm vao thang 12 hing nam sau khi c6 két
qua danh gi4 phén loai vién chirc, ngudi lao dong va két qua thi dua, khen tht.rong
va thong bdo xét nang bic luong trude han cia Nha trudong.

3. Néng bac luong trude han @ nghi huu duoc thuc hién khi vién chirc, nguoi
lao dong c6 thong béo nghi huu va du diéu kién tiéu chuén theo quy dinh.

Piéu 15. Hi dong hrong Trudng

1. Thanh 1ap Hoi ddng lwong

Hb6i ddng luong Trudng do Hidu trudng quyét dinh thanh 13p, gbm c4c thanh
vién sau day:

a) Chu tich Hoi ddng: Hiéu truéng



b) Phé Chu tich Hoi ddng: Bi thu Pang tiy, Chu tich Cong doan Trudng
c) Céc uy vién:

- Chi tich Hoi ddng trudng;

- Cé4c Phé Hiéu trudng;

- Truéng phong T chirc nhan su;

- Truéng phong K& hoach Tai chinh;

- Bi thu Poan thanh nién Trudng;

- Truéng Ban thanh tra nhan dan.

. 4d) Thurky Hoi ddng: Phé truéng phong T chirc nhan su. phu tradch cong tac
tién luong.

2. Thudng truc Hoi ddng luong Trudng

Thuong tryc Hoi dong Iwong Trudng do Hiéu trudng quyét dinh, gdm céc
thanh vién sau day:

- Hi€u trudng;

- Bi thu Péng uy;

- Chu tich Cong doan Truodng;

- Trudng phong Té chirc nhan sy.

3. Nhiém vu va quyén han cta Hoi df“)ng luong

a) Ra so4t didu kién, tiéu chudn cta vién chitc. va ngudi lao dong dugce dé
nghi xét nang bac lvong, phu cap thdm nién vuot khung;

b) Théng qua danh sach vién chirc va ngudi lao ddng du diéu kién tiéu chuén
x€t nang béc lwong, phu cép thdm nién vuot khung dé nghi Higu trudng quyét dinh
theo thim quyén hozic dé nghi cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh; ,

c) Hoi ddng lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da s0.
Pidu 16. Quy trinh thwc hién
1. Hop xét nang béc luong, phu cép tham nién vugt khung tai don vi

Sau khi ¢6 thong bdo cua Nha truo*ng vé viéc xét ning bac lwong, phu cp
thdm nién vuot khung tai c4c thoi diém nhu Piéu 14 Quy dinh nay, Truong don vi
td chue thuc hién xét va dé nghi ning bic luong, phy cédp thdm nién vuot khung
d6i véi vién chirc, ngudi lao dong thude don vi. Cu thé:

1.1. Hoi nghi xét nang béc luong, phu cép thdm nién vuot khung tai cac don
vi thugc Trudng ¢ don vi cAu thanh duge thuc hién théng qua hai cap: Cép don vi
cAu thanh va cap don vi thudc Trudng.

a) Hoi nghi cép don vi cdu thanh:
- Chu tri: Trudng don vi céu thanh;
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- Thanh phan: Toan thé vién chirc, ngudi lao dong trong don vi.
b) Hoi nghi Tép thé lanh dao don vi m& rong;
- Chu tri: Trudng don vi;

- Thanh phan: Bi thr chi bo, Cht tich Céng doan don vi, Bi thu chi doan gido
vién/Bi thu chi doan don vi, Ph6 Trudng don vi, Trucmg céc don vi cAu thanh.

1.2. Hoi nghi xét nang béc luong, phu cap thdm nién vugt khung tai cc don
vi thudc Truong khong cé don vi cau thanh:

- Chu tri: Trudng don vi;

- Thanh phén: Toan thé vién chirc, ngudi lao dong trong don vi.

2. Cham nhit sau 10 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan dugc thong béo ctia Nha
truong vé viec xét néng béc luong, cc don vi thudc Trudng giri H) so dé nghi

néng béc luong, phu cap tham nién vuot khung v& Hoi ddng lwong Trudng (qua
phong Té chirc nhén su).

Hb so nang béc lurong, phu cip thdm nién vugt khung gbm:

- Bién bén hop hdi nghj xét ning béc lwong (theo miu s6 01)

+ Dél v6i cac don vi thuge Truong c6 don vi chu thanh: Bién bin hop hoéi
nghi cip don vi cdu thanh va bién ban hop hoi nghi Tap the lanh dao don vi mo&
rong. :
+’Bc‘>i v6i don vi thude Trudng khong cé don vi cAu thénh: Bién ban hop hoi
nghi cap don vi.

- Danh séch vién chirc, ngudi lao dong thude don vi dugc dé nghi nang béc
lwong (theo mau sé 02).

3. Phong T4 chirc nhén sy tap hop danh sach vién chirc, ngudi lao dong duoc
don vi d& nghi nang béc luvong, phu cap thim nién vuot khung; ra soat lap danh
sach vién chire, ngudi lao dong du didu kién theo quy dinh d& bao céo Hoi ddng
lwong Trudng xem xét quyét dinh.

4. Hbi ddng lwong Trudng tién hanh xét hop nang bac luong.

Cac cudc hop ciia Hoi ddng lwong duge ghi thanh bién ban va c6 chit ky cia
Thu ky va Chu tich Hai ddng lwong Trudng.

5. Phong Td chirc nhan sy théng bio cong khal két qua xét duyét cia Hoi
d6ng lwvong Truong trén mang LAN; chim nhét sau 5 ngdy lam viéc (ké tir khi
théng béo), cac don vi tép hop ¥ kién phan hdi (néu c6) ciia vién chirc, ngudi lao
dong trong don vi phan anh v6i Hbi ddng lwong Trudng bang vén ban (qua phong
T6 chirc nhan sy); phong To chirc nhan su tip hop v kién, bdo cdo Thudng truc
Hbi ddng luorng Trudong quyét dinh.

6. Phong T4 chirc nhan su 14p bién ban cudc hop va du théo Quyet dinh trinh
Hiéu trwdng ky dbi véi vién chire, nguoi lao dong thude thdm quyén quan ly. Tién

11



hanh sao quyét dinh lwong cho timg c4 nhén c6 tén trong danh sach va giri téi céc
don vi ¢6 lién quan.

7. Dbi véi vién chire khong thude tham quyen cua Truong, Nha truong gm
cbng vin va hd so d& nghi clp c6 thdm quyén ra quyét dinh ning bac luong. Cu thé:

. @) Néng béc lvong thudng xuyén, phu cap tham nién vuot khung, hd so 02 b
gom:
- Céng vin d& nghi ciia Nha trudng;

- Danh s4ch vién chirc dwgce @ nghi ning bac lvong thudng xuyén, phu cAp
tham nién vuot khung;

- Quyét dinh ning béc lrong, phu cip tham nién viret khung gin nhét (ban photo);

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong chirc danh (d6i v&i tredng hop méi duoc
b nhiém).

b) Nang béc lvong trude thoi han do 1ép thanh tich xuét sic trong thuc hién
nhi€ém vy, ho so 03 bd gom:

- Cong vin dé nghj cia Nha trudng;

- Danh S’élcl} vién chirc dugc dé nghi ning béc lwong truée thoi han do lap
thanh tich xuat sac trong thyc hién nhiém vuy;

- Bién ban hop Hoi ddng hrong ctia Trudng;

- Ban tém tit qua trinh nang lrong va ban sao quyét dinh xép lwvong gin nhit
cua vién chirc;

- Ban sao Quy dinh nay; .

- Ban sao minh chirg cac thanh tich dat duoc.

c) Ho so @ nghi nang béc lwong trude thdi han @ nghi huu bao gom

- Cong vin dé nghi ctia Nha trudmg;

- Danh sach vién chirc dugce d& nghi nang bac Iwong trude thoi han do 14p
thanh tich xuét sic trong thue hién nhiém vu; :

- Quyét dinh ning béc luong gin nhét (ban photo);

- Quyét dinh bd nhiém va xép luorng chirc danh (d6i véi trudng hop méi duo‘c
bd nhiém);

- Théng bdo nghi huru cta vién chirc.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 18. Phong Té chirc nhan sw

1. Xay dung va t6 chirc thuc hién Quy dinh vé nang bac luong, phu cép tham
* nién vuot khung theo quy dinh ciia Nha nude doi véi vién chirc, ngudi lao dong
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trong Tru:(‘)‘ng' Dai hoc Thuong mai. Cung cép tai liéu c6 lién quan nhu dién bién
luong, thanh tich thi dua, khen thudng,... cho cac don vi.

2. Binh ky vao théng 12 hing nim (sau khi c6 két qua néng bac lwong), phong
T4 chirc nhan s dy thdo cdng vin béo cdo BO Gido duc va Pao tao tinh hinh va
nhitng vuéng mic trong viéc thuc hién ché d6 nang bic lwong, phu cip tham nién
vuot khung d6i véi vién chirc, ngudi lao dong cia Truong va giti kem toan bd hd
so nang béc lwong, phu cip thdm nién vuot khung trong nam giri Vu T4 chirc can
bg, Bo Gido duc va Pao tao.

3. Quan 1y, Iuu trit hd so dé nghi, két qua ning bac lvong, phu cAp tham nién
vuot khung ctia cc don vi trong Trudng.

Piéu 19. Céc don vi trong Trudong

1. Thong béo viéc xét nang bic lLrong, phu cdp thdm nién vuot khung dén
ting vién chirc, ngudi lao dong trong don vi.

2. Tap hop d& xuét va thanh tich cua vién chirc, nguoi lao dong, to chirc xét
hop & don vi; 1ap hd so giri vé phong T6 chitc nhan su dtng quy dinh vé ndi dung
va thoi gian. Cac don vi ndp chdm va khong dii ndi dung theo quy dinh s& khong
duoc Hoi dong lvong Truong xét.

3. ancmg don vi chiu trach nhiém truée Hi€u truéng va toan thé vién chirc
don vi vé viéc @& nghi nang bac luong, phu cip thim nién vuot khung dbi véi vién
chirc, ngudi lao dong ctia don vi minh.

4. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vén dé phat sinh, vuéng mic, Trudng céc
don vi thudc Truong phan énh kip thoi véi Hiéu trudng (qua phong T chirc nhén
su) dé nghién ciru, giai quyét.

Pidu 20. Hoi dong Irong Truong

Hoi dong luvong Trudng chiu trich nhiém truéc Hiéu trudng vé viée thuc hlen
ché do néng bac lwong, phu cip thAm nién vurot khung d6i véi vién chuc, nguoi lao

dong trong toan Truonﬁimj
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Mau 01

TRUONG PAI HOC THUGNG MAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI: Djc 1ap — Ty do — Hanh phiic

BIEN BAN HOI NGH] .oviviivie
Vé viée xét ning bic lwong, phu cip thim nién vwgt khung nim..

TR RIRIT s s b o A B R s b e om S e s ot
e =1

2 S R ST ot Sl s el R E o e

AT PRAT. .o vmionsiotninmsmny s S s s A st

§067) 2 RIE RIS El RS PR I S e M R b e R

Noi dung: Xét ning béc luong thuc‘rng xuyén, phu cép thdm nién virot khung va
ning luong trude thoi han do 14p thanh tich xuét sic trong thue hlen nhiém vu nim........

N el o0 B0l e e s i et

Chu tri euge hop két luan nhu sau:

1. Nhit tri & nghi ning bac lvong thudng xuyén va nang phu cip thim nién vuot
khung déi v&i cic 6ng, ba c6 tén sau:

..............................................................................................................

...............................................................................................................................................

2. Nhit tri d& nghi néng lwong trudce thoi han do 1ép thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu d6i véi céc ong, ba cd tén sau:

..............................................................................................................

e L T L T T

3. Chua @& nghi ning bac lwong thudng xuyén, ning phu cdp thdm nién vuot
khung, néng luong trudc thdi han cho c4c dng, ba 6 tén sau (Néu 13 Iy do cu thé):

...............................................................................................................................................

CHU TOA THU KY
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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TRUGONG DAI HOC THUONG MALI

Miu 02

------------------------------------

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Tw do - Hanh phiic

DANH SACH VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG PE NGHI XET NANG BAC LUONG NAM.

STT | HovaTén Nim sinh | Trinh Chire danh, bic, h¢ sb lvong, Bic, hé s6 lwong, PCTNVK| Thanhtich | Thanhtich | Ghichi
d PCTNVK hién huéng d@ nghj ning duge quy doi | khic (doi véi
chuyén diém (d6i véi | c4 nhan dugc
mén . cé nhin dwge d¢| d& nghj nang
Ngay, | Nim [nghiép| Chic [Bic[HSL|%VK|Thoi didm xép| Bac | HSL/ [Thoi didm xép| nghj ning bac |bic luong trude
thing vu danh %VK lwong trude thi| thai han do l:’_iép
duge Tha N3 mdi Tha Na han do I4p thanh thanh tich xuat
dao tao Mg am angl Nam | o xudt sac | sdc trong thuc
trong thyc hién | hién nhiém vu)
nhiém vuy)
1. Ning bic lwong thwimg xuyén
I
2
2. Nang phy cip thim nién virgt khung
1
2
3. Nang bic lrong truéc thi han do Iap thanh tich xuét sic tro

ng th
1
2

. A < rs
wc hién nhiém vu (sdp xép

theo thit tu tir cao xuéng'thip)

Chii tich (t6 truémg) cong doan - Truwéng dom vi -
(ky va ghi rd ho tén)

(ky va ghi rd ho tén)
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